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XA
N La proteccién de los datos personales ha sido la politica publica adoptada en el mundo

@// para proteger la privacidad de los ciudadanos sin impedir la libre circulacion de la
W informacion personal.

N
%
>

PRESENTACION

\é% El derecho a la proteccion de los datos personales es un derecho humano reconocido en la
% Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos en sus articulos 6, apartado A, fracciéon
@ Il'y 16, parrafo segundo; su regulacion especifica para el sector publico es la Ley General de

/v Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados, la cual fue publicada el
0& 26 de enero de 2017 en el Diario Oficial de la Federacién (DOF).

\\\f\ La proteccion de datos personales es un derecho humano de los titulares y una obligacion
@\\ para quienes los utilizan. El derecho a la proteccion de los datos personales solamente se

/\// limitard por razones de seguridad nacional, en términos de la ley en la materia, disposiciones
//\/ de orden publico, seguridad y salud publica o para proteger los derechos de terceros. El
\% Estado garantizard la privacidad de los individuos y deberd velar porque terceras personas
\//\\ no incurran en conductas que puedan afectarla arbitrariamente.

L

%/ El derecho a la proteccion de los datos personales protege la dimensidon informativa de
N nuestra vida privada, le confiere al individuo la facultad de participar en el tratamiento que
% otros hacen de sus datos personales, protege el manejo justo de su informacién personal al
\\/\ garantizarle el acceso, rectificaciony cancelacion de sus datos personales, asicomo al
\%\\ permitirle manifestar su oposicion al tratamiento de los mismos (Derechos ARCO).

Q

/\// El Instituto de la Infraestructura Fisica Educativa del Estado de Chiapas con la finalidad de
//\/ dar cumplimiento a la Ley de proteccion de Datos Personales del Estado de Chiapas realizd
& el Documento de Seguridad en el que se especifica los tratamientos de datos personales
V\\ que las unidades administrativas realizan en ejercicio de sus atribuciones, el Andlisis de
@\ Riesgo y Brecha, las medidas de seguridad implementadas y las acciones que se
/\// desarrollaron para garantizar la integridad de la informacion que recibimos y porque es
//\/ nuestra responsabilidad como servidores publicos de garantizar a la ciudadania que al
\\g entregarnos sus datos para realizar un trdmite o gestidn o solicitar un servicio, no estard en
\A riesgo de que su identidad y privacidad sean vulneradas.

A
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OBJETIVOS DEL DOCUMENTO DE SEGURIDAD.

El presente documento tiene como objetivos:

Proveer el marco de trabajo necesario para la proteccién de los datos personales en posesion

del Instituto de la Infraestructura Fisica Educativa del Estado de Chiapas;

Cumplir con las obligaciones que establece la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion
de Sujetos Obligados del Estado de Chiapas y los Lineamientos Generales, asi como la

normatividad que derive de los mismos;

Establecer los elementos y actividades de direccion, operacién y control operacion y control de
los procesos que impliquen el tratamiento de Datos Personales, a efecto de protegerlos de

manera sistematica y

Promover la adopcion de mejores prdcticas en la proteccion de datos personales, de manera
preferente una vez que el programa se haya implementado de manera integral en la
organizacioén, o bien, cuando se estime pertinente la implementacion de buenas prdacticas en

tratamientos especificos.
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RESPONSABILIDADES.

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 113 y 114 de la Ley de Proteccion de Datos Personales
en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Chiapas, sefialan que el Comité de Transparencia es
la autoridad mdaxima en materia de proteccién de datos personales y tiene entre sus funciones la de
coordinar, supervisar y realizar las acciones necesarias para garantizar el derecho a la proteccion de los
datos personales en la organizacién del responsable, dicho érgano tendrd las siguientes funciones con
relacién a este programa:

VI

VIL.
VIII.

Aprobar, supervisar y evaluar las politicas, programas, acciones y demds actividades gue
correspondan para el cumplimiento de la presente Ley y demds disposiciones que resulten
aplicables en la materia.

Coordinar, realizar y supervisar las acciones necesarias para garantizar el derecho a la
protecciéon de los datos personales en la organizacion del responsable, de conformidad con las
disposiciones previstas en la presente Ley y en las que resulten aplicables en la materia, en
coordinacion con el oficial de proteccion de datos personales, en su caso.

Instituir, en su caso, procedimientos internos para asegurar la mayor eficiencia en la gestion de
las solicitudes para el ejercicio de los derechos ARCO.

Confirmar, modificar o revocar las determinaciones en las que se declare la inexistencia de los
datos personales, o se declare improcedente, por cualquier causa, el ejercicio de alguno de los
derechos ARCO.

Establecer y supervisar la aplicacién de criterios especificos que resulten necesarios para una
mejor observancia de la presente Ley y demds ordenamientos que resulten aplicables en la
materia.

Supervisar, en coordinacion con las dreas o unidades administrativas competentes, el
cumplimiento de las medidas, controles y acciones previstas en el documento de seguridad.
Coordinar el seguimiento y cumplimiento de las resoluciones emitidas por el Instituto
Establecer programas de capacitacion y actualizaciéon para los servidores publicos en materia
de proteccidon de datos personales.

Dar vista al érgano interno de control o instancia equivalente en aquellos casos en que tenga
conocimiento, en el ejercicio de sus atribuciones, de una presunta irregularidad respecto de
determinado tratamiento de datos personales.

Anualmente se presenta un informe, en las primeras 2 semanas del mes de junio de cada afio y referird
al afio inmediato anterior. Algunos de los elementos que pueden incluirse en el informe son:

>

>

Acciones realizadas por el Comité de Transparencia y la Unidad de Transparencia para cumplir
con las obligaciones especificas que establece el Programa de Protecciéon de Datos personales
Presentacion del Sistema de Gestidn de Datos Personales y Documento de Seguridad por el
Oficial de Datos Personales
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RESPONSABILIDADES DEL PROGRAMA

Para gue los objetivos planteados en la primera seccidn se logren con éxito, el Programa requiere del
apoyo e impulso directo del mds alto nivel de la institucién. En este sentido, el Programa se deberd hacer
del conocimiento del Director General, a fin de que tome las medidas necesarias para que el mismo se
observe en el Instituto de la Infraestructura Fisica Educativa del Estado de Chiapas.

La intervencion del Director General tendrd la finalidad unica de impulsar la debida implementacion del
Programa al interior del Instituto de la Infraestructura Fisica Educativa del Estado de Chiapas, pero no
podrd ni suplir ni afectar las funciones que otorgan los articulos 113, 114 de la LPDPPSO de Chiapas al
Comité de Transparencia, en su cardcter de maxima autoridad de datos personales en la institucion.

Asimismo, para que la implementacion del programa tenga como resultado el cumplimiento integral de
las obligaciones que establece la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados del Estado de Chiapas y los Lineamientos correspondientes, el programa serd de observancia
obligatoria para todos los servidores publicos del Instituto de la Infraestructura Fisica Educativa del
Estado de Chiapas que en el ejercicio de sus funciones traten datos personales.

ALCANCE DEL PROGRAMA

El presente programa aplicard a todas las unidades administrativas que realicen tratamiento de datos
personales en ejercicio de sus atribuciones, y a todos los tratamientos de datos personales que estas
efectlen en ejercicio de sus atribuciones.

Se cubrirdn todos los principios, deberes y obligaciones de la Ley de Proteccion de Datos Personales en
Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Chiapas de acuerdo a los siguientes articulos:

Articulo 12.- En todo tratamiento de datos personales, el responsable deberd observar los principios de
licitud, finalidad, lealtad, consentimiento, calidad, proporcionalidad, informacién y responsabilidad.

Articulo 13.- El responsable deberd tratar los datos personales en su posesion con estricto apego vy
cumplimiento de lo dispuesto por la presente Ley, la legislaciéon mexicana que resulte aplicable y, en su
caso, el derecho internacional, respetando los derechos vy libertades del titular; debiendo para tales
efectos sujetarse a las facultades o atribuciones que la normatividad aplicable le confiera.

Articulo 14.- Todo tratamiento de datos personales que efectle el responsable deberd estar justificado
por finalidades concretas, explicitas, licitas y legitimas, relacionadas con las atribuciones expresas que
la normatividad aplicable le confiera. Para efectos de la presente Ley, se entenderd que las finalidades
son: I. Concretas: Cuando el tratamiento de los datos personales atiende a la consecuciéon de fines
especificos o determinados, sin que sea posible la existencia de finalidades genéricas que puedan
confundir al titular. Il. Explicitas: Cuando las finalidades se expresan y dan a conocer de manera clara
en el aviso de privacidad, y; lll. Licitas y legitimas: Cuando las finalidades que justifican el tratamiento
de los datos personales son acordes con las atribuciones expresas del responsable, conforme a lo
previsto en la legislacion mexicana y el derecho internacional que le resulte aplicable.
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Las Unidad Administrativas involucradas son:

Direccién General

Unidad de Apoyo Administrativo

o Area de Recursos Financieros

o Area de Recursos Humanos

o Area de Recursos Materiales y Servicios Generales

Comisaria

Unidad de Informdatica

Unidad de Asuntos Juridicos
o Area de lo Contencioso
o Area de lo Administrativo

Direccién Planeacién y Programacion
o Departamento de Planeacion
o Departamento de Programacion y Presupuesto
o Departamento de Evaluacion y Seguimiento

Direccion de Proyectos
Departamento de Factibilidad de Obras
Departamento de Disefio Arquitectdnico
Departamento de Desarrollo de Proyectos Especiales
Departamento de Ingenieria de Proyectos
Departamento de Cuantificacién de Obra
Departamento de Certificacion

Direccién de Ingenieria de Costos
o Departamento de Costos y Presupuesto de Obras
o Departamento de Licitaciones y Concursos
o Departamento de Contratos y Estimaciones

Direccién de Supervisién y Control de Obras
Departamento de Control de Obras
Departamento de Supervision Zona | Centro
Departamento de Supervision Zona Il Norte-Altos
Departamento de Supervisién Zona lll Fronteriza-Selva
Departamento de Supervision Zona IV Costa-Sierra
Departamento de Aimacén de Bienes Muebles

O O O O O O

O O O O O O

(”@} fscazoocsie  DOCUMENTO DE SEGURIDAD
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DESARROLLO DE LA POLITICA DE GESTION DE LOS DATOS PERSONALES

El tratamiento de datos personales que realicen las Unidades Administrativas deberd cumplir
con los principios, deberes y obligaciones que prevé la Ley de Proteccion de Datos Personales en
Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Chiapas, para lo cual este programa establecerd el

marco de trabajo minimo que se deberd seguir para alcanzar dicho objetivo.

Para ello se identificardn las obligaciones que se deberdn cumplir en todos los tratamientos de
datos personales que realicen las Unidades Administrativas, de acuerdo con lo que establece la
Ley de Protecciéon de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Chiapas

y los Lineamientos Generales, y segun el ciclo de vida de los datos personales.

Asimismo, el Instituto de la Infraestructura Fisica Educativa del Estado de Chiapas procurard la
adopcion de mejores prdcticas para la proteccion de datos personales, en aquellos tratamientos

que asi lo permitan y segun el nivel de madurez que exista.
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%@« «%@» (licitud, informacion,
©@ %@@ consentimiento,
©@p\§© proporcionalidad, seguridad,

DOCUMENTO DE SEGURIDAD

confidencialidad)

uso

organizacion,
elaboracion,
comunicacion,
difusion, almacenamiento,
posesion, acceso, manejo,
aprovechamiento,  divulgacion,
transferencia, disposicion,
(calidad, finalidad, lealtad,
seguridad, confidencialidad)

(Registro,
conservacion,
utilizacion,
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OBLIGACIONES DE CONFIDENCIALIDAD.

El Instituto de la Infraestructura Fisica Educativa del Estado de Chiapas ha implementado mecanismos
que garantizan la confidencialidad en las diferentes fases del tratamiento de los datos personales. Entre
estas podemos contar con:

¢ Laintegracion de cldusulas en los contratos de los encargados (cuando sea el caso) y;
¢ el personal, que comprometen a la confidencialidad de los datos personales.

Se ha diseffiado y aplicado una propuesta de capacitaciéon dirigida al personal del Instituto de la
Infraestructura Fisica Educativa del Estado de Chiapas, encaminada a lograr la sensibilizacién y generar
conciencia en torno a la necesidad de guardar confidencialidad.

El programa se encuentra en el rubro de capacitaciéon de este documento.

ALCANCE DEL DOCUMENTO DE SEGURIDAD

Cada Unidad Administrativa especifica la normativa que le faculta al tratamiento de datos personales.

Direcciéon General

Direccién General realiza tratamiento de los datos personales en apego a sus atribuciones, fundadas
en el Reglamento Interior del Instituto de la Infraestructura Fisica Educativa del Estado de Chiapas en el
Articulo 12.- La representacion, tramite y resolucion de los asuntos competencia del Instituto,
corresponden originalmente al Director General, quien, para el desempefio eficaz de sus atribuciones,
podrd delegarlas en los servidores publicos subalternos, sin perjuicio de su ejercicio directo, con
excepcion de las que por su naturaleza sean indelegables. Articulo 13.- Fraccién |.- Representar
legalmente al Instituto en el dmbito de su competencia, ante toda clase de autoridades, organismos,
instituciones y personas publicas o privadas, nacionales e internacionales. La representacion a que se
refiere esta fraccion, comprende el ejercicio de todo tipo de acciones y constituye una representacion
amplisima. Fraccién IX.- Participar en las comisiones, congresos, consejos, instituciones, reuniones, juntas
y organizaciones nacionales e internacionales, en el dmbito de competencia del Instituto. Funciones o
atribuciones para realizar los tratamientos. Nombre de la persona fisica, correo electronico, ocupacion,
teléfono fijo o celular.

Unidad de Apoyo Administrativo

La Unidad de Apoyo Administrativo del Instituto de la Infraestructura Fisica del Estado de Chiapas,
realiza tratamiento de los datos personales en apego a las atribuciones, con fundamento en el Art. 18
del Reglamento Interno Fraccidén XX.- En las demds atribuciones que, en el dmbito de su competencia,
le sean encomendadas por el Director General, asi como las que les confieran las disposiciones legales,
administrativas y reglamentarias aplicables.
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Area de Recursos Financieros, adscrito a la Unidad de Apoyo Administrativo realiza tratamiento de los
datos personales en apego a sus atribuciones, con fundamento en el Articulo 18 del Reglamento Interior
del Instituto de la Infraestructura Fisica Educativa del Estado de Chiapas, fraccion XV.- Generar la
informacién presupuestal, financiera y contable del Instituto, en las formas y términos establecidos por
las instancias normativas correspondientes, fraccién XVI.- Vigilar que la documentaciéon soporte de las
erogaciones redlizadas con el presupuesto autorizado al Instituto, cumplan con la normatividad
establecida y fraccién XVII.- Proveer de recursos humanos, financieros, materiales y servicios a los
Organos Administrativos que integran el Instituto, conforme a las necesidades y presupuesto autorizado,
aplicando la normatividad vigente.

Area de Recursos Humanos adscrito a la Unidad de Apoyo administrativo realiza el tratamiento de los
datos personales en apego a sus atribuciones, fundadas en el Reglamento Interior del Instituto de la
Infraestructura Fisica Educativa del Estado de Chiapas Art. 14 Fracc. V Otorgar el ingreso, promocion,
remocion, cambio de adscripcidon, comisiones vy licencias del personal adscrito al Instituto; Art. 18 Fracc.
[l Celebrar y suscribir convenios, contratos y demds actos de cardcter administrativo, relacionados con
los recursos humanos, financieros y materiales del Instituto; Fraccion VI del reglamento interno del
Instituto. Que establece "Vigilar que las sanciones a que se hagan acreedores los servidores publicos
adscrito al Instituto, se apliquen conforme a la legislaciéon correspondiente.” Fraccion VII Proponer al
Director General el ingreso, promocién, remocién, cambio de adscripcion, comisiones y licencias del
personal adscrito al Instituto, de acuerdo a la normatividad establecida; Fracciéon VIl Proponer al
Director General los proyectos de elaboracion o actualizacion de los Manuales Administrativos del
Instituto.”, Fraccién IX Proponer al Director General el fortalecimiento estructural de los Orgonos
Administrativos y de plantilla de plazas del Instituto y Fraccion Xl Generar los movimientos nominales
del personal adscrito al Instituto, para su trédmite ante la Instancia normativa correspondiente.

Capitulo X, Articulo 54 Fracc. XIV de los Lineamientos Generales para la Administracién de los Recursos
Humanos adscritos a la Administracion Publica Estatal publicado el 14 abril del 2021, que establece el
Vigilar a través de sus respectivas Unidades Administrativas la debida integracion del expediente del
trabajador. Por lo que, serd responsabilidad de dichas dreas registrar los datos generales,
administrativos y personales que sustenten todos los procesos de Recursos Humanos, asi como la
actualizaciéon de los mismos, tales como: a) Estado civil. b) Domicilio. ¢) Nacionalidad. d) CURP y RFC. e)
Numero de seguridad social. f) Informacién general de sus descendientes y en su caso de la persona con
quien tenga vida conyugal o concubinato. g) Escolaridad.,

Area de Recursos Materiales y Servicios Generales, adscrito a la Unidad de Apoyo Administrativo realiza
tratamiento de los datos personales en apego a sus atribuciones, fundadas en la fraccién XVIII del
articulo 18 del reglamento interno del INIFECH. Que establece Vigilar, en el dmbito de su competencia,
que las adquisiciones, abasto, conservacidon, mantenimiento y reparaciéon de bienes muebles e
inmuebles, se apeguen a la normatividad establecida.
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Comisaria

La Comisaria Pdblica realiza tratamiento de los datos personales en apego a sus atribuciones,
fundadas en el articulo 45 de Ley de Entidades Paraestatales del Estado de Chiapas; 33 del Decreto por
el que se crea el Instituto de la Infraestructura Fisica Educativa del Estado de Chiapas; 5 del Decreto
que regula las funciones de los Comisarios Publicos en las Entidades Paraestatales de la Administracion
Publica del Estado de Chiapas; 7 y 19 del Reglamento Interior del INIFECH, que establece que las
funciones de vigilancia serdn ejercidas por un Comisario Publico con la facultad de evaluar el
desempefio de la Entidad, vigilar su correcto funcionamiento y administracién con atribuciones para
emitir opiniones y recomendaciones preventivas, tomando en consideracién los criterios de legalidad,
austeridad, racionalidad, disciplina, transparencia, eficiencia y eficacia en la administracion de los
recursos publicos del INIFECH. En concordancia con los tratamientos siguientes:

1.- Tratamiento: Instalaciény seguimiento a los Comités, Grupos de trabajo y Ley de Archivos del Estado
de Chiapas; correspondientes a cada Entidad.

Atribuciones: En las funciones atribuidas al Comisario Publico es la de vigilar el cumplimiento y las
responsabilidades que el Instituto tiene encomendada y que su ejecucion se realice en el marco de los
objetivos del programa institucional y programa sectorial, en apego a las normatividades aplicables. En
este sentido, se verifica que los érganos colegiados sean instalados para coadyuvar y fortalecer el
guehacer administrativo al interior del instituto, verificado que se encuentren debidamente
formalizados, constatando que todas las actas de instalacion cuenten con los nombres, firmas y puestos
de los servidores publicos involucrados.

2.- Tratamiento: Verificacion de los Activos Fijos de la Entidad con base en la Armonizacion Contable y
la Ley General de Contabilidad Gubernamental.

Atribuciones: En las funciones atribuidas al Comisario Publico es la de vigilar que las operaciones del
Instituto se realicen bajo criterios de racionalidad, austeridad, eficiencia, eficacia, transparencia,
legalidad, honradez e imparcialidad en el uso de los recursos publicos en materia de recursos materiales.
En este sentido, se verifica que el mobiliario, equipo de codmputo, equipo de transporte que conforma el
patrimonio del INIFECH, se utilice de la mejor manera, estableciendo responsabilidades al servidor
publico que utiliza el bien mueble a través del resguardo correspondiente. De tal manera, que esta
Comisaria, revisa los resguardos proporcionados, verificando que cumplan con la formalizacion debida,
es decir, que estén debidamente firmados, con los nombres, firmas de los servidores involucrados vy el
puesto desempefnado.

3- Tratamiento: Revisidon de la Estructura Orgdnica y Plantilla de Personal de la Entidad.

Atribuciones: En las funciones atribuidas al Comisario Publico es la de vigilar que las operaciones del
Instituto se realicen bajo criterios de racionalidad, austeridad, eficiencia, eficacia, transparencia,
legalidad, honradez e imparcialidad en el uso de los recursos publicos en materia de recursos humanos.
En este sentido, esta Comisaria, revisa que los recursos autorizados, sean aplicados para el pago de
servicios personales al personal adscrito al INIFECH. De tal forma, que esta Comisaria, revisa los pagos
efectuados a través de las néminas quincenales que el Area de Recursos Humanos proporciona a este
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Organo de Vigilancia, en el cual se verifica el nombre del servidor publico, el recurso erogado, el Registro
Federal de Contribuyentes, CURP y puesto desempefiado.

4.- Tratamiento: Revision de Contratos y Convenios celebrados por la Entidad con la Federacion, los
municipios y otras Entidades Federativas.

Atribuciones: En las funciones atribuidas al Comisario Publico es la de vigilar el cumplimiento y las
responsabilidades que el Instituto tiene encomendada y que su ejecucion se realice en el marco de los
objetivos del programa institucional y programa sectorial, en apego a las normatividades aplicables. En
este sentido, se verifica que los convenios suscritos por el Instituto con la entidad federativa, la
federacion y organismos particulares, se dé cumplimiento conforme lo estipulado en los convenios
referidos, verificado que se encuentren debidamente formalizados, constatando que todos los
convenios suscritos, cuenten con los nombres, firmas y puestos de los servidores publicos involucrados.

5.-Tratamiento: Informar del seguimiento de Observaciones emitidas por Diversos Organos de
Fiscalizacion.

Atribuciones: En las funciones atribuidas al Comisario Publico es la de otorgar el seguimiento a las
observaciones determinadas por los érganos de fiscalizacion en el Instituto, verificando que se dé la
atencion y el seguimiento en la entrega de documentacidn a los entes fiscalizadores para la
solventacion de auditorias. Asi también se proporciona a este Organo de Vigilancia, las Actas de
Formalizacion y Cierre de Auditorias, en donde se plasman datos identificables y laborales de los
servidores publicos involucrados.

Unidad de Informdtica

La Unidad de Informdtica realiza tratamiento de los datos personales en apego a sus atribuciones,
fundadas en el Reglamento Interior Del Instituto De La Infraestructura Fisica Educativa Del Estado De
Chiapas, en el Articulo 20.- Fraccion IV.- Proporcionar asesoria, capacitaciéon y asistencia técnica, en
materia de tecnologias de informacién y comunicaciones, al personal adscrito en los Organos
Administrativos que integran al Instituto. Fraccién V.- Proponer al Director General la normatividad y los
programas de desarrollo de sistemas, para contribuir en la calidad de los servicios que proporciona el
Instituto. Fraccidn V.- Las demds atribuciones que, en el dmbito de su competencia, le sean
encomendadas por el Director General, asi como las que le confieran las disposiciones legales,
administrativas y reglamentarias aplicables.

Unidad de Asuntos Juridicos

Las Areas de lo Administrativo y de lo Contencioso, adscritos a la Unidad de Asuntos Juridicos, realizan
tratamiento de los datos personales en apego a sus atribuciones, fundados en el Reglamento Interior
del Instituto de la Infraestructura Fisica Educativa del Estado de Chiapas, en el Articulo 23.- Fraccién Il.-
Vigilar que las acciones competencia de los Organos Administrativos a su cargo, se realicen de
conformidad con las normas, politicas y procedimientos establecidos.
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Fraccién XXII.- Vigilar el cumplimiento de las leyes, reglamentos, decretos, acuerdos, circulares y demds
disposiciones relacionadas con el funcionamiento y los servicios que proporcionan los Organos
Administrativos a su cargo. Fracciéon XXIIl.- Proporcionar los documentos, opiniones e informes de su
competencia, que les sean solicitados por los titulares de los Organos Administrativos que conforman all
Instituto, asi como por los Organismos de la Administraciéon Publica Federal y Estatal, de conformidad
con la normatividad aplicable.

Direccién de Planeacién y Programacion

Direccién de Planeacién y Programacion realiza tratamiento de los datos personales en apego a sus
atribuciones, con fundamento al Articulo 25 Fraccién VI del Reglamento Interior del INIFECH; en el que
establece de Las demds atribuciones que, en el dmbito de su competencia, le sean encomendadas por
el Director General, asi como las que le confieran las disposiciones legales, administrativas y
reglamentarias aplicables.

Departamento de Planeacién, adscrito a la Direccidén de Planeacién y Programacién realiza tratamiento
de los datos personales en apego a sus atribuciones, con fundamento al Articulo 25.- Fraccién V del
Reglamento Interior del INIFECH; en el que establece la participar con las instancias educativas, en la
planeacioén, programacion y presupuestacion para la elaboraciéon del Programa General de Obras de la
Infraestructura Fisica Educativa del Estado; de conformidad con la normatividad aplicable en la materia.

Departamento de Programacioén y Presupuesto adscrito a la Direccién de Planeacién y Programacion,
realiza tratamiento de los datos personales en apego a sus atribuciones, fundadas en apego al Articulo
25 Fracciéon V del Reglamento Interno del INIFECH; que establece que la participar con las instancias
educativas, en la planeacion, programacion y presupuestacion para la elaboracion del Programa
General de Obras de la Infraestructura Fisica Educativa del Estado; de conformidad con la normatividad
aplicable en la materia.

Departamento de Evaluacién y Seguimiento adscrito a la Direccién de Planeacién y Programacion
realiza tratamiento de los datos personales en apego a sus atribuciones, fundadas en los articulos,
de la Ley General de Educacion, que establecen que: Art. 33.- “Para lograr los objetivos del Sistema
Educativo Nacional, se llevard a cabo una programacion estratégica para que la formacion docente
y directiva, la infraestructura, asi como los métodos y materiales educativos, se armonicen con las
necesidades de la prestacion del servicio publico de educaciéon y contribuya a su mejora continua”.
Art. 100.- "Para la construccion, equipamiento, mantenimiento, rehabilitacion, reforzamiento,
reconstruccion o habilitacidon de inmuebles destinados a la prestacion del servicio publico de
educacion, las autoridades educativas federal, de los Estados y de la Ciudad de México, en el dmbito
de su competencia, asi como los Comités Escolares de Administracion Participativa o sus
equivalentes, de conformidad con las funciones conferidas en el articulo 106 de esta Ley, deben
considerar las condiciones de su entorno y la participacion de la comunidad escolar para que
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//\/ cumplan con los fines y criterios establecidos en el articulo 3o. de la Constitucion Politica de los
\\% Estados Unidos Mexicanos, y los sefialados en la presente Ley.

A
@ Con la finalidad de garantizar el cumplimiento de los requisitos de construccién, disefio, seguridad,
M estructura, condiciones especificas o equipamiento que sean obligatorios para cada tipo de obrg,
% las autoridades educativas, los Comités Escolares de Administraciéon Participativa o sus equivalentes
\\g y los particulares que impartan educacion en términos de esta Ley, atenderdn las disposiciones que
\f\\ en la materia establezca la Ley General para la Inclusion de Personas con Discapacidad, la Ley
@ General de Bienes Nacionales, la Ley General de Proteccion Civil, la Ley General de
/v Responsabilidades Administrativas, la Ley General de Asentamientos Humanos, Ordenamiento
) Territorial y Desarrollo Urbano, la Ley Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueoldgicos, Artisticos e
\\g Historicos, la Ley Federal para Prevenir y Erradicar la Discriminacion, asi como aquellas que se refieran
\//\\ a la materia de obra publica y servicios relacionados con la misma, adquisiciones, arrendamientos y
@ servicios, ademds de los lineamientos emitidos por la Secretaria a los que se refiere el articulo 103 de
/\\// esta Ley y las disposiciones legales y reglamentarias aplicables a nivel federal, local y municipal.

O
\\g\ Las universidades y demds instituciones de educacion superior autdnomas a que se refiere la fraccion
%\\ VIl del articulo 3o0. de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, se regulardn en

\\""9// materia de infraestructura por sus rganos de gobierno y su normatividad interna.

W

% Art. 104.- “Las autoridades educativas, en el dmbito de sus respectivas competencias, deberdn

\\\%\ desarrollar la planeacién financiera y administrativa que contribuya a optimizar los recursos en
N\ materia de espacios educativos al servicio del Sistema Educativo Nacional, realizando las

@ previsiones necesarias LEY GENERAL DE EDUCACION CAMARA DE DIPUTADOS DEL H. CONGRESO

7 ,

W DE LA UNION Secretaria General Secretaria de Servicios Parlamentarios Nueva Ley DOF 30-09-2019
@ 37 de 70 para que los recursos econdmicos destinados para ese efecto, sean prioritarios y
\\/\ oportunos, y las respectivas obligaciones se atiendan de manera gradual y progresiva, de acuerdo
\/\\ con la disponibilidad presupuestal, debiendo establecer las condiciones fiscales, presupuestales,
@/ administrativas y juridicas para facilitar y fomentar la inversion en la materia. Asimismo, promoverdn
N mecanismos para acceder a fuentes alternas de financiamiento conforme lo establezcan las
% disposiciones aplicables. La Secretaria realizard el seguimiento de las diversas acciones a las que
N se refiere este Capitulo que se lleven a cabo por las entidades federativas, los municipios o los
\Q Comités Escolares de Administracion Participativa cuando en las mismas se involucren con recursos

@ federales”.
Y,

% De Ley Federal de Transparencia y Acceso a la informacién Publica, que establecen que:

\Q%\ Art. 40.- El Instituto impulsard la transparencia entre los sujetos obligados, mediante politicas que
@\\ fomenten actividades e iniciativas que promuevan la reutilizacion de la informacién que generen y
publiquen, por parte de la sociedad, independientemente de las obligaciones establecidas en la
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presente Ley. Art. 41.- El Instituto y los sujetos obligados promoverdn que la informaciéon publicada
bajo el concepto de transparencia proactiva, se encuentre disponible a través de mecanismos que
propicien que el sector empresarial, académico, sociedad civil, organismos internacionales y el
publico en general, reutilicen la informacién.

Departamento de Evaluacién y Seguimiento adscrito a la Direccién de Planeacién y Programacion
realiza tratamiento de los datos personales en apego a sus atribuciones, fundadas Reglamento
Interior del Instituto de la Infraestructura Fisica Educativa del Estado de Chiapas en el Articulo 25.
Fraccion Il.- Generar el Informe de Gobierno, en los temas y responsabilidades que le corresponda
al Instituto. Fraccién lll.- Proponer al Director General el Anteproyecto de Presupuesto de Egresos,
el Programa Operativo Anual y la Cuenta Publica.

Direccién de Proyectos

La Direccidn de Proyectos realiza tratamiento de datos personales en apego a sus atribuciones
fundadas en el Articulo 27. Fraccién | del reglamento interior del Instituto de Infraestructura Fisica
Educativa, que establece validar los proyectos de infraestructura fisica educativa del estado: de
conformidad con la normatividad aplicable en la materia.

Direccién de Ingenieria de Costos.

Direccién de Ingenieria de Costos realiza tratamiento de los datos personales en apego a sus
atribuciones, con fundamento al Articulo 29 Fraccién VIl del Reglamento Interior del INIFECH; en el que
establece de Las demds atribuciones que, en el dmbito de su competencia, le sean encomendadas por
el Director General, asi como las que le confieran las disposiciones legales, administrativas y
reglamentarias aplicables.

El Departamento de Costos y Presupuestos de Obra adscritos a la Direcciéon de Ingenieria de Costos
realiza tratamiento de los datos personales en apego a sus atribuciones, fundadas en Reglamento
Interior Del Instituto De La Infraestructura Fisica Educativa Del Estado De Chiapas en el Articulo 29.,
Fraccién | Generar los presupuestos de los proyectos ejecutivos de obra publica en materia de
infraestructura fisica educativa del Estado, para su posterior licitacién, concurso y/o adjudicacion; de
conformidad con la normatividad aplicable en la materia.” Fraccién lll . Emitir la resolucién de los ajustes
de costos con base al aumento o reduccién de los mismos; asi como de los gastos no recuperables por
motivo de suspension de los trabajos o por rescision de contrato por causas imputables al Instituto; de
conformidad con la normatividad aplicable en la materia.”

El Departamento de Licitaciones y Concursos adscritos a la Direccién de Ingenieria de Costos realiza
tratamiento de los datos personales en apego a sus atribuciones, fundadas en Reglamento Interior Del
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Instituto De La Infraestructura Fisica Educativa Del Estado De Chiapas en el Articulo 29., Fraccién VI
"Dirigir los procesos de licitacion, concurso y adjudicacion directa de la obra publica de la infraestructura
fisica educativa del Estado, de conformidad con la normatividad aplicable en la materia”. Fraccién Vi
"Preparar los dictédmenes de andlisis cuantitativo y evaluatorio de las propuestas solventes de la obra
publica de infraestructura fisica educativa del Estado, para someterlo a consideracion y fallo del Comité
de Obra Publica del Instituto”.

El Departamento de Contratos y Estimaciones, adscrito a la Direccién de Ingenieria de Costos fundadas
en el Reglamento Interior Del Instituto De La Infraestructura Fisica Educativa Del Estado De Chiapas
realiza tratamiento de los datos personales en apego a sus atribuciones, en el Articulo 29. Fracciéon IV
Implementar acciones para la elaboracién de los contratos de la obra publica de infraestructura fisica
educativa en el Estado; licitada, concursada y adjudicada directamente de conformidad con la
normatividad aplicable en la materia. Fraccién V “Emitir la validacion del apartado financiero de las
estimaciones de la obra publica de infraestructura fisica educativa del Estado, en proceso de ejecucion
para su posterior trdmite de pago, de conformidad con la normatividad aplicable en la materia”.
Fracciéon VIII.- Las demds atribuciones que, en el dmbito de su competencia, le sean encomendadas por
el Director General, asi como las que le confieran las disposiciones legales, administrativas y
reglamentarias aplicables” y en el Manual de Procedimientos (INIFECH-DIC-DCYE-04) del Instituto de la
Infraestructura Fisica Educativa del Estado de Chiapas.

Direccién de Supervision y Control de Obras

La Direccién de Supervision y Control de Obras, realiza tratamiento de los datos personales en apego
a sus atribuciones, fundadas en articulo 31 fraccidon | del Reglamento interno del Instituto de la
Infraestructura Fisica Educativa del Estado de Chiapas (INIFECH), que establece la fraccién I; Implementar
la supervision en la ejecucion de la obra publica de la infraestructura fisica educativa del Estado, con base
en los proyectos, contratada por el instituto para verificar su cumplimiento, desde su inicio hasta la entrega-
recepcion de las mismas, de conformidad con la normatividad aplicable en la materia.

El Departamento de Control de Obras adscrito a la Direccién de Supervisiéon y Control de Obras realiza
tratamiento de los datos personales en apego a sus atribuciones, fundadas en el articulo 31 del Reglamento
Interno del INIFECH que establece en sus siguientes fracciones |; Implementar la supervision en la ejecucion
de la obra publica de la infraestructura fisica educativa del Estado, con base en los proyectos, contratada
por el instituto para verificar su cumplimiento, desde su inicio hasta la entrega-recepcion de las mismas,
fraccién ll; Vigilar el cumplimiento de las disposiciones administrativas, en materia de integracion, proteccion,
custodia, resguardo y conservacion de los expedientes unitarios de obra publica de la infraestructura fisica
educativa del Estado, a partir del contrato hasta su finiquito; VI que se debe vigilar en el dmbito de su
competencia, que las estimaciones cumplan con los requisitos, normas técnicas y administrativas, para su
posterior tramite de pago; y fraccion VIl Las demds atribuciones que, en el dmbito de su competencia, le
sean encomendadas por el Director General, asi como las que le confieran las disposiciones legales,
administrativas y reglamentarias aplicables de conformidad con la normatividad aplicable en la materia;
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del mismo modo El Archivo Unico de Obras, adscrito al Departamento de Control de Obras realiza
tratamiento de los datos personales en apego a sus atribuciones, fundadas en el Articulo 1.° La presente
Ley es de orden publico y de observancia general en todo el Estado de Chiapas, y tiene por objeto
establecer los principios y bases generales para la organizacidn y conservacion, administracion y
preservacion homogénea de los archivos en posesion de cualquier autoridad, érgano y organismo de los
poderes Ejecutivo, Legislativo y Judicial, érganos auténomos, partidos politicos, fideicomisos y fondos
publicos, los municipios, asi como de cualquier persona fisica, moral o sindicato que reciba y ejerza recursos
publicos o realice actos de autoridad en el Estado y sus municipios. Articulo 5° - Los sujetos obligados que
refiere esta Ley se regirdn por los siguientes principios: I. Conservacion: Es la adopcién de las medidas de
indole técnica, administrativa, ambiental y tecnoldgica, para la adecuada preservacion de los documentos
de archivo. Il. Procedencia: Implica la conservacion del origen de cada fondo documental producido por los
sujetos obligados, para distinguirlo de otros fondos semejantes y respetar el orden interno de las series
documentales en el desarrollo de su actividad institucional. lll. Integridad: Para garantizar que los
documentos de archivo sean completos y veraces y reflejen con exactitud la informacion contenida. V.
Disponibilidad: Implica la adopcidon de medidas pertinentes para la localizacion expedita de los documentos
de archivo. V. Accesibilidad: Para garantizar el acceso a la consulta de los archivos de acuerdo con esta Ley
y las disposiciones juridicas aplicables. VI. Mdxima Publicidad: Se encuentra determinado por toda la
informacion que obra en posesion de los sujetos obligados, misma que tendrd el cardcter de publica,
completa, oportuna y accesible, y excepcionalmente clasificada, en la Ley de Archivos del Estado de
Chiapas (LAECH); 1° La presente Ley es de orden publico y tiene por objeto reglamentar los articulos 45
fraccion XXy 50 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Chiapas en materia de revision y
fiscalizacion de: Fraccién |. La Cuenta Publica del Estado y Municipios, ll. Las situaciones irregulares que se
denuncien en términos de esta Ley, respecto al gjercicio fiscal en curso o a ejercicios anteriores distintos a
los rubros y conceptos fiscalizados en la Cuenta Publica enrevision, y . La distribucién, monto, oportunidad,
variables, porcentajes y ajustes de las participaciones federales que se ministran a los Entes Publicos y su
registro, control y ejercicio. Articulo 2 La fiscalizacion de la Cuenta Publica comprende: Fraccién I. La
fiscalizacion de la gestion financiera de las Entidades Fiscalizadas para comprobar el cumplimiento de lo
dispuesto en la Ley de Ingresos y el Presupuesto de Egresos, y demds disposiciones legales aplicables, en
cuanto a los ingresos y gastos publicos, asi como la deuda publica, incluyendo la revision del manejo, la
custodia vy la aplicacion de recursos publicos federales, estatales y municipales, asi como de la demas
informacion financiera, contable, patrimonial, presupuestaria'y programdatica que las Entidades Fiscalizadas
deban incluir en dicho documento, conforme a las disposiciones aplicables. ll. La prdctica de auditorias
sobre el desempefio para verificar el grado de cumplimiento de los objetivos de los programas estatales y
municipales, en los términos de esta Ley. Articulos 3. La fiscalizaciéon de la Cuenta Publica tiene el objeto
establecido en esta Ley y se llevard a cabo conforme a los principios de legalidad, definitividad,
imparcialidad y confiabilidad. Articulo 9. Los Entes Publicos facilitardn los auxilios que requiera la Auditoria
Superior del Estado para el ejercicio de sus funciones. Los Servidores Publicos, asi como cualquier entidad,
persona fisica o moral, publica o privada, fideicomiso, mandato o fondo, o cualquier otra figura juridica, que
reciban o ejerzan recursos publicos, deberdn proporcionar la informacién y documentacion que solicite la
Auditoria Superior del Estado para efectos de sus Auditorias e investigaciones, de conformidad con los
procedimientos establecidos en las leyes y sin perjuicio de la competencia de otras autoridades y de los
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derechos de los usuarios del sistema financiero. Articulo 14. La fiscalizacion de las Cuentas Publicas tiene por
objeto: Fracciones |. Evaluar los resultados de la gestion financiera: a) La ejecucion de la Ley de Ingresos y
el ejercicio del Presupuesto de Egresos para verificar la forma y términos en que los ingresos fueron
recaudados, obtenidos, captados y administrados; constatar que los recursos provenientes de
financiamientos y otras obligaciones y empréstitos se contrataron, recibieron y aplicaron de conformidad
con lo aprobado; y revisar que los egresos se ejercieron en los conceptos y partidas autorizados, incluidos,
entre otros aspectos, la contratacién de servicios y obra publica, las adquisiciones, arrendamientos,
subsidios, aportaciones, donativos, transferencias, aportaciones a fondos, fideicomisos y demds
instrumentos financieros, asi como cualquier esquema o instrumento de pago a largo plazo. b) Sise cumplio
con las disposiciones juridicas aplicables en materia de sistemas de registro y contabilidad gubernamental;
contrataciéon de servicios, obra publica, adquisiciones, arrendamientos, conservacion, uso, destino,
afectacion, enajenacion y baja de bienes muebles e inmuebles; almacenes y demds activos; recursos
materiales, y demds normatividad aplicable al ejercicio del gasto publico. ¢) Si la captacién, recaudacion,
administracion, custodia, manejo, ejercicio y aplicacion de recursos federales, estatales y municipales,
incluyendo subsidios, transferencias y donativos, y si los actos, contratos, convenios, mandatos, fondos,
fideicomisos, prestacion de servicios publicos, operaciones o cualquier acto que las Entidades Fiscalizadas,
celebren o realicen, relacionados con el ejercicio del gasto publico, se ajustaron a la legalidad, y si no han
causado dafios o perjuicios, 0 ambos, en contra de la Hacienda Publica Federal, Estatal o Municipal o, en su
caso, del patrimonio de sus Entes Publicos. d) Comprobar si el ejercicio de la Ley de Ingresos y el Presupuesto
de Egresos se ha ajustado a los criterios sefialados en los mismos: I. Sl las cantidades correspondientes a los
ingresos y a los egresos, se ajustaron o corresponden a los conceptos y a las partidas respectivas. Il. Si los
programas y su ejecucion se ajustaron a los términos y montos aprobados en el Presupuesto de Egresos. lIl.
Si los recursos provenientes de financiamientos y otras obligaciones se obtuvieron en los términos
autorizados y se aplicaron con la periodicidad y forma establecidas por las leyes y demds disposiciones
aplicables, y si se cumplieron los compromisos adquiridos en los actos respectivos. Il. Verificar el cumplimiento
de los objetivos contenidos en los programas: a) Redlizar auditorias del desemperio de los programas,
verificando la eficiencia, la eficacia y la economia en el cumplimiento de los objetivos de los mismos. b) Si se
cumplieron las metas de los indicadores aprobados en el Presupuesto de Egresos y si dicho cumplimiento
tiene relacion con el Plan Estatal y Municipal de Desarrollo y los programas sectoriales. ¢) Si se cumplieron
los objetivos de los programas y las metas de gasto que promuevan la igualdad entre mujeres y hombres.
lll. Promover las acciones o denuncias correspondientes para la imposicion de las sanciones administrativas
y penales por las faltas graves que se adviertan derivado de sus auditorias e investigaciones, asi como dar
vista a las autoridades competentes cuando detecte la comision de faltas administrativas no graves para
gue continlen la investigacién respectiva y promuevan la imposicion de las sanciones que procedan. V. Las
demds que formen parte de la fiscalizacion de la Cuenta Publica o de la revision del cumplimiento de los
objetivos de los programas estatales o municipales. Articulo 17. Para la fiscalizacion de la Cuenta Publica, la
Auditoria Superior del Estado tendrd las atribuciones siguientes: Fracciones | Realizar, conforme al programa
anual de auditorias aprobado, las auditorias e investigaciones. Para la préctica de auditorias, podrd solicitar
informacion y documentacion durante el desarrollo de las mismas. La Auditoria Superior del Estado podrd
iniciar el proceso de fiscalizacion a partir del primer dia hdbil del ejercicio fiscal siguiente, sin perjuicio de que
las observaciones o recomendaciones que, en su caso redlice, deberdn referirse a la informacion definitiva
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presentada en la Cuenta Publica. Una vez que le sea entregada la Cuenta Publica, podrd realizar las
modificaciones al programa anual de las auditorias que se requieran y lo hard del conocimiento de la
Comision. lll. Verificar que las Entidades Fiscalizadas que hubieren captado, recaudado, custodiado,
manejado, administrado, aplicado o ejercido recursos publicos, lo hayan readlizado conforme a los
programas aprobados y montos autorizados, asi como en el caso de los egresos, con cargo a las partidas
correspondientes; y con apego a las disposiciones legales, reglamentarias y administrativas aplicables. IV.
Verificar que las operaciones que realicen las Entidades Fiscalizadas sean acordes con la Ley de Ingresos y
el Presupuesto de Egresos y se efectien con apego a las disposiciones respectivas del Cédigo Fiscal de la
Federaciony leyes fiscales sustantivas; la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, la Ley
Orgdnica del Congreso, la Ley Orgdnica de la Administraciéon Publica del Estado, Codigo de Organizacion
del Poder Judicial del Estado; la Ley de Asociaciones Publico Privadas, y la Ley de Disciplina Financiera de
las Entidades Federativas y los Municipios, las correspondientes a obras publicas y adquisiciones del Estado,
y demds disposiciones legales, reglamentarias y administrativas aplicables a estas materias. V. Verificar las
obras, bienes adquiridos y servicios contratados por las Entidades Fiscalizadas para comprobar si los
recursos de las inversiones y los gastos autorizados se ejercieron en los términos de las disposiciones
aplicables. VIII. Solicitar y obtener acceso a toda la informacién y documentacion, que sea necesaria para
llevar a cabo la auditoria correspondiente, sin importar el cardicter de confidencial o reservado de la misma,
que obren en poder de: a) Las Entidades Fiscalizadas. b) Los érganos internos de control. ¢) Los auditores
externos de las Entidades Fiscalizadas. d) Instituciones de crédito, fideicomisos u otras figuras del sector
financiero. e) Autoridades hacendarias federales y locales. La Auditoria Superior del Estado tendrd acceso
a la informacion que las disposiciones legales consideren como de cardcter reservado o confidencial
cuando esté relacionada directamente con la captacion, recaudacion, administracion, manejo, custodiaq,
ejercicio, aplicacion de los ingresos y egresos federales, estatales o municipales y la deuda publica, estando
obligada a mantener la misma reserva, en términos de las disposiciones aplicables. Dicha informacion
solamente podrd ser solicitada en los términos de las disposiciones aplicables, de manera indelegable por
el Titular de la Auditoria y los auditores especiales a que se refiere esta Ley. Cuando derivado de la prdctica
de auditorias se entregue a la Auditoria Superior del Estado informacidn de cardcter reservado o
confidencial, ésta deberd garantizar que no se incorpore en los resultados, observaciones,
recomendaciones y acciones de los informes de auditoria respectivos, informacion o datos que tengan esta
caracteristica en términos de la legislacion aplicable. Dicha informacién serd conservada por la Auditoria
Superior del Estado en sus documentos de trabajo y sélo podrd ser revelada a la autoridad competente, en
términos de las disposiciones aplicables. El incumplimiento a lo dispuesto en esta fraccion serd motivo del
fincamiento de responsabilidades administrativas y penales establecidas en las leyes correspondientes. IX.
Fiscalizar los recursos publicos que la Federacion, el Estado o los Municipios hayan otorgado entre si o a
fideicomisos, fondos, mandatos o, cualquier otra figura andloga, personas fisicas o morales, publicas o
privadas, cualesquiera que sean sus fines y destino, asi como verificar su aplicacion al objeto autorizado. X.
Efectuar visitas domiciliarias, unicamente para exigir la exhibicion de los libros, papeles, contratos,
convenios, nombramientos, dispositivos magnéticos o electréonicos de almacenamiento de informacion,
documentos y archivos indispensables para la realizacion de sus investigaciones, sujetdndose a las leyes
respectivas y a las formalidades prescritas para los cateos, asi como realizar entrevistas y reuniones con
particulares o con los servidores publicos de las Entidades Fiscalizadas, necesarias para conocer
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directamente el ejercicio de sus funciones. XI. Formular recomendaciones, solicitudes de aclaracién, pliegos
de observaciones, promociones del ejercicio de la facultad de comprobacién fiscal, promociones de
responsabilidad administrativa, informes de presunta responsabilidad administrativa, denuncias de hechos
y denuncias de juicio politico., Xlll. Obtener durante el desarrollo de las auditorias e investigaciones, copia
de los documentos originales que se tengan a la vista, y certificarlas mediante cotejo con sus originales, asi
como solicitar la documentacion en copias certificadas. XVI. Comprobar la existencia, procedenciay registro
de los activos y pasivos de las Entidades Fiscalizadas, de los fideicomisos, fondos y mandatos o cualgquier
otra figura andloga, para verificar la razonabilidad de las cifras mostradas en los estados financieros
consolidados y particulares de la Cuenta Publica. XVII. Fiscalizar el financiamiento publico en los términos
establecidos en esta Ley, asi como en las demds disposiciones aplicables., y XVIII Solicitar la informacion
financierq, incluyendo los registros contables, presupuestarios, programdticos y econdmicos, asi como los
reportes institucionales y de los sistemas de contabilidad gubernamental que los Entes Publicos estdn
obligados a operar con el propdsito de consultar la informacion contenida en los mismos. Articulos 18.
Durante la préctica de auditorias, la Auditoria Superior del Estado podrd convocar a las Entidades
Fiscalizadas a reuniones de trabajo para la revision de los resultados preliminares y/o para las demds del
ejercicio de sus funciones. Articulo 22. La Auditoria Superior del Estado podrd solicitar y revisar, de manera
casuistica y concretq, informaciéon y documentacion de ejercicios anteriores al de la Cuenta Publica en
revision, sin que por este motivo se entienda, para todos los efectos legales, abierta nuevamente la Cuenta
Publica del ejercicio al que pertenece la informacion solicitada, exclusivamente cuando el programa,
proyecto o la erogacion, contenidos en el Presupuesto de Egresos en revision abarque para su ejecucion y
pago diversos ejercicios fiscales o se trate de auditorias sobre el desempefio. Las observaciones, incluyendo
las acciones y recomendaciones que la Auditoria Superior del Estado emita, sélo podrdn referirse al ejercicio
de los recursos publicos de la Cuenta Publica en revision. Lo anterior, sin perjuicio de que, de encontrar en la
revision que se practique presuntas responsabilidades a cargo de servidores publicos o particulares,
correspondientes a otros ejercicios fiscales, se dard vista a la unidad administrativa a cargo de las
investigaciones de la Auditoria Superior del Estado para que proceda a formular las promociones de
responsabilidades administrativas o las denuncias correspondientes. Articulo 23. La Auditoria Superior del
Estado tendrd acceso a contratos, convenios, documentos, datos, libros, archivos y documentacion
justificativa y comprobatoria relativa al ingreso, gasto publico y cumplimiento de los objetivos de los
programas de los Entes Publicos, asi como a la demds informacién que resulte necesaria para la revision y
fiscalizacion de la Cuenta Publica siempre que al solicitarla se expresen los fines a que se destine dicha
informacion. Articulo 24. Los drganos internos de control deberdn colaborar con la Auditoria Superior del
Estado en lo que concierne al fortalecimiento de las acciones de control interno, prevenciéon y correccion, asi
como en la revision de la Cuenta Publica, debiendo establecer una coordinacion entre ambos a fin de
garantizar el debido intercambio de informacion que al efecto se requiera, y otorgar las facilidades que
permitan a los auditores llevar a cabo el ejercicio de sus funciones, estando obligados a mantener la reserva
o confidencialidad, en términos de las disposiciones aplicables. Asimismo, deberdn proporcionar la
documentacioén que les solicite la Auditoria Superior del Estado sobre los resultados de la fiscalizacion que
realicen o cualquier otra que se les requiera, para realizar la auditoria correspondiente. Articulo 28. Las
Entidades Fiscalizadas deberdn proporcionar a la Auditoria Superior del Estado los medios y facilidades
necesarios para el cumplimiento de sus atribuciones, tales como espacios fisicos adecuados de trabajo y
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en general cualquier otro apoyo que posibilite la realizacion de sus actividades. Articulo 29. Durante sus
actuaciones los comisionados o habilitados que hubieren intervenido en las revisiones, deberdn levantar
actas circunstanciadas en presencia de dos testigos, en las que hardn constar hechos y omisiones que
hubieren encontrado. Las actas, declaraciones, manifestaciones o hechos en ellas contenidos, hardn
prueba en términos de ley. Articulo 47. La Auditoria Superior del Estado fiscalizard, conforme al programa
anual de auditoria aprobado, el cual deberd remitir al Ejecutivo del Estado para su publicacion en el
Periédico Oficial, y en su caso en coordinacion con la Auditoria Superior de la Federacion, los recursos
federales que administren o ejerzan el Estado y los municipios; asimismo, fiscalizard los recursos federales
que se destinen y se ejerzan por cualquier entidad, persona fisica o moral, publica o privada, y los
transferidos a fideicomisos, mandatos, fondos o cualquier otra figura juridica, sin perjuicio de la competencia
de otras autoridades y de los derechos de los usuarios del sistema financiero. La Auditoria Superior del
Estado, como parte de su fiscalizacion, revisard el origen de los recursos con los que se pagan los sueldos y
salarios del personal que preste o desemperie un servicio personal subordinado en dichos érdenes de
gobierno, para determinar si fueron cubiertos con recursos federales o locales, en términos de lo dispuesto
en el articulo 3-B de la Ley de Coordinacion Fiscal y demds disposiciones aplicables. Articulo 48. La Auditoria
Superior del Estado llevard a cabo las auditorias a que se refiere este Capitulo como parte de la revision de
la Cuenta Publica, con base en lo establecido en el Titulo Segundo de esta Ley. Asimismo, podrd fiscalizar
los recursos federales a que se refiere el articulo anterior, correspondientes al ejercicio fiscal en curso o a
afos anteriores al de la Cuenta Publica en revision, en los términos previstos en el Titulo Cuarto de esta Ley.
y Articulo 92. El titular de la Auditoria Superior del Estado tendrd las siguientes atribuciones: Fraccion |.
Representar a la Auditoria Superior del Estado ante las Entidades Fiscalizadas, autoridades federales y
locales, entidades federativas, municipios; y demds personas fisicas y morales, publicas o privadas. Fraccidon
Xl. Participar en el Sistema Nacional de Fiscalizaciéon. Fraccién Xll. Solicitar a las Entidades Fiscalizadas el
auxilio que necesite para el ejercicio expedito de las funciones de revision y fiscalizacion superior. Fraccion
Xlll. Ejercer las atribuciones que corresponden a la Auditoria Superior del Estado en los términos de la
Constituciéon Politica del Estado Libre y Soberano de Chiapas, la presente Ley y su Reglamento. Fraccién
XXXV. Las demds que sefiale esta Ley y demds disposiciones legales aplicables. de la Ley de Fiscalizacion y
Rendicion de Cuentas del Estado de Chiapas; Articulo 31. El titular de la Direccidn de Supervision y Control
de Obras tiene las atribuciones siguientes: Fraccién Il Vigilar el cumplimiento de las disposiciones
administrativas, en materia de integracion, proteccion, custodia, resguardo y conservacion de los
expedientes unitarios de obra publica de la infraestructura fisica educativa del Estado, a partir del contrato
hasta su finiquito. y fraccién lll. Implementar acciones para la integracion, proteccién, custodia, resguardo
y conservacion de los expedientes unitarios de obra publica de la infraestructura fisica educativa, a partir
del contrato hasta su finiquito. del Reglamento Interior del Instituto de Infraestructura Fisica del Estado de
Chiapas, que establece la Integracion, Resguardo de los Expedientes y solventacién de auditorias y se
registra en el Sistema de Informacion de la Infraestructura Fisica Educativa (SIIFED).

Los Departamentos de Zona | Centro-Frailesca, Zona Il Norte-Altos, Zona lll Fronteriza-Selva, Zona IV Costa-
Sierra, asignado a la Direccién de Supervisién y control de obras realiza tratamiento de los datos personales
en apego a sus atribuciones, fundadas en articulo 31 fraccion |, Il y I, Lineamiento, Reglamento interno del
Instituto de la Infraestructura Fisica Educativa del Estado de Chiapas, que le faculta, que establece la
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fraccion I; Implementar la supervisidon en la ejecucion de la obra publica de la infraestructura fisica educativa
del Estado, con base en los proyectos, contratada por el instituto para verificar su cumplimiento, desde su
inicio hasta la entrega-recepcion de las mismas, de conformidad con la normatividad aplicable en la
materia, fraccién lI; Vigilar el cumplimiento de las disposiciones administrativa y fraccion ll; Implementar
acciones para la integracion, proteccion, custodia, resguardo y conservacion de los expedientes unitarios
de obra publica de la infraestructura fisica educativa, a partir del contrato hasta su finiguito.

El Departamento de Almacén de Bienes Muebles, realiza tratamiento de los datos personales en apego
a sus atribuciones fundadas en Articulo 31 fraccién V del reglamento interior del Instituto de la
Infraestructura Fisica Educativa del Estado de Chiapas; que establece que: Implementar el registro,
actualizacion y control permanente de los inventarios de mobiliario y componentes adquiridos, para la
instalacion y equipamiento de los espacios educativos, de conformidad con la normatividad aplicable
en la materia.

Estas atribuciones estdn sefialadas en los avisos de privacidad correspondiente a cada tratamiento,
mismos gque se encuentran a la vista del publico y en el portal web www.inifech.gob.mx
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INVENTARIO DE DATOS PERSONALES

Para el debido cumplimiento de las obligaciones que se establecen en este documento, fue necesario
gue cada una de las unidades administrativas realizaran un diagndstico de los tratamientos de datos
personales que llevan a cabo. El diagndstico en mencion se basa en la elaboraciéon de un inventario con
la informacion bdsica de cada tratamiento de datos personales que se realizan en el Instituto de la
Infraestructura Fisica Educativa del Estado de Chiapas.

Por “Inventario de tratamientos de datos personales” se entenderd el control documentado que se
llevard de los tratamientos que realizan las unidades administrativas del Instituto de la Infraestructura
Fisica Educativa del Estado de Chiapas, realizado con orden y precision.

Tratamientos Personales por Unidad Administrativa

A continuacion, se presenta la informaciéon respecto a los tratamientos que realiza cada Unidad
Administrativa.

Direccién General

Unidad Administrativa Area Tratamiento o Proceso

Solicitud de Audiencias

Recepciéon de Documentos

Directorio de funcionarios

Difusion de Actividades Relevantes del Inifech

Direccion General Direccion General

Por otra parte, en lo que se refiere a los medios para la obtencién de los datos, es preciso sefalar que
esto se lleva a cabo por los siguientes:

1.- Directamente del Titular
» De manera personal, con la presencia fisica del titular de los datos personales o su

representante, en su caso.
> Via telefénica

Entre estos, se recaban 07 datos identificativos. Para su uso, se requiere, en el caso de los datos de
identificacion, consentimiento tdcito.

Datos Personales Identificativos Datos Personales Patrimoniales Datos Personales Sensibles
¢ Nombre persona fisica

Datos académicos

Datos de identificacion

Domicilio

Ocupacioén

Correo electrénico

Teléfono fijo o celular

*® & & & o o
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/) Cada drea realiza el tratamiento con una finalidad definida por sus funciones, tal como se sefiala en el
& cuadro siguiente

A

N\
@ SIEEE Departamento
/\// Administrativa po Areq Tratamiento Finalidad
//\/ o Direccién
@ Difusién de Actividades | Difundir actividades relevantes del Inifech en
\\/\ Relevantes del Inifech redes sociales y medios de comunicacion
\/\\ Estar en contacto con el interesado de la
& . . L solicitud e informarle fecha que serd atendido,
Solicitud de Audiencias )
/\// Direccion Direccion cuando la agenda del Director General lo
\/ permita
//9 General General Directorio de Poder tener comunicacién con el funcionario,
. . para la atencién y seguimientos de temas
\Qé\ Funcionarios Institucionales
\\ v
@ giii‘::e'i:oc;e Control de Correspondencia Interna de SIIFED
N
0& Los funcionarios que, dadas sus atribuciones, tiene acceso a los datos son:
AN\ Unidad
\%\ Administrativa o Departamento Tratamiento Personas que tienen acceso a los datos
N Direccién e
N7,
\9// Difusién de ¢ Lic. Nicolds Gobmez Demeza
///\/ Actividades ¢ Responsable de la coordinacién de
% Relevantes del Inifech comunicacion social
\\ _ 5 ¢ CP. German Miranda Jiménez
V/\ Direccion ¢ Secretario particular
@\ Direcciéon General General
7/ . ¢ Ing. Norma Cecilia Lépez Altdn
M Solicitud de o Analista “E”
V/ Audiencias
% ¢ Lic. Julisa Celina Montario Santiago
N ¢ Analista "G”"
W ¢ Lic. Monserrat Bautista Salinas
¢ Secretaria
&
@// ¢ Lic. Aurora Guadalupe Montero Moguel
N ¢ Secretaria particular
% ¢ Lic. Monserrat Bautista Salinas
Directorio De ¢ Secretaria
N oo
\% Funcionarios ¢ Ing. Norma Cecilia Lépez Altun
@ ¢ Analista "E"
7, ¢ Lic. Julisa Celina Montafio Santiago
/Av Direccién ¢ Analista "G"
7 Direccién General - - -
2 General 4 Ing. Jordan Armin Constantino Borraz
\Qf\ Recepcion de ¢ Secretario técnico
N Documentos o ]
@ ¢ Ing. Norma Cecilia Lopez Altun
/\// ¢ Analista "E"
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¢ Lic. Julisa Celina Montafio Santiago
¢ Andlista "G”"

¢ Lic. Monserrat Bautista Salinas
¢ Secretaria

Como parte del proceso, se transfieren datos personales a las siguientes instituciones y se difunden a
otras dreas, con las finalidades sefialadas en el cuadro siguiente:

Unidad
Administrativa
o Direccién

tratamiento

Institucién o
empresa a la que
se transfieren los
datos personales

¢Se requiere
consentimiento?
Serialar si es
tacito, expreso y
por escrito

¢se difunden a otras
dreas de la misma
institucion? Sefialar a
cudles

Finalidades
dela
transferencia
o
tratamiento

Direccién
General

Recepcién
de
Documentos

¢ Direccion de
planeacién

¢ Direccion de
Supervision y Control
de Obras

4 Direccion de Ingenieria
de Costos

4 Direccion de Proyectos

4 Unidad de Asuntos
Juridicos

¢ Unidad de Informdtica

¢ Unidad de Apoyo
Administrativo

Unidad de Apoyo Administrativo

A continuacion, se presenta la informacién respecto a los tratamientos que realiza cada Unidad

Administrativa:

Unidad de Apoyo
Administrativo

Area

Tratamiento o Proceso

Unidad de Apoyo

Administrativo

Unidad de Apoyo
Administrativo

. Control de Audiencias

Area De Recursos
Financieros

Pagos a Contratistas

. Pagos a Proveedores y/o Prestadores de Servicios

. Pagos y Comprobacién de Viaticos

Contratacioén y Alta de Personal

. Baja de Personal
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Area De Recursos
Humanos

Elaboraciéon de la Némina de Sueldos para Pago

Promocién o Recategorizacion de Personal

ap o

de Confianza

Elaboracién y Solicitud de Dictaminacion de Reestructuracion
Orgdnica y/o Adecuacion de la Plantilla de plazas de Personall

o

Tramite para la Capacitacion del Personal del Instituto

7. Aviso de modificacion de salario del trabajador ante el
Instituto Mexicano de Seguro Social

INFONAVIT

8. Aviso de Modificacion de Salario del Trabajador ante el

Social

9. Baja del Trabajador ante el Instituto Mexicano del Seguro

10. Baja del Trabajador ante el INFONAVIT

Social

1. Inscripcion del trabajador ante el Instituto Mexicano del Seguro

12. Inscripcion del trabajador ante el INFONAVIT

13. Elaboracién de Reportes Disciplinarios

Area de Recursos

Generales

Materiales y Servicios

materiales

1. Adjudicaciones directas, Adquisiciones de Bienes Informdticos,
aparatos menores de comunicacion y suministros de

N

Altas y Bajas de vehiculos oficiales

mueble

3. Tramite de baja por robo o sustituciéon por extravio del bien

Contratacion de Servicios Generales

Control de Combustible

NI

Gestionar trdmite del servicio de Mantenimiento Preventivo y/o
Correctivo de vehiculos

Notificacién de robo y siniestro de vehiculos por accidentes

Realizaciéon de Inventario de Bienes Muebles del Instituto

0 ™

Solicitud de Adquisicion de Bienes

Entre estos, se recaban 23 datos identificativos, 06 datos patrimoniales, 03 datos laborales y 03 datos
sensibles. Para su uso, no se requiere consentimiento en ninguno de los casos antes mencionados, al ser
estos de manera Tdcito.

Datos personales identificativos

Datos personales
patrimoniales

Datos personales
laborales

Datos personales
sensibles

L 2R ZER JER JEE JER JEE JER R 4

*

Nombre de la persona fisica o moral
Teléfono fijo o celular

Correo electrénico

Municipio

Firma

CURP

RFC

Curriculum Vitae

Datos personales contenidos en la
identificacion oficial presentada por la
persona fisica

Domicilio de su oficina
Domicilio particular

¢ Beneficiarios

¢ Datos de
Afiliacion al IMSS

¢ Cédulade
Proveedor

¢ Estado de Cuenta

¢ Cuenta Bancaria

¢ Clabe

¢ Nombre dela
empresa y/o
dependencia

¢ Puesto
¢ Areas de

experiencia
laboral

¢ Datos de salud:
Tipos de Sangre
y Tipos de
Enfermedades.

¢ Datos sobre
procedimientos
judiciales o
seguidos en
forma de juicio

¢ Demandas por
pension
alimenticia.
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Nacionalidad

Ocupacion

Cédula profesional

Afo de nacimiento o edad
Caracteristicas fisicas
Datos académicos

Datos de identificacion

Datos personales contenidos en
documento para acreditar personalidad
del representante

Huella dactilar

Nivel educativo
Titulos profesionales
Genero

Medios para la obtencién de los datos, esto se lleva a cabo por lo siguiente:

1.
>
>
>
>

A\

>

>
>
>

Directamente del titular

Sistema de Informacion de la Infraestructura Fisica Educativa (SIIFED).

Formato escrito o presentado directamente.

Impreso

Expediente del Titular, presentado directamente en las oficinas del drea de Recursos Humanos,
adscrito a la Unidad de Apoyo Administrativo del Instituto de la Infraestructura Fisica Educativa del
Estado de Chiapas

Por Internet o Sistema Informdtico

De manera personal, con la presencia fisica del titular de los datos personales o su representante, en
SU CQOSO.

De una fuente de acceso publico

Via telefénica

Correo electrénico

Entre estos diez medios para obtencion de datos, se recaba un dato identificativo, para su uso se
requiere, el consentimiento tdcito.

Cada drea realiza el tratamiento con una finalidad definida por sus funciones, tal como se sefiala en el
cuadro siguiente:

Unidad

AN

Administrativa Depcr/gcmento Tratamiento (s) o Proceso (s) il
. .. o Area
O Direccién
Unidad de
Apoyo Control de Audiencias Para dar Atencién al Asunto Solicitado
Administrativo
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TRANGEORMA oo
Pagos a Contratistas Realizar el pago a fin de cumplir con los
contratos de obras.
Area De Pagos a Proveedores y/o Prestadores | Realizar el pago a fin de cumplir con los
Recursos de Servicios compromisos adqguiridos por el Instituto.
Financieros Realizar el pago para cumplir con las
Pagos y Comprobacién de Vidticos comisiones asignadas a los trabajadores
del Instituto.
Realizar el proceso de Contratacién y alta
Contratacién y Alta de Personal de personal en la base de datos del
Instituto y de la némina del personal
Realizar el proceso de baja de la base de
Baja de Personal datos del Instituto y de la némina de
personal
Elaboracién de la Némina de Sueldos Gestionar los trdmites para el pago de
para Pago sueldos del personal
Promocién o Recategorizaciéon de Promover al personal activo a categorias
Personal con mejores condiciones salariales
Elaboracién y Solicitud de
Dictaminacion de Reestructuracion .
. e Integrar los proyectos de adecuaciones
Orgadnica y/o Adecuacién de la tructural de platillas de plaz
Plantilla de plazas de Personal de estructurales o de platilas de plazas
Confianza
Unidad De Area De Tramite para la Capacitacién del Gestidn e Inscripcién al trabajador a
Recursos . cursos de proporcionados por
Ap_oyo . Humanos Personal del Instituto proveedores externos.
Administrativo Aviso de modificacién de salario del Realizar la modificacion del salario ante el
trabajador ante el IMSS IMSS
Aviso de Modificacién de Salario del Realizar la modificacion del salario ante el
Trabajador ante el INFONAVIT INFONAVIT
Baja del Trabajador ante el IMSS Realizar la baja del personal ante el IMSS
. . Trdmite para realizar el Aviso de Baja del
Baja del Trabajador ante el INFONAVIT trabajador ante el INFONAVIT.
Inscripcion del trabajador ante el Inscripcioén del trabajador ante el IMSS all
Instituto Mexicano del Seguro Social momento de su alta laboral
Inscripcién del trabajador ante el Trdmite para realizar la inscripcion del
INFONAVIT trabajador ante el INFONAVIT.
Para aplicar descuento disciplinario
siempre y cuando no justifiquen ya sea
Elaboracién de Reportes Disciplinarios | omision de entrada, omision de salida o
falta, asi como falta por retardo el cual se
ve reflejado en el recibo de némina.
Adjudicaciones Directas, Adquisiciones .
de Bienes Informdticos, Aparatos Para el pago co'rre§pond|ente a IO.S
Menores de Comunicacién y Provegdores Adjudicados y Expediente
. Suministros de Materiales Actudlizado
Area de
Recursos Integracién al parque vehicular y bajas
i . , . cuando el costo de reparacion rebasa el
Mg:c;\?igilg: Y | Altas y Bajas de Vehiculos Oficiales 60% del valor actual de factura, de
Generales acuerdo a la guia o libro azul

Tramite de Baja por Robo o Sustitucion
por Extravio del Bien Mueble

Para realizar el trdmite de baja por robo o
sustitucion por extravio del bien mueble.

Contratacién de Servicios Generales

Integracion de documentacion soporte
para el trdmite de pago, para el proceso
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de los servicios, bdsicos, vigilancia,
limpieza, arrendamiento, solicitud y
seguimiento del mantenimiento
preventivo de equipo de aire
acondicionado y mantenimiento de
edificios del organismo
Abastecer de combustible a los vehiculos
asignados al instituto, para que los
Control de Combustible érganos administrativos cumplan con los
objetivos que sus actividades sustantivas
les confiere.
Unidad De Gestionar trdmite del servicio de Gestionar para el Mantenimiento
Apoyo Mantenimiento Preventivo y/o Preventivo y/o Correctivo de los vehiculos,

Administrativo

Correctivo de vehiculos

con el prestador de servicio

Notificacion de robo y siniestro de
vehiculos por accidentes

Para que la aseguradora tenga
constancia de los hechos y deslindar
responsabilidades de actuaciones futuras
al Instituto

Readlizacién de Inventario de Bienes
Muebles del Instituto

Llevar el resguardo respectivo del
mobiliario y equipo, asignado al personall
que labora en el Instituto

Solicitud de Adquisiciéon de Bienes

Efectuar requisiciones para procesos de
Licitaciones y Adjudicaciones de las
compras y contratacion de los Servicios
del Organismo

Funcionarios que, dadas sus atribuciones, tienen acceso a los datos:

Llireler Departamento o
Administrativa e Area Tratamiento Personas que tienen Acceso a los Datos
o Direccién
¢ C.P. Celerino Méndez Espinosa
¢ Jefe de la Unidad de Apoyo
Administrativo
¢ C.P. Wilbert Vazquez Acosta
¢ Jefe del Area de Recursos Financieros
¢ L.C. Soraida Carolina Avendaro Castro
Unidad de ¢ Jefa Del Area De Recursos Humanos
Apoyo Control de Audiencias

Administrativo

¢ C.P.Rafael José Constantino Lépez

¢ Jefe del Area de Recursos Materiales Y
Servicios Generales

¢ Lic. Rocié Beatriz Melchor Coutifio

¢ Responsable del Area de Atenciény
Seguimiento de Auditorias

¢ C.P. Paulina Gisela Herndndez Lépez
¢ Enlace Administrativo
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Unidad de
Apoyo
Administrativo

Karina Guadalupe Lépez Herndndez
Auxiliar Administrativo

Wilbert Vézquez Acosta
Jefe del Area de Recursos Financieros

* & (o o

Yoni Damidn Albores Villanueva
Analista Administrativo

Rodrigo Espinosa Rincén
Analista Administrativo

Diana Dalila Rivera Leén
Analista Administrativo

Leidy Magali Constantino Murioz
Enlace Administrativo

Pagos a Contratistas

Wilbert Vazquez Acosta
Jefe del Area de Recursos Financieros

L 2ER JEE JER JER JER R 2R JER JNR 2

Area De
Recursos

Financieros . . ; -
Leidy Magali Constantino Murioz

Enlace Administrativo

Isidro Vicente Yuca

Analista Administrativo
Mariela Espinosa Nandayapa
Analista Administrativo

Pagos a Proveedores y/o
Prestadores de Servicios

Wilbert Vazquez Acosta
Jefe del Area de Recursos Financieros

L R SR R B R R R 2

Pagosy Cqmprobcaon de Leidy Magali Constantino Mufioz
Vidticos L .
Enlace Administrativo

Mercedes Mota Ponce

Analista Administrativo

Soraida Carolina Avendario Castro
Jefa del Area de Recursos Humanos

L IR R 2R JER BN 2

Area De
Recursos Contratacion y Alta de Personal

Humanos Carlos Alberto Cdardenas Silva

Enlace Administrativo

Soraida Carolina Avendario Castro
Jefa del Area de Recursos Humanos

L R JNE R 2

Baja de Personal
Carlos Alberto Cdardenas Silva
Enlace Administrativo

Soraida Carolina Avendaro Castro
Jefa del Area de Recursos Humanos

* & o o

Elaboracion de la Némina de

Sueldos para Pago . i
Carlos Alberto Cdardenas Silva

Enlace Administrativo

Soraida Carolina Avendario Castro

Promocién o Recategorizacion de .
Jefa del Area de Recursos Humanos

Personal

* & o o
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¢ Carlos Alberto Cdardenas Silva
¢ Enlace Administrativo
Elaboracién y Solicitud de
chtom|n00|oq d N . ¢ Soraida Carolina Avendario Castro
Reestructuracién Orgdnica y/o .
Adecuacién de la Plantilla de ¢ Jefa del Area de Recursos Humano
plazas de Personal de Confianza
¢ Soraida Carolina Avendario Castro
Tramite para la Capacitacién del ¢ Jefa del Area de Recursos Humanos
Personal del Instituto . . .
¢ Lic. Julio Cesar Nafate Gémez
¢ Analista Administrativo
¢ Soraida Carolina Avendario Castro.
Aviso de modificacién de salario ¢ Jefa del Area de Recursos Humanos
Unidad De ’ I<\:I/Iel);circ:I?::uc(ljdosr ontre esl Insitl'lcuto , ‘ , ’
Apoyo Area De exicano de seguro socid ¢ LAE. Héctor Enrique Herndndez Cambrén
Administrativo Recursos ¢ Analista Administrativo
Humanos ¢ Soraida Carolina Avendario Castro.
Aviso de Modificacion de Salario ¢ Jefa del Area de Recursos Humanos
del Trabajador ante el INFONAVIT . . i i
¢ LAE. Héctor Enrique Herndndez Cambrén
¢ Analista Administrativo
¢ Soraida Carolina Avendario Castro.
Baja del Trabajador ante el ¢ Jefa del Area de Recursos Humanos
Instituto Mexicano del Seguro
Social ¢ LAE. Héctor Enrique Herndndez Cambrén
¢ Anadlista Administrativo
¢ Soraida Carolina Avendario Castro.
Baja del Trabajador ante el ¢ Jefa del Area de Recursos Humanos
INFONAVIT . . . .
¢ LAE. Héctor Enrique Herndndez Cambrén
¢ Analista Administrativo
¢ Soraida Carolina Avendario Castro.
Inscripcion del trabajador ante el ¢ Jefa del Area de Recursos Humanos
Instituto Mexicano del Seguro
Social ¢ LAE. Héctor Enrique Herndndez Cambrén
¢ Anadlista Administrativo
¢ Soraida Carolina Avendario Castro.
Inscripcién del trabajador ante el ¢ Jefa del Area de Recursos Humanos
INFONAVIT . . i i
¢ LAE. Héctor Enrique Herndndez Cambrén
¢ Anadlista Administrativo
¢ Lic. Carlos Alberto Cardenas Silva.
Elaboracién de Reportes ¢ Enloge Administrativo, Encargado de
e Nominas.
Disciplinarios . , .
¢ Lic. Maria Teresa Cruz Espinosa
¢ Anadlista Administrativo
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DOCUMENTO DE SEGURIDAD

Unidad De
Apoyo
Administrativo

Area de
Recursos
Materiales y
Servicios
Generales

Adjudicaciones Directas,
Adquisiciones de Bienes
Informdticos, Aparatos Menores
de Comunicacién y Suministros de
Materiales

*

CP. Rafael José Constantino Lépez

Jefe del Area de Recursos Materiales y
Servicios Generales

Lic. Héctor Javier Morales Ovalle
Encargado Compras

Lic. Perla Anahi Betanzos Aguilar
Analista Administrativo

Lic. Lucia Beatriz Coutifio Durante
Analista Administrativo

Altas y Bajas de Vehiculos
Oficiales

® O (O 6 O O oo

CP. Rafael José Constantino Lépez

jefe del Area de Recursos Materiales y
Servicios Generales

Lic. Octavio Coutifio Estrada
Encargado Vehicular

Lic. Carlos Alberto Pérez Rodriguez
Encargado Vehicular

Trdmite de Baja por Robo o
Sustitucién por Extravio del Bien
Mueble

o o|® ® oo

CP. Rafael José Constantino Lépez

jefe del Area de Recursos Materiales y
Servicios Generales

C.P. Candelaria Gutiérrez Ruiz
Encargado de Mobiliario y Equipo

Lic. Maria Guadalupe Lépez de la cruz
Encargada de Mobiliario y Equipo

Contrataciéon de Servicios
Generales

o o |® ¢ oo

* & o

CP. Rafael José Constantino Lépez

Jefe del Area de Recursos Materiales y
Servicios Generales

C.P. Yolanda Constantino Sanchez
Encargada de Servicios Generales

Lic. Maria Guadalupe Lépez de la Cruz
Administrativo

Lic. Alicia del Carmen Tapia Galdamez
Administrativo

Lic. Lucia Beatriz Coutifio Durante
Administrativo

Control de Combustible

o o|® ¢ oo

* & & & o o

CP. Rafael José Constantino Lépez

Jefe del Area de Recursos Materiales y
Servicios Generales

C.P. Yolanda Constantino Sdnchez
Encargada de Servicios Generales
Lic. Octavio Coutifio Estrada
Encargado Vehicular

Lic. Carlos Alberto Pérez Rodriguez
Encargado Vehicular

32 Libramiento Sur Poniente No. 650 Col. Penipak CP: 29064

Tuxtla Gutiérrez Chiapas
Tel: 617 00 50 Ext: 42086 www.inifech.gob.mx




\

A

@
\\

%)

HUMANISMO QUE
TRANSFORMA

INSTITUTO DE LA
INFRAESTRUCTURA
FISICA EDUCATIVA

DEL ESTADO DE CHIAPAS

¢
GOBIERNO DE CHIAPAS

2024 - 2030

DOCUMENTO DE SEGURIDAD

Unidad De
Apoyo
Administrativo

Area de
Recursos
Materiales y
Servicios
Generales

L.A.E. Daniel Eduardo S&nchez de los
Santos

Analista Administrativo

Lic. Alicia del Carmen Tapia Galddmez
Puesto: Administrativo

Lic. Lucia Beatriz Coutifio Durante
Administrativo

Gestionar trédmite del servicio de
Mantenimiento Preventivo y/o
Correctivo de vehiculos

e o|® o o0

CP. Rafael José Constantino Lépez

Jefe del Area de Recursos Materiales y
Servicios Generales

C.P. Yolanda Constantino Sdnchez
Encargada de Servicios Generales
Lic. Octavio Coutifio Estrada
Encargado Vehicular

Oscar Jaime Gamboa Vazquez
Analista Administrativo

Lic. Carlos Alberto Pérez Rodriguez
Analista Administrativo

Lic. Lucia Beatriz Coutifio Durante
Administrativo

Notificacién de robo y siniestro de
vehiculos por accidentes

¢ 6|® 6 6 0600000

* & & o

CP. Rafael José Constantino Lépez

Jefe del Area de Recursos Materiales y
Servicios Generales

Octavio Coutifio Estrada
Encargado Vehicular

Lic. Carlos Alberto Pérez Rodriguez
Analista Administrativo

Realizacién de Inventario de
Bienes Muebles del Instituto

L R 2

* O 4 o

CP. Rafael José Constantino Lépez

Jefe del Area de Recursos Materiales y
Servicios Generales

C.P. Candelaria Gutiérrez Ruiz
Encargada de Mobiliario y Equipo

Lic. Maria Guadalupe Lépez De La Cruz
Encargado de Mobiliario y Equipo

Como parte del proceso, se transfieren datos personales a las siguientes instituciones y se difunden a

otras dreas, con las finalidades sefialadas en el cuadro siguiente:
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HUMANISMO QUE GOBIERNO DE CHIAPAS
TRANSFORMA 2021 - 2050
Institucién O ¢Se Requiere ¢Se Difunden A
Unidad Empresa ALa | Consentimiento? | Otras Areas De .
. . . n . . Finalidades De La
Administrativa Tratamiento Que Se Sefalar Si Es La Misma .
. . . . L, Transferencia O
O Direccién Transfieren Los | Tdcito, Expreso Instituciéon? Tratamiento
Datos Y Por Escrito Sefialar A
Personales Cudles
Area De Recursos
Einoncieros
Area De Recursos
Unidad De No Se Requiere Humonos Para Dar Atencién Al
Apoyo e Area De Recursos -
g . Control De Consentimiento - Asunto Solicitado
Administrativo ) . - Materiales
Audiencias y Es Tdcito .
Seguimiento De
Auditorias
Area de Conciliaciones Conciliar saldos
Recursos Bancarias de las bancarios con los
Financieros Cuentas del registros contables del
Instituto Instituto
Contrataciony . . ., Para el registro del
Secretaria de . La informacién ..
Alta de Personal . Tdcito , : movimiento de alta en el
Finanzas se envia al Area . ,
sistema de la Secretaria
. de Recursos )
Baja de Personal . ) } de Finanzas
Secretaria de Tacito Financieros,
Elaboraciéon de Finanzas parasu Congelar la plaza, toda
- aplicacion en el
la Némina de . vez que queda vacante
Secretaria de . presupuesto
sueldos para . Tdcito
Finanzas anual . ., ,
pagos La informacion se envia
Promomon.o ., | Secretaria de .. Aplicar los cambios en la
Recategorizacid . Tdcito . .
Finanzas noémina del Instituto.
n de Personal
) Elaboraciony
Area de Solicitud de
Recursos Dictaminacion
Humanos de
Restructuracion Realizan las
Orgdnicay/o adecuaciones a la
adecuacion de . Estructura Orgdnica
. Secretaria de .
la plantilla de . Tdcito
Finanzas
plazas del
Personal de
Confianza
Inscripcion del Instituto
trabajador ante | Mexicano del Tdcito No Alta del trabajador en el
el Instituto Seguro Social Seguro Social
Mexicano del (IMSS)
Seguro Social
Cdlculo de la Instituto Pago cuotas obrero
cuota Obrero- Mexicano del Tdcito No patronal por Trabajador.

Patronal de las
aportaciones
ante el Instituto
Mexicano del
Seguro Social.

Seguro Social
(IMSS)
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TRANGRORMA  ceengticrs
Aviso de Modificacion en salario
modificacién de del Trabajadores.
salario del Instituto
trabajador ante | Mexicano del Tdacito No
el Instituto Seguro Social
Mexicano de (IMSS)
Seguro Social
Baja del
personal ante el | Instituto Bajas a trabajadores de
Instituto Mexicano del Tdcito No estructura ante el IMSS
Mexicano del Seguro Social
Seguro Social (IMSS)
Se Envia La
Informaciéon A
Los
Proveedores
Externos De
Los Cursos De
Capacitacion,
] Tales Como:
Area de Tramite Para La
Recursos Capacitacion Direccion De Se Envian La Informacion
Humanos Del Personal Del | Evaluaciéon Y .
Instituto Capacitaciéon En Formattos Sencillos
’ Con Datos Personales
ICIC (Instituto Que Se Envian
De Fisicamente A Los
Capacitacién Proveedorgs De Lgs
. . No Cursos O Via Email. Al
De La Industria | Tdcito L
De La Correo Electronico Del
., Proveedor, Para La
Construccion). .
Inscripcién Del
Colegio De Trabajador A Curso
Ingenieros
Civiles De
Chiapas.
Colegio De
Ingenieros
Civiles De
Tuxtla
Gutiérrez
Se Envian Con La
Finalidad De Realizar El
INFONAVIT Alta De Afiliacion E
Inscripcion Ante El
Infonawvit.
Se Envian Cuando Existe
Direccion El Caso De Que Un
Inscripcién Del General De Trabajador Nuevo
Trabajador al Recursos Cuente Con Un Crédito
INFONAVIT Humanos De Tdcito NO En El Infonavit Ya
Existente, Por Lo Que Se
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La Secretaria Informa Para Iniciar La
de Finanzas Retencion De Sus
Del Estado De Descuentos Via Nomina
Chiapas (Amortizaciones); Asi
Mismo Aplica Para
Aquellos Trabajadores
Que Adquieran Un
Crédito Ante El Infonavit.
INFONAVIT Se Envian Con La
Area de Finalidad De Realizar El
Recursos Aviso De Baja Ante El
Humanos Infonavit.
Baja Del Direccién Tdcito No
Trabajador De General De Se Da Aviso En El Caso
Estructura Ante Recursos De Que Un Trabajador
El Infonavit Humanos De Cause Baja Laboral Y
La Secretaria Que Cuente Con Un
de Finanzas Crédito Ante Infonavit;
Del Estado De Para Realizar La
Chiapas Suspension De Sus
Descuentos Via Nomina
(Amortizaciones); Asi
Mismo Aplica Para
Aquellos Trabajadores
Que Termine De Pagar
Su Crédito Ante El
Infonavit.
Elaboraciéon de . Para aplicar descuento
Reporte de Secretcrlo de Tdcito disciplinario en la
) . finanzas o
Incidencias. Némina Personal.
Para Verificar la baja
Unidad de vehicular, por robo o
Notificacion de Instituto del Apoyo siniestro, procesada en el
robo y siniestro Patrimonio del Administrativo Sistema Suite Integral de
de vehiculos por | Estado Tdcito Administracion del
accidentes Unidad de Patrimonio del Estado
Asuntos (SIAPE)
Areade Juridicos
Recursos Se envia informacion
Materiales y FOPROVEH Area de documental para su
Servicios Recursos validacién y hacer
Generales Financieros efectivo el seguro
correspondiente
Direccion
General
Unidad de
Altas y Bajas de | Instituto del Apoyo Captura de altas y bajas
vehiculos Patrimonio del | Tdcito Administrativo del parque vehicular
oficiales Estado (SIAPE)
Unidad de
Asuntos
Juridicos
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HUMANISMO QUE GOBIERNO DE CHIAPAS
TRANSFORMA 3024 - 2030
Area de
Recursos
Financieros
Unidad de Co.ntrolor e mfgrmgr las
Bajas del Mobiliario y
Tramite de baja Apoyo Equipos por robo
Instituto del Administrativo N '
por robo o ) - sustitucion o por
L Patrimonio del .. , .
sustitucion por Tdcito . extravio (Bienes
, ) Estado Unidad de .
extravio del bien Muebles), Suite Integral
Asuntos L .
mueble Juridicos de Administracion del
Patrimonio del Estado
(SIAPE)
. ., Control de Inventario del
L, Redalizacién de .
Realizacién de . Instituto.
. Inventario de .
Inventario de . o Suite Integral De
. Bienes Tdcito - -,
Bienes Muebles Muebles del Administracién Del
del Instituto. Instituto Patrimonio Del Estado
' (SIAPE
Comisaria
Unidad : .
Administrativa Area Tratamiento
Instalaciéon y seguimiento a los Comités, Grupos de trabajo y Ley de Archivos del
Estado de Chiapas; correspondientes a cada Entidad.
Verificacion de los Activos Fijos de la Entidad con base en la Armonizacién
Contable y la Ley General de Contabilidad Gubernamental.
Comisaria Comisaria | Revision de la Estructura Orgdnica y Plantilla de Personal de la Entidad.

Revision de Contratos y Convenios celebrados por la Entidad con la Federacién,
los municipios y otras Entidades Federativas

Informar del seguimiento de Observaciones emitidas por Diversos Organos de
Fiscalizacion.

Por otra parte, en lo que se refiere a los medios para la obtencién de los datos, es preciso sefialar que
esto se lleva a cabo a través de lo siguiente:

1. Directamente del titular

> Por escrito presentado directamente en las oficinas del sujeto obligado

Entre estos, se recaban 5 datos identificativos y 1 dato laboral. Para su uso, se requiere, en el caso de
los datos de identificacion, consentimiento tdcito; en el caso de los datos laborales, el consentimiento

es tdcito.
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& /@\> FISICA EDUCATIVA DOCUMENTO DE SEGURIDAD
A DEL ESTADO DE CHIAPAS
> TRANSROR, s

N
%

W Datos Identificables Datos Laborales | Datos Sensibles
\\g Nombre Puesto
% Firma
@ CURP
0/
N RFC
7
% Datos personales contenidos en la identificacion oficial presentada
RN por la persona fisica
N\
&
/g// Tratamiento con una Finalidad definida por sus Funciones:
//\/ it Area Tratamiento Finalidad
\9 Administrativa
V\ Instalacion 'y seguimiento a los|Los datos personales, Unicamente se
N\ Comités, Grupos de trabgjo y Ley de | utilizan para verificar y constatar el
Q Archivos del Estado de Chiapas;|cumplimiento en la formalizacién de los
/\// correspondientes a cada Entidad. oérganos colegiados
//\/ Verificaciéon de los Activos Fijos de la |Los datos personales, uUnicamente se
% Entidad con base en la Armonizacién | utilizan para verificar y constatar el
N Contable y la Ley General de|cumplimiento en la formalizacidon de los
\%\ Contabilidad Gubernamental. resguardos de los bienes muebles.
@\ Los datos personales, Unicamente se
\9// Revisién de la Estructura Orgdnica y utlllzop para VerIfICOI’. Y ”constotor el
. A cumplimiento en la radicacién del recurso
/\/ Plantilla de Personal de la Entidad. -
7, para el pago de la némina al personal
Comisaria Comisaria adscrito al Instituto

@
,,

4

Revision de Contratos y Convenios
celebrados por la Entidad con la
Federacién, los municipios y otras
Entidades Federativas

Los datos personales, Unicamente se
utilizan para verificar y constatar el
cumplimiento de la obligacion plasmada en
los convenios respectivos

Informar del seguimiento de
Observaciones emitidas por Diversos
Organos de Fiscalizacion.

Los datos personales, Unicamente se
utilizan para verificar y constatar el
cumplimiento en el seguimiento de la
solventacién de las auditorias; asi como la
verificacion de las actas de auditorias
emitidas por los érganos de fiscalizacion,
derivado de

solventacion de observaciones

Funcionarios que, dadas sus Atribuciones, Tienen Acceso a los Datos:
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HUMANISMO QUE
TRANSFORMA GOBIERNO DE CHIAPAS

Unidad Personas que tienen

Administrativa Area URBLEIR D acceso a los datos
Instalacion y seguimiento a los Comités, Grupos de
trabajo y Ley de Archivos del Estado de Chiapas;
correspondientes a cada Entidad.
Verificacion de los Activos Fijos de la Entidad con base ¢ Ing. Francisco Moreno
en la Armonizacion Contable y la Ley General de Sanchez
Contabilidad Gubernamental. ¢ Comisario Propietario

Cormisarl Comisari Revision de la Estructura Orgdnica y Plantilla de

omisaria omisara | personal de la Entidad.

Revision de Contratos y Convenios celebrados por la ¢ Lic. Juan José
Entidad con la Federacién, los municipios y otras Alejandro Reyes
Entidades Federativas Comisario Suplente

Informar del seguimiento de Observaciones emitidas
por Diversos Organos de Fiscalizacion.

Unidad de Informdtica

A continuacion, se presenta la informaciéon respecto a los tratamientos que realiza cada Unidad
Administrativa.

Unidad Administrativa Area Tratamiento

Servicios Informdticos

Respaldo de Informacién del Sistema de la Infraestructura Fisica Y
Educativa

Unidad de Informdética | Unidad de Informdtica
Circuito Cerrado de Television

Emision de la Firma Electronica Avanzada a Los Servidores Publicos
del Inifech

Por otra parte, en lo que se refiere a los medios para la obtencién de los datos, es preciso sefialar que
esto se lleva a cabo por los siguientes:

1. Directamente del Titular

CCTV

Copias presentado de manera personal

Por medio de la captura del usuario

Sistema De Informacién De La Infraestructura Fisica Educativa (SIIFED)
Presencial

YV VYV VYV
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TRANSFORMA <7757

Entre estos, se recaban 7 Datos personales Identificativos, 2 Datos personales Laborales, 1 Dato
personal Electrénico, 2 Datos personales biométricos Para su uso se requiere consentimiento tdcito.

e .. Datos Personales Datos Personales Datos Personales
Datos Personales Identificativos s . L.
Laborales Electrénicos Biométrico
4 Nombre De Persona Fisica
¢ Curp
¢ RFC ¢ Base Datos del
¢ Cargo .
¢ Correo Electrénico OAdsS:Jri cién: Sistema de ¢ Video
¢ Datos Personales Contenidos en la SSCrpCIon: Informacion de la ¢ Fotografia
o " Direccion/Unidad/ -

Identificacion Oficial Presentada por Departamento/Area Infraestructura Fisica

la Persona Fisica Educativa
¢ Domicilio
¢ Teléfono fijo o celular

Cada drea realiza el tratamiento con una finalidad definida por sus funciones, tal como se sefiala en el
cuadro siguiente:

Llifelord Departamento
Administrativa part Tratamiento Finalidad
. . O Area
O Direccién
Respaldo de Informacién del Salvaguardar La Integridad de La
Sistema de La Infraestructura Informacion Por Medio de Respaldos
Fisica Y Educativa Periddicamente
Circuito Cerrado de Televisiéon Para Resguordo de L.O Integndgd v
. . Seguridad en el Interior del Instituto
Unidad de Unidad de
Informdtica Informdtica . . . . L.
Servicios Informdticos Proporcionar El Servicio Informdtico
Solicitado Por El Personal del Inifech
Emision de la Firma Electrénica . -
. Para Generar La Firma Electrénica
Avanzada a los Servidores
St . Avanzada
Publicos del Inifech

Los funcionarios que, dadas sus atribuciones, tienen acceso a los datos son:

e ES Departamento
Administrativa part Tratamiento Personas Que Tienen Acceso A Los Datos
. . O Area

O Direccién
¢ Ing. Angel José Bautista Lopez

Unidad De Unidad De iy » ¢ Jefe DeLaUnidad

ar o Servicios Informaticos

Informatica Informatica o .
¢ Ing. Kristina Guadalupe Penagos Rodriguez
¢ Analista
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HUMANISMO QUE
TRANSFORMA

INSTITUTO DE LA
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¢
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2024 - 2030

L IR R JER JEE JNE JNE N R 2R JEE JER JER JER 4

Ing. Jorge Sénchez Xolio

Analista

Ing. Addan Jacobo Pérez Galicia
Analista

Ing. Juan Manuel Gomez Lépez
Analista

Ing. Adonai Samai Rodriguez Pérez
Analista

Lic. Julio César Zenteno Estrada
Analista

Ing. Irving Gerardo Castillo Alonso
Analista

C. Rosa Maria Lépez Herndndez
Secretaria

Unidad De
Informdatica

Unidad De
Informdtica

Respaldo de
Informacién del
Sistema de La
Infraestructura Fisica
Y Educativa

L R 2

Ing. Angel José Bautista Lopez
Jefe De Unidad

Lic. Julio César Zenteno Estrada
Programador Analista

Ing. Adonai Samia Rodriguez
Programador Analista

Ing. Irving Gerardo Castillo Alonso
Programador Analista

Circuito Cerrado De
Television

e o|® 6 0 00 o

L R 2

Ing. Carlos lidelfonso Jiménez Trujillo
Director General De Inifech

Ing. Angel José Bautista Lépez
Jefe De Informdatica

Ing. Jorge Sdanchez Xolio
Analista De Informdtica

Emisién De La Firma
Electrénica
Avanzada A Los
Servidores Publicos
Del Inifech

® O 6 6 6 O O 0o

Ing. Kristina Guadalupe Penagos Rodriguez
Analista

Ing. Jorge Sanchez Xolio

Analista

Ing. Addan Jacobo Pérez Galicia

Analista

Ing. Juan Manuel Gomez Lépez

Analista

Como parte del proceso, se transfieren datos personales a las siguientes instituciones y se difunden a
otras dreas, con las finalidades sefialadas en el cuadro siguiente:
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HUMANISMOQUE . o 0 criaeas
TRANSFORMA 202 - 2050
s ¢Se quglere ¢Se Difunden A
. Institucién O Empresa | Consentimiento? R -

Unidad A La Que Se Seralar Si Es Otras Areas De Finalidades De La
Administrativa Tratamiento . e La Misma Transferencia O
. . Transfieren Los Datos | Tdcito, Expreso, . .

O Direccién Personales Exoreso Y Por Institucion? Tratamiento
preso Senalar A Cudles
Escrito
Emisién De La | Instituto De Ciencia,
Firma - Tecnologlo E Administran La
) Electrénica Innovacion Del Estado Informacion Para
Unidad De AvanzadaA | De Chiopas ATravés | .. . Generar La Firma
Informatica Los Del Sistema .
. . Electrénica
Servidores Administrador De Avanzada
Publicos Del Certificados De Firma
Inifech Electrénica

Unidad de Asuntos Juridicos

A continuacion, se presenta la informacion respecto a los tratamientos que realiza cada Unidad
Administrativa.

Unidad Administrativa Area Tratamiento O Proceso

Area de lo Administrativo Formalizacion de Convenios Municipales

Unidad De Asuntos
Juridicos

Procesos De Rescision Administrativa De Contratos de Obra
Publica, Denuncias Penales Y Juicios Jurisdiccionales.

Area de lo Contencioso

Por otra parte, en lo que se refiere a los medios para la obtencién de los datos, es preciso sefialar que
esto se lleva a cabo por los siguientes:

1.- Directamente del Titular

» De manera personal, con la presencia fisica del titular de los datos personales.
» Via telefdnica.
» Por correo electrénico.

Entre estos, se recaban 06 datos identificativos, Para su uso, se requiere, en el caso de los datos de
identificacion, consentimiento tdcito.
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N

/@ Datos Personales Identificativos Datos Personales Patrimoniales Datos Personales Sensibles
&
W ¢ Nombre
% ¢ Domicilio
@ ¢ Correo electrénico personal
// ¢ Teléfono
W ¢ Sexo
% ¢ Ocupacion

N
@ Cada drea realiza el tratamiento con una finalidad por sus funciones, tal como se sefiala en el cuadro

%, siguiente:
7

S
& -
\\ .U't"de. Departamento o . Finalidad
\%\ Administrativa o Areq Tratamiento
N Direccién
& " N . Se utiliza para Formalizar Convenios con
Area de lo Formalizacién de Convenios L
7, L . - Municipios, resguardando en base de datos la
/v Administrativo Municipales ) > .
// informacion requerida.
2 Unidad de . -
Asuntos Juridicos Procesos de Rescision Para llevar a cabo los Procedimientos de
\\/\ ) Administrativa de Contratos Rescision de Contrato, Denuncias y Juicios
\/\\ Areadelo de Obra Pdblica, denuncias Jurisdiccionales. para ser utilizados en los
Z Contencioso penales y Juicios procedimientos de rescision administrativa de
\9// Jurisdiccionales. contrato de obra publica, demandas,
/v denuncias y recursos administrativos

)
\\%

\7\ Los funcionarios que, dadas sus atribuciones, tienen acceso a los datos son:

N
@/ Unidad Departamento
M Administrativa po Area Tratamiento Personas que tienen acceso a los datos
/) o Direccién
& Unidad de ¢ Lic. Rene Alejandro Tacias Pérez
\) ] A ini i
\\9\\ .ﬁjsrl;cr?itzcjoss Areade lo Formalizacién de Convenios ¢ Jefe de Area de lo Administrativo
N Administrativo Municipales . . i
& ¢ Miriam Jacqueline Cérdova Maza
/\// ¢ Analista Administrativo
V7 \/ ¢ Francisco Demeza Herndndez
¢ Jefe de la Unidad de Asuntos Juridicos

7
3
N

\A Procesos de Rescisién

N er ¢ ¢ Luis David Girén Santos
& Administrativa de Contratos de ¢ Jefe de Area de lo Contencioso
%, Area delo Obra Publica, denuncias
Contencioso penales y Juicios .
W urisdiccionales. ¢ Mauricio Duran Macal
% ¢ Analista Administrativo
N /\ ¢ Dulce Esmeralda Mandujano Gémez
\/\\ & Analista Administrativo
@ ¢ José Herndn Sénchez Aguilar
/\//
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GOBIERNO DE CHIAPAS

2024 - 2030

DOCUMENTO DE SEGURIDAD

¢ Analista Administrativo
¢ Rubén Rojas Carballo
¢ Analista Administrativo

Como parte del proceso, se transfieren datos personales a las siguientes instituciones y se difunden a
otras dreas, con las finalidades sefialadas en el cuadro siguiente:

Institucion o iSe requiere | ;Se difunde a
Unidad empresa a la aue consentimiento? | otras dreas de la | Finalidades de la
administrativa Tratamiento P . g Sefialar si  es | misma Transferencia o
. c se transfieren los . s g
o direccién Tdcito, expreso | institucion? tratamiento
datos personales . - .
y por escrito Sefialar a cudles
1.- Fiscalia del 1.- Tdcito 1.- Exigir la
Ministerio Pubico reparacion de dafo.
2.- Defensa de los
Unidad de 2 - Tribunal de 9 - Técit Interés del Instituto.
Asuntos L . o .
- Justicia 3.- Inhabilitacion de
Juridicos Administrativa Padron de
Progeses de 3 -Secretaria de controtlstg,‘ de
Rescision Anticorrupcion y 3.- Técito persona Fisica y/o
gdrglms:ro::lvod Buen Gobierno Moral.
e Lontratos de , 4.~ Inicio de
A Al 4.- Contraloria i .
Area de I_o Obra Pgbllco, ntera 4.- Tacito Procedimiento de
Contencioso denuncias . Responsabilidad.
penales y Juicios | 5.- Junta Local de o »
Jurisdiccionales. | Conciliaciény S.- Tacito 5.- Contestacion de
Arbitraje Demandas Laborales
6.- Juzgado 6.~ Tacito 6.- Contestacion de
Especializado en Demom‘? y
Materia Laboral o Contrarreplica.
7.- Juzgados 7.- Tdcito 7.- Demandas.
Civiles

Direccién de Planeacién y Programacion

A continuacién, se presenta la informacion respecto a

Administrativa

los tratamientos que realiza cada Unidad

Unidad
Administrativa O
Direcciéon

Departamento

Tratamiento O Proceso

Direccién de
Planeaciény
Programacién

Direccién de Planeacién y Programacion

Solicitud de Audiencia

Departamento de Planeacién

Solicitud de Oficio de Atencién

Presupuesto

Departamento de Programacion y

Tramite de Liberacion, Ampliaciéon y/o Traspaso
de los Recursos Presupuestales para los Espacios
y/o Centro Educativo
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Seguimiento

Departamento de Evaluacion y

Informe mensual de avances fisicos y financieros
de las obras autorizadas al Instituto para informar
a la Instancia Normativa

En lo que se refiere a los medios para la obtencién de los datos, es importante sefialar que se lleva a
cabo por los siguientes medios:

1.- Directamente del Titular
» De manera personal, con la presencia fisica del titular de los datos personales o su representante
en su caso

YV VY V

Escrito o formato presentado directamente
Via Telefénica

Correo Electrénico
Internet o sistema informatico (SIIFED)

Entre estos, se recaban 06 datos personales identificativos y 04 datos personales laborales, para su uso
el consentimiento es Tdcito

Datos Personales Identificativos

Datos Personales Laboral

¢ Nombre de la persona fisica

¢ Municipio
¢ Localidad

4 Teléfono fijo o Celular
¢ Correo Electrénico

¢ Firma

> & o o

Procedencia

Cargo

Clave del Centro de Trabajo
Nomibre del Plantel

Cada drea redliza el tratamiento con una finalidad definida por sus funciones, tal como lo sefiala el
cuadro siguiente:

Unidad
Administrativa O| Departamento O Area Tratamiento Finalidad
Direccién
Dwecaoplde . L Se utiliza para identificar y atender el
Planeaciéony Solicitud de Audiencia S .
-5 requerimiento del visitante
Programacién
.. . ilizan para informar a | istin
Departamento de Solicitud de Oficio de S,e uti 'zan para informar d las dlisti tos”
) iy dreas involucradas de la posible atencién al
Planeacion Atencién . . .
centro escolar referido en dicho escrito
Direccién de Trdmite de Liberacién, . .,
f L Comunicacién con los enlaces para su
Planeacion y Departamento de Ampliacién y/o Traspaso revision y validacion de proyectos nuevos
Programacién P de los Recursos y proy '

Programacién y
Presupuesto

Presupuestales para los
Espacios y/o Centro
Educativo

Firma de acta de grupo de trabajo, Solicitud
de Revision de Cédulas de Validacion y
Adecuaciones
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Departamento de
Evaluaciéon y
Seguimiento

Informe mensual de
avances fisicos y
financieros de las obras
autorizadas al Instituto
para informar a la
Instancia Normativa

Informar el avance fisico y financiero de las
obras

Los funcionarios que, dadas sus atribuciones, tienen acceso a los datos son:

Unidad
Administrativa

Depa rtamento
O Area

Tratamiento

Personas Que Tienen Acceso A Los Datos

Direccién de
Planeaciény
Programacién

Direccién de
Planeaciény
Programacioén

Solicitud de Audiencia

*

*

Elmer Nicolas Noriega Zavala
Director de Planeacion y Programacion

Alejandro Magdaleno Ramos
Puesto: Jefe del Departamento de Planeacion

Evelio Demeza Moreno

Jefe del Departamento de Programacion y
Presupuesto

Elvia Cortés Alvarez

Jefa del Departamento de Evaluacion y
Seguimiento

Aida Abena Orozco

Analista Administrativo

Maria Guadalupe Dominguez Canseco
Analista Administrativo

Direccién de
Planeaciény
Programacién

Departamento
de Planeacién

Solicitud de Oficio de
Atencién

LR S R R A

Alejandro Magdaleno Ramos
Jefe de Departamento de Planeacién

Manuel de Jesus Martinez Méndez
Auxiliar Administrativo

Mario Alberto Ruiz Fonseca
Analista Admirativo

Maria Eugenia Solis Madrigal
Analista Administrativo

Miriam Santos Cruz Puesto
Analista Administrativo

Direccién de
Planeaciény
Programacién

Departamento
de
Programacion
y Presupuesto

Trdmite de Liberacién,
Ampliacién y/o Traspaso de
los Recursos Presupuestales
para los Espacios y/o Centro
Educativo

L IR ZER 2R R JER JEE 2R JNR JNR 2

*

Evelio Demeza Moreno

Jefe del Departamento de Programacion y
Presupuesto

Evangelina Esponda Ruiz
Auxiliar Administrativo
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/ \ INSTITUTO DE LA
INFRAESTRUCTURA
%9y et DOCUMENTO DE SEGURIDAD
DEL ESTADO DE CHIAPAS
!.II'%?JNSI%?ROD}IJE GOB\ERN(B%ECHIAPAS
¢ Lic. Elvia Cortés Alvarez
Informe mensual de avances ¢ Jefa del Departamento de Evaluacion.
Departamento | fisicos y financieros de las

de Evaluacioén
y Seguimiento

obras autorizadas al Instituto
para informar a la Instancia

Normativa

* & & o

Lic. Dionel Martinez Judrez

Analista

Ing. Jorge Armando Ramirez Arreola

Analista

Como parte del proceso, se transfieren datos personales a las siguientes instituciones y se difunden a

otras dreas, con las finalidades sefialadas en el cuadro siguiente:

Institucién o . . . .
empresa ala éSe requiere ¢Se difunden a
Unidad UG se consentimiento? | otras dreas de Finalidades de la
administrativa Tratamiento | I - Sefialar si es la misma transferencia o
. . transfieren los . o .
o direccién datos Tdcito, expreso institucion? tratamiento
y por escrito Sefialar a cudles
personales
1. Departamento
de Planeacion
2.Departamento
de . Se utiliza para
Solicitud de Tacito Programaciony | |dentificar y atender el
Audiencia Presupuesto requerimiento del
visitante
3.Departamento
de Evaluaciény
Seguimiento
Direccién de A los distintos
Planeaciony subsistemas de i
Programacion los niveles: .Se Ut! 1zd para
Basico. Media identificar el plantel
Supericljr que esta requiriendo
Sol|.c:|fcud de (COBACH, - 1—Direccion de la atencidén, asi como
oficio de CECVT Tdacito Provectos los datos personales
atencién ICATBI/EC'H Y de las personas a
! quienes se les
CONALEP, . brindard respuesta
Preparatorias y de atencion
Telebachillerato
s) y Superior
Informe
mensual de
avances fisicos
y financieros INIFED
de las obras (Infraestructura Informar el avance
autorizadas al | Educativa en Tdcito No fisico financiero de
Instituto, para Liquidacion) las obras
informar a la
instancia
Normativa
Tramite de -~ - Comunicacién con
Liberacion, Tdcito No

Ampliacién y/o

los enlaces para su
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/ \ INSTITUTO DE LA
INFRAESTRUCTURA
%9y et DOCUMENTO DE SEGURIDAD
DEL ESTADO DE CHIAPAS
TRANSFORMA  encEzcis
Traspaso de revision y validacion
los Recursos de proyectos nuevos.

Presupuestales - Firma de acta

para los .
Espacios y/o grupo de trabajo.
Centro - Solicitud de
Educativo Revisién de Cedulas

de Validaciéon y
Adecuaciones

Direccién de Proyectos

A continuacion, se presenta la informacién respecto a los tratamientos que realiza cada Unidad
Administrativa

Unidad

Administrativa Area Tratamiento(s) o proceso(s)

Coordinar el Desarrollo de los Proyectos Educativos de Obras
Direccién de Proyectos de Infraestructura Fisica Educativa, Cumpliendo con las
Normas Establecidas

Departamento Desarrollo de Elaboraciéon de Proyectos Arquitecténicos para Espacios y/o
Proyectos Especiales Centros Educativos (Especiales o Nivel Superior).

1.- Validacion de Expedientes Técnicos

Departamento de Certificacion 2.- Visitas y Asesoria a Planteles de Nueva Creacion

Direccién de

Proyectos b e Factibiidad
epartamento de Factiblida Visitas Técnicas a Planteles Escolares del Estado de Chiapas.
de Obras
D rt to de Diserl
epc?l orrjerw o debiseno Proyectos de Espacios Educativos
Arquitecténico

Departamento de Ingenieria

Elaborar Los Proyectos De Ingenieria De Espacios Educativos
de Proyectos

Por otra parte, en lo que se refiere a los medios para la obtencién de los datos, es preciso sefialar que
esto se lleva a cabo por los siguientes:

» Via telefénica

» Escrito o formato presente de manera personal
» Correo electrénico,

» Sistema informdatico (SIIFED).

Entre estos, se recaban 8 datos personales identificativos y 2 datos personales laborales. Para su uso,
se requiere, en el caso de los datos de identificacion y en el caso de los datos patrimoniales, el
consentimiento tdcito.
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DOCUMENTO DE SEGURIDAD

INSTITUTO DE LA
7. N\ INFRAESTRUCTURA
%9 FISICA EDUCATIVA

DEL ESTADO DE CHIAPAS

TRANSFORMA  encEzcis

Datos personales identificativos

Datos personales laboral

Datos personales sensibles

Firma

Nombre de persona fisica
Correo electronico

Via Teléfono fijo o celular
Domicilio

Localidad

Municipio

Escrito o Formato Presentado

e Clave del centro de trabagjo
(CCT)
¢ Nombre del plantel educativo

Cada drea realiza el tratamiento con una finalidad definida por sus funciones, tal como se sefala en el

cuadro siguiente:

it Departamento o
Administrativa o R Tratamiento Finalidad
. - Area
Direccién
Coordinar el desarrollo de los Proyectos Comunicacion con Directivos de Los
Direccién de Educativos de Obras de Infraestructura Planteles para Informar Sobre Las
Proyectos Fisica Educativa, cumpliendo con las Visitas Técnicas y Respuesta a
normas establecidas Solicitudes Ingresadas
Departamento de | Elaboracion de proyectos Para elaborar los proyectos
Desarrollo de arquitecténicos para espacios y/o arquitectdnicos de acuerdo a las
Proyectos centros educativos (Especiales o Nivel necesidades de cada espacio y/o
. ‘e Especiales Superior). centro educativo
Direccién de — - oY
Proyectos 1. Revision dglExpedlentes Tecnlcos’ para . . o
la construccién de Infraestructura fisica 1. Revisidn de Expedientes Técnicos
educativa, ejecutada por los H.
Departamento de | Ayuntamientos Municipales para llevar a
Certificacion cabo con la normatividad aplicable para
su validacién 2. Informar Factibilidad Para
construccion y llevar un registro
2. Visitas y Asesorias a Planteles de de visitas y asesorias a planteles
Nueva Creacion de nueva creacion.
Departamento de Llenado del formato de factibilidad
Factibilidad de Visitas Técnicas A Planteles Escolares Del | de obra y levantamiento topogrdfico
Obras Estado De Chiapas en todos los municipios de Estadio de
Chiapas
Elaborar los Proyectos de cada uno
Departamento de . .
Disefio . . de los Espacios Ed.u.cotwos (de
. . Proyectos de Espacios Educativos acuerdo a normatividad INIFED),
. L Arquitecténico S
Direccién de gue sirvieron de base para la
Proyectos Cuantificacion Fisica.
Disefiar los proyectos de ingenieria
Elabora Los Proyectos De Ingenieria De estructurales, instalaciones
Departamento de | Espacios Educativos Para Obras De generales y especiales, para que
Ingenieria de Infraestructura Fisica Educativa, cumplan con las normas y
Proyectos Cumpliendo Con Las Normas especificaciones en la materia, para
Establecidas los centros y/o espacios educativos
a construir o existentes

Los funcionarios que, dadas sus atribuciones, tienen acceso a los datos son:
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%9> FiSICA EDUCATIVA DOCUMENTO DE SEGURIDAD
DEL ES@TADO DE CHIAPAS
HUMANISMOQUE . o 0 criaeas
TRANSFORMA 2021 - 2050
diitzlere Departamento o
Administrativa o P area Tratamiento Personas que tienen acceso a los datos
Direccién
Coordinar el desarrolio de los | ¢ Ing. Rafael Judrez Alvarez
. L Proyectos Educativos de ¢ Director de Proyectos
Direccién de
Obras de Infraestructura
Proyectos Fisi : ) .
isica Educativa, cumpliendo | & Jonathan Eduardo Camacho Garcla
con las normas establecidas ¢ Andlista
¢ Johanna Edith Moreno Suarez
¢ Jefa de Departamento
¢ Diana Laura Coello Ramirez
. ¢ Anadlista
Elaboracion de proyectos ¢ Jhosseany Jaqueline de la Cruz Espinall
arquitectonicos para espacios .
. ¢ Andlista
y/o centros educativos . L
Departamento | (Especiales o Nivel Superior). ¢ Froy‘Mcrtm José Pérez
de desarrollo de ¢ Andalista
proyectos ¢ Maria Fernanda Garcia Marin
especiales ¢ Analista
Direccién de ¢ Maria Fernanda Martinez De Los Santos
Proyectos 4 Andlista
1.Revisién de Expedientes ¢ Jesus Adonnis Morales Morales
Técnicos para la ¢ Jefe de Departamento
construccion de
Infraestructura fisica ¢ Eduardo Albores Aguilera
educativa, ejecutada por los| ¢ Analista
H. Ayuntamientos ¢ Eraclio Gonzdles Jiménez
5 Mugicipale;s para ”?'Vg(; Od ¢ Andlista
eport_o_men_tlo cabo con la normatividad: # Cintya Cabrera Roque
de Certificacion aplicable para su validacion ’
¢ Anadlista
¢ Jesus Adonnis Morales Morales
¢ Jefe de Departamento
2. Visitas y Asesorias a
Planteles de Nueva ¢ Eraclio Gonzdles Jiménez
Creacion ¢ Analista
¢ Cintya Cabrera Roque
¢ Anadlista
¢ Petrona Gémez Moreno.
¢ Jefa de Departamento
Departamento ¢ Norma Angeélica Barreras Teco.
- Visitas Técnicas a Planteles .
de Factibilidad ¢ Analista.
de Obras Escolares del Estado de o lsidro H sndez C
Chiapas sidro Herndndez Cruz.
¢ Analista.
4 Rodrigo Alejandro Cabrera Rodriguez.
¢ Analista.
¢ Andrés Manuel Vleschuber Ochoa.
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INFRAESTRUCTURA
/Q@> FISICA EDUCATIVA DOCUMENTO DE SEGURIDAD
DEL ESTADO DE CHIAPAS
TRANGRORMA  ceengticrs
¢ Analista.
¢ Carlos Salvador Garcia Gémez.
¢ Anadlista.
¢ Abrahdn Escobar Castellanos.
¢ Anadlista.
¢ Arley Antonio del Carpio Rodriguez.
¢ Analista.
¢ Flavio Elyoenay Rodriguez Barrios.
¢ Analista.
¢ Elizabeth Pérez Pérez.
¢ Andlista.
¢ José Ariel Vasquez Garcia
¢ Anadlista.
¢ José Consuelo Espinosa Rojas
¢ Analista.
¢ Jorge Alberto R. Ceballos Damas
¢ Andlista.
¢ Moisés de Jesus Cruz Cortez
¢ Andlista.
¢ Bertha del Socorro Herndndez Aguilar
¢ Analista.
¢ Leonel Arturo Macias Arguelles
¢ Analista.
¢ Arqg. Carlos Cuauhtémoc Gémez Gémez.
Direccidn de * Jefe.de Dgportomento de Disefio
Arquitectonico.
Proyectos
¢ Arq. Grissel Arias Mendoza.
¢ Andlista.
¢ Arqg. Carlos Alberto Guillen Vazquez.
¢ Analista.
¢ Arq. Sinai del Carmen de la Cruz Medina
Departamento ¢ Analista.
de Disefio Proyectos de Espacios ¢ Arg. Guillermo Alejandro Reyes Lépez.
Arquitecténico | Educativos ¢ Andlista.
¢ Arqg. Manira Itzuri Cruz Macias.
¢ Analista.
¢ Arqg. Stefanny Crystal Martinez Gonzdélez
¢ Analista.
¢ Arq. Flor Irene Sanchez Moreno.
¢ Analista.
¢ Lic. Maria Guadalupe Diaz Monterrosa.
¢ Analista.
¢ Ing. Sergio Alejandro Dominguez Ruiz.
¢ Analista.
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@ TRANSFORMA
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A

¢ Ing. José Amarante Ortiz Ballinas

¢ Jefe del departamento de ingenieria de
proyectos

¢ Vicente Martin Pérez Mendiola

N
6
// ¢ Analista

W ¢ Rafael Antonio Judrez Sandoval

& ¢ Anadlista

\ . . 1
V\ Elabora los Proyectos de ¢ Wilver Alonso Aguilar Vazquez

N Ingenieria de Espacios ¢ Analista
@ Direccién de Departamento | ¢y, ytivos para Obras de ¢ Laura Patricia Castro Jiménez
/v Proyectos de Ili?r gigggg de Infraestructura Fisica ¢ Analista
V) Educativa, Cumpliendo con ¢ José Francisco Castro Jiménez
& las Normas Establecidas + Andlista
\Q//\ # Yaresi Carbaijal Gutiérrez
\\ ¢ Analista
@ ¢ Rosalinda Ibelles Ortiz
/\\? ¢ Analista
) ¢ Sergio Antonio Vera Herndndez
\% ¢ Analista

¢ Gabriela Alfonso Velasco
¢ Analista

A

@\

N

//\/ Como parte del proceso, se transfieren datos personales a las siguientes instituciones y se difunden a otras dreas, con las
% finalidades sefialadas en el cuadro siguiente:

A

@\ Institucién o ¢Se requiere Finalidades
77 Unidad empresa ala | consentimiento? | ;Se difunden a otras de la
M administrativa Tratamiento que se saricler s CIRCE @2 o) e transferencia
// o direccion transfieren Tdcito, expreso, institucion? Senalar a o
% los datos expreso y por cudles .
. tratamiento
W /\ personales escrito
\/\\ Elaboracion de
@ proyectos Departamento de
arquitecténicos para ingenieria de proyectos
/v espacios y/o centros
%, educativos Departamento de
% Direccién de (Especiales o Nivel cuantificacion de obra
\\/\ Proyectos Superior).
\/\\ Se envia al
@ Visitas Técnicas A departamento de
// Planteles Escolares Disefio Arquitecténico,
//A\/ Del Estado De Departamento de
Chiapas. Desarrollo de Proyectos
\\9 Especiales
A
Vs
N/
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é\i\(»? TR INSTITUTO DE LA
> ’@ﬁ fscacocinvs  DOCUMENTO DE SEGURIDAD
DEL ES@TADO DE CHIAPAS

GOBIERNO DE CHIAPAS
TRANSFORMA 2024 - 2090

&/
A/ En el Proceso de

W
\%\\ HUMANISMO OUE

% elaboracion de
Proyecto Ejecutivo, al
% término del mismo se
N Proyectos de Envia a la Direccién de
@ Espacios Educativos Supervision y Control
/v de obras.
/) Apegado a las normas
& . y y Especificaciones
N Direccién de Técnicas del INIFED.
\9\ Proyectos
N Se envia al
@ departamento de
/\// Elaborar Los cuantificacion adscrito
//\/ Proyectos De a la direccion de
& Ingenieria De proyectos.
\\ Espacios Educativos Apegado a las normas
V\ especificaciones
@\ técnicas del INIFED

%
A
Q
N\)
W A continuacion, se presenta la informacion respecto a los tratamientos que realiza cada Unidad
V3 Administrativa

N
7
N Unidad

Direccién de Ingenieria de Costos

% Administrativa Departamento Tratamiento o Proceso
\\/\ O Direccion
V\\ Direccion de Ingenieria de Solicitud y control de Audiencias
@ Costos
// Elaborar y tramitar la asignacion directa de obra publica
N Elaborar presupuesto de obra publica para gestion
7, Evaluar y validar los presupuestos de obra publica asignada
2 Departamento de Costos - - -
X y Presupuestos de Obra Revisar y validar el ajuste de costos en las obras en proceso de
\ ejecucion.
\% Direccién de Revisar y validar los precios unitarios extraordinarios de las obras
@ Ingenieria de en proceso de ejecucion.
Y, Costos Departamento de Proceso Licitatorio Federal
év Licitaciones y Concursos Proceso Licitatorio Estatal
& Inscripcion o actualizaciéon al Registro del Control Interno de
Contratistas
\)
\VA\ Departamento de Tramite de Anticipo de Obra Publica.
0\ Contratos y Estimaciones | Elaboracion de Contratos de Obra Publica.
// Elaboracién de convenio de ampliacién en monto y/o tiempo
A/ Tramite de Estimaciones de Obra Publica.

)
&

\\/\ En lo que se refiere a los medios para la obtencién de los datos, es importante sefialar que se lleva a
&\ cabo por los siguientes medios:

@/ 1.- Directamente del Titular:

AN
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HUMANISMO QUE

INSTITUTO DE LA

7. N\ INFRAESTRUCTURA
%9 FISICA EDUCATIVA

DEL ESTADO DE CHIAPAS

¢

GOBIERNO DE CHIAPAS
TRANSFORMA 2024 - 2090

>

YV VYV V

Verbal
Presencial
Sistema informdtico (SIIFED)

DOCUMENTO DE SEGURIDAD

Escrito o formato presentado de manera personal

Correo electronico

Entre estos son 23 datos personales identificativos, 2 datos personales patrimoniales, 1 dato personal

laboral y 1dato personal biométrico. Para su uso se requiere consentimiento tdcito.

Datos Personales Identificativos

Datos Personales
Patrimoniales

Datos Personales
Laborales

Datos Personales
Biométrico

L IR JEE JER JEE 2R R ZER JER JER JEE JEE R 2

*

*

* & & O O 0o

Nombre de persona fisica o moral
Ocupacion

Teléfono fijo o celular

Firma

Correo Electronico

Nivel Educativo

RFC

Domicilio

Constancia de No Adeudos del Estado
Opiniéon Positiva del SAT

CURP

Datos Académicos

Datos de identificacion: Pasaporte o
Licencia de conducir

Datos personales contenidos en
documento para acreditar
personalidad del representante

Datos personales contenidos en la
identificacion oficial

Sexo

ARo de nacimiento o edad
Domicilio

Nacionalidad

Cédula profesional

Datos académicos

Titulos profesionales

¢ Datos contenidos en
declaraciones
patrimoniales:

¢ Declaracion anual y
Estados financieros
auditados

¢ Curriculum Vitae

¢ Fotografia

Cada drea redliza el tratamiento con una finalidad definida por sus funciones, tal como lo sefiala el
cuadro siguiente:

Administrativa
O Direccién

L e Departamento O

Area

Tratamiento

Finalidad
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/ \ INSTITUTO DE LA
INFRAESTRUCTURA
/%9\> FISICA EDUCATIVA DOCUMENTO DE SEGURIDAD
DEL ESTADO DE CHIAPAS
TRANGEORMA oo
Direccién de Se utili;o.pqro identificar, atender el
- . . L requerimiento y llevar el control de los
Ingenieria de Solicitud y Control de Audiencias | - . . .
Costos visitantes que atiende el Director de Ingenieria
de Costos.
El.oboror Y tromltclr Iq asIGNACIoN | £ 14borar oficios de asignacion
Departamento de directa de opro publica
c Evaluar y validar los . )
ostos y I Revisar y validar las propuestas de los
presupuestos de obra publica L .
Presupuestos de asignada presupuestos de obra publica asignada
Obra Revisar y validar los precios Para revisar las propuestas técnicas que se
unitarios extraordinarios de las ingresan para validar los precios
obras en proceso de ejecucién. extraordinarios
1. Para el registro de las empresas contratistas
1. Proceso Licitatorio Federal a participar y/o contratar en un determinado
proceso licitatorio y asi cumplir con los
Departamento de reqluisitostml’nimos que sefala la LOPSRMy su
. e SO reglamento.
I[r:;?w?el(r)ig (;z I(_:lglr'igﬁlrzges Y 2. Proceso Licitatorio Estatal 2. Porq gl registro de las empresas contr.otistos
Costos a portlc:lp.o.r y/o pontrotor enun determinado
proceso licitatorio y asi cumplir con los
requisitos minimos que sefiala la LOPECH y su
reglamento.
Los datos personales se utilizan para registrar
y actualizar el Sistema de informacién de la
Infraestructura fisica educativa (SIFED), en el
Departamento de | Inscripcién o actualizacién al gue se maneja un control que nos permite
Contratos y Registro del Control Interno de reconocer a las empresas que se encuentran
Estimaciones Contratistas legalmente constituidas y en orden para la
asignacién de obra publica, y asi brindar
correctamente un seguimiento en el proceso
de construccion, segun la ley de obra publica.
Departamento de Trémite de Anticipo de Obra E’oro el trdmite de Anticipo de Obro. Publica al
Contratos y Publica drea de Recursos Financieros Adscrito a la
Estimaciones ) Unidad de Apoyo Administrativo
Departamento de 3 Para eloborgr de Cont-roto.slde Obra Publica
Contratos y EIc:borc:go_n de Contratos de para gqrontlzor la reohzoaon de qbros que
Estimaciones Obra Publica beneﬂqen a la sociedad en materia de
educaciéon
Para elaborar convenios de ampliacién en
; it monto y/o tiempo, para formalizar legalmente
Ilgg:(r:w(i:elcr)ig 32 giﬁggsg?nto de Elobo.roc.:i,én de convenio dg ocgerdos entre partes involucradas, cc_)mo
Costos Estimaciones ampliacién en monto y/o tiempo | entidades gubernamentales y contratistas,

para la ejecucion de proyectos de
infraestructura y servicios publicos

Los funcionarios que, dadas sus atribuciones, tienen acceso a los datos son:

Llirelerd Departamento
Administrativa O pO Areq Tratamiento Personas Que Tienen Acceso A Los Datos
Direccién
Direccién de Direccién de . . ¢ Ing. Antonio Gémez Martinez
Ingenieria de Ingenieria de Solicitud y Control ¢ Director de | ieria de Cost
de Audiencias irector de Ingenieria de Costos
Costos Costos
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TRANSFORMA  encEzcis
¢ Lic. Areli Lizbeth Herndndez Aquino
¢ Secretaria
Elaborary ¢ Ing. Raul Antonio Herndndez Gémez
tramitar la ¢ Jefe de Departamento
asignacion
directa de obra ¢ Ing. Mariela Darani Roman Espino
publica ¢ Analista
¢ Raul Antonio Herndndez Gémez
¢ Jefe Del Departamento
Departamento
de Costos y ¢ Luis Marin Vazquez
Presupuestos de . o .
Obra ¢ Analista Administrativo
¢ Mariela Darani Romdn Espino
¢ Analista Administrativo
Evaluary validar ¢ Max Leonardo De La Cruz Medina
los presupyegtos ¢ Analista Administrativo
de obra publica )
asignada ¢ Karla Libertad Cruz Castellanos
¢ Analista Administrativo
¢ Luis Gerardo De Jesus Nava Coronel
¢ Analista Administrativo
¢ José Emmanuel Ramirez Lépez
¢ Analista Administrativo
¢ Liliana Romero Solis
¢ Analista Administrativo
Departamento Revisar y validar ¢ Ing. Raul Antonio Hernédndez Gomez
de Costos 'y los precios ¢ Jefe De Departamento
Presupuestos de | jnitarios
Obra extraordinarios de | ¢ Ing. Luis Marin Vazquez
las obras en ¢ Analista
proceso de ¢ Ing. Luis Gerardo Nava Coronel
ejecucion. o Andlista
¢ Ing. Antonio Gémez Martinez
¢ Director De Ingenieria De Costos
¢ Ing. Victor Eduardo Méndez Pinacho
¢ Jefe de Departamento de Licitaciones y Contratos
Proceso Licitatorio
Federal ¢ Ing. Romeo Espinosa Andrés
Direccién de Departamento + Analista
gg;rlserlc de girl;zt(:g;ones y ¢ Ing. José Enrique Coutifio Orantes
¢ Analista
¢ Nombre: C.P. Claudia Rodriguez Paniagua
¢ Analista
. . ¢ Ing. Antonio Gémez Martinez
Proceso Licitatorio . y
Estatal ¢ Director De Ingenieria De Costos
¢ Ing. Victor Eduardo Méndez Pinacho
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Jefe de Departamento de Licitaciones y Contratos

Ing. Romeo Espinosa Andrés

Analista

Ing. José Enrique Coutifio Orantes
Analista

Nombre: C.P. Claudia Rodriguez Paniagua

nalista

Inscripcién o
actualizacién al
Registro del
Control Interno de
Contratista

> &

*

L R 2

Ing. Antonio Gémez Martinez
Director de Ingenieria de Costos.

Nombre: Ing. Cesar Jonathan Salazar Ozuna

Jefe del Departamento de contratos vy
estimaciones.

Nombre: Ing. Victor Eduardo Méndez Pinacho
Jefe del Departamento de licitaciones y concursos.

Ing. Raul Antonio Herndndez Gémez.
Jefe del Departamento de costos y presupuestos.

C.P. Verénica Alexandra Moreno Montes de Oca.
Analista administrativo.

Trdmite de
Anticipo de Obra
Publica.

* & & o
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Ing. Cesar Jonathan Salazar Ozuna

Jefe del Departamento de Contratos y
estimaciones

Juana Maria Pérez Santiz

Analista Administrativo

Beatriz Guadalupe Maza Nandayapa
Analista Administrativo

Roberto Sdnchez Serrano

Analista Administrativo

Ubaldo Vazquez Ruiz

Analista Administrativo

Andrea Guadalupe Cruz Nuriez
Analista Administrativo

Ricardo Gutiérrez Ramos

Analista Administrativo

Glaritza Carmina Corzo Ferndndez
Analista Administrativo

Beatriz Cano Diaz

Analista Administrativo

Jonathan Villarreal Ruiz

Analista Administrativo

Rosario Sanchez Alvarez

Analista Administrativo

Lucila Guadalupe Ovando Castarieda
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Direccién de
Ingenieria de
Costos

Departamento
de Contratos y
Estimaciones

DOCUMENTO DE SEGURIDAD

Analista Administrativo

Hugo Alberto Navarro Sdnchez
Analista Administrativo

Ruth Acosta Flores

Analista Administrativo

Edgar Manuel Cruz Pérez
Analista Administrativo

Marco Antonio Herndndez Vazquez
Analista Administrativo
Jacinto Miranda Jiménez
Analista Administrativo

Elaboracion
Contratos
Obra Publica.

L R JEE B JEE 2R JER JER 2R JEE JER N SR 2

Cesar Jonathan Salazar Ozuna

Jefe de Departamento de
Estimaciones

Contratos vy

Luis Gerardo Solis Rodriguez
Analista Administrativo

Elaboracién
convenio
ampliacién

monto y/o tiempo

* & o o

*

Cesar Jonathan Salazar Ozuna

Jefe de Departamento de
Estimaciones

Contratos vy

Luis Gerardo Solis Rodriguez
Analista Administrativo

Como parte del proceso del procedimiento, se transfieren datos personales a la siguiente Institucion,
con la finalidad sefiala en el siguiente cuadro

Institucionala | ¢Se Requiere Finalidades
. I nsentimien . De L
Unidad . Cualsese | Consentimiento | o g en A Otras eta
. . . Tratamiento Transfieren los Para La £ . . Transferencia
Administrativa . Areas Administrativas?
Datos Transferencia? Sefalar A Cudles ®)
Personales. ;De Qué Tipo? Tratamiento
Departamento de
Contratos y Estimaciones
Direccién de Solicitud y Departamento de Costos
e y Presupuestos
Ingenieria de Control de
. Departamento de
Costos Audiencias BN
Licitaciones y Concursos
Adscritos en la Direccién
de Ingenieria de Costos.
Departamento Evaluar y|--—--- | - Departamento de
de Costos vy | validar los Licitaciones y Concursos
Presupuestos de | presupuestos adscritos a la Direccién de
de obra publica Ingenieria de Costos
asignada
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Direccién de | Proceso Secretaria Tdcito Para
Ingenieria de | Licitatorio Anticorrupcion participar en
Costos Federal y Buen los procesos
Gobierno Licitatorios.

Direccién de | Inscripcién o|--—-— |- Direccion de Ingenieria de | ----------
Ingenieria de | actudlizacién al Costos
Costos Registro del Departamento de Costos

Control Interno y Presupuestos

de Contratistas Departamento de

Licitaciones y concursos
Departamento Tramite de | -~-—--—- | === Area de Recursos | ----------
de Contratos vy | Anticipo de Financieros, adscrito a la
Estimaciones Obra Publica. Unidad de Apoyo
Administrativo

Departamento Elaboracién de Archivo Unico de Control
de Contratos y | Contratos de | -------- | —====-—- de Obras, adscrito a la
Estimaciones Obra Publica. Direccion de Supervision y

Control de Obras

Direccién de Supervision y Control de Obras

A continuacién, se presenta la informacién respecto a los tratamientos que realiza cada Unidad
Administrativa.

Unidad Administrativa Area Tratamiento(S) O Proceso (S)
. i . Validar el seguimiento del avance fisico-financiero de las
Direccién de Supervision y ) . i
obras gue se realizan en materia de Infraestructura Fisica
Control de Obras !
Educativa en el Estado.
Registro de los avances fisicos de las obras en ejecucion
en el programa general de obras.
Direccién de Formalizacion del ingreso de estimaciones a la
Supervision y Control Departamento de Control de dependencia.
de Obras Obras Integracién y resguardo de los expedientes Unicos de obra

publica.

Atencion y solventacion a las auditorias realizadas por
entes fiscalizados a la obra publica.

Zona | Centro-Frailesca
Zona Il Norte- Altos
Zona lll Fronteriza-Selva
Zona IV Costa-Sierra

Supervision de la ejecucion de la obra publica de acuerdo
a las especificaciones y normas de ejecucion

Departamento de Almacén de
Bienes Muebles

Entrega de mobiliario escolar

Por otra parte, en lo que se refiere a la obtencién de los datos, es preciso sefialar que esto se lleva a cabo
por los siguientes medios:

1.- Directamente del titular
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Via telefénica

Correo electrénico

Sistema informatico (SIIFED)
Escrito o formato presentado
Otros (solicitud de audiencia)

YV V VY

DEL ESTADO DE CHIAPAS

DOCUMENTO DE SEGURIDAD

Entre estos, se recaban 10 datos identificativos, 5 datos laborales, 1 dato personal patrimonial y 1 dato
personal biométrico, para su uso, se requiere, consentimiento TAcito:

Datos Personales identificativos Datos Personales | Datos Personales | Datos Biométricos
Laborales Patrimoniales
¢ Nombre de persona fisica o moral ¢ Nombre de Ila ¢ Poliza de ¢ Fotografia
¢ Rfc persona moral transferencia
¢ Firma
¢ Correo electrénico ¢ Puesto de trabajo
¢ Domicilio ¢ Di o fiseal
. - ireccion fisca

¢ Teléfono fijo o celular
¢ Cedula profesphol » ¢ Curriculum vitoe de
¢ Datos de Identificacion. la empresa
¢ Datos personales contenidos en la

identificacion oficial presentada por la ¢ Domicilio del

persona fisica plantel
¢ Datos personales contenidos en

documento para acreditar personalidad

del representante,

Cada drea realiza el tratamiento con una finalidad definida por sus funciones, tal como se sefiala en el
cuadro siguiente:

Unidad administrativa Departamento o Area Tratamiento Finalidad
o direccion
. . Los datos personales que se utilizan en
Validar el seguimiento del . s P gu
. . . la Direccién de supervision y control de
. i avance fisico-financiero de L
Direccién de . obras, son para poder dar seguimiento
o las obras que se realizan en
Supervisién y Control ) a las obras en proceso y encontrar
materia de Infraestructura .
de Obras . . soluciones a los problemas que surgen
Fisica Educativa en el : - .
durante la ejecucion de la misma, de
Estado. . .
. L conformidad con la norma aplicable.
Direccién de -
sy Registro de los avances
Supervisién y Control . . -
de Obras fisicos de las obras en Registrar avances fisicos de obras
ejecucioén en el programa contratadas.
general de obras.
Departamento de Formalizacion del ingreso de o .
. ) Notificar el proceso de revision de
Control de Obras estimaciones a la . )
- estimaciones.
dependencia
Integracion y resguardo Integracion, Resguardo de los
de los expedientes Unicos Expedientes y solventacion de
de obra publica auditorias para registrar en el Sistema
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%9> FiSICA EDUCATIVA DOCUMENTO DE SEGURIDAD
DEL ES@TADO DE CHIAPAS
HUMANISMOQUE "0 c21\0 Dt crapas
TRANSFORMA 2014 - 2030
de Informacién de la Infraestructura
Fisica Educativa (SIFED)
Atencion y solventacion a las
auditorias realizadas por Seguimiento de las observaciones
entes fiscalizados a la obra | realizadas por los Entes Fiscalizadores
publica
Zona | Centro- . . y Para estar en comunicacion con los
. Supervision de la ejecucion . ) -
Frailesca de la obra publica de contratistas; para entrega de oficios
Zona |l Norte- Altos acuerdo o I%s y notificaciones; para el llenado de
Direccién de Zona lll Fronteriza- especificaciones v normas bitacoray para avisos en general con
Supervisién y Control Selva depe'ecucién Y contratistas, directores y comités de
de Obras Zona IV Costa-Sierra ) ' padres de familia de las escuelas
Debartamento de Comunicacién con los directores de
part ) g los diferentes planteles educativos
Almacén de Bienes Entrega de mobiliario | ) ) |
Muebles del Estado de Chiapas; para la
entrega del mobiliario

Los funcionarios que, dadas sus atribuciones, tienen acceso a los datos son:

Uil Departamento o
administrativa o P Area Tratamiento Personas que tienen Acceso a los datos
direccién
¢ C.P. Arturo Torres Cruz
4 Director de Supervision y Control de Obras
Validar el seguimiento
Direccién de del avance fisico- ¢ Ing. Edgar de Jests Herndndez Sanchez
s financiero de las obras - .
Supervision y Control . ¢ Enlace Administrativo
de Obras que se realizan en
materia de i
Infraestructura Fisica ¢ LCT. Fanny Selene de Leén Cruz
Educativa en el Estado. | ¢ Administrativo
¢ Lic. Samuel Avila Delesma
¢ Administrativo
4 Miguel Miranda Jiménez
Direccién de Registro de los avances | ¢ Jefe del Departamento de Control de Obras
Supervision y Control fisicos de las obras en
de Obras ejecucion en el 4 Alexis Cruz Romos
programa general de ¢ Analista Administrativo
obras. ¢ Guadalupe Jannette Mendoza Burguete
¢ Analista Administrativo
¢ Miguel Miranda Jiménez
Depart tod ¢ Jefe del Departamento de Control de
epartamento de Obras
Control de Obras o
Formalizacion del i
ingreso de ¢ Angel Eduardo Flores Ballinas
estimaciones a la ¢ Enlace Administrativo
dependencia
¢ Alexis Cruz Romos
¢ Andalista Administrativo
¢ José Luis Valencia Cerda
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Departamento de
Control de Obras

Analista Administrativo

Jorge Martinez Martinez
Analista Administrativo
Fernando Silva Cabazos
Analista Administrativo

Linda Karimi Torres Carballo
Analista Administrativo

José Roberto Judrez Lépez
Analista Administrativo

Carlos Antonio Rodriguez Sastre
Analista Administrativo

Sandra Isabel Betanzos Alvarado
Analista Administrativo

Beatriz Gonzdlez Gonzdlez
Auxiliar Administrativo

Direccién de

Supervision y Control

de Obras

Departamento de
Control de Obras

Integraciony
resguardo de los
expedientes unicos de
obra publica

L ZEE K JER JEE R JEE JEE JEE JEE R JER JER JEE JEE JER JER 2

Lic. Cesar Lara Ruiz
Encargado del Archivo

Lic. Yurany Elizabeth Pascacio Diaz
Administrativo

Gildardo Ramos Cruz
Administrativo

Rogelio Ivan Morales Herndndez
Administrativo

Misael Roblero Narvéez
Administrativo

Atenciony
solventacion a las
auditorias realizadas
por entes fiscalizados a
la obra publica.

® S |6 6 6 6 O O 0o

Maria del Socorro Guerrero Cipriano
Analista Administrativo

Juan Carlos Mijongos Herndndez
Analista Administrativo

Sandra, Noemi Pérez Pérez
Analista Administrativo

Zonal
Centro-Frailesca

Supervision de la
ejecucion de la obra
publica de acuerdo a
las especificaciones y
normas de ejecucion.

® ¢ o0 0 o
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Ing. Verselly Viridiana Vera Lara

Jefa del Departamento de Supervisidon Zona
| Centro-Frailesca

Arq. Georgina Eloisa De Leén Pérez
Auxiliar Administrativo

Arqg. Alma Rebeca Diaz Pérez

Auxiliar Administrativo

César Alexis Molina Lépez

Auxiliar Administrativo

Arq. Ana Laura Lépez Gonzdlez
Supervisor de obra

Arq. Belisario de Jesus del Carpio Aguilar
Supervisor de obra
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Arq. Francisco Enrique Gamboa Acero
Supervisor de obra

Ing. Emmanuel de Jesus Pérez Gémez
Supervisor de obra

Arqg. José Luis Morales Ballinas
Supervisor de obra

Arg. Radl Rossemberg Cruz Araujo
Supervisor de obra

Ing. Irais Yiret Merlin Guirao
Supervisor de obra

Ing. Luis Francisco Cérdova Chanona
Supervisor de obra

Ing. William Fernando Albores Alvarez
Supervisor de obra

Ing. Julio Cesar Gutiérrez Solis
Supervisor de obra

Pablo Leonardo Pérez Corzo
Supervisor de obra

Ing. Saul Teco Camacho

Supervisor de obra

Ing. Cesar Augusto Borraz Lara
Supervisor de obra

Ing. Jesus Augusto Gamboa Solis
Supervisor de obra

Ing. Christian Rodrigo Garcia Urbina
Supervisor de obra

Ing. Rudi Gerardo Chame Cruz
Supervisor de obra

Ing. Sergio Alberto Velazco Zavaleta
Supervisor de obra

Arq. Eduardo Edmundo Diaz Garcia

Jefe del Departamento de Supervision
Zona |l Norte-Altos

L IR JNEE JEE 2R R JER JER JER JEE JEE 2B 2R R R JER JER JEE 2R 2R 2R 2R JEE JER JEE JEE JER 2R 2R R R NN 2

Ing. Maria Alejandra Espinosa Espinosa
Administrativo

Supervision de la Ing. Joaquina Guzman Cérdova
Direccién de Zonalll ejecucién de la obra Administrativo

Supervisién y Control publica de acuerdo a C. Carlos Ariosto Ramos Megchum
de Obras Norte-Altos las especificaciones y Administrativo

normas de ejecucion. Arg. Cristébal Reyes Castaién
Supervisor de obra

Ing. Cesar Miguel Ramos Mendieta
Supervisor de obra

Ing. Pedro Antonio Aguilar Tercero
Supervisor de obra

Arqg. David Clemente Gutiérrez

* & & o o

¢ ¢ & & o o o
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Supervisor de obra

Ing. José Sosa Aguilar

Supervisor de obra

Ing. Eduardo Rolando Trujillo Vézquez
Supervisor de obra

Ing. Gustavo Alejandro Ricoy Galindo
Supervisor de obra

Ing. Mario Alberto Herndndez Aquino
Supervisor de obra

Ing. Flavio Dionisio Gutiérrez Martinez
Supervisor de obra

Ing. Emmanuel Yoshinori Takeuchi Figueroa
Supervisor de obra

Ing. Cesar Luis Gémez Jiménez
Supervisor de obra

Ing. Erika Julissa Villanueva Zendn
Supervisor de obra

Arg. Rofael de Jesus Lopez Ventoza
Supervisor de obra

Yareni del Carmen Ramos Marina

Jefe del Departamento de Supervision Zona
Il Selva- Fronteriza

L IR R R R R R R R R Y R AR R

Maria Luisa Delgado Castellanos
Administrativo

Zaira Gabriela Nava Coronel
Administrativo

Jairo Rene Flecha Gonzdlez
Administrativo

Franco Reyes Maldonado
Supervisor de obra

Supervision de la Genaro Ruiz Morales

Direccién de Zona lll ejecucién de la obra Supervisor de obra
Supervision y Control publica de acuerdo a Rikyer Nucamendi Canelas
de Obras Fronteriza-Selva las especificaciones y

Supervisor de obra

Paulino De Jesus Nangullasmu Gémez
Supervisor de obra

Rubicel Jiménez Ortiz

Supervisor de obra

Giovanni Gilberto Herndndez Mayorga
Supervisor de obra

Eyal Baltazar Téllez Sénchez
Supervisor de obra

Néstor Uriel Rocha Rodriguez
Supervisor de obra

Ramén Antonio Zambrano Rincén
Supervisor de obra

normas de ejecucion.

L 2R 2R R ZEE JEE 2R R JER 2R R JER JER JEE JNE 2N 2R R R JER JER JER JEE JNR 4
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Sebastian Ezequiel Diaz Gonzdlez
Supervisor de obra

Mateo Aguilar Moreno

Supervisor de obra

Josué Gamaliel Girén Pérez
Supervisor de obra

Luis Acacio de la Cruz Paredes
Supervisor de obra

Diego Armin Cuanalo Morgan
Supervisor de obra

Direccién de

Supervisién y Control

de Obras

Ing. Erik Gerénimo Gémez Demeza.
Jefe del Departamento de Supervision Zona
IV Costa-Sierra

L R SRR I K R

Ing. Edgar Javier Lopez Gonzdlez
Administrativo

Lic. Luis Gilberto Pozo Alvarez
Administrativo

Ing. José Luis Gémez Gonzdlez
Administrativo

Arqg. Gilberto Lépez Laguna
Supervisor de obra

Ing. Edgar Eduardo Herndndez Rosales.
Supervisor de obra

Arqg. Jonathan Ulises Cruz Villalobos
Supervisor de obra

Ing. José Nolberto Tondopd Pérez
Supervisor de obra

Ing. Carlos Alberto Gémez Pérez
Supervisor de obra

Ing. Juan Carlos Vera Ochoa
Supervisor de obra

Ing. Servando Ovando Galddmez
Supervisor de obra

Supervision de la
ejecucion de la obra
publica de acuerdo a
las especificaciones y
normas de ejecucion.

Zona lV

Costa-Sierra

L JEE R JER N JER JEE JEE JEE JEE JER JEE JEE JER R JEE JER 2R JER JER 2

Como parte del proceso, se transfieren datos personales a las siguientes instituciones y se difunden a otras
dreas, con las finalidades sefialadas en el cuadro siguiente:

Instituciéno | ¢Se requiere
. empresa ala | consentimiento? ;Se difunden a N
Unidad P - X o= Finalidades de la
. . Departamento . que se Sefialar sies otras dreas de la :
administrativa Tratamiento . . . Iy transferencia o
. > o Area transfieren los | Tdcito, expreso, | misma instituciéon? :
o direccioén " ) tratamiento
datos Eexpreso y por Serialar a cudles
personales escrito
. . Departamento| Integracion | Contraloria Fiscalizacion y
Direccién de .
Supervisiony de Controlde | y Resguardo | Interna Rendicion de
Obras de los adscrito ala Cuentas
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U
Control de Expedientes | Secretaria de
Obras Unicos de Anticorrupcion
Obra y Buen
Publica Gobierno
Auditoria por la
Secretaria de
Anticorrupcion
y Buen
Gobierno
(SAYBG)
Auditoria
Superior del
Estado (ASE)
Archivo Unico del
departamento de
Zonall Supenvision control de obra
Centro- adscrito ala
- dela ) -
Frailesca ) - Direccién de
ejecucion de .
Zona ll la obra Supervisiony
Norte- Altos i Control de Obras de|
Zonallll publica de acuerdo al manuall
- acuerdo alas o
Fronteriza- ficacio de procedimiento
Selva espec del Instituto de
ZonalV gisei'/er::%rg]c’?: Infraestructura
Costa-Sierra ’ Fisica y Educativa
del Estado de
Chiapas.
Comunicaciéon con
los directores de
los diferentes
Departamento| Entrega de A diferentes planteles
de Almacén de| mobiliario planteles educativos del
Bienes Muebles| escolar educativos Estado de
Chiapas para la
entrega del
mobiliario
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Cantidad de procesos y personas que utilizan datos personales:

Estos son utilizados en 72 procesos de los cuales corresponden 4 a la Direccion General, 26 a la Unidad
de Apoyo Administrativo, 5 a la Comisaria, 4 a la Unidad de Informdtica, 2 a la Unidad de Asuntos
Juridicos, 4 a la Direccion de Planeacion y Programacion, 7 a la Direccién de Proyectos, 10 a la Direccién
de Ingenieria de Costos y 10 a la Direccidn de Supervision y Control de Obras, asi mismo, en 67 procesos
se utilizan datos identificativos, en 10 procesos se utilizan datos patrimoniales, en 16 procesos se utilizan
datos laborales, en 3 procesos se utilizan datos sensibles, en 4 procesos se utilizan datos biométricos y
en 1proceso se utiliza dato electrénico.

Como se puede apreciar, la unidad administrativa con mayor nimero de procesos es la Unidad de
Apoyo Administrativo con 26 procesos, mientras que la Unidad de Asuntos Juridicos es la que menos
proceso desarrolla.

En relacién con los datos solicitados, todas las unidades administrativas solicitan datos de
identificacion, mientras que 6 unidades administrativas solicitan datos patrimoniales, 15 unidades
administrativas solicitan datos laborales, 3 unidades administrativas solicitan datos biométricos, 1
unidad administrativa solicita datos sensibles y 1 unidad administrativa genera datos electronicos.; tal
como se presenta en la grafica.
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TIPO DE DATOS POR TRATAMIENTO

Entrega de mobiliario ——

Atencién y solventacion a las auditorias realizadas por entes...

Registro de los avances fisicos de las obras en ejecucion en el...
Tramite de Anticipo de Obra Publica

Inscripcidn o actualizacion al Registro del Control Interno de...

Revisar y validar los precios unitarios extraordinarios de las obras...

Elaborar y tramitar la asignacién directa de obra publica

Validacion De Expedientes Técnicos, Visitas Tecnicas A Planteles...
Proyectos De Espacios Educativos
Solicitud de Audiencia
Analisis Funcional de La Cuenta Publica
Solicitud de Audiencia
Difusién de Actividades Relevantes del Inifech
Servicios Informaticos
Revisién de Contratos y Convenios celebrados por la Entidad con...

Instalacién y seguimiento a los Comités, Grupos de trabajo y Ley...

Notificacion de Robo Y Siniestro de Vehiculos Por Accidentes

Contratacién de Servicios Generales

Adjudicaciones Directas, Adquisiciones de Bienes Informaticos,...
Inscripcidn del Trabajador Ante el Infonavit
Baja del Trabajador de Estructura Ante el Instituto Mexicano del...

Inscripcidn del Trabajador Ante el Instituto Mexicano del Seguro...

Elaboracion de Reporte de Descuento Por Pension Alimenticia

Contratacion Y Alta De Personal

Pagos a Proveedores y/o Prestadores de Servicios
Control de Audiencias

Directorio de Funcionarios

0 5 10 15 20 25 30

W DATOS ELECTRONICOS m DATOS BIOMETRICOS ~ m DATOS SENSIBLES
B DATOS LABORALES B DATOS PATRIMONIALES ® DATOS IDENTIFICATIVOS
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ANALISIS DE RIESGO Y BRECHA

El presente andlisis identifica el riesgo inherente a los datos personales en el tratamiento que reciben
por el Instituto de Infraestructura Fisica Educativa del Estado de Chiapas al ejercer sus atribuciones, de
manera que pueda ser controlado por la institucidn para satisfacer el derecho humano a la
autodeterminacion informativa.

La Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Chiapas,
considera que el determinar el riesgo inherente a los datos personales tratados es un deber de los
sujetos obligados en la adopcion de medidas de seguridad, para lo que deben realizar un andlisis que
considere las amenazas y vulnerabilidades para los datos, asi como los recursos involucrados en el
tratamiento.

Con base en la Ley, la valoraciéon de los riesgos de los datos personales forma parte de los elementos
minimos que debe contener el instrumento que describe y da cuenta, en lo general, sobre las medidas
de seguridad técnicas, fisicas y administrativas adoptadas (Documento de seguridad), en este caso,
por el Instituto de Infraestructura Fisica Educativa del Estado de Chiapas, con el propdsito de garantizar
la confidencialidad, integridad y disponibilidad de ese tipo de datos bajo su posesion.

Aunado a lo anterior, el andlisis de riesgos de los datos personales tratados debe contemplar los
siguientes aspectos:

+ Los requerimientos regulatorios, cddigos de conducta o mejores prdcticas de un sector
especifico.

4+ El valor de los datos personales de acuerdo a su clasificacion previamente definida y su ciclo de
vida.

4+ El valor y exposicion de los activos involucrados en el tratamiento de los datos personales.

4+ Las consecuencias negativas para los titulares de los datos personales, que puedan derivar en
una vulneracion de seguridad.

+ El riesgo inherente, la sensibilidad, las posibles consecuencias de vulneracion para los titulares,
las transferencias y vulneraciones previas ocurridas sobre los datos personales, asi como el
numero de titulares de éstos y el riesgo por su valor potencial, ademds del desarrollo tecnoldgico.
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DOCUMENTO DE SEGURIDAD

ANALISIS DE LA INFORMACION

ESTADO ACTUAL DEL RIESGO DE DATOS PERSONALES

En general se tiene que el Instituto de la Infraestructura Fisica Educativa del Estado de Chiapas cuenta
con 31unidades administrativas en las que se da tratamiento de datos personales mediante 72 procesos

como se visualiza a continuacion:

UNIDAD ADMINISTRATIVA

NUMERO DE TRATAMIENTOS

Direccién Generdl

Unidad de Apoyo Administrativo

Area de Recursos Humanos

Area de Recursos Materiales y Servicios Generales

Area de Recursos Financieros

UAA Total

Comisaria

Unidad de Informdtica

Unidad de Asuntos Juridicos

Area de lo Contencioso

Area de lo Administrativo

—_

UAJ Total

Direccién de Planeacién y Programacion

Departamento de Planeacion

Departamento de Programaciéon y Presupuesto

Departamento de Evaluacién y Seguimiento

DPP Total

I e el el

Direccién de Proyectos

Departamento de Factibilidad de Obras

Departamento de Disefio Arquitectonico

Departamento de Desarrollo de Proyectos Especiales

Departamento de Ingenieria de Proyectos

Departamento de Certificacion

DP Total

NN == == -

Direccién de Ingenieria de Costos

Departamento de Costos y Presupuestos de Obra

Departamento de Licitaciones y Concursos

Departamento de Contratos y Estimaciones

NN

DIC Total

_
o

Direccién de Supervision y Control de Obras

Departamento de Control de Obras

Departamento de Supervision Zona | Centro

Departamento de Supervision Zona Il Norte-Altos

Departamento de Supervision Zona lll Fronteriza-Selva

===
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Departamento de Supervision Zona IV Costa-Sierra 1
Departamento de Almacén de Bienes Muebles
DSyCO Total 10
TOTAL, INIFECH 72

Bajo esta premisa, para analizar los riegos de los datos personales que son objeto de tratamiento por
el Instituto de Infraestructura Fisica Educativa del Estado de Chiapas, se aplicd un instrumento para,
primeramente, clasificar los datos utilizados, a partir de la categorizacién existente en la ley:

) De identificacién o contacto, se refieren a informacion por la que se identifica a una persona y/o
permiten su contacto como, por ejemplo, el nombre, el domicilio, el correo electrénico, la firma,
los usuarios, el Registro Federal de Contribuyentes, la Clave Unica de Registro de Poblacion o la
edad.

l) Patrimoniales, gue comprenden la informacion que se encuentran vinculados al patrimonio de
una persona como, por ejemplo, el salario, los créditos, las tarjetas de débito, los cheques o las
inversiones.

ll) Sensibles, que consideran la informacion concerniente a la esfera mas intima de su titular o que
su uso puede dar origen a discriminacion o conlleva un riesgo grave para éste como, por ejemplo,
el origen étnico, el estado de salud presente o futuro, las creencias religiosas, la opinidn politica
o la orientacioén sexual.

De los anteriores, se identificd que se trabaja con las siguientes categorias por Unidad Administrativa:

Direccién General: 2 Categorias

Datos personales Identificativos: Nombre persona fisica, Datos académicos, Datos de identificacion,
Domicilio, Ocupacion, Correo electrénico, Teléfono fijo o celular.

Datos persongales Biométricos: Fotografia y Video.

Unidad de Apoyo Administrativo: 5 Categorias

Datos personales Identificativos: Nomibre de la persona fisica o moral, teléfono fijo o celular, correo
electréonico, municipio, Firma, CURP, RFC, Curriculum Vitae, Datos de Identificacion: Gafete, INE; Datos
personales contenidos en documento para acreditar personalidad del representante, Datos personales
contenidos en la identificacién oficial presentada por la persona fisica, Domicilio de su oficina, Cédula
profesional, Aflo de nacimiento o edad, Caracteristicas fisicas, Correo electrénico, Datos académicos,
Domicilio, Nacionalidad, Nivel educativo, Ocupacion, Titulos profesionales, genero
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Datos personales Patrimoniales: Beneficiarios, Datos de dfiliacion al IMSS, Cédula de Proveedor y Estado
de Cuenta, Cuenta Bancaria y Clabe

Datos persondles laborales: Nombre de la empresa y/o dependencia y puesto, Areas de experiencia
laboral

Datos personales Biométricos: Huella dactilar, Video

Datos personales sensibles: Datos de salud: Tipos de Sangre y Tipos de Enfermedades, Datos sobre
procedimientos judiciales o seguidos en forma de juicio: Demandas por pensidn alimenticia.

Comisaria: 2 Categorias

Datos personales Identificativos: Nombre, Firma, CURP, RFC, Datos Personales Contenidos En La
ldentificacion Oficial Presentada Por La Persona Fisica.

Datos persondles Laborgles: Puesto

Unidad de Informética: 4 Categorias

Datos personales Identificativos: Nombre De Persona Fisica, Firma, Curp, R.F.C, Correo Electrénico, Datos
Personales Contenidos En La Identificacion Oficial Presentada Por La Persona Fisica, Domicilio, Teléfono
fijo o celular.

Datos personales Laboral: Cargo, Adscripcién: Direccion/Unidad/Depto./Area

Datos persondles Electrénicos: Base Datos Del Sistema De Informacion De La Infraestructura Fisica
Educativa

Datos persondles Biométricos: Video

Unidad de Asuntos Juridicos: 1 Categoria

Datos personales Identificativos: Nombre, Domicilio, Correo Electronico, Teléfono Celular, Sexo,
Ocupacion

Direccién de Planeaciéon y Programacion: 2 Categorias

Datos persondles Identificativos: Nombre de la persona fisica, firma, municipio, localidad, teléfono fijo o
celular, correo electréonico

Datos personales Laboral: Procedencia, cargo, nombre del plantel, clave del centro de trabajo

Direccién de Proyectos: 2 Categorias

Datos persondles Identificativos: nomibre de la persona fisica, correo electronico, firma, Via Teléfono fijo
o celular, domicilio, localidad, municipio. escrito o formato presentado
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Datos personales Laboral: Nombre del plantel Educativo, Clave del centro de trabajo.

Direccién de Ingenieria de Costos: 4 Categorias

Datos personales Identificativos: Nombre de persona fisica o moral, Ocupacioén, Teléfono fijo o celular,
Firma, Correo Electrénico, Nivel Educativo, RFC, Domicilio Particular y Fiscal, CURP, IMSS, Datos
académicos, Datos de identificacién: Pasaporte o Licencia de conducir, Datos personales contenidos
en documento para acreditar personalidad del representante, Datos personales contenidos en la
identificacion oficial, Sexo, Nacionalidad, Cédula profesional, Datos académicos, Nivel educativo,
Titulos profesionales, Estado de interdiccidon o incapacidad legal.

Datos personales Patrimoniales: Datos contenidos en declaraciones patrimoniales: Declaracion anual y
Estados financieros auditados.

Datos persondles Laborales: Curriculum Vitae.
Datos personales Biomeétricos: fotografia

Direccién de Supervisidon y Control de Obras: 4 Categorias

Datos personales Identificativos: Nombre De Persona Fisica O Moral, RFC, Firma, Correo Electrénico,
Domicilio Particular y Empresarial, Teléfono Fijo O Celular, Cedula Profesional, Numero de Seguro Social
Datos de Identificacion, Datos Personales Contenidos En Documento Para Acreditar Personalidad Del
Representante, Datos Personales Contenidos en la Identificacion Oficial Presentada por la Persona
Fisica,

Datos persondles Patrimoniales: Pdliza de Transferencia, Municipio

Datos personales Laboral: Nombre de la empresa, Puesto de trabajo, Curriculum Vitae, Domicilio del
plantel;

Datos Biomeétricos: Fotografia.

En un segundo momento, para la determinacién del riesgo sobre esa tipologia de datos personales se
valoré la probabilidad e impacto de que, en su obtencién, almacenamiento, tratamiento, transferencia
o remision, bloqueo y/o eliminacion (ciclo de vida), en correspondencia con la cantidad de datos
involucrados, se materialice uno 0 mds factores que pueden causar un dafio a su titular (amenaza).

Para el desarrollo del andlisis, se recuperaron cuatro tipos de amenazas sustentados en la Ley:

4+ Robo, extravio o copia no autorizada.

+ Uso, acceso o tratamiento no autorizado.

4+ Dano, alteracion o modificacion no autorizado.
4+ Pérdida o destruccién no autorizada.

Esto es, se tomd en cuenta la probabilidad baja, media o alta de que la amenaza suceda en las distintas
etapas de vida de los datos personales. Asi, se considerd la consecuencia desfavorable leve, moderada
o grave que al titular provoca en caso de que la amenaza ocurra (impacto).
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La identificacion y valoracion del riesgo en cada proceso en que se tratan datos personales por las
unidades administrativas del Instituto de la Infraestructura Fisica Educativa del Estado de Chiapas se
basaron en una escala del 1al 4, representdndose de la forma siguiente:

TIPO DE DATO RIESGO INHERENTE NIVEL DE RIESGO
Datos personales Identificativos Bajo 1
Datos personales Electrénicos, laborales, patrimoniales, procedimientos | Medio 2
administrativos
Datos personales de Trdnsito y movimientos migratorios de salud, | Alto 3
biométricos
Datos personales Sensibles Muy Alto 4

Ademds, cuando hablamos de riesgo inherente, por el volumen de titulares contenidos en la base de
datos, podemos decir que el riesgo es (Bajo, Medio, Alto o Muy Alto) ya que como vemos, hay 9 unidades
administrativas que manejan menos de 10000 titulares, mientras que 16 unidades manejan mds de 100:

UNIDAD ADMINISTRATIVA VOLUMEN DE DATOS NIVEL DE RIESGO
Direccién General
Solicitud de Audiencias 3 Alto
Recepcion de Documentos 3 Alto
Directorio de Funcionarios 3 Alto
Difusiéon de Actividades Relevantes Del Inifech 3 Alto
TOTAL 12
UNIDAD ADMINISTRATIVA VOLUMEN DE DATOS NIVEL DE RIESGO
Unidad de Apoyo Administrativo
Control de Audiencias 1 Bajo
Area de Recursos Humanos
Contrataciones y Alta de Personal 4 Muy Alto
Baja de personal 2 Medio
Elaboraciéon de la Némina de Sueldos para pago 2 Medio
Promocién o recategorizacion de personal 2 Medio
Elaboraciéon y Solicitud de Dictaminacion de Restructuracion | 2
Orgdnica y/o adecuacion de la plantilla de plazas del Personal Medio
de Confianza
Aviso de Modificacion de salario del trabajador ante el IMSS 2 Medio
Aviso de Modificacién de Salario del Trabajador ante el 5 Medio
INFONAVIT
Baja del personal ante el IMSS 2 Medio
Baja del personal ante el INFONAVIT 2 Medio
Inscripcion del trabajador ante el Instituto Mexicano del Seguro .

) 2 Medio
Social
Inscripcion del Trabajador ante el INFONAVIT 1 Bajo
Elaboraciéon de Reporte de Incidencias 1 Bajo
Tramite para la Capacitacion del Personal del Instituto 1 Bajo
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Area de Recursos Financieros

Pagos a Contratistas 2 Medio

Pagos a Proveedores y/o Prestadores de Servicios 1 Bajo

Pagos y Comprobacion de Vidticos 1 Bajo

Area de Recursos Materiales

Adjudicaciones directas, Adquisiciones de Bienes Informdaticos, | 2 Medio

aparatos menores de comunicacion y suministros de materiales

Altas y Bajas de vehiculos oficiales 1 Bajo

Tramite de baja por robo o sustitucion por extravio del bien | 1 Bajo

inmueble

Contratacién de Servicios Generales 1 Bajo

Control de Combustible 1 Bajo

Gestionar trédmite del servicio de Mantenimiento Preventivo y/o | 1 Bajo

Correctivo de Vehiculos

Notificacidn de robo y siniestro de vehiculos por accidentes 1 Bajo

Realizacion de Inventario de Bienes Muebles del Instituto 1 Bajo

Solicitud de Adquisicion de Bienes 1 Bajo

TOTAL 40

UNIDAD ADMINISTRATIVA VOLUMEN DE DATOS NIVEL DE RIESGO

Comisaria

Instalaciéon y seguimiento a los Comités, Grupos de trabajoy Ley | 1 Bajo

de Archivos del Estado de Chiapas; correspondientes a cada

Entidad.

Verificacion de los Activos Fijos de la Entidad con base en la | 1 Bajo

Armonizacién Contable y la Ley General de Contabilidad

Gubernamental

Revisidon de la Estructura Orgdnica y Plantilla de Personal de la | 1 Bajo

Entidad

Revision de Contratos y Convenios celebrados por la Entidad | 1 Bajo

con la Federacion, los municipios y otras Entidades Federativas

Informar ’del seguimiento de Observaciones emitidas por | 1 Bajo

Diversos Organos de Fiscalizacion.

TOTAL )

UNIDAD ADMINISTRATIVA VOLUMEN DE DATOS NIVEL DE RIESGO

Unidad de Informdética

Circuito Cerrado De Television 3 Alto

Servicios Informdticos 2 Medio

Respaldo de Informacion del Sistema De La Infraestructura Fisica | 3 Alto

Y Educativa

Emision De La Firma Electrénica Avanzada a los Servidores | 2 Medio

Publicos del Inifech

TOTAL 10

UNIDAD ADMINISTRATIVA VOLUMEN DE DATOS NIVEL DE RIESGO

Unidad de Asuntos Juridicos

Area de lo Administrativo de la Unidad de Asuntos Juridicos 1 Bajo
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Area de lo Contencioso de la Unidad de Asuntos Juridicos 1 Bajo
TOTAL 2
UNIDAD ADMINISTRATIVA VOLUMEN DE DATOS NIVEL DE RIESGO
Direccién de Planeacién y Programacion
Solicitud de Audiencia 2 Medio
Departamento de Planeacién
Solicitud de oficio de Atencion 3 Alto
Departamento de Programacién y Presupuesto
Tramite de liberacion, ampliacién y traspaso de los recursos | 1 Bajo
presupuestales para los espacios y centros educativos
Departamento de Evaluacién y Seguimiento
Informe mensual de avances fisicos y financieros de las obras | 2 Medio
autorizadas al Instituto para informar a la Instancia Normativa
TOTAL 8
UNIDAD ADMINISTRATIVA VOLUMEN DE DATOS NIVEL DE RIESGO
Direcciéon de Proyectos
coordinar el desarrollo de los proyectos educativos de obras de | 2 Medio
infraestructura fisica educativa, cumpliendo con las normas
establecidas
Departamento de Factibilidad de Obra
Visitas técnicas a planteles escolares del estado de Chiapas. 3 Alto
Departamento de Disefio Arquitectdnico
Proyectos de Espacios Educativos 3 Alto
Departamento de Desarrollo de Proyectos Especiales
Elaboracion de proyectos arquitecténicos para espacios y/o | 1 Bajo
centros educativos (Especiales o Nivel superior)
Departamento de Ingenieria de Proyectos
Elaborar Los Proyectos De Ingenieria De Espacios Educativos) 2 Medio
Departamento de Certificacion
validacién de expedientes técnicos 1 Bajo
Visita y asesoria a planteles de nueva creacion 1 Bajo
TOTAL 13
UNIDAD ADMINISTRATIVA VOLUMEN DE DATOS | NIVEL DE RIESGO
Direccién de Ingenieria de Costos
Solicitud y control de audiencias 2 Medio
Departamento de Costos y Presupuestos de Obra
Revisar y validar los precios unitarios extraordinarios en proceso de | 1 Bajo
ejecucion
Elaborar y tramitar la asignacion directa de obra publica 2 Medio
Evaluar y validar los presupuestos de obra publica asignada 2 Medio
Departamento de Licitaciones y Concursos
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Proceso Licitatorio Federal 2 Medio
Proceso Licitatorio Estatal 2 Medio
Departamento de Contratos y Estimaciones
Elaboracién de contratos de obra publica 1 Bajo
Elaboracién de convenio de ampliacion en monto y/o tiempo 1 Bajo
Inscripcion o actualizacion al Registro del Control Interno de | 3 Alto
Contratistas
Tramite de estimaciones de obra publica 2 Medio
Tramite de anticipo de obra publica 2 Medio
TOTAL 23
UNIDAD ADMINISTRATIVA VOLUMEN DE DATOS | NIVEL DE RIESGO
Direccién de Supervision y Control de Obras
Validar el seguimiento del avance fisico-financiero de las obras | 1 Bajo
gque se realizan en materia de Infraestructura Fisica Educativa en
el Estado
Departamento de Control de Obras
Integracion y Resguardo de los Expedientes Unicos de Obra | 3 Alto
Publica
Atencién y Solventacion a las auditorias realizadas por entes | 1 Bajo
fiscalizados a la Obra Publica
Formalizacion del Ingreso de Estimaciones a la Dependencia 3 Alto
Registro de los Avances Fisicos de las Obras en Ejecucion en el | 3 Alto
Programa General de Obras
Departamento de Supervisién Zona | Centro
Supervision de la ejecuciéon de la obra publica de acuerdo a las | 2 Medio
especificaciones y normas de ejecucion
Tramite de autorizacion de precios unitarios extraordinarios 2 Medio
Departamento de Supervisién Zona Il Norte-Altos
Supervision de la ejecucion de la obra publica de acuerdo alas | 2 Medio
especificaciones y normas de ejecucion
Tramite de autorizacion de precios unitarios extraordinarios 1 Bajo
Departamento de Supervisidon Zona lll Fronteriza-Selva
Supervision de la ejecucion de la obra publica de acuerdo alas | 3 Alto
especificaciones y normas de ejecucion.
Tradmite de autorizacion de precios unitarios extraordinarios 2 Medio
Departamento de Supervision Zona IV Costa-Sierra
Supervision de la ejecuciéon de la obra publica de acuerdo a las | 3 Alto
especificaciones y normas de ejecucion
Tramite de autorizacion de precios unitarios extraordinarios 2 Medio
Departamento de Almacén de Bienes Muebles
Entrega de Mobiliario 1 Bajo
TOTAL 29
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Etapa de mayor y menor vulnerabilidad

La identificacion de la etapa de mayor y menor vulnerabilidad es el resultado de la valoraciéon que se
haga al distribuir porcentajes a las etapas del tratamiento (obtencién, tratamiento, almacenamiento,
transferencia, bloqueo y eliminacion), analizando cual es el riesgo para cada etapa, de acuerdo con las
medidas de seguridad que implementamos y los diferentes entornos.

Al respecto, hay que sefialar ademds que la etapa del ciclo de vida (obtencion, tratamiento,
almacenamiento, transferencia, bloqueo y eliminacion) en la que los datos personales se encuentran
mds vulnerables, es en el periodo de tratamiento en un 34%; mientras que el periodo que implica menor
riesgo es el de bloqueo con un 3%

CUADRO O ESQUEMA ILUSTRATIVO

e Obtencion

*22%

e Tratamiento

*34%

e Almacenamiento

*26%

pr— Transferencia

*11%

*3%

p— Eliminacion

°4%

Las amenazas a las que se ven expuestos son bdsicamente:

%+ Robo, extravio o copia no autorizada.

#+ Uso, acceso o tratamiento no autorizado.

=+ Dano, alteracion o modificaciéon no autorizado.
=+ Pérdida o destruccién no autorizada.

Siendo la mds alta, la de robo, extravio o copia no autorizada y la de menor riesgo es dafio, alteracion
o modificacion no autorizado, como se muestra en la tabla siguiente:
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PORCENTAJE DE AMENAZAS

0% 5% 10% 15% 20% 25% 30%

® Robo, extravio o copia no autorizada

= Pérdida o destruccion no autorizada

® Uso, acceso o tratamiento no autorizado

m Dafio, alteracion o modificacion no autorizado

ANALISIS DE LA INFORMACION

La unidad administrativa que observa mayor estado de vulnerabilidad y riesgo de los datos personales
es la Unidad de Apoyo Administrativo con 4.00 de riesgo Alto, seguida en orden descendente por la
Unidad de Informdtica de con 2.66 de riesgo Alto, la Direccion de Ingenieria de Costos con 2.66 de riesgo
Alto, la Direccidn de Supervision y Control de Obras con 2.66 de riesgo Alto, Direccidon de Proyectos con
2.33 de riesgo Medio, la Direccion de Planeacién y Programacion con 2.00 de riesgo Medio, la Comisaria
con 1.66 de riesgo Medio, la Unidad de Asuntos Juridicos con 1.33 de riesgo Bajo y Direccion General con
1.33 de riesgo Bajo.

Finalmente, como parte del andlisis es posible establecer que el nivel de riesgo es mayormente Alto,
debido a que en el Nivel de Riesgo se tomo en cuenta el tipo de dato personal de mayor riesgo que se
ocupa por Direccién/Unidad aungque todas las unidades administrativas trabajan con datos personales
identificativos, en algunos casos con datos personales patrimoniales, datos personales laboral, datos
personales electrénicos, datos personales biométricos y solo en 3 tratamientos se solicita un datos
personales sensibles. Asimismo, los datos personales corresponden a menos de 1000 personas, por lo
que se estdn tomando acciones para proteger la informacion el cual se mantienen a resguardo en
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computadoras personales con contrasefia seguras y los espacios con llave para ampliar el margen de

seguridad.

NIVEL DE RIESGO
1-14=baqjo 15 - 2.4 =medio 2.5 — 4 = alto

Direccién General

S Datos personales Identificativos

[ ]
[y

o Volumen de Datos

[ ]
[EEY

md Tipo de Entorno

2

maad NIVEL DE RIESGO

* 1.33 BAJO
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Unidad de Apoyo Administrativo

DOCUMENTO DE SEGURIDAD

Datos personales Sensibles
o4
Volumen de Datos
o2
Tipo de Entorno
3
NIVEL DE RIESGO
¢ 3.00 ALTO
Comisaria
Datos personales Laboral
o2
Volumen de Datos
o1
Tipo de Entorno
o2
NIVEL DE RIESGO
e 1.66 MEDIO
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Unidad de Informatica

s Datos personales Biométrico

[}
w

o Volumen de Datos

mmad Tipo de Entorno

maad NIVEL DE RIESGO

° °
N w

* 2.66 ALTO

Unidad de Asuntos Juridicos

Datos personales Identificativos

Volumen de Datos

Tipo de Entorno

NIVEL DE RIESGO

[ ) [ ) [
N = [N

* 1.33 BAJO
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Direccién de Planeacién y Programacion

Datos personales Laboral

Volumen de Datos

Tipo de Entorno

NIVEL DE RIESGO

[ [ ) [ )
[ w N

¢ 2.00 MEDIO

Direccién de Proyectos

Datos personales Laboral

Volumen de Datos

Tipo de Entorno

NIVEL DE RIESGO

° ° °
N w N

¢ 2.33 MEDIO
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Direccién de Ingenieria de Costos

Datos personales Biométricos

Volumen de Datos

Tipo de Entorno

NIVEL DE RIESGO

° ° °
N w w

* 2.66 ALTO

Direccién de Supervisién y Control de Obras

Datos personales Biométricos

Volumen de Datos

Tipo de Entorno

NIVEL DE RIESGO

° ° °
N w w

* 2.66 ALTO
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MEDIDAS DE SEGURIDAD

IMPLEMENTACION DE MEDIDAS DE SEGURIDAD

Las medidas generales de seguridad administrativas, fisicas y técnicas con las que actualmente cuenta
el Instituto de la Infraestructura Fisica Educativa del Estado de Chiapas para mantener la
confidencialidad e integralidad de la informacién, asi como para proteger los datos personales contra
dano, pérdida, destruccion o alteracion, asi como evitar el uso, acceso o tratamiento no autorizado, e
impedir la divulgacién no autorizada, son las siguientes:

MEDIDAS ADMINISTRATIVAS:

Adopcion de un esquema de capacitacion permanente en materia de la Ley General de Proteccion de
Datos Personales en posesion de Sujetos Obligados (LGPDPPSO), impartido mediante el Campus Virtual
de Capacitacion del organismo garante.

Reportar al Director General los incidentes detectados respecto de pérdida o alteraciéon de cualquier
documento que contengan datos personales.

Unidad de Asuntos Juridicos

Realizar revisiones de manera continua de toda aquella documentacion que contenga informaciony se
utilicen datos personales, en especifico aquellas que se encuentren dentro de la competencia del Area
de lo Administrativo, Adscrito a la Unidad de Asuntos Juridicos, teniendo asi un control sobre ellos,
evitando asi fuga de informacién, resguardédndolos dentro de las gavetas de los archiveros, bajo llave.

Implementard un control mediante listas, del personal que requiere informacién y tenga acceso a los
archivos fisicos, de los documentos que se encuentren resguardados en el Area de lo Administrativo,
Adscrito a la Unidad de Asuntos Juridicos, para saber el dia y la hora que tuvieron acceso a la
documentacion e informacion, elaborando un acta responsiva, para los usuarios o el personal que tiene
acceso a sistemas de datos personales, con la finalidad de proteger los mismo. Los cuales se encuentra
de manera Fisica y Digital, con acceso restringido, para uso exclusivo del Servidor Publico responsable
del resguardo de la informacion

Se establecen las funciones y obligaciones del personal que tiene acceso a los datos personales, que
se encuentran en documentos resguardos del Area de lo Contencioso, Adscrito a la Unidad de Asuntos
Juridicos, teniendo asi control sobre ellos, con la finalidad de proteger la informacién y evitar el mal uso
de la documentacion que contenga informacién sobre datos personales, los cuales se encuentran
resguardados dentro de las gavetas de los archiveros bajo llave.
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Se cuenta con un listado de datos personales y su tratamiento, de toda aquella documentacion que se
encuentran resguardado en el Area de lo Contencioso, Adscrito a la Unidad de Asuntos Juridicos, con
la finalidad de evitar su mal uso, los cuales se encuentra de manera Fisica y Digital, con acceso
restringido, para uso exclusivo del Servidor Publico responsable del resguardo de la informacion.

Direccién de Supervisidon y Control de Obras

El Archivo Unico de Obras del Departamento de Control de Obras, Adscrito a la Direccidn de Supervisidn
y Control de Obras ha Implementado los formatos de entrada y salida de préstamo de documentos,
resguardo de los expedientes bajo los criterios, directrices y lineamientos para la atencidén de los
expedientes técnicos.

Reportar por Nota Informativa al Director de Supervision y Control de Obras los incidentes detectados
respecto de pérdida o alteracién de cualquier documento que contengan datos personales del Archivo
Unico de Obras.

El Departamento de Almacén de Bienes Muebles, adscrito a la Direccién de Supervisién y Control de
Obras, a los directores que solicitan mobiliario de diferentes planteles educativos del estado de
Chiapas, se les entrega copia del formato de salida de almacén autorizado por el Director de
Supervision y Control de Obras, con el fin de que tengan conocimiento y control del mobiliario y equipo
entregado.

MEDIDAS FISICAS:

Direccion General

La Direccién General tiene en cuenta que para proteger los datos personales es necesario garantizar la
integridad y confidencialidad, por lo que se cuenta con un archivo de acceso restringido con llave
ubicado en la oficina que ocupa esta Direccién evitando el acceso a personas no autorizadas e
interactuar con los datos resguardados.

Unidad de Apoyo Administrativo

El Area de Recursos Humanos adscrito a la Unidad de Apoyo administrativo consciente de la
importancia de garantizar la integridad, confidencialidad y el derecho ciudadano a la proteccién de
datos, aplica medidas fisicas necesarias que protegen los datos personales, contando dentro del Area
con un archivo restringido con llave, evitando el acceso a personas que no se encuentran autorizadas y
protegiendo que los datos sean utilizados para una finalidad distinta para la cual fueron
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proporcionados y con ello se afecten otros derechos o libertades; asi como para evitar la comision de
delitos en tu contra, tal como el robo de identidad.

No obstante, para mayor proteccion de los datos se ha tomado la decisién de aplicar esquemas de
privilegios de acceso con gavetas y archiveros con llave para proteger la documentacion y asi evitar su
pérdida, dafo, destruccion o el uso no autorizado de la mismai.

El Area de Recursos Financieros adscrito a la Unidad de Apoyo Administrativo ha implementado las
siguientes medidas fisicas en relacion a las Medidas de Seguridad en la Gestidn de Datos Personales:

1. Resguardo de documentos e informacién en archivos fisicos de trdmite y concentracion en el
Archivo y Viaticos y Conciliaciones.

2. Instalaciones con llave para mantener control de acceso de personas a espacios de resguardo
de informacion.

3. Resguardo en espacios con llave en oficinas de acceso restringido a solo personal autorizado.

Para el adecuado tratamiento de los Datos Personales, el Area de Recursos Materiales y Servicios
Generales, adscrito a la Unidad de Apoyo Administrativo actualmente estd implementando medidas
fisicas de seguridad, mediante el uso de Recopiladores los cuales se encuentran colocados en Estantes
dentro de la oficina del drea, en un espacio seguro con llave, limitando e identificando el personal que
tiene acceso a los mismos; asi también se cuenta con un Extintor para atender conatos de incendio que
pudieran surgir de improviso, lo cual nos permitird evitar que se dafien los documentos. En cuanto al uso
de muebles con llaves se considera como medida de seguridad que se pretende implementar para
evitar el robo, extravio y manipulacion de los datos personales, y que se pueda dar mal uso de ellos.

Comisaria

Para la documentacion fisica recibida por los procesos llevados a cabo por esta Comisaria, se
encuentran en estantes, ubicadas en la oficina que ocupa esta Comisaria. Adicionalmente, la puerta
principal de la oficina cuenta con llave para mayor seguridad.

Para fortalecer el resguardo de la informaciéon con datos identificables y laborales, los informes
mensuales y de junta de gobierno, y demds documentacién que contengan datos personales, se
requiere sea resguardado bajo llave en mueble que esté al interior de la oficina que ocupa esta
Comisaria.

Unidad de Informdtica
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En las oficinas de la Unidad de Informdatica se ha implementado las siguientes medidas de seguridad:
limitando el acceso de personas a los archivos fisicos, se cuenta con el resguardo de las llaves de acceso
restringido a dichas oficinas y con extintor para ocuparlo en caso se presente unincendio y salvaguardar
los datos personales.

Asi también cuenta con llave de acceso a la entrada del site, donde estd ubicada el servidor del sistema
SIIFED y en la gue se almacena informacién de datos personales que son capturados por el personal de
los departamentos que usan dicho sistema, se cuenta cerrada con llave para evitar extraccion de discos
duros o en su caso un posible robo de servidor y negando el acceso a personal no autorizado. También
se cuenta con un extintor para uso en caso de emergencia dentro del site.

Sin embargo, para salvaguardar con mayor protecciéon a los datos personales que se obtiene del CCTV
se implementard la instalacion de un extintor cerca del gabinete de CCTV, para combatir algun
percance de incendio derivado de algunos de los dispositivos alojados en este gabinete.

Unidad de Asuntos Juridicos

El Area de lo Administrativo, adscrito a la Unidad de Asuntos Juridicos utiliza gavetas bajo llaves,
clasificando la documentacion que contenga informacion de datos personales por orden alfabético o
en su caso por expedientes, para realizar una busqueda de informacion adecuada, con la finalidad de
evitar extravidé de algun documento, protegiendo asi la informacién de datos personales, en el cual se
tiene un espacio disponible para los archivos fisicos, también se tiene un extintor por si en algun
momento se requiere para apagar algun incendio que pueda surgir y ponga en peligro la papeleria que
contenga datos personales, independientemente que se encuentre respaldado en las computadoras o
laptops, propiedad del Instituto o en su caso propiedad del funcionario publico.

El Area de lo Contencioso, adscrito a la Unidad de Asuntos Juridicos tiene informacion fisica de datos
personales en archiveros bajo llave, por nombres y nimeros de expedientes, con la finalidad de realizar
la busqueda de informacién de forma precisa, evitando extravid de algun documento, protegiendo asi
la informacién, en el cual se tiene un espacio disponible para los archivos fisicos, también se tiene un
extintor por si en algun momento se requiere para apagar algun incendio que pueda surgir y ponga en
peligro la papeleria que contenga datos personales, independientemente que se encuentre respaldado
en las computadoras o laptops, propiedad del Instituto o en su caso propiedad del funcionario publico.

Direccién de Planeacién y Programacion

En la Direccién de Planeacién y Programacion, se implementd un Archivo Interno que se maneja con llave
en el que existe un estante de madera que cuenta con 06 niveles. En el nivel 05 se encuentra archivado
nuestra informacién en un recopilador tomo unico “Solicitud de Audiencias” de manera segura, en virtud
de que el numero de personas que tienen acceso, es limitado.
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El Departamento de Planeacién, adscrito a la Direccién de Planeacién y Programacién, cuenta con una
seguridad para los documentos y archivos, obteniendo la prdactica de proteger la informacion de acceso
no autorizado, corrupcion o robo. La medida implementada que se maneja en este departamento es un
archivo con llave, en la cual es muy importante, ya que es un Mayor espacio de almacenamiento que
permita guardar toda la informacién en el archivo con llave, para limitar el nUmero de personas con
acceso a archivo fisico y mantener un resguardo seguro de los documentos e informacién en archivo
fisico de tramite.

El Departamento de Programacién y Presupuesto, adscrito a la Direccién de Planeacién y Programacion,
cuenta con una seguridad para los documentos originales, obteniendo la prdctica de proteger la
informacion de acceso no autorizado, corrupcion o robo. La medida implementada que se maneja es
un estante dentro de la oficina de este departamento, asi también en estante al interior de la misma
direccidn ambos se encuentran resguardados con llave, mismo que cuenta con mayor espacio de
almacenamiento que permita guardar toda la documentacion con llave, para limitar el nimero de
personas con acceso a los mismos y mantener un resguardo seguro de los documentos e informacion.
El Departamento de Evaluacion y Seguimiento, adscrito a la Direccién de Planeacion y Programacion
existe un extintor para estar prevenidos en caso de algun incendio y que pueda afectar a los equipos
de cémputo en donde se resguarda toda la informacion de los procesos y se pierdan los datos
personales.

Asitambién, cuenta con extintor para prevenir en caso de un incendio, el espacio de la Unidad de Enlace.

Direccion de Proyectos

La Direccién de Proyectos para proteger los datos personales e informacion de seguridad que
manejamos internamente, teniendo en cuenta que es necesario garantizar la confidencialidad de la
misma implementamos espacios con llave de uso exclusivo del personal de la Direccidon antes
mencionada y no obstante para tener una mayor seguridad y protecciéon de los mismos se toma la
decision de solicitar archiveros con llave y asi evitar el uso no autorizado.

El Departamento de Factibilidad de Obras, adscrito a la Direccidn de Proyectos tiene en cuenta que
debe de garantizar el resguardo, almacenamiento y el uso de los datos personales por lo que los
expedientes técnicos que estdn en proceso del proyecto ejecutivo o no son procedentes se quedan en
resguardo de los supervisores de campo, en archiveros sin llaves, estantes, en cajas de cartén y/o
pldstico con tapas y/o selladas; la oficina cuenta con proteccion en ventanas, las puertas cuentan con
seguro y estdn a resguardo autorizado. Por lo que se ha tomado la decision de implementar el cambio
de chapas y llaves de los archiveros para tener mayor proteccién de los datos personales, asi mismo se
gestionard la adquisicion de un extintor para proteger la informacion en caso de incendios.
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El Departamento de Disefio Arquitecténico, adscrito a la Direccién de Proyectos, tiene en cuenta que
para proteger los datos personales es necesario garantizar la integridad y confidencialidad, por lo que
se cuenta con un Acervo Histérico Interno con llave ubicado en la oficina que ocupa este departamento
de Disefio Arquitectonico evitando el acceso a personas no autorizadas e interactuar con los Datos
resguardados; el departamento cuenta con extintor para su prevencion de incendios.

Sin embargo, para tener una mayor proteccién de dichos datos se ha tomado la decisién de adquirir
Archivero con llaves y asi evitar su uso no autorizado a personas ajenas al departamento de Disefio
Arquitectonico.

El Departamento de Ingenieria de Proyectos, adscrito a la Direccidn de Proyectos tiene en cuenta que
para proteger los datos personales es necesario garantizar la integridad y confidencialidad, por lo que
se cuenta con un archivo de acceso restringido con llave ubicado en la oficina que ocupa este
departamento evitando el acceso a personas no autorizadas e interactuar con los Datos resguardados;
también cuenta con extintor para su prevencion de incendios.

Sin embargo, para tener una mayor proteccidon de dichos datos se ha tomado la decisién de adquirir
Archivero con llaves y asi evitar su uso no autorizado a personas ajenas al Departamento.

Direccién de Ingenieria de Costos

La Direccién de Ingenieria de Costos tiene como necesidad proteger los datos personales, para poder
brindar confidencialidad a las personas que nos lo proporcionan, es por ello que se cuenta con un
escritorio sin llave, pero se implementara el cambio de chapa para poder resguardar la documentacion
bajo llave.

El Departamento de Costos y Presupuestos de Obra, adscrito a la Direccién de Ingenieria de Costos
cuenta con puerta con llave de forma que restringe el acceso a personas no autorizadas, de igual forma
los archivos fisicos como carpetas o folders que contienen informacion se mantienen resguardadas en
la oficina del Jefe de Departamento, no obstante, se implementara la solicitud de un extintor para evitar
perdida de informacion por incendio.

El objetivo fundamental del Departamento de Licitaciones y Concursos, adscrito a la Direccién de
Ingenieria de Costos es proteger los datos personales que se utilizan para el desarrollo de sus funciones,
y para lograr esto se ha implementado una medida de proteccion, que refiere a lo siguiente: espacios
con llave que mantienen los expedientes de manera fisica; de igual forma se toman diferentes cuidados
para el resguardo de dicha documentacién por lo que se pondrd en marcha el uso de un extintor en
caso de que se presentara algun siniestro dentro de nuestra drea de trabajo; y con ello salvaguardar
toda la informacién y dar cumplimiento a la Ley de Proteccién de Datos Personales.

93 Libramiento Sur Poniente No. 650 Col. Penipak CP: 29064
Tuxtla Gutiérrez Chiapas
Tel: 617 00 50 Ext: 42086 www.inifech.gob.mx



@
\\

/ \ INSTITUTO DE LA
{49y Fn,  DOCUMENTO DE SEGURIDAD
DEL ESTADO DE CHIAPAS

¢
TRANSFORMA <7757

El Departamento de Contratos y Estimaciones, adscrito a la Direccién de Ingenieria de Costos ha
implementado guardar la informacién en el departamento ya que Unicamente tiene autorizado el
personal de dicho departamento la utilizacién del mismo, por lo que se cuenta con llave la puerta de
acceso; asi mismo se tiene un extintor en caso de que se presente algun siniestro; y con ello se utilizara
si se requiere para el cuidado de toda la informacién y estar en condiciones de atender lo requerido por
la Ley de Proteccién de Datos Personales.

En el caso de los tratamientos: Elaboracién de Convenio y de Contratos en el lugar donde se encuentran
la documentacion se pondrd en marcha el uso de un extintor en caso de que se presente algun siniestro
dentro de nuestras instalaciones; y con ello salvaguardar toda la informacién y estar en condiciones de
atender lo requerido por la Ley de Proteccién de Datos Personales.

En la Inscripcion o Actualizacion Al Registro Del Control Interno De Contratista dispone de la instalacion
de chapas con llave para mantener control de acceso de personas a espacios de resguardo de
informacién fisico de expedientes y documentos con datos personales. Asi mismo, se planea
implementar como una nueva medida de proteccion, un archivero con llave para evitar y proteger los
datos personales contra dafo, pérdida, destruccidon o alteracion, asi como evitar el uso, acceso o
tratamiento no autorizado, e impedir la divulgacion no autorizada.

Direccién de Supervisién y Control de Obras

La Direccién de Supervisiéon y Control de Obras sabe que para mantener la seguridad de la informacion,
asi como para proteger los datos personales contra dafio, pérdida, destruccion o alteracion, asi como
evitar el uso, acceso o tratamiento no autorizado, se cuenta con un espacio seguro de acceso limitado,
el cual se maneja bajo llave, dentro de este cubiculo se encuentran los archiveros de registro con llave
ubicado dentro de las instalaciones que ocupa esta Direccion evitando de esta forma el acceso al
personal no autorizado.

Ademds, para mayor seguridad se tiene contemplado implementar el manejo de la puerta de acceso a
la Direccion con llave, para evitar el ingreso al drea de personas ajenas en horarios no laborales.

Son el conjunto de acciones y mecanismos para proteger el entorno fisico de los datos personales y de
los recursos involucrados en su tratamiento; el Departamento de Control de Obras, adscrito a la
Direccién de Supervision y Control de Obras cuenta con espacios seguros con llave para proteger dichos
datos personales esto con la finalidad de prevenir el acceso no autorizado al perimetro del
departamento, sus instalaciones fisicas, dreas criticas, recursos e informacién y que las personas no
autorizadas hagan uso de ellos, ademds de contar con un extintor para poder controlar algun incidente
que propague el fuego y asi poner en riesgo la informacion.
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Como medida adicional se espera poder contar con gaveteros esto para poder aumentar el control de
las personas que quieran acceder a la informaciéon de datos personales.

Se implementard el cambio de espacio del Archivo Unico de Obras para tener un mayor resguardo de
la informacién y el espacio fisico este bien acondicionado para dar cumplimiento a la Ley de Archivos
del Estado de Chiapas (LAECH).

El personal de Auditoria del Departamento de Control de Obras, adscrito a la Direccidon de Supervision
y Control de Obras el espacio que ocupa es seguro ya que para accesar se necesita llave que solo el
personal autorizado cuenta con ello, asi mismo contamos con muebles con llaves que nos permiten
salvaguardar documentos que contengan los datos personales de las auditorias que se encuentren en
trdmite.

Para contar con mayor seguridad se estd gestionando la adquisicion de un extintor con la finalidad de
salvaguardar los equipos y la documentacion en caso de algun percance.

El Departamento de Supervisién Zona | Centro-Frailesca adscrito a la Direccién de Supervisién y Control
de Obras la informacion de datos personales actualmente se encuentra en un anaquel en el pasillo del
departamento el cual no cuenta con puerta, por lo que se implementara una medida de seguridad fisica
mds confiable, serd resguardar los recopiladores en archivero que cuenta con llave, con el fin de
controlar mds el acceso a la informacion; asi también se encuentra en gestion el rellenado de un extintor
con el fin de poder prever cualquier desastre por incendio que pudiera ocurrir.

El Departamento de Supervisién Zona |l Norte-Altos, adscrito a la Direccién de Supervisién y Control de
Obras, actualmente se encuentran en anaquel los datos personales en recopiladores sobre el pasillo del
departamento, por lo que se implementara una medida de seguridad fisica mds confiable que es
colocarlos dentro del cubiculo que tiene chapa con llave del jefe del departamento, que cuenta con un
archivero para tener los recopiladores y controlar quien acceso a la informacién, a fin de salvaguardarla.

El Departamento de Supervisidon Zona Il Fronteriza-Selva, adscrito a la Direccidn de Supervision y
Control de Obras dentro de las medidas fisicas que tenemos para el Resguardo de los documentos, se
tiene implementado en anaqueles y el acceso un numero limitado y restringido de personas. Las
medidas que se implementaran es el cambio de la informacidon a archiveros con llave para tener un mejor
control de acceso a los archivos de datos personales.

En el Departamento de Supervisién Zona IV Costa — Sierra, adscrito a la Direccién de Supervisiéon y
Control de Obras dentro de las medidas fisicas tenemos el Resguardo de copias de documentos y
archivos fisicos de trdmite, los cuales se tiene a resguardo en anaqueles, con un ndmero limitado y
restringido de personas. Sin embargo, para garantizar una mejor seguridad se implementa el de cambio
de chapa en los archiveros ya que actualmente no funcionan y la colocacién de chapa en el acceso
principal al departamento. Se cuenta con un extintor en el departamento para apagar los principios de
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fuego de manera rdpida y eficaz, en el dado caso que llegara a suceder. Con ellos podemos evitar la
propagacion y el dafio a los documentos que contengan informacién de datos personales.

El Departamento de Almacén de Bienes Muebles adscrito a la Direcciéon de Supervisién y Control de
Obras, cuenta con archivos con llave para resguardo de la informacion para mantener el control, la
confidencialidad e integridad y proteger los datos personales, evitando el mal uso de la informacién no
autorizada, teniendo al personal responsable que resguarda la informacién.

MEDIDAS TECNICAS:

Direcciéon General

La Direccién General cuenta con equipos de bienes informdaticos el cual protege los datos personales
digitalizados con contrasefias seguras evitando la visualizacién y acceso a personas no autorizadas,
limitando el uso solo al personal a cargo de cada equipo. Sinembargo, para tener una mayor proteccion
de dichos datos se ha tomado la decision de aplicar esquemas de privilegios de acceso con
contrasefias en cada archivo digital para proteger la informacién y asi evitar su dafio, alteracion,
perdida, destrucciéon o el uso no autorizado.

También se implementardn respaldos de la informacion de las fotografias y videos que se generan de
las actividades relevantes del INIFECH

Unidad de Apoyo Administrativo

La Unidad de Apoyo Administrativo, cuenta con contrasefias seguras, quedando resguardado los
archivos de los datos personales, y limitando a personas ajenas a esta unidad, al acceso a los archivos,
contra alteraciones o uso indebido, asi como evitar el acceso a personas no autorizadas, esto con la
finalidad de mantener seguros los datos en el sistema, del equipo de coémputo.

El Area de Recursos Humanos, adscrito a la Unidad de Apoyo administrativo manifiesta contar con
equipos de bienes informdticos debidamente protegidos y de acceso limitado, los cuales resguardan
de forma digitalizada toda la informacién de datos personales con contrasefias seguras, evitando la
visualizaciéon, acceso a personas no autorizadas al drea y limitando el uso personal a cargo de cada
usuario, mediante contrasefias de uso exclusivo.

El Area de Recursos Financieros, adscrito a la Unidad de Apoyo Administrativo ha implementado las
siguientes medidas técnicas en relacion a las Medidas de Seguridad en la Gestion de Datos Personales:

1.- Utilizar claves de usuario y contrasefias de manera personal, y evitar compartirlas, prestarlas o
registradas a la vista de otras personas para proteger los datos personales.
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2.- Establecer vy utilizar contrasefias robustas, es decir, de al menos ocho caracteres alfanuméricos y
especiales, evitando que sean iguales al nombre del usuario, o cualquier otro nombre de personas,
considerando que éstas sean fdciles de recordar y dificiles de adivinar o descifrar por un tercero, a fin
de salvaguardar la informacion y datos personales a los que se tenga acceso.

3.- No difundir, transmitir o compartir documentos electronicos ni fisicos que contengan datos
personales, a fin de garantizar que estos no sean divulgados de manera no autorizada.

Estas medidas de seguridad técnica en el Area de Recursos Materiales y Servicios Generales, adscrito a
la Unidad de Apoyo Administrativo se estdn implementando mediante el uso de claves de usuarios y
contrasefas Unicas e intransferibles en los equipos informdaticos, los cuales solo el personal a cargo de
la manipulacién de los datos personales tiene acceso a ellas.

Comisaria

Por los archivos recibidos en digital, se resguardan en los dos equipos de cOmputo que cuenta este
Organo de Vigilancia, con contrasefia de usuario en los dos equipos.

Para fortalecer el resguardo de la informacion con datos identificables y laborales los archivos digitales
resguardados en los equipos de computo, se requiere dispositivo como memoria USB, disco duro, etc.,
que permita almacenar la informacion de manera segura.

Unidad de Informatica

Las medidas de seguridad técnicas que ha implementado la Unidad de Informdatica donde se ocupan o
almacenan los datos personales son las siguientes:

En los Sistemas: Administrador de Certificados Firma Electréonica y Servicios Informdticos se cuenta con
esquemas de privilegios de acceso cuenta con una contrasefia segura para dichos sistemas evitando
el mal uso de los datos personales.

Asi también en los equipos de computo donde se guarda la informacion digital tiene una contrasefia
segura donde la persona que tiene bajo su resguardo el equipo es la Unica autorizada para ingresar,
evitando posibles amenazas que pueda ocurrirle los datos personales.

Utilizacién de gabinete con llave para la concentraciéon de los equipos principales de CCTV como son:
DVR, Fuente de alimentacion y Switch de conectividad de red. Para mantener de forma segura el
funcionamiento de videovigilancia y mantener el resguardo de la informacién de imdgenes digitales
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obtenidas, fuera del alcance de personas externas al INIFECH que puedan dafiar los equipos y asi perder
la informacién almacenada en el DVR.

Este gabinete también nos proporciona seguridad a agentes naturales externos que puedan dafar el
sistema como son: polvo, agua y actos vanddlicos.

Se implemento contrasefias para el acceso a la informaciéon almacenada en el DVR, las cuales son solo
de uso exclusivo por las personas responsables de la revisidn, supervision y mantenimiento funcional del
sistema de CCTV.

Se cuenta con una contrasefia Unica para el acceso al servidor SIIFED donde se almacenan datos
personales, esto para evitar asi la extraccion y manipulacion de la informacion de la base de datos
como también evitando posibles accesos no autorizados.

Se implementard la ampliacién de la capacidad de almacenamiento del servidor donde se aloja el
sistema SIIFED para eficientar los respaldos que se realizan semanalmente y alargar la capacidad de
almacenamiento a largo plazo que se efectia mediante la captura y subida de archivos por parte de
los usuarios que utilizan el sistema. Con ello evitando posibles errores de escritura, caidas de sistema 'y
el seguimiento a la operatividad del sistema.

Unidad de Asuntos Juridicos

El Area de lo Administrativo, adscrito a la Unidad de Asuntos Juridicos utiliza computadoras o laptops,
con claves y contrasefias seguras de manera personal, de al menos ocho caracteres alfanuméricos,
faciles de recordar y dificiles de adivinar o descifrar por un tercero, evitando compartirlas, o asignarlas
a otras personas, impidiendo el uso indebido de la informacioén, a fin de salvaguardar la informacion y
datos personales a los que se tenga acceso, en el cual solo el responsable que tiene bajo resguardo
dicha informacion puede tener acceso, con la finalidad de tener el control de documentos y archivo
digital.

Evita difundir, transmitir o compartir documentos electrénicos, que contienen datos personales a través
de los esquemas de privilegios de acceso, para proteger la informacion de los titulares de los datos
personales, los cuales se encuentran, a resguardo del Area de lo Administrativo, Adscrito a la Unidad de
Asuntos Juridicos, mismos que se comparten cuando son requeridas por otras dreas, bagjo
responsabilidad de quien lo solicita, garantizando que estos no sean utilizados para otros fines.

Implementard contrasefia, a cada uno de los archivos digitales que contengan datos personales, con
la finalidad de evitar poner en riesgo la extraccion de los mismos, por personas no autorizadas.
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El Area de lo Contencioso, Adscrito a la Unidad de Asuntos Juridicos cuenta con equipos de computo,
con contrasefia segura, los cuales cuentan con informacién referente a datos personales, con la
finalidad de proteger la informacion teniendo respaldo de los mismos, utilizando claves y contrasefias
seguras de manera personal, faciles de recordar y dificiles de adivinar o descifrar por un tercero,
evitando compartirlas, a fin de salvaguardar la informacion a los que se tenga acceso, los cuales solo el
responsable que tiene bajo resguardo dicha informacién puede tener acceso, con la finalidad de tener
el control de documentos y archivo digital.

Evita difundir, transmitir o compartir documentos electronicos, que contienen datos personales, para
proteger la informacion de los titulares de los datos personales, los cuales se encuentran, a resguardo
del Area de lo Contencioso, Adscrito a la Unidad de Asuntos Juridicos, mismos que se comparten cuando
son requeridas por otras dreas, bajo responsabilidad de quien lo solicita, garantizando que estos no
sean utilizados para otros fines.

Implementard contrasefia, a cada uno de los archivos digitales que contengan datos personales, con
la finalidad de evitar poner en riesgo la extraccion de los mismos, por personas no autorizadas.

Direccién de Planeaciéon y Programacion

En la Direccién de Planeacién y Programacion, los datos personales se obtienen de manera presencial;
dicha informacion es escaneada para resguardarla en el equipo de computo con contrasefia segura,
para evitar que cualquier persona externa pueda dar mal uso de ella.

El Departamento de Planeacién, adscrito a la Direccién de Planeacién y Programacién, los datos
personales que se obtiene digital, cuentan con una contrasefia segura que otras personas No pueden
determinar facilimente adivindndola o utilizando programas automdaticos, ya que las contrasefias son
creadas individualmente por los encargados de mantener actualizados y trabajar los datos personales
para la atencion de documentos e informacién en archivos fisicos de trdmites y concentracion.

Sin embargo, se implementard un respaldo en el servidor del Instituto, para realizar las actividades bien
gestionadas y asegurar el acceso continuo a los documentos digitales por el tiempo que sea preciso,
con el fin de proteger a los datos personales de las posibles amenazas.

El Departamento de Programacién y Presupuesto, adscrito a la Direccion de Planeacion y
Programacién, los datos personales que se obtiene digital, se encuentran en una cuenta de correo
electrénico con contrasefia segura exclusivo del jefe del departamento y auxiliar administrativo, mismos
que para mayor seguridad de la informacion se requiere de un espacio para realizar respaldo en el
servidor del instituto, con privilegios y restriccion de acceso exclusivos a este departamento.
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El Departamento de Evaluacién y Seguimiento, adscrito a la Direccién de Planeacién y Programacion;
cuenta con datos personales de forma digital los cuales se obtienen de la informacién que se genera
para readlizar los procesos, cuenta con una contrasefia segura en el equipo de cémputo la cual fue
creada individualmente por la persona encargada de mantener actualizada la informacion de los
procesos.

Se creard una contrasefia mds segura a los archivos que contengan los datos personales, para evitar
la fuga o robo de dicha informacién, la cual seréd manejada solo por el personal que realiza o que utilice
los datos personales.

Direccién de Proyectos

La Direccién de Proyectos cuenta con equipos de coémputo en el cual protege los datos personales con
contrasefas seguras, esto para evitar la divulgacion de la misma sin autorizacion del alto mando.

El Departamento de Factibilidad de Obras, Adscrito a la Direccién de Proyectos cuenta con equipos de
bienes informdticos donde escanea y se registra la informacion concerniente a los datos de los planteles
educativos cuentan con contrasefias seguras para evitar que personas ajenas hagan mal uso de los
mismo, los expedientes técnicos son respaldados en discos duros externos guardados en gavetas de
escritorios. Unicamente personas autorizadas pueden hacer uso de los archivos electrénicos.

El Departamento de Ingenieria de Proyectos adscrito a la Direccién de Proyectos cuenta con equipos
de bienes informaticos el cual protege los datos personales digitalizados con contrasefias seguras
evitando la visualizaciéon y acceso a personas no autorizadas, limitando el uso solo al personal a cargo
de cada equipo.

El Departamento de Desarrollo de Proyectos Especiales, adscrito a la Direccién de Proyectos para
mantener la confidencialidad de los datos personales e informaciéon que puedan ser alteradas,
perdidas, extraviadas o robadas, implementamos el uso de contrasefias seguras. Y para poder brindar
una mayor medida de seguridad se implementa el uso de esquemas de privilegios de acceso el cual
consiste en un archivo digital con contrasefia.

El Departamento de Ingenieria de Proyectos adscrito a la Direccién de Proyectos cuenta con equipos
de bienes informdticos el cual protege los datos personales digitalizados con contrasefias seguras
evitando la visualizaciéon y acceso a personas no autorizadas, limitando el uso solo al personal a cargo
de cada equipo.

El Departamento de Certificacion, adscrito a la Direcciéon de Proyectos la informacion de datos
personales se resguarda para su seguridad en un disco duro externo dentro de un archivero sin llave
dentro del cubiculo del Jefe de Departamento para protegerlo de algun riesgo de amenazas como

100 Libramiento Sur Poniente No. 650 Col. Penipak CP: 29064
Tuxtla Gutiérrez Chiapas
Tel: 617 00 50 Ext: 42086 www.inifech.gob.mx



9
N

\\%
\\%

\\%

/ \ INSTITUTO DE LA
{49y Fn,  DOCUMENTO DE SEGURIDAD
DEL ESTADO DE CHIAPAS

¢
TRANSFORMA <7757

perdidas, modificaciones, robo; posteriormente se reparard la chapa del archivero para mayor
seguridad de la informaciéon resguardada.

Direccién de Ingenieria de Costos

La Direccién de Ingenieria de Costos cuenta con un equipo de computo, el cual estd bajo contrasefia
para poder acceder a los archivos, limitando el uso de personas ajenas al encargado del equipo,
ademds se implementard una contrasefia de acceso para el archivo digital directo, donde se ubican los
datos personales de esta Direccién, y asi evitar el robo, dafo, extraccién o pérdida total de dicha
informacion.

El Departamento de Costos y Presupuesto, adscrito a la Direccién de Ingenieria de Costos como
medidas técnicas generales se implementan de manera personal las contrasefias seguras para el
acceso a los equipos de computo, estas no se comparten y no se encuentran a la vista, cuando hay
renuncia o roll del personal se notifica a la Unidad de Informdatica para el cambio de contrasefias, no se
difunden ni se transmiten archivo alguno que contenga datos personales o donde se vulnere la
informacion. Las contrasefias son resguardo personal del analista y no son compartidas con los demds
companeros.

En el Departamento de Licitaciones y Concursos, adscrito a la Direccién de Ingenieria de Costos se tiene
como finalidad primordial la proteccion de los datos personales que se reciben de las empresas fisicas
o morales interesadas en los procedimientos licitatorios, por tal motivo se ha implementado una medida
de protecciéon de dichos datos, que refiere a lo siguiente: contrasefia segura en nuestros equipos de
coémputo que mantienen toda la informacion de manera digital; con la Unica finalidad de evitar la
sustraccion de informacion para uso malintencionado, extracciéon o pérdida total o parcial, y con ello
salvaguardar toda la informacién y estar en condiciones de poder atender lo solicitado por la Ley de
Proteccion de Datos Personales.

El Departamento de Contratos y Estimaciones, adscrito a la Direccion de Ingenieria de Costos tiene
como finalidad primordial la proteccion de los datos personales que se utilizan en el desempefio de sus
funciones, por tal motivo se ha implementado una medida de proteccion de dichos datos, que refiere lo
siguiente: contrasefia segura y un esquema de privilegios de acceso en nuestros equipos de computo
que mantiene los documentos de manera digital; esto con motivo de evitar la sustraccion de informacion
para uso malintencionado, extraccién o pérdida total o parcial de informacidn, entre otros; y con ello
salvaguardar toda la informaciéon y estar en condiciones de atender lo requerido por la Ley de
Proteccion de Datos Personales.
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Direccién de Supervisién y Control de Obras

La Direccidon de supervision y Control de Obras también cuenta con medidas técnicas las cuales son
acciones y mecanismos que se valen de la tecnologia relacionada con hardware y software, para
proteger el entorno digital de los datos personales y recursos involucrados en su tratamiento para ello
esta direccion cuenta con equipos informdticos con contrasefias seguras (alfanuméricas) para la
proteccién de los archivos personales contenidos en ellas, ademds las bases de datos cuentan con
contrasefas individuales, esto con el fin de evitar el acceso a personas no autorizadas, limitando el uso
solo al personal a cargo de cada equipo, para proteger la informacién y asi evitar su dafio, alteracion,
pérdida o destruccion.

Son el conjunto de acciones y mecanismos que se valen de la tecnologia relacionada con hardware y
software, para proteger el entorno digital de los datos personales y recursos involucrados en su
tratamiento.

El Departamento de Control de Obras, adscrito a la Direccidn de Supervision y Control de Obras cuenta
con un manejo de contrasefias seguras esto para que el acceso a las bases de datos o a la informacion,
asi como a los recursos, sea por usuarios identificados y autorizados, ademds se cuenta con cadmaras
de seguridad que monitorean el departamento las 24 horas del dia, los 7 dias de la semana, de esta
manera se controla el acceso de forma permanente.

Se cuenta con escritorios que tienen gavetas con llave para mantener los discos duros donde se
resguarda la informacién con mds seguridad y no sufra algun dafio la informacion que se digitaliza en
Archivo Unico de Obras.

Asi también se implementard la Instalacién de cémaras de seguridad en el Archivo Unico de Obras que
consiste en garantizar la seguridad de personas, bienes e instalaciones.

Los equipos de computo que son utilizados por el personal de Auditoria del Departamento de Control
de Obras, adscrito a la Direccidn de Supervisidn y Control de Obras cuentan con claves de usuarios y
contrasefas personales las cuales no son compartidas, para tener un control y proteger los datos
personales que se manejan, asi también se pretende implementar en los archivos digitales contrasefas
que solo el personal autorizado cuente con ello para tener acceso, lo cual permita contar con mayor
seguridad.

El Departamento de Supervisién Zona | Centro-Frailesca adscrito a la Direccién de Supervisién y Control
de Obras se implementan medidas generales de seguridad administrativas técnicas, utilizando
contrasefas seguras de manera personal por cada equipo y evitando compartir a otras personas, a fin
de salvaguardar la informacion y datos personales a los que se tenga acceso.
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El Departamento de Supervisién Zona Il Norte-Altos, adscrito a la Direccién de Supervision y Control de
Obras se implementan medidas generales de seguridad administrativas técnicas, Utilizando
contrasefas de manera personal, y evitar compartirlas a otras personas, es decir, de al menos ocho
caracteres alfanuméricos, evitando que sean iguales al nombre del usuario, o cualquier otro nombre de
personas, considerando que éstas sean fdciles de recordar y dificiles de adivinar o descifrar por un
tercero, a fin de salvaguardar la informacién y datos personales a los que se tenga acceso.

El Departamento de Supervisién Zona lll Fronteriza-Selva adscrito a la Direccién de Supervisién y Control
de Obras, se utilizan claves de usuarios y contrasefias personal en cada uno de los equipos de computo,
con el cual se evita que personas ajenas puedan tener acceso a datos personales, con el fin de evitar
pérdidas de la informacién en los equipos, se implementaran respaldos mensuales en un disco Duro
asignado al departamento la cual estard guardado en un archivero con llave a cargo del jefe de la
zona.

En el Departamento de Supervisiéon Zona IV Costa-Sierra, adscrito a la Direccién de Supervision y Control
de Obras se utilizan claves de usuario y contrasefias seguras en los equipos de computo, en el cual solo
personal autorizado al equipo puede tener acceso, con el cual evitamos el robo de informaciéon o dato
personal.

El Departamento de Almacén de Bienes Muebles, adscrito a la Direccién de Supervisién y Control de
Obras, mantiene los documentos electronicos (equipos de computo), bajo la proteccién de contrasefas
seguras para salvaguardar la informacién y datos personales a los que se tenga acceso, evitando que
puedan ser utilizadas por un tercero dando mal uso de ella.

Adicionalmente, como parte de la politica de seguridad técnica, la Unidad de
Informdtica implementa los siguientes controles:

Implementaciéon de una NAC (Control de acceso de equipos y usuarios a la red)

Configuracion de permisos de lectura y escritura sobre los archivos de informacion
Administracion de acceso remoto a la red

Asignacion privilegios de acuerdo a roles y funciones.

Administrador de servidores y de correo electrénico.

Tareas de respaldo por servidor y de las instancias de base de datos del servicio.

Acceso a los sistemas conforme a procedimiento de administracion de usuarios y contrasefias
con cuenta local con permiso de administrador.

Deshabilitacién de cuentas de personal que causa baja.

9. Procedimientos y controles de seguridad de la informacion.

NouopGwN S

©
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N
0& MONITOREO DE LAS MEDIDAS DE SEGURIDAD.

\
W La supervision de las medidas de seguridad técnicas vy fisicas es un elemento importante para la mejora
@ continua, pues permite definir nuevos controles de monitoreo y seguimiento de éstas.

Entre las medidas de supervisidon y monitoreo se encuentran las siguientes:

N\) . o N
W 1.- Revisar la actualizacion permanente del esquema de contrasefas conforme a las pantallas de
@ parametrizacién de los sistemas, verificando que los valores se encuentren determinados conforme a la

4, politica.
W

7
@ 2. Monitorear que todas las cuentas que se dan de alta para otorgar acceso a la red, sea validada en
V\ el campo correspondiente a la contrasefia, a fin de asegurar el uso.

N
&
@// 3. Revisar el cumplimiento de protocolos

A
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PROPUESTA DE CAPACITACION EN MATERIA DE DATOS PERSONALES

La aplicacion del programa de proteccion de datos personales en el Instituto de Transparencia Acceso
a la Informacién y Proteccion de Datos Personales del Estado de Chiapas, requiere como un factor
esencial, la formacion y sensibilizacion de las personas que ahi laboran, de tal forma que pueda
garantizarse la actualizacion y mejora continua del inventario de datos personales, la observancia de
la normatividad y Ley, por lo que se propone un programa de capacitacion en el tema de proteccién de
datos personales que favorezca la profundizacién en el conocimiento del tema por parte de quienes
intervienen en el tratamiento de datos personales.

1)

1)

1])

V)

Ley de proteccién de datos personales en posesién de sujetos obligados en Chiapas.
¢ Antecedentes

Alcances

Objetivo

Implicaciones

Sistemas de datos personales

Inventario y Base de Datos

Medidas de seguridad

Andlisis de brecha y de riesgo.

Funciones y obligaciones

Deberes

Medidas de seguridad

® S & 6 O 6 O O 0o

Obligaciones en la observancia de la LPDPPSOCHIS
¢ Procedimientos y sanciones/ Derechos ARCO (acceso, rectificacion, cancelacion y
oposicion).
¢ Medios de defensa.

El principio de informacién: Avisos de Privacidad en el marco del programa de proteccion de
datos personales.

¢ Contenido: Integral, simplificado

¢ Consentimiento

¢ Deber de informacion

¢ Finalidades del tratamiento de los datos

. Como ejercer el derecho de acceso a la informacién? Ley que Garantiza la Transparencia y
el Derecho a la Informacién Publica para el Estado de Chiapas.
¢ Antecedentes
Principios.
Alcances
Objetivo

.
.
.
¢ Implicaciones

105 Libramiento Sur Poniente No. 650 Col. Penipak CP: 29064
Tuxtla Gutiérrez Chiapas
Tel: 617 00 50 Ext: 42086 www.inifech.gob.mx



