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PRESENTACION.

La proteccion de los datos personales ha sido la politica publica adoptada en el mundo para
proteger la privacidad de los ciudadanos sin impedir la libre circulacion de la informacién personal.

El derecho a la proteccion de los datos personales es un derecho humano reconocido en la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos en sus articulos 6, apartado A, fraccion Il y Il 'y
16, parrafo segundo; su regulacién especifica para el sector publico es la Ley General de Proteccion de
Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados, Nueva Ley Publicada la cual fue publicada el 20
de marzo de 2025 en el Diario Oficial de la Federacion (DOF).

La proteccion de datos personales es un derecho humano de los titulares y una obligacion para
quienes los utilizan. El derecho a la proteccion de los datos personales solamente se limitara por
razones de seguridad nacional, en términos de la ley en la materia, disposiciones de orden publico,
seguridad y salud publica o para proteger los derechos de terceros. El Estado garantizara la
privacidad de los individuos y debera velar porque terceras personas no incurran en conductas que
puedan afectarla arbitrariamente.

El derecho a la proteccién de los datos personales protege la dimension informativa de nuestra
vida privada, le confiere al individuo la facultad de participar en el tratamiento que otros hacen de sus
datos personales, protege el manejo justo de su informacion personal al garantizarle el acceso,
rectificacion y cancelacion de sus datos personales, asi como al permitirle manifestar su oposicion al
tratamiento de los mismos (Derechos ARCOP).

El Instituto de la Infraestructura Fisica Educativa del Estado de Chiapas con la finalidad de dar
cumplimiento a la Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del
Estado de Chiapas, realiz6 el Documento de Seguridad en el que se especifica los tratamientos de
datos personales que las unidades administrativas realizan en ejercicio de sus atribuciones, el
Analisis de Riesgo y Brecha, las medidas de seguridad implementadas y las acciones que se
desarrollaron para garantizar la integridad de la informaciéon que recibimos y porque es nuestra
responsabilidad como servidores publicos de garantizar a la ciudadania que al entregarnos sus datos
para realizar un tramite o gestién o solicitar un servicio, no estara en riesgo de que su identidad y
privacidad sean vulneradas.
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OBJETIVOS DEL DOCUMENTO DE SEGURIDAD.

1. Proveer el marco de trabajo necesario para la proteccion de los datos personales en posesion del
Instituto de la Infraestructura Fisica Educativa del Estado de Chiapas;

2. Cumplir con las obligaciones que establece la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion
de Sujetos Obligados del Estado de Chiapas y los Lineamientos vigentes, asi como la normatividad que
resulte aplicable;

3. Establecer los elementos y actividades de direccién, operacion y control de los procesos que
impliquen el tratamiento de datos personales, a efecto de protegerlos de manera sistematica y continua,

y

4. Promover la adopcidon de mejores practicas en la proteccion de datos personales, de manera
preferente una vez que el programa se haya implementado de manera integral en la organizacion; o
bien, cuando se estime pertinente la implementacion de buenas practicas en tratamientos especificos.

Libramiento Sur Poniente #650, Col. Penipak. C.P. 29064.
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RESPONSABILIDADES.

Con fundamento en lo dispuesto en los articulos 77 y 78 de la LPDPPSOCHIS, que sefialan que
LPDPPSOCHIS, que sefalan que el Comité de Transparencia es la autoridad maxima en materia

DEL ESTADO DE CHIAPAS

el
de

proteccion de datos personales al interior del Sujeto Obligado y que tiene entre sus funciones la de coordinar,
supervisar y realizar las acciones necesarias para garantizar el derecho a la proteccion de los datos

personales en la organizacion del responsable, dicho érgano colegiado tendra las siguientes funciones
relacion con el programa:

en

1. Aprobar, supervisar y evaluar las politicas, programas, acciones y demas actividades que correspondan

para el cumplimiento de la Ley y demas disposiciones que resulten aplicables en la materia;

2. Coordinar, realizar y supervisar las acciones necesarias para garantizar el derecho a la proteccién de los

datos personales en la organizacion del responsable, de conformidad con las disposiciones previstas

en

la Ley y en las demdas disposiciones que resulten aplicables en la materia, en coordinacion con el Oficial

de Proteccion de Datos Personales, en caso de que se cuente con dicha figura que es opcional;

3. |Instituir, en su caso, procedimientos internos para asegurar la mayor eficiencia en la gestién de las

solicitudes de datos personales o para el ejercicio de los derechos ARCOP;

4. Confirmar, modificar o revocar las determinaciones en las que se declare la inexistencia de los datos

personales o la improcedencia, por cualquier causa del ejercicio de alguno de los derechos ARCOP;

5. Supervisar, en coordinacion con las areas u 6rganos administrativos competentes, el cumplimiento de

las medidas, controles y acciones previstas en el Documento de Seguridad;

6. Coordinar el seguimiento y cumplimiento de las resoluciones emitidas por la Autoridad Garante, y

7. Dar vista al 6rgano interno de control o instancia equivalente en aquellos casos en que tenga
conocimiento, en el ejercicio de sus atribuciones, de una presunta irregularidad respecto de determinado

tratamiento de datos personales.

Anualmente se presentara un informe, en las primeras dos semanas del mes de marzo de cada afio y

referird el afio inmediato anterior. Algunos de los elementos que pueden incluirse en el informe son:

e Estadistica e informacién general sobre el cumplimiento de las obligaciones sefaladas en
Programa de Proteccion de Datos Personales por parte de las areas u 6érganos administrativos;

el

¢ Acciones realizadas por el Comité de Transparencia y la Unidad de Transparencia para cumplir con
las obligaciones especificas que establece el Programa de Proteccion de Datos Personales, y los

resultados de las Revisiones y auditorias.
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La intervencién del Responsable de la Unidad de Transparencia y encargado de la Secretaria Técnica del
Instituto de la Infraestructura Fisica Educativa del Estado de Chiapas (INIFECH), tendra la finalidad Unica de
impulsar la debida implementacion del programa al interior del Sujeto Obligado, pero no podra suplir ni
afectar las funciones que confieren los articulos 77 y 78 de la LPDPPSOCHIS al Comité de Transparencia,
en su caracter de maxima autoridad de datos personales en la institucion.

Asimismo, para que la implementacion del programa tenga como resultado el cumplimiento integral de
las obligaciones que establece la LPDPPSOCHIS y los lineamientos vigentes, el programa sera de
observancia obligatoria para todos los servidores publicos adscritos al Sujeto Obligado que en el ejercicio de
sus funciones traten datos personales.

Para que los objetivos planteados en la primera seccion se logren con éxito, el programa requiere del
apoyo e impulso directo del mas alto nivel de la institucion. En ese sentido el programa se debera hacer del
conocimiento del Responsable de la Unidad de Transparencia y encargado de la Secretaria Técnica del
Instituto de la Infraestructura Fisica Educativa del Estado de Chiapas (INIFECH), a fin de que tome las
medidas necesarias para que el mismo se observe en la Unidad de Transparencia del Instituto de la
Infraestructura Fisica Educativa del Estado de Chiapas (INIFECH).
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ALCANCE DEL PROGRAMA.

El presente programa aplicara a todas las areas u érganos administrativos que realicen tratamientos de datos
personales en el ejercicio de sus atribuciones, facultades, competencias y funciones, y a todos los
tratamientos de datos personales que estas efectuen.

Se cubriran todos los principios, deberes y obligaciones de la LPDPPSOCHIS:

Articulo 10.- El responsable debera observar los principios de licitud, finalidad, lealtad,
consentimiento, calidad, proporcionalidad, informacion y responsabilidad en el tratamiento de los
Datos Personales.

Articulo 11.- El tratamiento de Datos Personales por parte del responsable debera sujetarse a las
atribuciones que la normatividad aplicable le confiera.

Articulo 12.- Todo tratamiento de Datos Personales que efectie el responsable deberd estar
justificado por finalidades concretas, licitas, explicitas y legitimas, relacionadas con las atribuciones
que la normatividad aplicable les confiera.

El responsable podréa tratar Datos Personales para finalidades distintas a aquéllas establecidas en
el Aviso de Privacidad, siempre y cuando cuente con atribuciones conferidas en la normatividad
aplicable y medie el consentimiento de la persona titular, salvo que sea una persona reportada como
desaparecida, en los términos previstos en la presente Ley y demds disposiciones que resulten
aplicables en la materia.

Articulo 13.- El responsable no deberd obtener y tratar Datos Personales a través de medios
engafosos o fraudulentos, y debera privilegiar la proteccion de los intereses de la persona titular y
la expectativa razonable de privacidad.

Articulo 14.- Cuando no se actualicen algunas de las causales de excepcion previstas en el articulo
16 de la presente Ley, el responsable debera contar con el consentimiento previo de la persona
titular para el tratamiento de los Datos Personales, el cual debera otorgarse de forma:

I. Libre: Sin que medie error, mala fe, violencia o dolo que puedan afectar la manifestacién de
voluntad de la persona titular;

Il. Especifica: Referida a finalidades concretas, licitas, explicitas y legitimas que justifiquen el
tratamiento, e

Il Informada: Que la persona titular tenga conocimiento del Aviso de Privacidad previo al tratamiento
a que seran sometidos sus Datos Personales.

En la obtencién del consentimiento de personas menores de dieciocho afios de edad o que se
encuentren en estado de interdiccién o incapacidad declarada conforme a las disposiciones juridicas
aplicables, se estara a lo dispuesto en las reglas de representacion previstas en la legislacion civil
que resulte aplicable.

Articulo 15.- El consentimiento podra manifestarse de forma expresa o tacita. Se debera entender
gue el consentimiento es expreso cuando la voluntad de la persona titular se manifieste verbalmente,
por escrito, por medios electronicos, opticos, signos inequivocos o por cualquier otra tecnologia.

El consentimiento sera tacito cuando habiéndose puesto a disposicion de la persona titular el Aviso
de Privacidad, esta no manifieste su voluntad en sentido contrario.

Libramiento Sur Poniente #650, Col. Penipak. C.P. 29064.
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Por regla general sera valido el consentimiento tacito, salvo que las disposiciones juridicas aplicables
exijan que la voluntad de la persona titular se manifieste expresamente.

Tratandose de Datos Personales Sensibles, el responsable debera obtener el consentimiento
expreso y por escrito de la persona titular para su tratamiento, a través de su firma autografa, firma
electrénica o cualquier mecanismo de autenticacion que al efecto se establezca, salvo en los casos
previstos en el articulo 16 de esta Ley.

Articulo 16.- El responsable no estara obligado a recabar el consentimiento de la persona titular
para el tratamiento de sus Datos Personales en los siguientes casos:

I. Cuando una legislacién aplicable asi lo disponga, debiendo dichos supuestos ser acordes con las
bases, principios y disposiciones establecidos en esta Ley, en ningln caso, podran contravenirla;

Il. Cuando las transferencias que se realicen entre responsables, sean sobre Datos Personales que
se utilicen para el ejercicio de facultades propias, compatibles o analogas con la finalidad que motivd
el tratamiento de los Datos Personales;

Ill. Cuando exista una orden judicial, resolucién o mandato fundado y motivado de autoridad
competente;

IV. Para el reconocimiento o defensa de derechos de la persona titular ante autoridad competente;

V. Cuando los Datos Personales se requieran para ejercer un derecho o cumplir obligaciones
derivadas de una relacion juridica entre la persona titular y el responsable;

VI. Cuando exista una situacion de emergencia que potencialmente pueda dafar a un individuo en
Su persona o en sus bienes;

VII. Cuando los Datos Personales sean necesarios para efectuar un tratamiento para la prevencion,
diagndstico o prestacion de asistencia sanitaria;

VIIl. Cuando los Datos Personales figuren en fuentes de acceso publico;
IX. Cuando los Datos Personales se sometan a un procedimiento previo de disociacion, y

X. Cuando la persona titular de los Datos Personales sea una persona reportada como desaparecida
en los términos de las disposiciones juridicas en la materia.

Articulo 17.- El responsable debera adoptar las medidas necesarias para mantener exactos,
completos, correctos y actualizados los Datos Personales en su posesion, a fin de que no se altere
la veracidad de éstos.

Se presume que se cumple con la calidad en los Datos Personales cuando éstos son proporcionados
directamente por la persona titular y hasta que este no manifieste y acredite lo contrario.

Cuando los Datos Personales hayan dejado de ser necesarios para el cumplimiento de las
finalidades previstas en el Aviso de Privacidad y que motivaron su tratamiento conforme a las
disposiciones que resulten aplicables, deberan ser suprimidos, previo bloqueo en su caso, y una vez
gue concluya el plazo de conservacion de los mismos.

Los plazos de conservacion de los Datos Personales no deberan exceder aquéllos que sean
necesarios para el cumplimiento de las finalidades que justificaron su tratamiento, y deberan atender
a las disposiciones aplicables en la materia de que se trate y considerar los aspectos administrativos,
contables, fiscales, juridicos e histéricos de los Datos Personales.

Libramiento Sur Poniente #650, Col. Penipak. C.P. 29064. 6
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Articulo 18.- El responsable debera establecer y documentar los procedimientos para la
conservacion y, en su caso, bloqueo y supresion de los Datos Personales que lleve a cabo, en los
cuales se incluyan los periodos de conservacién de los mismos, de conformidad con lo dispuesto en
el articulo anterior de la presente Ley.

En los procedimientos a que se refiere el parrafo anterior, el responsable debera incluir mecanismos
gue le permitan cumplir con los plazos fijados para la supresion de los Datos Personales, asi como
para realizar una revision periodica sobre la necesidad de conservar los Datos Personales.

Articulo 19.- El responsable sélo debera tratar los Datos Personales que resulten adecuados,
relevantes y estrictamente necesarios para la finalidad que justifica su tratamiento.

Articulo 20.- El responsable debera informar a la persona titular, a través del Aviso de Privacidad,
la existencia y caracteristicas principales del tratamiento al que serdn sometidos sus Datos
Personales, a fin de que pueda tomar decisiones informadas al respecto.

El Aviso de Privacidad debera ser difundido por los medios electrénicos y fisicos con que cuente el
responsable, asimismo, debera ponerse a disposicion en su modalidad simplificada.

Para que el Aviso de Privacidad cumpla de manera eficiente con su funcion de informar, debera
estar redactado y estructurado de manera clara y sencilla.

Cuando resulte imposible dar a conocer a la persona titular el Aviso de Privacidad, de manera directa
o ello exija esfuerzos desproporcionados, el responsable podra instrumentar medidas
compensatorias de comunicacion masiva de acuerdo con los criterios que para tal efecto emita el
Organo Desconcentrado de la Secretaria o la Autoridad Garante competente, segun corresponda.

Articulo 21.- El Aviso de Privacidad debera contener, al menos, la siguiente informacion:
I. La denominacién y el domicilio del responsable;

Il. Los Datos Personales que seran sometidos a tratamiento, identificando aquéllos que son
sensibles;

Ill. El fundamento legal que faculta al responsable para llevar a cabo el tratamiento;

IV. Las finalidades del tratamiento para las cuales se obtienen los Datos Personales, distinguiendo
aquéllas que requieren el consentimiento de la persona titular;

V. Los mecanismos, medios y procedimientos disponibles para ejercer los Derechos ARCOP;
VI. El domicilio de la Unidad de Transparencia;

VII. Cuando se realicen transferencias de Datos Personales que requieran consentimiento, se
deberd informar:

a) Las Autoridades, Poderes, Entidades, Organos y Organismos gubernamentales de los tres
ordenes, niveles o ambitos de gobierno y las personas fisicas 0 morales a las que se transfieren los
Datos Personales; y

b) Las finalidades de estas transferencias.

VIII. Los mecanismos y medios disponibles para que la persona titular, en su caso, pueda manifestar
Su negativa para el tratamiento de sus Datos Personales para finalidades y transferencias de Datos
Personales que requieren el consentimiento de la persona titular; y

Libramiento Sur Poniente #650, Col. Penipak. C.P. 29064.
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IX. Los medios a través de los cuales el responsable comunicara a las personas titulares los cambios
al Aviso de Privacidad.

Los mecanismos y medios a los que se refiere la fraccion VIII de este articulo deberan estar
disponibles para que la persona titular pueda manifestar su negativa al tratamiento de sus Datos
Personales para las finalidades o transferencias que requieran su consentimiento, previo a que
ocurra dicho tratamiento.

Articulo 22.- El Aviso de Privacidad en su modalidad simplificada debera contener la informacion a
gue se refieren las fracciones I, 1V, VIl y VIII del articulo anterior y sefialar el sitio donde se podra
consultar el Aviso de Privacidad integral.

La puesta a disposicion del Aviso de Privacidad a que refiere este articulo no exime al responsable
de su obligacién de proveer los mecanismos para que la persona titular pueda conocer el contenido
integral del Aviso de Privacidad.

Articulo 23.- El responsable debera implementar los mecanismos previstos en el articulo 24 de la
presente Ley para acreditar el cumplimiento de los principios, deberes y obligaciones establecidos
en la misma y rendir cuentas sobre el tratamiento de Datos Personales en su posesion a la persona
titular y al Organo Desconcentrado de la Secretaria o a la Autoridad Garante Competente, segin
corresponda, caso en el cual debera observar la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos y los tratados internacionales en los que el estado mexicano sea parte; en lo que no se
contraponga con la nhormativa mexicana podra valerse de estdndares o mejores practicas nacionales
o internacionales para tales fines.

Articulo 24.- Entre los mecanismos que debera adoptar el responsable para cumplir con el principio
de responsabilidad establecido en la presente Ley estan, al menos, los siguientes:

I. Destinar recursos autorizados para tal fin para la instrumentacion de programas y politicas de
proteccion de Datos Personales;

Il. Elaborar politicas y programas de proteccion de Datos Personales obligatorios y exigibles al
interior de la organizacion del responsable;

Ill. Poner en practica un programa de capacitacién y actualizacion del personal sobre las
obligaciones y demés deberes en materia de proteccion de Datos Personales;

IV. Revisar periédicamente las politicas y programas de seguridad de Datos Personales para
determinar las modificaciones que se requieran;

V. Establecer un sistema de supervision y vigilancia interna y/o externa, incluyendo auditorias, para
comprobar el cumplimiento de las politicas de proteccion de Datos Personales;

VI. Establecer procedimientos para recibir y responder dudas y quejas de las personas titulares;

VII. Disefiar, desarrollar e implementar politicas publicas, programas, servicios, sistemas o
plataformas informaticas, aplicaciones electrénicas o cualquier otra tecnologia que implique el
tratamiento de Datos Personales, de conformidad con las disposiciones previstas en la presente Ley
y las deméas que resulten aplicables en la materia, y

VIIl. Garantizar que sus politicas publicas, programas, servicios, sistemas o plataformas
informaticas, aplicaciones electrénicas o cualquier otra tecnologia que implique el tratamiento de
Datos Personales, cumplan por defecto con las obligaciones previstas en la presente Ley y las
demas que resulten aplicables en la materia.
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LAS UNIDAD ADMINISTRATIVAS INVOLUCRADAS SON:

> Direccion General.
> Unidad de Apoyo Administrativo:

° Area de Recursos Financieros.

. Area de Recursos Humanos.

. Area de Recursos Materiales y Servicios Generales.
> Comisaria.

> Unidad de Informatica.
> Unidad de Asuntos Juridicos:

¢ Area de lo Contencioso.
¢ Area de lo Administrativo.
> Direccion Planeacién y Programacion:

¢ Departamento de Planeacion.
¢ Departamento de Programacion y Presupuesto.

¢ Departamento de Evaluacion y Seguimiento.
» Direccion de Proyectos:

¢ Departamento de Factibilidad de Obras.
¢ Departamento de Disefio Arquitectdnico.
¢ Departamento de Desarrollo de Proyectos Especiales.
e Departamento de Ingenieria de Proyectos.
¢ Departamento de Cuantificacion de Obra.
¢ Departamento de Certificacion.
> Direccion de Ingenieria de Costos:

¢ Departamento de Costos y Presupuesto de Obras.
e Departamento de Licitaciones y Concursos.

e Departamento de Contratos y Estimaciones.
> Direccion de Supervision y Control de Obras:

e Departamento de Control de Obras.

e Departamento de Supervision Zona | Centro.

e Departamento de Supervision Zona Il Norte-Altos.

e Departamento de Supervision Zona Il Fronteriza-Selva.
e Departamento de Supervision Zona IV Costa-Sierra.

e Departamento de Almacén de Bienes Muebles.
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OBLIGACIONES DE CONFIDENCIALIDAD.

El Instituto de la Infraestructura Fisica Educativa del Estado de Chiapas (INIFECH); ha
implementado mecanismos que garantizan la confidencialidad en las diferentes fases del
tratamiento de los datos personales. Entre estas podemos contar con:

¢ Laintegracion de clausulas en los contratos de los encargados (cuando sea el caso) y;

el personal, que comprometen a la confidencialidad de los datos personales.

Se ha disefiado y aplicado una propuesta de capacitacion dirigida al personal del Instituto de la
Infraestructura Fisica Educativa del Estado de Chiapas, encaminada a lograr la sensibilizacién y
generar conciencia en torno a la necesidad de guardar confidencialidad.

El programa se encuentra en el rubro de capacitacién de este documento.
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SISTEMA DE GESTION DE SEGURIDAD DE LOS DATOS
PERSONALES.

El tratamiento de datos personales que realicen las areas u 6érganos administrativos debera cumplir
con los principios, deberes y obligaciones que prevé la LPDPPSOCHIS, para lo cual este programa
establecera el marco de trabajo minimo que se debe seguir para alcanzar dicho objetivo.

Para ello, se identificaran las obligaciones que se deberan cumplir en todos los tratamientos de
datos personales que realicen las areas u 6érganos administrativos de acuerdo con lo que establecen la
LPDPPSOCHIS y los lineamientos vigentes, y segun el ciclo de vida de los datos personales.

Asimismo, el Sujeto Obligado procurara la adopcion de mejores practicas para la proteccion de
datos personales, en aquellos tratamientos que asi lo permitan y seguin el nivel de madurez que exista.
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OBTENCION.
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Cada Unidad Administrativa especifica la normativa que le faculta al tratamiento de datos
personales.

DIRECCION GENERAL .

Direccidn General realiza tratamiento de los datos personales en apego a sus atribuciones,
fundadas en el Reglamento Interior del Instituto de la Infraestructura Fisica Educativa del Estado de
Chiapas:

Articulo 12.- La representacion, trdmite y resolucibn de los asuntos competencia del Instituto,
corresponden originalmente al Director General, quien, para el desempefio eficaz de sus atribuciones, podra
delegarlas en los servidores publicos subalternos, sin perjuicio de su ejercicio directo, con excepcion de las
gue por su naturaleza sean indelegables.

Articulo 13.- Fraccion |.- Representar legalmente al Instituto en el ambito de su competencia, ante toda
clase de autoridades, organismos, instituciones y personas publicas o privadas, nacionales e internacionales.
La representacion a que se refiere esta fraccion, comprende el ejercicio de todo tipo de acciones y constituye
una representacion amplisima. Fraccion IX.- Participar en las comisiones, congresos, consejos, instituciones,
reuniones, juntas y organizaciones nacionales e internacionales, en el ambito de competencia del Instituto.
Funciones o atribuciones para realizar los tratamientos. Nombre de la persona fisica, correo electrénico,
ocupacion, teléfono fijo o celular.

Unidad de Apoyo Administrativo.

La Unidad de Apoyo Administrativo del Instituto de la Infraestructura Fisica del Estado de
Chiapas, realiza tratamiento de los datos personales en apego a las atribuciones, con fundamento
en el

Articulo 18.- del Reglamento Interno Fraccion XX.- En las demas atribuciones que, en el &mbito de su
competencia, le sean encomendadas por el Director General, asi como las que les confieran las disposiciones
legales, administrativas y reglamentarias aplicables.

> AREA DE RECURSOS FINANCIEROS.
Adscrito a la Unidad de Apoyo Administrativo realiza tratamiento de los datos personales en
apego a sus atribuciones, con fundamento en el:

Articulo 18 del Reglamento Interior del Instituto de la Infraestructura Fisica Educativa del Estado de
Chiapas, fraccién XV.- Generar la informacion presupuestal, financiera y contable del Instituto, en las formas
y términos establecidos por las instancias normativas correspondientes, fraccion XVI.- Vigilar que la
documentacion soporte de las erogaciones realizadas con el presupuesto autorizado al Instituto, cumplan
con la normatividad establecida y fracciéon XVII.- Proveer de recursos humanos, financieros, materiales y
servicios a los Organos Administrativos que integran el Instituto, conforme a las necesidades y presupuesto
autorizado, aplicando la normatividad vigente.

DEL ESTADO DE CHIAPAS
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> AREA DE RECURSOS HUMANOS.
Adscrito a la Unidad de Apoyo administrativo realiza el tratamiento de los datos personales en
apego a sus atribuciones, fundadas en el Reglamento Interior del Instituto de la Infraestructura
Fisica Educativa del Estado de Chiapas:

Art. 14 Fracc. V Otorgar el ingreso, promocién, remocion, cambio de adscripciéon, comisiones y licencias
del personal adscrito al Instituto; Art. 18 Fracc. Il Celebrar y suscribir convenios, contratos y demas actos de
caracter administrativo, relacionados con los recursos humanos, financieros y materiales del Instituto;
Fraccion VI del reglamento interno del Instituto. Que establece “Vigilar que las sanciones a que se hagan
acreedores los servidores publicos adscrito al Instituto, se apliguen conforme a la legislacién
correspondiente.” Fraccion VII Proponer al Director General el ingreso, promocién, remociéon, cambio de
adscripcion, comisiones y licencias del personal adscrito al Instituto, de acuerdo a la normatividad
establecida; Fraccion VIII Proponer al Director General los proyectos de elaboracién o actualizacion de los
Manuales Administrativos del Instituto.”, Fraccibn IX Proponer al Director General el fortalecimiento
estructural de los Organos Administrativos y de plantilla de plazas del Instituto y Fraccion XIl Generar los
movimientos nominales del personal adscrito al Instituto, para su tramite ante la Instancia normativa
correspondiente.

Capitulo X, Articulo 54 Fracc. XIV de los Lineamientos Generales para la Administracion de los Recursos
Humanos adscritos a la Administracion Publica Estatal publicado el 14 abril del 2021, que establece el Vigilar
a través de sus respectivas Unidades Administrativas la debida integracion del expediente del trabajador.
Por lo que, sera responsabilidad de dichas areas registrar los datos generales, administrativos y personales
gue sustenten todos los procesos de Recursos Humanos, asi como la actualizacién de los mismos, tales como:
a) Estado Civil. b) Domicilio. ¢) Nacionalidad. d) CURP y RFC. €) Namero de Seguridad Social. f) Informacion
general de sus descendientes y en su caso de la persona con quien tenga vida conyugal o concubinato. g)
Escolaridad.,

> AREA DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES.
Adscrito a la Unidad de Apoyo Administrativo realiza tratamiento de los datos personales en apego
a sus atribuciones, fundadas en:

Fraccion XVIII del articulo 18 del reglamento interno del INIFECH. Que establece Vigilar, en el ambito de
su competencia, que las adquisiciones, abasto, conservacion, mantenimiento y reparacion de bienes
muebles e inmuebles, se apeguen a la normatividad establecida.

COMISARIA.

La Comisaria Publica realiza tratamiento de los datos personales en apego a sus atribuciones,
fundadas en el articulo 45 de Ley de Entidades Paraestatales del Estado de Chiapas; 33 del Decreto
por el que se crea el Instituto de la Infraestructura Fisica Educativa del Estado de Chiapas; 5 del
Decreto que regula las funciones de los Comisarios Publicos en las Entidades Paraestatales de la
Administracion Publica del Estado de Chiapas; 7 y 19 del Reglamento Interior del INIFECH, que
establece que las funciones de vigilancia seran ejercidas por un Comisario Publico con la facultad
de evaluar el desempefio de la Entidad, vigilar su correcto funcionamiento y administracion con
atribuciones para emitir opiniones y recomendaciones preventivas, tomando en consideracion los
criterios de legalidad,
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austeridad, racionalidad, disciplina, transparencia, eficiencia y eficacia en la administracion de los
recursos publicos del INIFECH. En concordancia con los tratamientos siguientes:

1.- Tratamiento: Instalacion y seguimiento a los Comités, Grupos de trabajo y Ley de Archivos del Estado de
Chiapas; correspondientes a cada Entidad.

Atribuciones: En las funciones atribuidas al Comisario Publico es la de vigilar el cumplimiento y las
responsabilidades que el Instituto tiene encomendada y que su ejecucion se realice en el marco de los
objetivos del programa institucional y programa sectorial, en apego a las normatividades aplicables. En este
sentido, se verifica que los d6rganos colegiados sean instalados para coadyuvar y fortalecer el que hacer
administrativo al interior del instituto, verificado que se encuentren debidamente formalizados, constatando
gue todas las actas de instalacion cuenten con los nombres, firmas y puestos de los servidores publicos
involucrados.

2.- Tratamiento: Verificacién de los Activos Fijos de la Entidad con base en la Armonizacion Contable y la
Ley General de Contabilidad Gubernamental.

Atribuciones: En las funciones atribuidas al Comisario Publico es la de vigilar que las operaciones del
Instituto se realicen bajo criterios de racionalidad, austeridad, eficiencia, eficacia, transparencia, legalidad,
honradez e imparcialidad en el uso de los recursos publicos en materia de recursos materiales. En este sentido,
se verifica que el mobiliario, equipo de cdmputo, equipo de transporte que conforma el patrimonio del
INIFECH, se utilice de la mejor manera, estableciendo responsabilidades al servidor publico que utiliza el
bien mueble a través del resguardo correspondiente. De tal manera, que esta Comisaria, revisa los
resguardos proporcionados, verificando que cumplan con la formalizacion debida, es decir, que estén
debidamente firmados, con los nombres, firmas de los servidores involucrados y el puesto desempefiado.

3.- Tratamiento: Revision de la Estructura Organica y Plantilla de Personal de la Entidad.

Atribuciones: En las funciones atribuidas al Comisario Publico es la de vigilar que las operaciones del
Instituto se realicen bajo criterios de racionalidad, austeridad, eficiencia, eficacia, transparencia, legalidad,
honradez e imparcialidad en el uso de los recursos publicos en materia de recursos humanos. En este sentido,
esta Comisaria, revisa que los recursos autorizados, sean aplicados para el pago de servicios personales al
personal adscrito al INIFECH. De tal forma, que esta Comisaria, revisa los pagos efectuados a través de las
néminas quincenales que el Area de Recursos Humanos proporciona a este

Organo de Vigilancia, en el cual se verifica el nombre del servidor publico, el recurso erogado, el Registro
Federal de Contribuyentes, CURP y puesto desempefado.

4.- Tratamiento: Revision de Contratos y Convenios celebrados por la Entidad con la Federacién, los
municipios y otras Entidades Federativas.

Atribuciones: En las funciones atribuidas al Comisario Publico es la de vigilar el cumplimiento y las
responsabilidades que el Instituto tiene encomendada y que su ejecucion se realice en el marco de los
objetivos del programa institucional y programa sectorial, en apego a las normatividades aplicables. En este
sentido, se verifica que los convenios suscritos por el Instituto con la entidad federativa, la federacion y
organismos particulares, se dé cumplimiento conforme lo estipulado en los convenios referidos, verificado
gue se encuentren debidamente formalizados, constatando que todos los convenios suscritos, cuenten con
los nombres, firmas y puestos de los servidores publicos involucrados.

DEL ESTADO DE CHIAPAS
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5.-Tratamiento: Informar del seguimiento de Observaciones emitidas por Diversos Organos de
Fiscalizacion.

Atribuciones: En las funciones atribuidas al Comisario Publico es la de otorgar el seguimiento a las
observaciones determinadas por los 6rganos de fiscalizacién en el Instituto, verificando que se dé la atencidn
y el seguimiento en la entrega de documentacién a los entes fiscalizadores para la solventacién de auditorias.
Asi también se proporciona a este Organo de Vigilancia, las Actas de Formalizacion y Cierre de Auditorias,
en donde se plasman datos identificables y laborales de los servidores publicos involucrados.

UNIDAD DE INFORMATICA.

La Unidad de Informatica realiza tratamiento de los datos personales en apego a sus
atribuciones, fundadas en el Reglamento Interior Del Instituto De La Infraestructura Fisica
Educativa Del Estado De Chiapas, en el:

Articulo 20.- Fraccién IV.- Proporcionar asesoria, capacitacion y asistencia técnica, en materia de
tecnologias de informacién y comunicaciones, al personal adscrito en los Organos Administrativos que
integran al Instituto. Fraccién V.- Proponer al Director General la normatividad y los programas de desarrollo
de sistemas, para contribuir en la calidad de los servicios que proporciona el Instituto. Fraccién VIIl.- Las
demas atribuciones que, en el ambito de su competencia, le sean encomendadas por el Director General,
asi como las que le confieran las disposiciones legales, administrativas y reglamentarias aplicables.

UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS.

Las Areas de lo Administrativo y de lo Contencioso, adscritos a la Unidad de Asuntos Juridicos,
realizan tratamiento de los datos personales en apego a sus atribuciones, fundados en el
Reglamento Interior del Instituto de la Infraestructura Fisica Educativa del Estado de Chiapas, en el:

Articulo 23.- Fraccion Il.- Vigilar que las acciones competencia de los Organos Administrativos a su cargo,
se realicen de conformidad con las normas, politicas y procedimientos establecidos.

Fraccion XXII.- Vigilar el cumplimiento de las leyes, reglamentos, decretos, acuerdos, circulares y demas
disposiciones relacionadas con el funcionamiento y los servicios que proporcionan los Organos
Administrativos a su cargo. Fracciéon XXIIl.- Proporcionar los documentos, opiniones e informes de su
competencia, que les sean solicitados por los titulares de los Organos Administrativos que conforman al
Instituto, asi como por los Organismos de la Administracion Publica Federal y Estatal, de conformidad con la
normatividad aplicable.

DIRECCION DE PLANEACION Y PROGRAMACION.
Direccién de Planeacion y Programacion realiza tratamiento de los datos personales en apego a
sus atribuciones, con fundamento en el:

Articulo 25 Fraccién VI del Reglamento Interior del INIFECH; en el que establece de Las demas
atribuciones que, en el ambito de su competencia, le sean encomendadas por el Director General, asi como
las que le confieran las disposiciones legales, administrativas y reglamentarias aplicables.
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> DEPARTAMENTO DE PLANEACION.
Adscrito a la Direccién de Planeacién y Programacion realiza tratamiento de los datos personales
en apego a sus atribuciones, con fundamento en el:

Articulo 25.- Fraccion V del Reglamento Interior del INIFECH; en el que establece la participar con las
instancias educativas, en la planeacién, programacion y presupuestacion para la elaboracion del Programa
General de Obras de la Infraestructura Fisica Educativa del Estado; de conformidad con la normatividad
aplicable en la materia.

> DEPARTAMENTO DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO.
Adscrito a la Direccién de Planeacion y Programacion, realiza tratamiento de los datos
personales en apego a sus atribuciones, fundadas en apego al:

Articulo 25 Fracciéon V del Reglamento Interno del INIFECH; que establece que la participar con las
instancias educativas, en la planeacién, programacion y presupuestacion para la elaboracién del Programa
General de Obras de la Infraestructura Fisica Educativa del Estado; de conformidad con la normatividad
aplicable en la materia.

> DEPARTAMENTO DE EVALUACION Y SEGUIMIENTO.
Adscrito a la Direccion de Planeacion y Programaciéon realiza tratamiento de los datos
personales en apego a sus atribuciones, fundadas en los articulos, de la Ley General de Educacion,
que establecen gue:

Art. 33.- “Para lograr los objetivos del Sistema Educativo Nacional, se llevara a cabo una programacién
estratégica para que la formacién docente y directiva, la infraestructura, asi como los métodos y materiales
educativos, se armonicen con las necesidades de la prestacion del servicio publico de educacién y contribuya
a su mejora continua”.

Art. 100.- “Para la construccidon, equipamiento, mantenimiento, rehabilitacion, reforzamiento,
reconstruccion o habilitacion de inmuebles destinados a la prestacion del servicio publico de educacién, las
autoridades educativas federal, de los Estados y de la Ciudad de México, en el ambito de su competencia, asi
como los Comités Escolares de Administracién Participativa o sus equivalentes, de conformidad con las
funciones conferidas en el articulo 106 de esta Ley, deben considerar las condiciones de su entorno y la
participacion de la comunidad escolar para que cumplan con los fines y criterios establecidos en el articulo
30. de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, y los sefialados en la presente Ley.

Con la finalidad de garantizar el cumplimiento de los requisitos de construccién, disefio, seguridad,
estructura, condiciones especificas o equipamiento que sean obligatorios para cada tipo de obra, las
autoridades educativas, los Comités Escolares de Administracién Participativa o sus equivalentes y los
particulares que impartan educacién en términos de esta Ley, atenderan las disposiciones que en la materia
establezca la Ley General para la Inclusion de Personas con Discapacidad, la Ley General de Bienes
Nacionales, la Ley General de Proteccién Civil, la Ley General de Responsabilidades Administrativas, la Ley
General de Asentamientos Humanos, Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano, la Ley Federal sobre
Monumentos y Zonas Arqueoldgicos, Artisticos e Histéricos, la Ley Federal para Prevenir y Erradicar la
Discriminacion, asi como aquellas que se refieran a la materia de obra publica y servicios relacionados con la
misma, adquisiciones, arrendamientos y
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servicios, ademas de los lineamientos emitidos por la Secretaria a los que se refiere el articulo 103 de esta Ley y
las disposiciones legales y reglamentarias aplicables a nivel federal, local y municipal.

Las universidades y demas instituciones de educacion superior autbnomas a que se refiere la fraccién VI
del articulo 30. de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, se regulardn en materia de
infraestructura por sus 6rganos de gobierno y su normatividad interna.

Art. 104.- “Las autoridades educativas, en el ambito de sus respectivas competencias, deberan desarrollar la
planeacién financiera y administrativa que contribuya a optimizar los recursos en materia de espacios educativos
al servicio del Sistema Educativo Nacional, realizando las previsiones necesarias LEY GENERAL DE EDUCACION
CAMARA DE DIPUTADOS DEL H. CONGRESO DE LA UNION Secretaria General Secretaria de Servicios
Parlamentarios Nueva Ley DOF 30-09-2019, 37 de 70 para que los recursos econdémicos destinados para ese
efecto, sean prioritarios y oportunos, y las respectivas obligaciones se atiendan de manera gradual y
progresiva, de acuerdo con la disponibilidad presupuestal, debiendo establecer las condiciones fiscales,
presupuestales, administrativas y juridicas para facilitar y fomentar la inversién en la materia. Asimismo,
promoveran mecanismos para acceder a fuentes alternas de financiamiento conforme lo establezcan las
disposiciones aplicables. La Secretaria realizara el seguimiento de las diversas acciones a las que se refiere
este Capitulo que se lleven a cabo por las entidades federativas, los municipios o los Comités Escolares de
Administracién Participativa cuando en las mismas se involucren con recursos federales”.

De Ley Federal de Transparencia y Acceso a la informacion Publica, que establecen que:

Articulo. 40.- El Instituto impulsara la transparencia entre los sujetos obligados, mediante politicas que
fomenten actividades e iniciativas que promuevan la reutilizacién de la informacion que generen y publiquen,
por parte de la sociedad, independientemente de las obligaciones establecidas en la presente Ley.

Articulo. 41.- El Instituto y los sujetos obligados promoveran que la informacién publicada bajo el concepto
de transparencia proactiva, se encuentre disponible a través de mecanismos que propicien que el sector
empresarial, académico, sociedad civil, organismos internacionales y el publico en general, reutilicen la
informacion.

> DEPARTAMENTO DE EVALUACION Y SEGUIMIENTO.

Adscrito a la Direccién de Planeacion y Programacion realiza tratamiento de los datos
personales en apego a sus atribuciones, fundadas Reglamento Interior del Instituto de la
Infraestructura Fisica Educativa del Estado de Chiapas en el:

Articulo 25. Fraccion Il.- Generar el Informe de Gobierno, en los temas y responsabilidades que le
corresponda al Instituto. Fraccion lll.- Proponer al Director General el Anteproyecto de Presupuesto de
Egresos, el Programa Operativo Anual y la Cuenta Publica.

DIRECCION DE PROYECTOS.

Realiza tratamiento de datos personales en apego a sus atribuciones fundadas en el:

Articulo 27. Fracciones |, II, lll, IV, V y VI, del reglamento interior del Instituto de Infraestructura Fisica
Educativa, que establece validar los proyectos de infraestructura fisica educativa del estado: de conformidad
con la normatividad aplicable en la materia.
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> DEPARTAMENTO DE FACTIBILIDAD DE OBRAS.
Realiza tratamiento de datos personales en apego a sus atribuciones fundadas en el:

Articulo 27. Fracciones I, Il, lll, IV, V y VI, del reglamento interior del Instituto de Infraestructura Fisica
Educativa, que establece validar los proyectos de infraestructura fisica educativa del estado: de
conformidad con la normatividad aplicable en la materia.

> DEPARTAMENTO DE DISENO ARQUITECTONICO.
Realiza tratamiento de datos personales en apego a sus atribuciones fundadas en el:

Articulo 27. Fracciones |, II, lll, IV, V y VI, del reglamento interior del Instituto de Infraestructura Fisica
Educativa, que establece validar los proyectos de infraestructura fisica educativa del estado: de
conformidad con la normatividad aplicable en la materia.

> DEPARTAMENTO DE DESARROLLO DE PROYECTOS ESPECIALES.
Realiza tratamiento de datos personales en apego a sus atribuciones fundadas en el:

Articulo 27. Fracciones |, II, lll, IV, V y VI, del reglamento interior del Instituto de Infraestructura Fisica
Educativa, que establece validar los proyectos de infraestructura fisica educativa del estado: de
conformidad con la normatividad aplicable en la materia.

> DEPARTAMENTO DE INGENIERIA DE PROYECTOS.
Realiza tratamiento de datos personales en apego a sus atribuciones fundadas en el:

Articulo 27. Fracciones |, Il, lll, IV, V y VI, del reglamento interior del Instituto de Infraestructura Fisica
Educativa, que establece validar los proyectos de infraestructura fisica educativa del estado: de
conformidad con la normatividad aplicable en la materia.

> DEPARTAMENTO DE CUANTIFICACION DE OBRA.
Realiza tratamiento de datos personales en apego a sus atribuciones fundadas en el:

Articulo 27. Fracciones |, II, lll, IV, V y VI, del reglamento interior del Instituto de Infraestructura Fisica
Educativa, que establece validar los proyectos de infraestructura fisica educativa del estado: de
conformidad con la normatividad aplicable en la materia.

> DEPARTAMENTO DE CERTIFICACION.
Realiza tratamiento de datos personales en apego a sus atribuciones fundadas en el:

Articulo 27. Fracciones I, II, lll, IV, V y VI, del reglamento interior del Instituto de Infraestructura Fisica
Educativa, que establece validar los proyectos de infraestructura fisica educativa del estado: de
conformidad con la normatividad aplicable en la materia.

DIRECCION DE INGENIERIA DE COSTOS.

Realiza tratamiento de los datos personales en apego a sus atribuciones, con fundamento en el:

Articulo 29 Fraccion VIII del Reglamento Interior del INIFECH; en el que establece de Las demas
atribuciones que, en el ambito de su competencia, le sean encomendadas por el Director General, asi como
las que le confieran las disposiciones legales, administrativas y reglamentarias aplicables.

———
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> DEPARTAMENTO DE COSTOS Y PRESUPUESTOS DE OBRA.
Adscritos a la Direccién de Ingenieria de Costos realiza tratamiento de los datos personales en
apego a sus atribuciones, fundadas en Reglamento Interior Del Instituto De La Infraestructura
Fisica Educativa Del Estado De Chiapas en el:

Articulo 29., Fraccion | Generar los presupuestos de los proyectos ejecutivos de obra publica en materia
de infraestructura fisica educativa del Estado, para su posterior licitaciéon, concurso y/o adjudicacién; de
conformidad con la normatividad aplicable en la materia.” Fraccion 1l “. Emitir la resolucién de los ajustes de
costos con base al aumento o reduccion de los mismos; asi como de los gastos no recuperables por motivo
de suspensién de los trabajos o por rescision de contrato por causas imputables al Instituto; de conformidad
con la normatividad aplicable en la materia.”

> DEPARTAMENTO DE LICITACIONES Y CONCURSOS.
Adscritos a la Direccién de Ingenieria de Costos realiza tratamiento de los datos personales en
apego a sus atribuciones, fundadas en Reglamento Interior De Instituto De La Infraestructura Fisica
Educativa Del Estado De Chiapas en el:

Articulo 29., Fraccién VI “Dirigir los procesos de licitacion, concurso y adjudicacion directa de la obra
publica de la infraestructura fisica educativa del Estado, de conformidad con la normatividad aplicable en la
materia”. Fraccion VII “Preparar los dictamenes de analisis cuantitativo y evaluatorio de las propuestas
solventes de la obra publica de infraestructura fisica educativa del Estado, para someterlo a consideraciéon y
fallo del Comité de Obra Publica del Instituto”.

> DEPARTAMENTO DE CONTRATOS Y ESTIMACIONES.
Adscrito a la Direccion de Ingenieria de Costos fundadas en el Reglamento Interior Del Instituto
De La Infraestructura Fisica Educativa Del Estado De Chiapas realiza tratamiento de los datos
personales en apego a sus atribuciones, en el:

Articulo 29. Fraccion IV Implementar acciones para la elaboracién de los contratos de la obra publica de
infraestructura fisica educativa en el Estado; licitada, concursada y adjudicada directamente de conformidad
con la normatividad aplicable en la materia. Fraccion V “Emitir la validacion del apartado financiero de las
estimaciones de la obra publica de infraestructura fisica educativa del Estado, en proceso de ejecucion para
su posterior tramite de pago, de conformidad con la normatividad aplicable en la materia”. Fraccion VIII.- Las
demdas atribuciones que, en el ambito de su competencia, le sean encomendadas por el Director General, asi
como las que le confieran las disposiciones legales, administrativas y reglamentarias aplicables” y en el Manual
de Procedimientos (INIFECH-DIC-DCYE-04) del Instituto de la Infraestructura Fisica Educativa del Estado de
Chiapas.

DIRECCION DE SUPERVISION Y CONTROL DE OBRAS

Realiza tratamiento de los datos personales en apego a sus atribuciones, fundadas en el:

Articulo 31 fraccién | del Reglamento interno del Instituto de la Infraestructura Fisica Educativa del Estado de
Chiapas (INIFECH), que establece la fraccién I; Implementar la supervision en la ejecucién de la obra publica de
la infraestructura fisica educativa del Estado, con base en los proyectos, contratada por el instituto para verificar

DEL ESTADO DE CHIAPAS
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su cumplimiento, desde su inicio hasta la entrega- recepcién de las mismas, de conformidad con la normatividad
aplicable en la materia.

> DEPARTAMENTO DE CONTROL DE OBRAS.
Adscrito a la Direccién de Supervision y Control de Obras realiza tratamiento de los datos personales
en apego a sus atribuciones, fundadas en el:

Articulo 31 del Reglamento Interno del INIFECH que establece en sus siguientes fracciones:

I.- Implementar la supervisién en la ejecucion de la obra publica de la Infraestructura Fisica Educativa Del
Estado, con base en los proyectos, contratada por el instituto para verificar su cumplimiento, desde su inicio hasta
la entrega-recepcion de las mismas,

II.-Vigilar el cumplimiento de las disposiciones administrativas, en materia de integracion, proteccion, custodia,
resguardo y conservacion de los expedientes unitarios de obra publica de la infraestructura fisica educativa del
Estado, a partir del contrato hasta su finiquito;

VI.-Vigilar en el &mbito de su competencia, que las estimaciones cumplan con los requisitos, hormas técnicas
y administrativas, para su posterior tramite de pagos;

VIl.-Las demas atribuciones que, en el ambito de su competencia, le sean encomendadas por el Director
General, asi como las que le confieran las disposiciones legales, administrativas y reglamentarias aplicables de
conformidad con la normatividad aplicable en la materia.

Del mismo modo El_Archivo Unico_de Obras, adscrito al Departamento de Control de Obras realiza
tratamiento de los datos personales en apego a sus atribuciones, fundadas en el:

Articulo 1.° La presente Ley es de orden publico y de observancia general en todo el Estado de Chiapas, y
tiene por objeto establecer los principios y bases generales para la organizacion y conservacion, administracion y
preservacion homogénea de los archivos en posesion de cualquier autoridad, érgano y organismo de los poderes
Ejecutivo, Legislativo y Judicial, 6rganos auténomos, partidos politicos, fideicomisos y fondos publicos, los
municipios, asi como de cualquier persona fisica, moral o sindicato que reciba y ejerza recursos publicos o realice
actos de autoridad en el Estado y sus municipios.

Articulo 5° - Los sujetos obligados que refiere esta Ley se regiran por los siguientes principios:

l. Conservacion: Es la adopcién de las medidas de indole técnica, administrativa, ambiental y
tecnoldgica, para la adecuada preservacion de los documentos de archivo.

Il. Procedencia: Implica la conservacion del origen de cada fondo documental producido por los sujetos
obligados, para distinguirlo de otros fondos semejantes y respetar el orden interno de las series
documentales en el desarrollo de su actividad institucional.

M. Integridad: Para garantizar que los documentos de archivo sean completos y veraces y reflejen

con exactitud la informacién contenida.

V. Disponibilidad: Implica la adopcion de medidas pertinentes para la localizaciéon expedita de los
documentos de archivo.

V. Accesibilidad: Para garantizar el acceso a la consulta de los archivos de acuerdo con esta Ley y las
disposiciones juridicas aplicables.

VL. Méxima Publicidad: Se encuentra determinado por toda la informacién que obra en posesién de los

sujetos obligados, misma que tendra el caracter de publica, completa, oportuna y accesible, y
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excepcionalmente clasificada, en la Ley de Archivos del Estado de Chiapas (LAECH); 1° La presente
Ley es de orden publico y tiene por objeto reglamentar los articulos 45 fraccion XX y 50 de la

Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Chiapas en materia de revision y fiscalizacion de:

I. LaCuenta Publica del Estado y Municipios,

IIl. Las situaciones irregulares que se denuncien en términos de esta Ley, respecto al ejercicio
fiscal en curso o a ejercicios anteriores distintos a los rubros y conceptos fiscalizados en la Cuenta
Publica en revision.

lll. La distribucion, monto, oportunidad, variables, porcentajes y ajustes de las participaciones
federales que se ministran a los Entes Publicos y su registro, control y ejercicio. Articulo 2 La
fiscalizacion de la Cuenta Publica comprende:

Fraccion |. La fiscalizacién de la gestion financiera de las Entidades Fiscalizadas para
comprobar el cumplimiento de lo dispuesto en la Ley de Ingresos y el Presupuesto de Egresos, y demas
disposiciones legales aplicables, en cuanto a los ingresos y gastos publicos, asi como la deuda
publica, incluyendo la revision del manejo, la custodia y la aplicacién de recursos publicos federales,
estatales y municipales, asi como de la demas informacién financiera, contable, patrimonial,
presupuestaria y programatica que las Entidades Fiscalizadas deban incluir en dicho documento,
conforme a las disposiciones aplicables.

Il. La practica de auditorias sobre el desempefio para verificar el grado de cumplimiento
de los objetivos de los programas estatales y municipales, en los términos de esta Ley.

Articulos 3. La fiscalizacion de la Cuenta Publica tiene el objeto establecido en esta Ley y se llevard a cabo
conforme a los principios de legalidad, definitividad, imparcialidad y confiabilidad.

Articulo 9. Los Entes Publicos facilitaran los auxilios que requiera la Auditoria Superior del Estado para el
ejercicio de sus funciones. Los Servidores Publicos, asi como cualquier entidad, persona fisica o moral, publica o
privada, fideicomiso, mandato o fondo, o cualquier otra figura juridica, que reciban o ejerzan recursos publicos,
deberan proporcionar la informacién y documentacion que solicite la Auditoria Superior del Estado para efectos
de sus Auditorias e investigaciones, de conformidad con los procedimientos establecidos en las leyes y sin
perjuicio de la competencia de otras autoridades y de los derechos de los usuarios del sistema financiero.

Articulo 14. La fiscalizacion de las Cuentas Publicas tiene por objeto:
Fracciones |. Evaluar los resultados de la gestion financiera:

a) La ejecucion de la Ley de Ingresos y el ejercicio del Presupuesto de Egresos para verificar la forma y
términos en que los ingresos fueron recaudados, obtenidos, captados y administrados; constatar que los
recursos provenientes de financiamientos y otras obligaciones y empréstitos se contrataron, recibieron y
aplicaron de conformidad con lo aprobado; y revisar que los egresos se ejercieron en los conceptos y partidas
autorizados, incluidos, entre otros aspectos, la contratacion de servicios y obra publica, las adquisiciones,
arrendamientos, subsidios, aportaciones, donativos, transferencias, aportaciones a fondos, fideicomisos y
demas instrumentos financieros, asi como cualquier esquema o instrumento de pago a largo plazo.

b) Si se cumplié con las disposiciones juridicas aplicables en materia de sistemas de registro y contabilidad
gubernamental; contratacién de servicios, obra publica, adquisiciones, arrendamientos, conservacién, uso,
destino, afectacién, enajenacion y baja de bienes muebles e inmuebles; almacenes y demas activos;
recursos materiales, y demas normatividad aplicable al ejercicio del gasto publico.
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c) Si la captacién, recaudacion, administracién, custodia, manejo, ejercicio y aplicacién de recursos
federales, estatales y municipales, incluyendo subsidios, transferencias y donativos, y si los actos, contratos,
convenios, mandatos, fondos, fideicomisos, prestacion de servicios publicos, operaciones o cualquier acto que las
Entidades Fiscalizadas, celebren o realicen, relacionados con el ejercicio del gasto publico, se ajustaron a la
legalidad, y si no han causado dafios o perjuicios, 0 ambos, en contra de la Hacienda Publica Federal, Estatal o
Municipal o, en su caso, del patrimonio de sus Entes Publicos.

d) Comprobar si el ejercicio de la Ley de Ingresos y el Presupuesto de Egresos se ha ajustado a los criterios
sefialados en los mismos:

I. Sl las cantidades correspondientes a los ingresos y a los egresos, se ajustaron o corresponden a los
conceptos y a las partidas respectivas.

Il. Si los programas y su ejecucion se ajustaron a los términos y montos aprobados en el Presupuesto de
Egresos.

lll. Si los recursos provenientes de financiamientos y otras obligaciones se obtuvieron en los términos
autorizados y se aplicaron con la periodicidad y forma establecidas por las leyes y demas disposiciones
aplicables, y si se cumplieron los compromisos adquiridos en los actos respectivos.

II. Verificar el cumplimiento de los objetivos contenidos en los programas:

a) Realizar auditorias del desempefio de los programas, verificando la eficiencia, la eficacia
y la economia en el cumplimiento de los objetivos de los mismos.

b) Si se cumplieron las metas de los indicadores aprobados en el Presupuesto de Egresos y si
dicho cumplimiento tiene relacion con el Plan Estatal y Municipal de Desarrollo y los programas sectoriales. c) Si
se cumplieron los objetivos de los programas y las metas de gasto que promuevan la igualdad entre mujeres y
hombres.

Ill. Promover las acciones o denuncias correspondientes para la imposicién de las sanciones administrativas y
penales por las faltas graves que se adviertan derivado de sus auditorias e investigaciones, asi como dar vista a
las autoridades competentes cuando detecte la comision de faltas administrativas no graves para que contindien
la investigacién respectiva y promuevan la imposicién de las sanciones que procedan.

IV. Las demés que formen parte de la fiscalizacion de la Cuenta Publica o de la revision del cumplimiento
de los objetivos de los programas estatales o municipales.

Articulo 17. Para la fiscalizacién de la Cuenta Publica, la Auditoria Superior del Estado tendra las atribuciones
siguientes:

Fracciones | Realizar, conforme al programa anual de auditorias aprobado, las auditorias e
investigaciones. Para la practica de auditorias, podra solicitar informacién y documentacién durante el desarrollo
de las mismas. La Auditoria Superior del Estado podra iniciar el proceso de fiscalizacion a partir del primer dia habil
del ejercicio fiscal siguiente, sin perjuicio de que las observaciones o recomendaciones que, en su caso realice,
deberan referirse a la informacion definitiva presentada en la Cuenta Publica. Una vez que le sea entregada la
Cuenta Publica, podra realizar las modificaciones al programa anual de las auditorias que se requieran y lo
hara del conocimiento de la Comision.
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lll. Verificar que las Entidades Fiscalizadas que hubieren captado, recaudado, custodiado,
manejado, administrado, aplicado o ejercido recursos publicos, lo hayan realizado conforme a los programas
aprobados y montos autorizados, asi como en el caso de los egresos, con cargo a las partidas correspondientes;
y con apegdo a las disposiciones legales, reglamentarias y administrativas aplicables.

IV. Verificar que las operaciones que realicen las Entidades Fiscalizadas sean acordes con la Ley de
Ingresos y el Presupuesto de Egresos y se efectlien con apego a las disposiciones respectivas del Codigo Fiscal
de la Federacidny leyes fiscales sustantivas; la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, la Ley
Organica del Congreso, la Ley Organica de la Administracion Publica del Estado, Cédigo de Organizacion del
Poder Judicial del Estado; la Ley de Asociaciones Publico Privadas, y la Ley de Disciplina Financiera de las
Entidades Federativas y los Municipios, las correspondientes a obras publicas y adquisiciones del Estado, y demas
disposiciones legales, reglamentarias y administrativas aplicables a estas materias.

V. Verificar las obras, bienes adquiridos y servicios contratados por las Entidades Fiscalizadas para
comprobar si los recursos de las inversiones y los gastos autorizados se ejercieron en los términos de las
disposiciones aplicables.

VIII. Solicitar y obtener acceso a toda la informacion y documentacién, que sea necesaria para llevar a
cabo la auditoria correspondiente, sin importar el caracter de confidencial o reservado de la misma, que obren en
poder de:

a) Las Entidades Fiscalizadas.

b) Los érganos internos de control.

¢) Los auditores externos de las Entidades Fiscalizadas.

d) Instituciones de crédito, fideicomisos u otras figuras del sector financiero.
e) Autoridades hacendarias federales y locales.

La Auditoria Superior del Estado tendra acceso a la informacién que las disposiciones legales consideren
como de caracter reservado o confidencial cuando esté relacionada directamente con la captacion,
recaudacion, administracidon, manejo, custodia, ejercicio, aplicacién de los ingresos y egresos federales, estatales
0 municipales y la deuda publica, estando obligada a mantener la misma reserva, en términos de las
disposiciones aplicables. Dicha informacion solamente podra ser solicitada en los términos de las disposiciones
aplicables, de manera indelegable por el Titular de la Auditoria y los auditores especiales a que se refiere esta Ley.
Cuando derivado de la practica de auditorias se entregue a la Auditoria Superior del Estado informacion de
caracter reservado o confidencial, ésta deber4 garantizar que no se incorpore en los resultados,
observaciones, recomendaciones y acciones de los informes de auditoria respectivos, informacion o datos que
tengan esta caracteristica en términos de la legislacion aplicable. Dicha informacion sera conservada por la
Auditoria Superior del Estado en sus documentos de trabajo y sélo podra ser revelada a la autoridad competente,
en términos de las disposiciones aplicables. El incumplimiento a lo dispuesto en esta fraccién sera motivo del
fincamiento de responsabilidades administrativas y penales establecidas en las leyes correspondientes.

IX. Fiscalizar los recursos publicos que la Federacion, el Estado o los Municipios hayan otorgado entre
si 0 a fideicomisos, fondos, mandatos o, cualquier otra figura analoga, personas fisicas o morales, publicas o
privadas, cualesquiera que sean sus fines y destino, asi como verificar su aplicacion al objeto autorizado.
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X. Efectuar visitas domiciliarias, Unicamente para exigir la exhibicion de los libros, papeles, contratos,
convenios, nombramientos, dispositivos magnéticos o electrénicos de almacenamiento de

informacion, documentos y archivos indispensables para la realizacién de sus investigaciones,
sujetandose a las leyes respectivas y a las formalidades prescritas para los cateos, asi como realizar entrevistas
y reuniones con particulares o con los servidores publicos de las Entidades Fiscalizadas, necesarias para
conocer directamente el ejercicio de sus funciones.

XI. Formular recomendaciones, solicitudes de aclaracion, pliegos de observaciones, promociones del
ejercicio de la facultad de comprobacion fiscal, promociones de responsabilidad administrativa, informes de
presunta responsabilidad administrativa, denuncias de hechos y denuncias de juicio politico., XlIll. Obtener durante
el desarrollo de las auditorias e investigaciones, copia de los documentos originales que se tengan a la vista, y
certificarlas mediante cotejo con sus originales, asi como solicitar la documentacion en copias certificadas.

XVI. Comprobar la existencia, procedencia y registro de los activos y pasivos de las Entidades Fiscalizadas, de los
fideicomisos, fondos y mandatos o cualquier otra figura analoga, para verificar la razonabilidad de las cifras
mostradas en los estados financieros consolidados y particulares de la Cuenta Publica.

XVII. Fiscalizar el financiamiento publico en los términos establecidos en esta Ley, asi como en las demas
disposiciones aplicables.

XVIII. Solicitar la informacién financiera, incluyendo los registros contables, presupuestarios, programaticos y
econdémicos, asi como los reportes institucionales y de los sistemas de contabilidad gubernamental que los
Entes Publicos estan obligados a operar con el propdsito de consultar la informacion contenida en los mismos.

Articulos 18. Durante la préactica de auditorias, la Auditoria Superior del Estado podra convocar a
las Entidades Fiscalizadas a reuniones de trabajo para la revision de los resultados preliminares y/o para las
demés del ejercicio de sus funciones.

Articulo 22. La Auditoria Superior del Estado podra solicitar y revisar, de manera casuistica y concreta,
informacion y documentacién de ejercicios anteriores al de la Cuenta Publica en revisién, sin que por este
motivo se entienda, para todos los efectos legales, abierta nuevamente la Cuenta Publica del ejercicio al que
pertenece la informacion solicitada, exclusivamente cuando el programa, proyecto o la erogacion, contenidos
en el Presupuesto de Egresos en revision abarque para su ejecucion y pago diversos ejercicios fiscales o se trate
de auditorias sobre el desempefio. Las observaciones, incluyendo las acciones y recomendaciones que la Auditoria
Superior del Estado emita, s6lo podran referirse al ejercicio de los recursos publicos de la Cuenta Publica en revision.
Lo anterior, sin perjuicio de que, de encontrar en la revision que se practique presuntas responsabilidades a
cargo de servidores publicos o particulares, correspondientes a otros ejercicios fiscales, se dara vista a la
unidad administrativa a cargo de las investigaciones de la Auditoria Superior del Estado para que proceda a
formular las promociones de responsabilidades administrativas o las denuncias correspondientes.

Articulo 23. La Auditoria Superior del Estado tendra acceso a contratos, convenios, documentos,
datos, libros, archivos y documentacién justificativa y comprobatoria relativa al ingreso, gasto publico y
cumplimiento de los objetivos de los programas de los Entes Publicos, asi como a la demas informacion que
resulte necesaria para la revision y fiscalizacién de la Cuenta Puiblica siempre que al solicitarla se expresen los
fines a que se destine dicha informacién.
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Articulo 24. Los 6rganos internos de control deberan colaborar con la Auditoria Superior del Estado
en lo que concierne al fortalecimiento de las acciones de control interno, prevencién y correccion, asi como en la
revision de la Cuenta Publica, debiendo establecer una coordinacion entre ambos a fin de garantizar el debido
intercambio de informacion que al efecto se requiera, y otorgar las facilidades que permitan a los auditores
llevar a cabo el ejercicio de sus funciones, estando obligados a mantener la reserva o confidencialidad, en
términos de las disposiciones aplicables. Asimismo, deberan proporcionar la documentacion que les solicite
la Auditoria Superior del Estado sobre los resultados de la fiscalizacion que realicen o cualquier otra que se les
requiera, para realizar la auditoria correspondiente.

Articulo 28. Las Entidades Fiscalizadas deberan proporcionar a la Auditoria Superior del Estado los
medios y facilidades necesarios para el cumplimiento de sus atribuciones, tales como espacios fisicos
adecuados de trabajo y en general cualquier otro apoyo que posibilite la realizacién de sus actividades.

Articulo 29. Durante sus actuaciones los comisionados o habilitados que hubieren intervenido en las
revisiones, deberan levantar actas circunstanciadas en presencia de dos testigos, en las que haran constar
hechos y omisiones que hubieren encontrado. Las actas, declaraciones, manifestaciones o hechos en ellas
contenidos, haran prueba en términos de ley.

Articulo 47. La Auditoria Superior del Estado fiscalizara, conforme al programa anual de auditoria
aprobado, el cual debera remitir al Ejecutivo del Estado para su publicacién en el Periédico Oficial, y en su
caso en coordinacion con la Auditoria Superior de la Federacién, los recursos federales que administren o
ejerzan el Estado y los municipios; asimismo, fiscalizara los recursos federales que se destinen y se ejerzan por
cualquier entidad, persona fisica o0 moral, publica o privada, y los transferidos a fideicomisos, mandatos, fondos
o cualquier otra figura juridica, sin perjuicio de la competencia de otras autoridades y de los derechos de los
usuarios del sistema financiero. La Auditoria Superior del Estado, como parte de su fiscalizacion, revisara el
origen de los recursos con los que se pagan los sueldos y salarios del personal que preste o desempefie un
servicio personal subordinado en dichos érdenes de gobierno, para determinar si fueron cubiertos con recursos
federales o locales, en términos de lo dispuesto en el articulo 3-B de la Ley de Coordinacion Fiscal y demas
disposiciones aplicables.

Articulo 48. La Auditoria Superior del Estado llevara a cabo las auditorias a que se refiere este Capitulo como
parte de la revisién de la Cuenta Publica, con base en lo establecido en el Titulo Segundo de esta Ley. Asimismo,
podra fiscalizar los recursos federales a que se refiere el articulo anterior, correspondientes al ejercicio fiscal en
curso o a afios anteriores al de la Cuenta Publica en revision, en los términos previstos en el Titulo Cuarto de esta
Ley.

Articulo 92. El titular de la Auditoria Superior del Estado tendra las siguientes atribuciones:

Fraccion I. Representar a la Auditoria Superior del Estado ante las Entidades Fiscalizadas, autoridades
federales y locales, entidades federativas, municipios; y demas personas fisicas y morales, publicas o privadas.

Fraccion XI. Participar en el Sistema Nacional de Fiscalizacién.

Fraccion XII. Solicitar a las Entidades Fiscalizadas el auxilio que necesite para el ejercicio expedito de las
funciones de revision y fiscalizacion superior.

Fraccion XIIl. Ejercer las atribuciones que corresponden a la Auditoria Superior del Estado en los
términos de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Chiapas, la presente Ley y su Reglamento.

DEL ESTADO DE CHIAPAS
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Fraccion XXXV. Las demas que sefale esta Ley y demas disposiciones legales aplicables. de la Ley de
Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas del Estado de Chiapas.

Articulo 31. El titular de la Direccion de Supervision y Control de Obras tiene las atribuciones siguientes:

Fraccion Il. Vigilar el cumplimiento de las disposiciones administrativas, en materia de integracion,
proteccion, custodia, resguardo y conservacion de los expedientes unitarios de obra publica de la infraestructura
fisica educativa del Estado, a partir del contrato hasta su finiquito.

Fraccion 1ll. Implementar acciones para la integracién, proteccion, custodia, resguardo y conservacion de
los expedientes unitarios de obra publica de la infraestructura fisica educativa, a partir del contrato hasta su
finiquito. del Reglamento Interior del Instituto de Infraestructura Fisica del Estado de Chiapas, que establece la
Integracién, Resguardo de los Expedientes y solventacion de auditorias y se registra en el Sistema de
Informacién de la Infraestructura Fisica Educativa (SIIFED).

> DEPARTAMENTOS DE ZONA | CENTRO-FRAILESCA, ZONA Il NORTE-ALTOS, ZONA
[l FRONTERIZA-SELVA, ZONA IV COSTA- SIERRA.
Asignado a la Direccién de Supervision y control de obras realiza tratamiento de los datos personales
en apego a sus atribuciones, fundadas en el:

Articulo 31 fraccion I, 1l y Ill, Lineamiento, Reglamento interno del Instituto de la Infraestructura Fisica
Educativa del Estado de Chiapas, que le faculta, que establece la fraccion I; Implementar la supervision en la
ejecucion de la obra publica de la infraestructura fisica educativa del Estado, con base en los proyectos, contratada
por el instituto para verificar su cumplimiento, desde su inicio hasta la entrega-recepciéon de las mismas, de
conformidad con la normatividad aplicable en la materia, fraccion IlI; Vigilar el cumplimiento de las disposiciones
administrativa y fraccién lll; Implementar acciones para la integracion, proteccién, custodia, resguardo y
conservacion de los expedientes unitarios de obra publica de la infraestructura fisica educativa, a partir del
contrato hasta su finiquito.

> DEPARTAMENTO DE ALMACEN DE BIENES MUEBLES.
Realiza tratamiento de los datos personales en apego a sus atribuciones fundadas en el:

Articulo 31 fraccion V del reglamento interior del Instituto de la Infraestructura Fisica Educativa del Estado
de Chiapas; que establece que: Implementar el registro, actualizaciébn y control permanente de los
inventarios de mobiliario y componentes adquiridos, para la instalacion y equipamiento de los espacios
educativos, de conformidad con la normatividad aplicable en la materia.

Estas atribuciones estan sefialadas en los avisos de privacidad correspondiente a cada
tratamiento, mismos que se encuentran a la vista del publico y en el portal web www.inifech.gob.mx
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INVENTARIO DE DATOS PERSONALES.

Para el debido cumplimiento de las obligaciones que se establecen en este documento, fue
necesario que cada una de las areas u 6rganos administrativos realizaran un diagndstico de los
tratamientos de datos personales que llevan a cabo.

El diagnostico en mencién se basa en la elaboracion de un inventario con la informacion bésica
de cada tratamiento de datos personas que se realiza en el Instituto de la Infraestructura Fisica
Educativa del Estado de Chiapas (INIFECH).

Por “Inventario de Tratamientos de Datos Personales” | se entenderé el control documentado
gue se llevara de los tratamientos que realizan las area u érganos administrativos del Instituto de la
Infraestructura Fisica Educativa del Estado de Chiapas (INIFECH), realizado con orden y precision.

Por otra parte, en lo que se refiere a los medios para la obtencion de los datos, es preciso sefialar
gue esto se lleva a cabo por los siguientes:

Directamente de la persona titular de los datos personales.
De una fuente de acceso.

Via telefénica.

Por correo electrénico.

Por escrito presentado directamente en las oficinas del Sujeto Obligado.

QRRRRRR

De manera personal, con la presencia fisica de la persona titular de los datos personales o su
representante.
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TRATAMIENTOS PERSONALES POR UNIDAD ADMINISTRATIVA.

A continuacién, se presenta la informacion respecto a los tratamientos que realiza cada Unidad
Administrativa.

DIRECCION GENERAL.

UNIDAD TRATAMIENTO O PROCESO.

ADMINISTRATIVA.

Solicitud de Audiencias.

_ y _ y Recepcion de Documentos.
Direccion General. Direccion General.

Directorio de funcionarios.

Difusién de Actividades Relevantes del
Instituto de la Infraestructura Fisica Educativa
del Estado de Chiapas (INIFECH).

Enlace de oficios de Palacio de Gobierno,
recibidos por los planteles.

SOLICITUD DE AUDIENCIAS.

X TIPOS DE DATOS PERSONALES.
DATOS PERSONALE DATOS PERSONALES DATOS PERSONALES
IDENTIFICATIVOS PATRIMONIALES SENSIBLES.

¢ Nombre de persona
fisica (titular de los datos
personales,
representante,  tercero
interesado, promovente,
persona autorizada para
recibir notificaciones).

+ Domicilio.

¢ Ocupacion.

¢ Teléfono fijo o celular.

Por otra parte, en lo que se refiere a los medios para la obtencién de los datos, es preciso sefialar que
esto se lleva a cabo por los siguientes:

1.- Directamente del Titular:
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@ De manera personal, con la presencia fisica del titular de los datos personales o su
representante, en su caso.

@ Via telefonica.

Entre estos, se recaban 04 datos identificativos. Para su uso, se requiere, en el caso de los datos de
identificacion, consentimiento tacito.

RECEPCION DE DOCUMENTOS.
X TIPOS DE DATOS PERSONALES.
DATOS PERSONALE DATOS PERSONALES DATOS PERSONALES

IDENTIFICATIVOS

¢ Nombre.

¢ Teléfono Fijoo
Celular.

¢ Domicilio.

¢ Ocupacion.

PATRIMONIALES SENSIBLES.

Por otra parte, en lo que se refiere a los medios para la obtencidon de los datos, es preciso sefialar que
esto se lleva a cabo por los siguientes:

1.- Directamente del Titular:

@ De manera personal, con la presencia fisica del titular de los datos personales o su
representante, en su caso.

Entre estos, se recaban 04 datos identificativos. Para su uso, se requiere, en el caso de los datos de
identificacion, consentimiento tacito.

DIRECTORIO DE FUNCIONARIQOS.
X TIPOS DE DATOS PERSONALES.
DATOS PERSONALES DATOS PERSONALES DATOS PERSONALES

IDENTIFICATIVOS PATRIMONIALES LABORALES

DEL ES@TADO DE CHIAPAS

¢ Correo electronico. ¢ Profesion.
¢ Ocupacion.
¢ Teléfono fijo o celular.

Por otra parte, en lo que se refiere a los medios para la obtencién de los datos, es preciso sefialar que
esto se lleva a cabo por los siguientes:
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1.- Directamente del Titular:

@ De manera personal, con la presencia fisica del titular de los datos personales o su
representante, en su caso.

Entre estos, se recaban 03 datos identificativos y 01 dato laboral. Para su uso, se requiere, en el
caso de los datos de identificacion, consentimiento tacito.

DIFUSION DE ACTIVIDADES RELEVANTES DEL INSTITUTO DE LA
INFRAESTRUCTURA FiSICA EDUCATIVA DEL ESTADO DE CHIAPAS (INIFECH).

X TIPOS DE DATOS PERSONALES.

DATOS PERSONALE DATOS PERSONALES DATOS PERSONALES
IDENTIFICATIVOS BIOMETRICOS SENSIBLES.
¢ Fotografia y video. + Fotografia y video.
(Rostro, expresiones faciales (Rostro, expresiones
y movimientos, imagen, voz y faciales y movimientos,
Caracteristicas fisicas de una imagen, vVoZz y
persona permiten identificarla Caracteristicas fisicas
directa o indirectamente). de una persona
permiten identificarla
directa o]
indirectamente).

Por otra parte, en lo que se refiere a los medios para la obtencion de los datos, es preciso sefalar que
esto se lleva a cabo por los siguientes:

1.- Directamente del Titular:

Entre estos, se recaban 02 datos biométricos y 02 datos sensibles. Para su uso, se requiere
consentimiento, al ser estos datos sensibles.
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ENLACE DE OFICIOS DE PALACIO DE GOBIERNO, RECIBIDOS POR LOS

PLANTELES.

X TIPOS DE DATOS PERSONALES.

DATOS PERSONALES

IDENTIFICATIVOS.

¢ Nombre de la Persona
Fisica.

¢ Teléfono celular.

DATOS PERSONALES

PATRIMONIALES.

DATOS PERSONALES

SENSIBLES.

DEL ESTADO DE CHIAPAS

Por otra parte, en lo que se refiere a los medios para la obtencion de los datos, es preciso sefialar que esto

se lleva a cabo por los siguientes:
1.- Directamente del Titular:

@ Via telefonica.

Entre estos, se recaban 02 datos identificativos. Para su uso, se requiere, en el caso de los datos de

identificacion, consentimiento tacito.

4

UNIDAD DEPARTAMENTO

ADMINISTRATIVA o

O

DIRECCION.

Direccion General. Direccion General.

X FINALIDADES DEL TRATAMIENTO.

TRATAMIENTO.

Difusion de Actividades

relevantes del INIFECH.

FINALIDAD.

Difundir actividades
relevantes del INIFECH
en redes sociales vy
medios de comunicacion.

Solicitud de Audiencias.

Estar en contacto con el
interesado de la solicitud
e informarle fecha que
sera atendido, cuando el
Director General lo
permita.
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Directorio de Funcionarios. Poder tener comunicacion
con el funcionario, para la
atencion y seguimientos
de temas Institucionales.

Recepcién de Documentos. Control de
Correspondencia Interna
de SIIFED.

Enlace de oficios de Palacio | Respuesta y seguimiento

de Gobierno, recibidos por los | oportuno de las

planteles. solicitudes de los
peticionarios de cada
plantel.

% SERVIDORES publicos con acceso a datos personales.

UNIDAD DEPARTAMENTO TRATAMIENTO. PERSONAS QUE TIENEN ACCESO A LOS

ADMINISTRATIVA o DATOS.

@) o
AREA.

DIRECCION.

Direccion General. | Direcciéon General. | Difusion de Actividades » Lic. Nicolas Gémez Demeza.

Relevantes del INIFECH. L L
Responsable de la coordinacion de comunicacion

social.

» Lic. Alan De JesUs Garcia Alvarez

Analista “D”
Solicitud de Audiencias. » Lic. Aurora Guadalupe Montero
Moguel.
Enlace “C”.

» Ing. Norma Cecilia Lopez Altan.
Analista “F”.

> Lic. Monica Gémez Cabrera
Analista “F”

» Lic. Julisa Celina Montafio Santiago.

Analista “G”.

Directorio de Funcionarios. > German Miranda Jiménez.
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Secretario particular
Recepcion de Documentos. > Ing. Jordan Armin Constantino Borraz
Secretario técnico.
> Ing. Norma Cecilia Lopez Altun
Analista “F”.
» Lic. Julisa Celina Montafio Santiago.
Analista “G”.
Enlace de oficios de Palacio de » Lic. Julisa Celina Montafio Santiago.
Gobierno, recibidos por los Analista “G”.
planteles.
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X TRANSFERENCIA'Y TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES.

NETTUEIE ¢SE +SE FINALIDADES DE
N O REQUIIERE COMUNICAN N
UNIDAD CONSENTIM TRANSFERENC
ADMINISTRATI EYFIRESA A IENTO? A OTRAS IA O
VA O TRATAMIENTO LA QUE SE SEALAR AREAS DE
DIRECCION TRANSFIER SIES LA MlSMA TRATAMIENTO
ENLOS - INSTITUCION
TACITO,
DATOE EXPRESO Y
PERSONALE
POR ESCRITO
» Direccion de Control de
planeacion. Correspondenci

= Direccién de a Interna  de
Supervision y SIIFED.

Control de
Obras.

* Direccién de
Ingenieria  de
Costos.

= Direccién de
Proyectos.

= Unidad de

Direccién Recepcion de| Asuntos
General. Documentos. Juridicos.

= Unidad de
Informatica.

= Unidad de
Apoyo
Administrativo.
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Difusién de | Paginas Oficiales Difundir activid
Actividades del Instituto de la relevantes del !NIF
relevantes  del | Infraestructura EXPRESO en r_edes sociale
INIFECH. Fisica Educativa medios

del Estado de comunicacion.

Chiapas:

*Pagina

Institucional Sitio

Web.

*Redes Sociales

(Facebook).
Solicitud de TACITO Para estar en
Audiencias. contacto con el

interesado de la

solicitud e
informarle fecha
gue sera

atendido, cuando
la agenda del
director general lo
permita.
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Directorio de TACITO Con la finalidad
Funcionarios. asuntos
relacionados con
los planteles
Enlace de oficios | Coordinacion de TACITO. * Direccion de Respuesta y
de Palacio de | atencién planeacion. seguimiento
Gobierno, ciudadana de I oportuno de las
recibidos por los | Palacio de gweccpr?’de solicitudes de los
planteles. Gobierno del Cl;g(terrgllzlgn y peticionarios  de
Estado de cada plantel.
Chiapas. Obras.
* Direccion de
Ingenieria de
Costos.

= Direccién de
Proyectos.

= Unidad de
Asuntos
Juridicos.

= Unidad de
Informaética.

Unidad de Apoyo
Administrativo.
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Unidad de Apoyo
Administrativo.

HUMANISMOQUE ————¢——
TRANSFORMA ~ COBERG oE CHases

TRATAMIENTO O PROCESO.

1. Control de Audiencias.

AreaDe
Recursos
Financieros.

1. Pagos a Contratistas.

2. Pagos a Proveedores y/o Prestadores de
Servicios.

3. Pagos y Comprobacion de Viéticos.

Area De Recursos
Humanos.

1. Contratacién y Alta de Personal.

2. Baja de Personal.

3. Elaboracion de la Némina de Sueldos para Pago.

4. Promocién o Recategorizacion de Personal.

5. Elaboracién y Solicitud de Dictaminacion de
Reestructuracion Organica y/o Adecuacion de la
Plantilla de plazas de Personal de Confianza.

6. Trdmite para la Capacitacion del Personal del
Instituto.

7. Aviso de modificacién de salario del trabajador
ante el Instituto Mexicano de Seguro Social.

8. Aviso de Modificacion de Salario del Trabajador
ante el INFONAVIT.

9. Baja del Trabajador ante el Instituto Mexicano del
Seguro Social.

10. Baja del Trabajador ante el INFONAVIT.

11. Inscripcién del trabajador ante el Instituto
Mexicano del Seguro Social.

12. Inscripcion del trabajador ante el INFONAVIT.

13. Elaboracion de Reportes Disciplinarios.

1. Adjudicaciones directas, Adquisiciones de Bienes
Informaticos, aparatos menores de comunicacion y
suministros de materiales.
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2. Altas y Bajas de vehiculos oficiales

3. Tramite de baja por robo o sustitucién por
extravio del bien mueble.

4. Contratacion de Servicios Generales.

5. Control de Combustible.

Area de Recursos I _ — -
Materiales y Servicios 6. Gestionar tramite del servicio de Mantenimiento

Generales Preventivo y/o Correctivo de vehiculos.

7. Notificacién de robo y siniestro de vehiculos por
accidentes.

8. Realizacion de Inventario de Bienes Muebles del
Instituto.

9. Solicitud de Adquisicidn de Bienes.

CONTROL DE AUDIENCIAS.

X TIPOS DE DATOS PERSONALES.

DATOS PERSONALES

IDENTIFICATIVOS.

DATOS PERSONALES DATOS PERSONALES LABORALES
PATRIMONIALES.

+ Nombre de la persona fisica o ¢ Nombre de la empresa y/o
moral. dependencia.
¢ Puesto.

+ Teléfono fijo o celular.

Por otra parte, en lo que se refiere a los medios para la obtencion de los datos, es preciso sefalar que
esto se lleva a cabo por los siguientes:

1.- Directamente del Titular:

@ De manera personal, con la presencia fisica del titular de los datos personales o su
representante en su caso.
@ Escrito o formato presentado directamente.

@ Via Telefénica.
@ Correo Electronico.

Entre estos, se recaban 02 datos personales identificativos y 02 datos personales laborales, para su uso

el consentimiento es Tacito.
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PAGOS A CONTRATISTAS.

X TIPOS DE DATOS PERSONALES.

DATOS PERSONALES DATOS PERSONALES DATOS PERSONALES SENSIBLES
IDENTIFICATIVOS. PATRIMONIALES.
Nombre de persona fisica. | &« Cuenta Bancaria.
Firma.
RFC. ¢ Clabe.

Correo electrénico.
Datos de identificacion.

* & & o o

En lo que se refiere a los medios para la obtencion de los datos, es importante sefialar que se
lleva a cabo por los siguientes medios:

1. Directamente del Titular.

Q

Nombre de persona fisica.

Q

Firma.

R

RFC.

Q

Correo electronico.

Q

Datos de identificacion.

Q

Cuenta Bancaria.
@ Clabe.

De este medio se recaban 05 datos identificativos y 02 patrimoniales, para su uso se requiere el
consentimiento tacito.

PAGOS A PROVEEDORES Y/O PRESTADORES DE SERVICIOS.

X TIPOS DE DATOS PERSONALES.

DATOS PERSONALES DATOS PERSONALES DATOS PERSONALES SENSIBLES
IDENTIFICATIVOS. PATRIMONIALES.
¢ Nombre de persona fisica. ¢ Cuenta Bancaria.
¢ Firma.
Libramiento Sur Poniente #650, Col. Penipak. C.P. 29064. 40
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¢+ RFC. . Clabe.
¢ Correo electrénico.
¢ Datos de identificacion.

lleva a cabo por los siguientes medios:

En lo que se refiere a los medios para la obtencion de los datos, es importante sefialar que se

1. Directamente del Titular.

R R @ R R @

@

Nombre de persona fisica.
Firma.

RFC.

Correo electrénico.

Datos de identificacion.
Cuenta Bancaria.

Clabe.

De este medio se recaban 05 datos identificativos y 02 patrimoniales, para su uso se requiere el
consentimiento tacito.

PAGOS Y COMPROBACION DE VIATICOS.

X TIPOS DE DATOS PERSONALES
DATOS PERSONALES

IDENTIFICATIVOS.

DATOS PERSONALES DATOS PERSONALES SENSIBLES
PATRIMONIALES.

* & & o o

Nombre de persona fisica.
Firma.

RFC.

Correo electrénico.

Datos de identificacion.

¢

¢

Cuenta Bancaria.

Clabe.

Por otra parte, en lo que se refiere a los medios para la obtencion de los datos, es preciso sefialar que
esto se lleva a cabo por los siguientes:

1. Directamente del titular.

@ Nombre de persona fisica.

@ Firma.

@ RFC.

@ Correo electrénico.

Libramiento Sur Poniente #650, Col. Penipak. C.P. 29064.
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@ Datos de identificacion.
@ Cuenta Bancaria.

@ Clabe.

GOBIERNO DE CHIAPAS

TRANSFORMA 224 - 2030

De este medio se recaban cinco datos identificativos y dos patrimoniales, para su uso se requiere

el consentimiento tacito.

CONTRATACION Y ALTA DE PERSONAL.

X TIPOS DE DATOS PERSONALES.

DATOS PERSONALES
IDENTIFICATIVOS.

DATOS

PERSONALES

LABORALES

DATOS PERSONALES ATOS PERSONALES SENSIBL

+ Nombre de persona fisica.

+ CURP.

+ RFC.

¢ Firma.

+ Aflo de nacimiento o edad.

+ Caracteristicas fisicas.

+ Correo electrénico.

+ Datos académicos.

+ Datos personales contenidos
en la identificaciéon oficial
presentada por la persona
fisica.

+ Domicilio.

+ Nacionalidad.

+ Nivel educativo.

¢ Ocupacion.

¢ Teléfono fijo o celular.

PATRIMONIALES
¢ Beneficiarios.

Cédula profesional.

Titulo Profesional.

Nombre de la
empresa y/o
dependencia y
puesto, Areas de
experiencia laboral.

Curriculum Vitae.

¢ Datos de Salud: Tipo
de Sangre.

¢ Datos sobre
procedimientos
judiciales o seguidos
en forma de juicio:
Demandas por
pension alimenticia.

Por otra parte, en lo que se refiere a los medios para la obtencion de los datos, es preciso sefalar que
esto se lleva a cabo por los siguientes:

@ Los datos se toman del expediente del trabajador.
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Entre estos, se recaban 14 datos identificativos, 01 dato patrimonial, 04 datos laborales y 02 datos
sensibles. Para su uso, se requiere consentimiento, al ser estos datos sensibles.

BAJA DE PERSONAL.

X TIPOS DE DATOS PERSONALES.

DATOS PERSONALES DATOS PERSONALES
IDENTIFICATIVOS. SENSIBLES

ATOS PERSONALES BIOMETRICO

¢+ Nombre de persona fisica. ¢ Huella dactilar. ¢ Huella dactilar.

¢ CURP.

¢+ RFC.

¢ Firma.

¢ Datos personales contenidos en
documento para acreditar
personalidad del representante.

¢ Datos personales contenidos en la
identificacion  oficial presentada
por la persona fisica.

¢ Renuncia presentada por el
trabador.

Por otra parte, en lo que se refiere a los medios para la obtencion de los datos, es preciso sefialar que
esto se lleva a cabo por los siguientes:

@ Los datos se toman del expediente del trabajador y del Kardex “Registro de datos del
personal”.

Entre estos, se recaban 07 datos identificativos, 01 dato sensibles y 01 dato biométrico. Para su uso,
se requiere consentimiento, al ser estos datos sensibles.

ELABORACION DE LA NOMINA DE SUELDOS PARA PAGO.

X TIPOS DE DATOS PERSONALES.
DATOS PERSONALES DATOS PERSONALES DATOS PERSONALES SENSIBLES

IDENTIFICATIVOS. PATRIMONIALES.

¢+ Nombre de persona fisica.
+ RFC.
¢ Correo electronico.
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Por otra parte, en lo que se refiere a los medios para la obtencion de los datos, es preciso sefalar
que esto se lleva a cabo por los siguientes:

@ Internet Pagina de la Secretaria de Finanzas.

Entre estos, se recaban 3 datos identificativos. Para su uso, no se requiere consentimiento en ninguno
de los casos antes mencionados, al ser estos de manera Tacito.

ELABORACION Y SOLICITUD DE DICTAMINACION DE RESTRUCTURACION ORGANICA
Y/O ADECUACION DE LA PLANTILLA DE PLAZAS DEL PERSONAL DE CONFIANZA.

X TIPOS DE DATOS PERSONALES.
DATOS PERSONALES DATOS PERSONALES
IDENTIFICATIVOS. PATRIMONIALES.

ATOS PERSONALES SENSIBLES

¢+ Nombre de persona fisica.

¢+ CURP.

¢ RFC.

¢+ Datos personales contenidos en la
identificacion oficial presentada por la
persona fisica.

Por otra parte, en lo que se refiere a los medios para la obtencién de los datos, es preciso sefalar
que esto se lleva a cabo por los siguientes:

@ Los datos se toman del expediente del trabajador.

Entre estos, se recaban 4 datos identificativos. Para su uso, no se requiere consentimiento en ninguno
de los casos antes mencionados, al ser estos de manera Tacito.
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PROMOCION O RECATEGORIZACION DEL PERSONAL.

X TIPOS DE DATOS PERSONALES.

DATOS PERSONALES DATOS PERSONALES ATOS PERSONALES LABORALES
IDENTIFICATIVOS. PATRIMONIALES.
+ Nombre de persona fisica. 0 ¢ Cédula profesional.
¢+ CURP. ¢ Titulos profesionales.
¢+ RFC.

¢ Afio de nacimiento o edad.

¢ Datos académicos.

¢ Datos personales contenidos en la
identificacién oficial presentada por la
persona fisica.

¢ Domicilio.

+ Nacionalidad.

¢+ Nivel educativo.

¢ Sexo.

¢ Teléfono fijo o celular.

Por otra parte, en lo que se refiere a los medios para la obtencién de los datos, es preciso sefalar
que esto se lleva a cabo por los siguientes:

@ Los datos se toman del expediente del trabajador.

Entre estos, se recaban 11 datos identificativos y 02 datos laborales. Para su uso, no se requiere
consentimiento en ninguno de los casos antes mencionados, al ser estos de manera TAacito.

TRAMITE PARA LA CAPACITACION DEL PERSONAL DEL INSTITUTO.

X TIPOS DE DATOS PERSONALES.

DATOS PERSONALES DATOS PERSONALES DATOS PERSONALES
IDENTIFICATIVOS. PATRIMONIALES. LABORALES
¢ Nombre de la persona fisica o + Nombre de la empresa y/o
moral. dependencia.

Por otra parte, en lo que se refiere a los medios para la obtencion de los datos, es preciso
sefialar que esto se lleva a cabo por los siguientes:

1. Directamente del titular.
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v De manera personal, con la presencia fisica del titular de los datos personales o su
representante, en su caso.

Entre estos, se recaban 01 datos identificativos, O datos patrimoniales, 01 datos laborales 'y O
datos sensibles. Para su uso, no se requiere consentimiento en ninguno de los casos antes
mencionados, al ser estos de manera Tacito.

AVISO DE MODIFICACION DE SALARIO DEL TRABAJADOR ANTE EL
INSTITUTO MEXICANO DE SEGURO SOCIAL.

X TIPOS DE DATOS PERSONALES.
DATOS PERSONALES DATOS PERSONALES ATOS PERSONALES SENSIBLES

IDENTIFICATIVOS. PATRIMONIALES.

Nombre de la persona fisica o moral.
Numero de Seguridad Social.

CURP

RFC.

* & o o

Por otra parte, en lo que se refiere a los medios para la obtencion de los datos, es preciso sefalar
gue esto se lleva a cabo por los siguientes:

@ Expediente del Titular, presentado directamente en las oficinas del area de Recursos
Humanos, adscrito a la Unidad de Apoyo Administrativo del Instituto de la Infraestructura Fisica
Educativa del Estado de Chiapas.

Entre estos, se recaban 04 datos identificativos. Para su uso, no se requiere consentimiento en ninguno
de los casos antes mencionados, al ser estos de manera Tacito.

AVISO DE MODIFICACION DE SALARIO DEL TRABAJADOR ANTE EL
INFONAVIT.

X TIPOS DE DATOS PERSONALES.
' DATOSPERSONALES | DATOSPERSONALES  DATOS PERSONALES SENSIBLES |

IDENTIFICATIVOS. PATRIMONIALES.

+ Nombre de la persona fisica o
moral.
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¢ Numero de Seguridad Social
¢ CURP
¢+ RFC.

Por otra parte, en lo que se refiere a los medios para la obtencion de los datos, es preciso sefalar
gque esto se lleva a cabo por los siguientes:

@ Expediente del Titular, presentado directamente en las oficinas del area de Recursos
Humanos, adscrito a la Unidad de Apoyo Administrativo del Instituto de la Infraestructura Fisica

Educativa del Estado de Chiapas.

Entre estos, se recaban 04 datos identificativos. Para su uso, no se requiere consentimiento en ninguno
de los casos antes mencionados, al ser estos de manera Tacito.

BAJA DEL TRABAJADOR ANTE EL INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO
SOCIAL.

X TIPOS DE DATOS PERSONALES.
DATOS PERSONALES DATOS PERSONALES DATOS PERSONALES SENSIBLES.

IDENTIFICATIVOS. PATRIMONIALES.

¢ Nombre de la persona
fisica o moral.

¢ NUimero de  Seguridad
Social.

¢+ CURP.

¢+ RFC.

Por otra parte, en lo que se refiere a los medios para la obtencién de los datos, es preciso sefialar
gque esto se lleva a cabo por los siguientes:

@ Expediente del Titular, presentado directamente en las oficinas del area de Recursos
Humanos, adscrito a la Unidad de Apoyo Administrativo del Instituto de la Infraestructura Fisica
Educativa del Estado de Chiapas.

Entre estos, se recaban 04 datos identificativos. Para su uso, no se requiere consentimiento en ninguno
de los casos antes mencionados, al ser estos de manera TAcito.
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BAJA DEL TRABAJADOR ANTE EL INFONAVIT.

X TIPOS DE DATOS PERSONALES.
DATOS PERSONALES DATOS PERSONALES DATOS PERSONALES SENSIBLES

IDENTIFICATIVOS. PATRIMONIALES.

¢ Nombre de la persona
fisica o moral.

¢ Numero de  Seguridad
Social.

¢ CURP.

¢+ RFC.

Por otra parte, en lo que se refiere a los medios para la obtencién de los datos, es preciso sefalar
que esto se lleva a cabo por los siguientes:

@ Expediente del Titular, presentado directamente en las oficinas del area de Recursos
Humanos, adscrito a la Unidad de Apoyo Administrativo del Instituto de la Infraestructura Fisica

Educativa del Estado de Chiapas.

Entre estos, se recaban 04 datos identificativos. Para su uso, no se requiere consentimiento en ninguno
de los casos antes mencionados, al ser estos de manera Tacito.

INSCRIPCION DEL TRABAJADOR ANTE EL INSTITUTO MEXICANO DEL
SEGURO SOCIAL.

X TIPOS DE DATOS PERSONALES.
DATOS PERSONALES DATOS PERSONALES DATOS PERSONALES SENSIBLES.

IDENTIFICATIVOS. PATRIMONIALES.

¢ Nombre de la persona fisica o ¢ Cuestionario Medico Individual.
moral. + Habitos Personales.

¢ Numero de Seguridad Social. + Enfermedades.

¢ CURP. ¢ Padecimientos.

¢+ RFC.

Por otra parte, en lo que se refiere a los medios para la obtencién de los datos, es preciso sefalar
que esto se lleva a cabo por los siguientes:
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@ Expediente del Titular, presentado directamente en las oficinas del area de Recursos
Humanos, adscrito a la Unidad de Apoyo Administrativo del Instituto de la Infraestructura Fisica
Educativa del Estado de Chiapas.

Entre estos, se recaban 04 datos identificativos y 04 datos sensibles. Para su uso, se requiere
consentimiento, al ser estos datos sensibles.

INSCRIPCION DEL TRABAJADOR ANTE EL INFONAVIT.

X TIPOS DE DATOS PERSONALES.
DATOS PERSONALES DATOS PERSONALES DATOS PERSONALES SENSIBLES

IDENTIFICATIVOS. PATRIMONIALES.

+ Nombre de la persona
fisica o moral.

¢ Numero de Seguridad
Social

¢ CURP

¢+ RFC.

Por otra parte, en lo que se refiere a los medios para la obtencion de los datos, es preciso sefialar
que esto se lleva a cabo por los siguientes:

@ Expediente del Titular, presentado directamente en las oficinas del area de Recursos
Humanos, adscrito a la Unidad de Apoyo Administrativo del Instituto de la Infraestructura Fisica
Educativa del Estado de Chiapas.

Entre estos, se recaban 04 datos identificativos. Para su uso, no se requiere consentimiento en ninguno
de los casos antes mencionados, al ser estos de manera Tacito.

ELABORACION DE REPORTES DISCIPLINARIO.

X TIPOS DE DATOS PERSONALES.

DATOS PERSONALES DATOS PERSONALES DATOS PERSONALES LABORALES
IDENTIFICATIVOS. PATRIMONIALES.
¢ Nombre de la persona ¢ Nombre de_ la empresa y/o
fisica o moral. dependencia.

Por otra parte, en lo que se refiere a los medios para la obtencion de los datos, es preciso sefalar
que esto se lleva a cabo por los siguientes:

DEL ESTADO DE CHIAPAS
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@ Por Internet o Sistema Informatico.

Entre estos diez medios para obtencion de datos, se recaba un dato identificativo, para su uso
se requiere, el consentimiento t4cito.

Entre estos, se recaban 01 datos identificativos, O datos patrimoniales, 01 datos laborales y 0 datos
sensibles. Para su uso, no se requiere consentimiento en ninguno de los casos antes mencionados, al ser
estos de manera T4cito.

ADJUDICACIONES DIRECTAS, ADQUISICION DE BIENES INFORMATICOS,
APARATOS MENORES DE COMUNICACION Y SUMINISTROS

MATERIALES.
¢ TIPOS DE DATOS PERSONALES.
DATOS PERSONALES DATOS PERSONALES DATOS PERSONALES
IDENTIFICATIVOS. PATRIMONIALES. LABORALES
¢ Nombre de la persona fisicao | ¢ Cédula de Proveedor. ¢+ Nombre de la empresa y/o
moral. ¢ Estado de Cuenta. dependencia.
+ Teléfono fijo o celular. ¢ Cuenta Bancaria. + Curriculum Vitae.
+ Correo electronico.
+ Nacionalidad.
¢ Firma.
¢+ RFC.
+ Datos personales contenidos

en la identificacion oficial
presentada por la persona
fisica.

¢ Domicilio de su oficina.

+ Datos de identificacion.

¢+ INE.

Por otra parte, en lo que se refiere a los medios para la obtencidn de los datos, es preciso sefalar
gque esto se lleva a cabo por los siguientes:

1. Directamente del titular

@  Sistema de Informacion de la Infraestructura Fisica Educativa (SIIFED).
@ Formato escrito o presentado directamente.
@ Impreso.
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representante, en su caso.

(1 De una fuente de acceso publico.
@ Viatelefénica.
v Correo electrénico.

Entre estos siete medios para obtencidon de datos, se recaba 10 datos identificativos, 03 datos
patrimoniales y 02 datos personales laborales para su uso se requiere, el consentimiento tacito.

* & & & o o o

*

INSTITUTO DE LA
%, N\  INFRAESTRUCTURA
%9 FISICA EDUCATIVA
DEL ESTADO DE CHIAPAS

HUMANISMO QUE *

TRANSFORMA ~ SOFIODEC

De manera personal, con la presencia fisica del titular de los datos personales o su

CONTRATACION DE SERVICIOS GENERALES.
X TIPOS DE DATOS PERSONALES.

DATOS PERSONALES

IDENTIFICATIVOS.

Nombre de la persona fisica o moral.
Teléfono fijo o celular.

Correo electronico.

Nacionalidad.

Firma.

RFC.

Datos personales contenidos en la

identificacién oficial presentada por
la persona fisica.

Datos de identificacion.
INE.
Ocupacion.

L4
L4
L4

DATOS PERSONALES

PATRIMONIALES.

Cédula de Proveedor.
Estado de Cuenta.
Cuenta Bancaria.

DATOS PERSONALES

LABORALES

+ Nombre de la empresa
y/o dependencia.

¢ Curriculum Vitae.

Por otra parte, en lo que se refiere a los medios para la obtencién de los datos, es preciso sefalar

gque esto se lleva a cabo por los siguientes:

1.

@
@
@
@

Directamente del titular

Sistema de Informacién de la Infraestructura Fisica Educativa (SIIFED).
Formato escrito o presentado directamente.

Impreso.

De manera personal, con la presencia fisica del titular de los datos personales o su

representante, en su caso.

v
@
@

De una fuente de acceso publico.

Via telefénica.
Correo electronico.

Libramiento Sur Poniente #650, Col. Penipak. C.P. 29064.
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CHIAPAS

2024 - 2030

Entre estos siete medios para obtencion de datos, se recaba 10 datos identificativos, 03 datos
patrimoniales y 02 datos personales laborales para su uso se requiere, el consentimiento tacito.

CONTROL DE COMBUSTIBLE.

X TIPOS DE DATOS PERSONALES.

DATOS PERSONALES DATOS PERSONALES DATOS PERSONALES
IDENTIFICATIVOS. PATRIMONIALES. LABORALES
+ Nombre de la persona fisica o moral. | ¢ Cedula de Proveedor. ¢ Nombre de la
¢ Firma. ¢ Estado de Cuenta. empresa ylo
¢ Datos personales contenidos en | ¢  Cuenta Bancaria. dependencia.
documentos para acreditar

personalidad del representante.
+ Datos de identificacion.
¢ Ocupacion.

Por otra parte, en lo que se refiere a los medios para la obtencién de los datos, es preciso sefalar
que esto se lleva a cabo por los siguientes:

1. Directamente del titular

@  Sistema de Informacion de la Infraestructura Fisica Educativa (SIIFED).
@ Formato escrito o presentado directamente.

@ Impreso.

v De manera personal, con la presencia fisica del titular de los datos personales o su
representante, en su caso.

v De una fuente de acceso publico.

v Via telefénica.

v Correo electronico.

Entre estos siete medios para obtencion de datos, se recaba 5 datos identificativos, 03 datos
patrimoniales y 01 datos personales laborales para su uso se requiere, el consentimiento tacito.
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CHIAPAS

2024 - 2030

GESTIONAR TRAMITES DEL SERVICIO DE MANTENIMIENTO
PREVENTIVO DE VEHICULOS.
TIPOS DE DATOS PERSONALES.

DATOS PERSONALES
PATRIMONIALES.

4
oN

DATOS PERSONALES

DATOS PERSONALES

IDENTIFICATIVOS. LABORALES

+ Nombre de la persona fisica o
moral.
Ocupacion.

Cédula de Proveedor.

Estado de Cuenta.

"+ Nombre de la empresa
y/o dependencia.
¢ Curriculum vitae.

Demiciic! ¢ Cuenta Bancaria.
Correo electrénico.
Teléfono fijo o celular.
RFC.

Firma.

* & & & o o

Por otra parte, en lo que se refiere a los medios para la obtencién de los datos, es preciso sefalar
gue esto se lleva a cabo por los siguientes:

1. Directamente del titular

@  Sistema de Informacion de la Infraestructura Fisica Educativa (SIIFED).
@ Formato escrito o presentado directamente.

@ Impreso.

@

De manera personal, con la presencia fisica del titular de los datos personales o su
representante, en su caso.

@ De una fuente de acceso publico.
@ Via telefénica.
@ Correo electrénico.

Entre estos siete medios para obtencién de datos, se recaba 7 datos identificativos, 03 datos
patrimoniales y 02 datos personales laborales para su uso se requiere, el consentimiento tacito.

Libramiento Sur Poniente #650, Col. Penipak. C.P. 29064.
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CHIAPAS

2024 - 2030

NOTIFICACION DE ROBO Y SINIESTRO DE VEHICULOS POR
ACCIDENTES.

X TIPOS DE DATOS PERSONALES.
DATOS PERSONALES

IDENTIFICATIVOS.

+ Nombre de la persona fisica
0 moral.

+ INE.

+ Ocupacion.

¢ Firma.

L4
L4
L4

INSTITUTO DE LA

DOCUMENTO DE SEGURIDAD. %, N\ INFRAESTRUCTURA
%9 FISICA EDUCATIVA
DEL ESTADO DE CHIAPAS

2026, Ao de Jaime Sabines Gutiérrez” HUMANISMOQUE ¢ ———
TRANSFORMA w20 - 300

DATOS PERSONALES
PATRIMONIALES.

Cédula de Proveedor.
Estado de Cuenta.
Cuenta Bancaria.

DATOS PERSONALES
LABORALES

+ Nombre de la empresa y/o
dependencia.

Por otra parte, en lo que se refiere a los medios para la obtencién de los datos, es preciso sefalar

gque esto se lleva a cabo por los siguientes:

1. Directamente del titular

@  Sistema de Informacién de la Infraestructura Fisica Educativa (SIIFED).
@ Formato escrito o presentado directamente.

@ Impreso.

v De manera personal, con la presencia fisica del titular de los datos personales o su
representante, en su caso.

@ De una fuente de acceso publico.

v Via telefénica.

v Correo electrénico.

Entre estos siete medios para obtencion de datos, se recaba 4 datos identificativos, 03 datos
patrimoniales y 01 datos personales laborales para su uso se requiere, el consentimiento tacito.

ALTAS Y BAJAS DE VEHICULOS OFICIALES.

X TIPOS DE DATOS PERSONALES.

DATOS PERSONALES
IDENTIFICATIVOS.

¢ Nombre de la persona
fisica o moral.

¢ Ocupacion

¢ Firma

¢
¢
¢

DATOS PERSONALES
PATRIMONIALES.

Cédula de Proveedor.
Estado de Cuenta.
Cuenta Bancaria.

DATOS PERSONALES
LABORALES

¢ Nombre de la empresa
y/o dependencia.

Libramiento Sur Poniente #650, Col. Penipak. C.P. 29064.
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Por otra parte, en lo que se refiere a los medios para la obtencion de los datos, es preciso sefalar
que esto se lleva a cabo por los siguientes:

1. Directamente del titular

@

@ Formato escrito o presentado directamente.
@  Impreso.

v

r

epresentante, en su caso.

(/1 De una fuente de acceso publico.
@ Via telefonica.
@ Correo electroénico.

Sistema de Informacion de la Infraestructura Fisica Educativa (SIIFED).

De manera personal, con la presencia fisica del titular de los datos personales o su

Entre estos siete medios para obtencion de datos, se recaba 3 datos identificativos, 03 datos
patrimoniales y 01 datos personales laborales para su uso se requiere, el consentimiento tacito.

TRAMITE DE BAJA POR ROBO O SUSTITUCION POR EXTRAVIO DEL

BIEN INMUEBLE.

X TIPOS DE DATOS PERSONALES.
DATOS PERSONALES DATOS PERSONALES

IDENTIFICATIVOS. PATRIMONIALES.

DATOS PERSONALES
LABORALES

* & & o

Nombre de la persona fisicao | ¢ Cédula de Proveedor.
moral. ¢ Estado de Cuenta.
Ocupacion ¢  Cuenta Bancaria.
Domicilio.

RFC.

Firma.

+ Nombre de la empresa y/o
dependencia.

Por otra parte, en lo que se refiere a los medios para la obtencidn de los datos, es preciso sefalar

que
1.
@
v
@
@

v

esto se lleva a cabo por los siguientes:

Directamente del titular

Sistema de Informacion de la Infraestructura Fisica Educativa (SIIFED).

Formato escrito o presentado directamente.
Impreso.

De manera personal, con la presencia fisica del titular de los datos personales o su
representante, en su caso.

De una fuente de acceso publico.

Libramiento Sur Poniente #650, Col. Penipak. C.P. 29064.

Tuxtl
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CHIAPAS
@ Via telefénica.
v Correo electrénico.

INSTITUTO DE LA

FiSICA EDUCATIVA

)
GOBIERNO DE CHIAPAS
TRANSFORMA 2624 - 2030

Entre estos siete medios para obtencion de datos, se recaba 5 datos identificativos, 03 datos
patrimoniales y 01 datos personales laborales para su uso se requiere, el consentimiento tacito.

REALIZACION DE INVENTARIO DE BIENES MUEBLES DEL INSTITUTO.

X TIPOS DE DATOS PERSONALES.
DATOS PERSONALES DATOS PERSONALES

IDENTIFICATIVOS.

PATRIMONIALES.

DATOS PERSONALES
LABORALES

o0 moral. ¢ Estado de Cuenta.
¢ Ocupacion. ¢ Cuenta Bancaria.
¢ RFC.
¢ Firma.

+ Nombre de la empresa y/o
dependencia.

Por otra parte, en lo que se refiere a los medios para la obtencién de los datos, es preciso sefalar
que esto se lleva a cabo por los siguientes:

1. Directamente del titular

@  Sistema de Informacion de la Infraestructura Fisica Educativa (SIFED).

@  Formato escrito o presentado
@ Impreso.

directamente.

v De manera personal, con la presencia fisica del titular de los datos personales o su
representante, en su caso.

@ De una fuente de acceso publico.

(1 Via telefénica.

@ Correo electrénico.

B DOCUMENTO DE SEGURIDAD. <// \\ INFRAESTRUCTURA
Q@@

o . , ., DEL ESTADO DE CHIAPAS
“2026, Ao de Jaime Sabines Gutiérrez” HUMANISMO QUE

Entre estos siete medios para obtencién de datos, se recaba 4 datos identificativos, 03 datos patrimoniales y 01
datos personales laborales para su uso se requiere, el consentimiento tacito.

SOLICITUD DE ADQUISICION DE BIENES.

X TIPOS DE DATOS PERSONALES.
DATOS PERSONALES

IDENTIFICATIVOS.

DATOS PERSONALES
PATRIMONIALES.

DATOS PERSONALES
LABORALES

¢ Nombre de la persona fisicao | ¢
moral. ¢
.

Cédula de Proveedor.
Estado de Cuenta.
Cuenta Bancaria.

+ Nombre de la empresa
y/o dependencia.
¢ Curriculum vitae.

Libramiento Sur Poniente #650, Col. Penipak. C.P. 29064.
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¢ Datos personales contenidos
en documentacién para
acreditar personalidad del
representante.

Ocupacion.

Domicilio.

CURP.

Nacionalidad.

Firma.

RFC.

INE.

Teléfono celular.

Correo electronico.

* & & & & O o o o

Por otra parte, en lo que se refiere a los medios para la obtencion de los datos, es preciso sefialar
que esto se lleva a cabo por los siguientes:

1. Directamente del titular

@  Sistema de Informacion de la Infraestructura Fisica Educativa (SIIFED).
@ Formato escrito o presentado directamente.

@ Impreso.

v De manera personal, con la presencia fisica del titular de los datos personales o su
representante, en su caso.

v De una fuente de acceso publico.

v Via telefénica.

v Correo electrénico.

Entre estos siete medios para obtencion de datos, se recaba 11 datos identificativos, 03 datos
patrimoniales y 02 datos personales laborales para su uso se requiere, el consentimiento tacito.

X FINALIDADES DEL TRATAMIENTO.

LI DEPARTAMENTO FINALIDAD.
ADMINISTRATI O AREA. TRATAMIENTO (S) O
VAO PROCESO (S)
DIRECCION.
. ¥ Control de Para dar Atencibn a los Asunto
Unidad de A
nidad de Apoyo Audiencias. solicitados por el personal del Instituto y
Administrativo.
externos.
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Area De Recursos
Financieros.

e Pagos a Contratistas.

Realizar el pago a fin de cumplir con los
contratos de obras.

e Pagos a Proveedores
ylo Prestadores de
Servicios.

Realizar el pago a fin de cumplir con los
compromisos adquiridos por el Instituto.

e Pagos y Comprobacion
de Viaticos.

Realizar el pago para cumplir con las
comisiones asignadas a los trabajadores
del Instituto.

Unidad De Apoyo
Administrativo

Area De Recursos
Humanos.

e Contratacion y Alta de
Personal.

Realizar el proceso de Contratacion y
alta de personal en la base de datos del
Instituto y de la némina del personal.

e Baja de Personal.

Realizar el proceso de baja de la base de
datos del Instituto y de la némina de
Personal.

e Elaboracién de la
Nomina de Sueldos
para Pago.

Gestionar los tramites para el pago de
sueldos del personal.

e Promocion o
Recategorizacion de
Personal.

Promover al personal activo a categorias
con mejores condiciones salariales.

e Elaboracion y
Solicitud de
Dictaminacion de
Reestructuracion
Organica ylo

Adecuacién de Ila
Plantilla de plazas de

Integrar los proyectos de adecuaciones
estructurales o de platillas de plazas.

Personal de
Confianza.

e Tramite para la | Gestion e Inscripcion al trabajador a
Capacitacion del | cursos proporcionados por

Personal del Instituto.

proveedores externos.

e Aviso de modificacion
de salario del trabajador

Realizar la modificacion del salario ante
el

ante el IMSS. IMSS.

e Aviso de Modificacion de | Realizar la modificacion del salario ante
Salario del Trabajador | el
ante el INFONAVIT. INFONAVIT.

¢ Baja del Trabajador ante
el IMSS.

Realizar la baja del personal ante el
IMSS

¢ Baja del Trabajador ante

Tramite para realizar el Aviso de Baja del

el INFONAVIT. trabajador ante el INFONAVIT.
e Inscripcion del | Inscripcién del trabajador ante el IMSS al
trabajador ante el | momento de su alta laboral.

Instituto Mexicano del

Seguro Social.

Libramiento Sur Poniente #650, Col. Penipak. C.P. 29064.
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e Inscripcion del

trabajador ante el
INFONAVIT.

Tramite para realizar la inscripcion del
trabajador ante el INFONAVIT.

¢ Elaboracion de Reportes

Disciplinarios.

Para aplicar descuento disciplinario,
siempre y cuando no justifiguen ya sea:
Omisién de entrada, omision de salida o
falta, asi como falta por retardos el cual se
ve reflejado en la némina.

Area de Recursos
Materiales y
Servicios Generales.

¢ Adjudicaciones Directas,

Adquisiciones de Bienes

Para el pago correspondiente a los
Proveedores Adjudicados y Expediente

Informaticos, Aparatos | Actualizado.

Menores de

Comunicacién y

Suministros de

Materiales.

Altas y Bajas de | Integracion al parque vehicular y bajas

Vehiculos Oficiales.

cuando el costo de reparacién rebasa el
60% del valor actual de factura, de
acuerdo a la guia o libro azul.

Tramite de Baja por
Robo o Sustituciéon por
Extravio del Bien
Mueble.

Para realizar el tramite de baja por robo
0 sustitucion por extravio del bien
mueble.

Contratacion de
Servicios Generales.

Integracién de documentacion soporte
para el trAmite de pago, para el proceso.

Control de combustible

Abastecer combustible a los vehiculos
asignados al instituto, para que los
o6rganos administrativos cumplan con los
objetivos que sus actividades sustantivas
les confiere.

Gestionar tramitas del

servicio de
mantenimiento
preventivo ylo
correctivo de
vehiculos.

Gestionar el mantenimiento preventivo
ylo correctivo de los vehiculos, con el
prestador del servicio.

Notificacion de robo y
siniestro de vehiculos
por accidentes

La aseguradora tenga constancia de los
hechos y deslindar responsabilidades de
actuaciones futuras al instituto.

Realizacion de
inventario de viene
muebles del instituto

Obtener el resguardo respectivo del
mobiliario y equipo asignado al personal
gue labora en el instituto.

Solicitud de
adquisicién de bienes

Efectuar requisiciones para procesos de
licitaciones y adjudicaciones de las
compras y contratacion de servicios.

Libramiento Sur Poniente #650, Col. Penipak. C.P. 29064.
Tuxtla Gutiérrez, Chiapas.




FISICA EDUCATIVA
- . . e DEL ESTADO DE CHIAPAS
2026, Ao de Jaime Sabines Gutiérrez HUMANISMOQUE ¢
TRANSFORMA 020 - 2030

. INSTITUTO DE LA
D DOCUMENTO DE SEGURIDAD. <// W\  INFRAESTRUCTURA
Q@?

CHIAPAS

2024 - 2030

X SERVIDORES PUBLICOS CON ACCESO A DATOS PERSONALES.

UNIDAD
ADMINISTRATI  DEPARTAMENTOO  TRATAMIENTO.  PERSONAS QUE TIENEN ACCESO A LOS

VAO AREA. DATOS.
DIRECCION.

» C.P. Celerino Méndez Espinosa.

Jefe de la Unidad de
Apoyo
Administrativo.

» C.P. Wilbert Vazquez Acosta.

UNIDAD DE Unidad de Apoyo
APOYO Administrativo.
ADMINISTRATIVO

Jefe del Area de Recursos Financieros.

> L.C. Soraida Carolina Avendarfio
Castro.

Jefa Del Area De Recursos Humanos.

> C.P. Rafael José Constantino Lépez.

Control de

T Jefe del Area de Recursos
Audiencias.

Materiales Y Servicios Generales.

> Lic. Rocio Beatriz Melchor Coutifio

Responsable del Area de
Atencién y Seguimiento de
Auditorias.

» C.P.Paulina Gisela Hernandez L6pez
Enlace Administrativo.

» Karina Guadalupe Lépez Hernandez

Auxiliar Administrativo.

» C.P.Wilbert Vazquez Acosta.
Jefe del Area de Recursos Financieros.
» Yoni Damiéan Albores Villanueva.

Analista Administrativo.
Pagos a

Contratistas. » Rodrigo Espinosa Rincén.

Analista Administrativo.
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Area De Recursos
Financieros.

» Diana Dalila Rivera Ledn.
Analista Administrativo
» Leidy Magali Constantino Mufioz.

Enlace Administrativo.

» C.P. Wilbert Vazquez Acosta.

Jefe del Area de Recursos Financieros.

» Leidy Magali Constantino Mufioz.
Enlace Administrativo.

> Isidro Vicente Yuca.

Pagos a
Proveedores ylo Analista Administrativo.
Prestadores de . ]
e ey » Mariela Espinosa Nandayapa.
Analista Administrativo.
» Wilbert Vazquez Acosta.
Jefe del Area de Recursos Financieros.
» Leidy Magali Constantino Mufioz.
Enlace Administrativo.
» Mercedes Mota Ponce.
Pagos y (Incapacidad)

Comprobaciéon  de
Viéticos.

Analista Administrativo.

» Gerardo Manuel Moreno Gomez.
(Temporal)

Analista Administrativo.

Area De Recursos
Humanos.

Contratacion y Alta
de Personal.

» Soraida Carolina Avendafio Castro.
Jefa del Area de Recursos Humanos.
» Carlos Alberto Cardenas Silva.

Enlace Administrativo.

Baja de Personal.

» Soraida Carolina Avendafio Castro.
Jefa del Area de Recursos Humanos.
» Carlos Alberto Cardenas Silva.

Enlace Administrativo.
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Elaboracion de la
Nomina de Sueldos
para Pago.

» Soraida Carolina Avendafio Castro.

Jefa del Area de Recursos Humanos.
Carlos Alberto Cardenas Silva.

Enlace Administrativo.

Soraida Carolina Avendafio Castro.

Promocion 0 Jefa del Area de Recursos Humanos.

Recategorizacion

de Personal. Carlos Alberto Cardenas Silva.
Enlace Administrativo.

Elaboracion y

Solicitud de

Dictaminacion de
Reestructuracion
Organica y/o
Adecuacion de la
Plantilla de plazas
de Personal de
Confianza.

Soraida Carolina Avendafio Castro.
Jefa del Area de Recursos Humano.
Carlos Alberto Cardenas Silva.

Enlace Administrativo.

Tramite para la

Soraida Carolina Avendafio Castro.

Jefa del Area de Recursos Humanos.

Capacitacion del Lic. Julio Cesar Nafate Gémez.

Personal del

Instituto. Analista Administrativo.
Soraida Carolina Avendafio Castro.

Aviso de Jefa del Area de Recursos Humanos.

modificacion de . . .

sdlarid del LAE. Héctor Enrique Hernandez

trabajador ante el Cambron.

Instituto  Mexicano

de Seguro Social.

Analista Administrativo.

Aviso de
Modificacion de
Salario del
Trabajador ante el
INFONAVIT.

Soraida Carolina Avendafo Castro.
Jefa del Area de Recursos Humanos.

LAE. Héctor Enrique Hernandez
Cambron.

Analista Administrativo.
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Baja del Trabajador
ante el Instituto
Mexicano del
Seguro Social.

> Soraida Carolina Avendafio Castro.

Jefa del Area de Recursos Humanos.

LAE. Héctor Enrique Hernandez
Cambrén.

Analista Administrativo.

Baja del Trabajador
ante el INFONAVIT.

Soraida Carolina Avendafo Castro.
Jefa del Area de Recursos Humanos.

LAE. Héctor Enrique Hernandez
Cambron.

Analista Administrativo.

Inscripcion del
trabajador ante el
Instituto  Mexicano
del Seguro Social.

Soraida Carolina Avendafio Castro.
Jefa del Area de Recursos Humanos.

LAE. Héctor Enrique Hernadndez
Cambrén.

Analista Administrativo.

Soraida Carolina Avendafio Castro.

Jefa del Area de Recursos Humanos.

Inscripcion del
trabajador ante el LAE. Héctor Enrique Hernandez
INFONAVIT cambrén)
Analista Administrativo.
Lic. Carlos Alberto Cardenas Silva.
Elaboracion de Enlace Administrat_ivo, Encargado
Reportes de Nominas.

Disciplinarios.

Lic. Julio Cesar Nafate Gomez.

Analista Administrativo.

Adjudicaciones
Directas,
Adquisiciones de
Bienes

Informaticos,
Aparatos Menores
de Comunicacién y

C.P. Rafael José Constantino LGpez

Jefe del Area de Recursos
Materiales y Servicios Generales.

C.P. Nestor Salvador Lopez Pérez
Encargado de Compras.

Ing. Cesar Andrés Chandomi Méndez
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Area de Recursos Suministros de Encargado de Compras.
Materiales y Servicios Materiales.
Generales.

Lic. Héctor Javier Morales Ovalle
Encargado de Compras.

Lic. Perla Anahi Betanzos Aguilar
Analista Administrativo.

Lic. Lucia Beatriz Coutifio Durante

Analista Administrativo.

Altas y Bajas de
Vehiculos Oficiales.

C.P. Rafael José Constantino Lopez

Jefe del Area de Recursos
Materiales y Servicios Generales.

Lic. Oscar Jaime Vazquez gamboa
Encargado Vehicular.
Lic. Carlos Alberto Pérez Rodriguez
Encargado Vehicular.
Lic. Ricardo morales Gonzales

Encargado Vehicular.

Tramite de Baja por
Robo o Sustitucién
por Extravio del Bien
Mueble.

CP. Rafael José Constantino L6pez

Jefe del Area de Recursos
Materiales y Servicios Generales.

C.P. Candelaria Gutiérrez Ruiz
Encargado de Mobiliario y Equipo.

Lic. Maria Guadalupe Lopez de la
cruz

Encargada de Mobiliario y Equipo.
Lic. Jorge Grajales Roblero

Encargada de Mobiliario y Equipo.

Contratacion de
Servicios
Generales.

CP. Rafael José Constantino Lopez

Jefe del Area de Recursos
Materiales y Servicios Generales.

C.P. Yolanda Constantino Sanchez
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Encargada de Servicios Generales.

» Lic. Eda Ely Rodas Bonifaz
Administrativo.

Lic. Alicia del Carmen Tapia
Galdadmez

Administrativo.
Lic. Lucia Beatriz Coutifio Durante
Administrativo.

Lic. Daniel Eduardo Sanchez de los
santos

Administrativo.

Control
Combustible.

de

CP. Rafael José Constantino L6pez

Jefe del Area de Recursos
Materiales y Servicios Generales.

C.P. Yolanda Constantino Sanchez
Encargada de Servicios Generales.
Lic. Oscar Jaime Vazquez Gamboa
Encargado Vehicular.
Lic. Carlos Alberto Pérez Rodriguez
Encargado Vehicular.

L.A.E. Daniel Eduardo Sanchez
de los Santos.

Analista Administrativo.

Lic. Alicia del Carmen Tapia
Galdamez.

Administrativo.
Lic. Lucia Beatriz Coutifio Durante.
Administrativo.
Lic. Ricardo morales Gonzales

Encargado Vehicular.
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Gestionar tramite
del servicio de
Mantenimiento

Preventivo ylo
Correctivo de
vehiculos

» CP. Rafael José Constantino Lépez

Jefe del Area de Recursos
Materiales y Servicios Generales.

C.P. Yolanda Constantino Sanchez
Encargada de Servicios Generales.

Lic. Ricardo morales Gonzales

Encargado Vehicular.

Lic. Oscar Jaime Gamboa Vazquez
Analista Administrativo.

Lic. Carlos Alberto Pérez Rodriguez
Analista Administrativo.

Lic. Lucia Beatriz Coutifio Durante

Administrativo.

Notificacion de robo
y siniestro de
vehiculos por
accidentes.

CP. Rafael José Constantino Lépez.

Jefe del Area de Recursos
Materiales y Servicios Generales.

Lic. Carlos Alberto Pérez Rodriguez
Analista Administrativo.
Lic. Ricardo morales Gonzales
Encargado Vehicular.
Lic. Oscar Jaime Gamboa Vazquez

Analista Administrativo.

Realizacion de
Inventario de Bienes
Muebles del Instituto.

CP. Rafael José Constantino Lopez.

Jefe del Area de Recursos
Materiales y Servicios Generales.

C.P. Candelaria Gutiérrez Ruiz.
Encargada de Mobiliario y Equipo.

Lic. Maria Guadalupe Lépez De La
Cruz.

Encargado de Mobiliario y Equipo.
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» C.P. Rafael José Constantino L6pez

Jefe del Area de Recursos
Materiales y Servicios Generales.

» C.P. Nestor Salvador Lépez Pérez
Encargado de Compras.

» Ing. Cesar Andrés Chandomi Méndez

Solicitud de
adquisiciones de Encargado de Compras.
bienes

» Lic. Héctor Javier Morales Ovalle
Encargado de Compras.

» Lic. Perla AnahiBetanzos Aguilar
Analista Administrativo.

» Lic. Lucia Beatriz Coutifio Durante

> Analista Administrativo

X TRANSFERENCIA'Y TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES.

UNIDAD
ADMINISTRA
TIVA O
DIRECCION.

Unidad De % Control de No Se Requiere X Area De
Apoyo Audiencias Consentimiento Recursos
Administrativ y Es Tacito. Financieros
0- % Area De Para dar
Recursos atencién a los
Humanos. asuntos
) solicitados por el
X Area De personal del
Recursos Instituto y
Materiales. externos.
3 Seguimiento
de
Auditorias.

TRATAMIENTO.

INSTITUCION
O EMPRESA A
LA QUE SE

TRANSFIEREN
LOS DATOS
PERSONALES.

¢SE REQUIERE
CONSENTIMIE
NTO?
SENALAR SI
ES TACITO,
EXPRESO Y
POR ESCRITO

COMUNICAN A
OTRAS AREAS
DE LA MISMA
INSTITUCION?

FINALIDADES
DE LA
TRANSFERENCI
AO
TRATAMIENTO.
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Area de < Pagos a Realizar el pago
Recursos Contratistas. a fin de cumplir
Financieros. con los contratos
+ Pagos G de obras.
Proveedores
ylo Realizar el pago
Prestadores a fin de cumplir
de Servicios. con los
compromisos
+ Pagos ” adquiridos por el
Comprobekis Instituto.
n de Viaticos
Realizar el pago
para cumplir con
las comisiones
asignadas a los
trabajadores del
Instituto.
Area de < Contratacion N . La informacién | Para el registro
Recursos y Alta de shsecictaiia se envia al Area | del movimiento
Humanos Personal de > Tacito. d de alt I
’ | Finanzas. _e -Recursos ¢ ata en ¢
. Financieros, sistema de la
+ Baja de para su | Secretaria  de
bl ) _ aplicaciéon en el | Finanzas.
+ Elaboracion de | ~ S - presupuesto Conaelar la
. de > Tacito. 9
la- N6émina de Finanzas. ALl plaza, toda vez
sueldos para que queda
pEltlers vacante.
% Secretariade La informacién se
Finanzas. > Técito. envia.
Promocion o]l , i .
Recategorizacion | % Secretaria Apllcar los
de Personal. de Técito cambios en la
Finanzas némina del
Instituto.
Elaboracion y
Solicitud de
Dictaminacién
de < Secretaria
Restructuracion de Realizan las
Organica  ylo Finanzas N adecuaciones a
a:j%(t:itljlamon de(lja Téacito la Estructura
Blgzasa d:l Organica.
Personal de
Confianza.

Tramite Para La
Capacitacion Del

Se Envia La
Informacién A
Los
Proveedores
Externos De

Se envian la
informacién  en
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Personal Del Los Cursos De formatos
Instituto. Capacitacion, sencillos con
Tales Como: datos personales
que se envian
fisicamente a los
e Direccion De O (,je
e los cursos o via
Evaluacion Y .
Capacitacion. emall., 'A.‘l correo
electrénico  del
proveedor, para
la inscripcién del
¢ ICIC (Instituto trabajador a
De curso.
Capacitacién
De La Industria Tacito NO
De La
Construccion).
e Colegio De
Ingenieros
Civiles De
Chiapas.
e Colegio De
Ingenieros
Civiles De
Tuxtla
Gutiérrez.
Inscripcion del Instituto
trabajador ante Mexicano del
el Instituto Seguro Social Téacito NO Alta del
Mexicano del (IMSS). trabajador en el
Seguro Social.
Seguro Social.
Aviso de Modificacion en
modificacion _ salario del
de salario del Instituto Trabajadores.
trabajador ante Mexicano del
el Instituto Seguro Social
Mexicano de (IMSS). Taefto NO
Seguro Social.
Baja del
personal ante : .
el Instituto In_stltuto Bajas a
Mexicano del Mexicano del Técito o trabajadores de

Seguro Social.

Seguro Social
(IMSS).

estructura ante el
IMSS.
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Inscripcion Del
Trabajador al
INFONAVIT.

INFONAVIT.

e Direccién
General De
Recursos
Humanos De
La Secretaria
de Finanzas
Del Estado De
Chiapas.

Tacito

NO

Se envian con la
finalidad de
realizar el alta de
afiliacion e
inscripcion ante el
INFONAVIT.

Se envian
cuando existe el
caso de que un
trabajador nuevo
cuente con un
crédito en el
Infonavit ya
existente, por lo
que se informa
para iniciar la
retencion de sus
descuentos  via
nomina
(amortizaciones;
asi mismo aplica
para aquellos
trabajadores que
adquieran un
crédito ante El
Infonavit.

Baja

Del

Trabajador De
Estructura Ante
El Infonavit.

INFONAVIT.

Direccion General
De Recursos

Humanos De La

Secretaria de
Finanzas Del
Estado De
Chiapas.

Tacito

NO

Se envian con la
finalidad de
realizar el aviso de
baja ante el
INFONAVIT.

Se da aviso en el
caso de que un
trabajador cause
baja laboral y que
cuente con un

crédito ante
INFONAVIT; para
realizar la

suspension de sus
descuentos  via
nomina
(amortizaciones);
asi mismo aplica
para aquellos
trabajadores que
termine de pagar
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su crédito ante el
INFONAVIT.

Se envian con la
finalidad de
realizar el alta de

Inscripcion Del INFONAVIT. fifiliac_:iér'l, e
Trabajador al inscripcién ante

INFONAVIT. el Infonawvit.
Direccion

General De o
Recursos Tacito NO se envian cuando
Humanos De La existe el caso de

Secretaria  de que un trabajador
Finanzas Del nuevo cuente con

Estado De un crédito en el
Chiapas. INFONAVIT  vya
existente, por lo
que se informa
para iniciar la
retencion de sus
descuentos via
nomina
(amortizaciones);
asi mismo aplica
para aquellos
trabajadores que
adquieran un
crédito ante el
INFONAVIT.

Para aplicar

Elaboracion de . descuento
Secretaria de , . oS
Reporte de ) Técito disciplinario en la
J . finanzas. L
Incidencias. Noémina

Personal.

< Contratacion La informacién Para el registro

y Alta de de o seenviaal Area | del movimiento

Personal. Finar e, > Tacito. de Recursos de alta en el

+ Baja de _ Financieros, sistema de la

Personal. Secretaria .par-a su S_e cretaria de
de aplicacion en el | Finanzas.

Finanzas. N presupuesto
acito. anual.

3

Secretaria

K3

’0

’0

’0

Congelar la
plaza, toda vez
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< Elaboracion de | + Secretaria que queda
la Nomina de de 4 vacante.
sueldos para Finanzas. » Tacito. _ 3
La informacioén se
pagos. .
envia.
Para Verificar la
e = ) baja vehicular, por
Notlflcaqt_)n de Ins_tltuto. del Unidad de robo 0 siniestro,
roboy§|n|estr0 Patrimonio del Apoyo . procesada en el
de vehlpulos Estado. Administrativo. ST Suite
por accidentes
Integral de
L Administracion del
Tacito Unidad de Patrimonio  del
Asuntos Estado (SIAPE).
Juridicos.
Se envia
OIEHON 3 ok Area de informacién
Recursos documental para
Financieros. su validacion vy
Area de hacer efectivo el
Recursos seguro
correspondiente.
Materiales y
Servicios Direccién
Generales. General.
Unidad de
Apoyo
Administrativo.
Altas y Bajas Instituto del Capturg sis altasl
de vehiculos Patrimonio del Té&cito y  bajas . ois
oficiales Estado Unidad de IS MRty
(SIAPE).
Asuntos
Juridicos.
Area de
Recursos
Financieros.
Controlar e
Tramite de Instituto del Unidad de informar las
baja por robo o Patrimonio del Apoyo Bajas del
sustitucion por Estado. Tacito Administrativo, | Mobiliario y
extravio del Equipos por
bien mueble robo, sustitucién
0 por extravio
(Bienes
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Unidad de Muebles), Suite
Asuntos Integral de
Juridicos. Administracion
del  Patrimonio
del Estado
(SIAPE).
Control de
Realizacién de Realizacion de Inventario del
Inventario de Inventario de Instituto.
Bienes Bienes Técito Suite Integral De
Mugbles del Mugbles del N ey o
Instituto. Instituto. Patrimonio Del
Estado (SIAPE.
Unidad de o
Apoyo Requisiciones para
Administrativo. | PrOc€sos de
Solicitud de Solicitud de licitaciones y
adquisicién de adquisicién de Tacito adjudicaciones de
bienes bienes f las compras vy
ks de contratacion de
R_ecurs_os servicios.
Financieros.
Direccién
General.
Adjudicaciones Adjudicaciones Unidad de
directas, directas, Apoyo
adquisiciones adquisiciones Administrativo. | P30
de bienes de bienes correspondiente  a
informéticos informéticos L proveedores
Té&cito L
aparatos aparatos i adjudicados y
menores de menores de Unidad de expediente
comunicacion y comunicacion Asuntos actualizado.
suministros de y suministros Juridicos.
materiales de materiales
Area de
Recursos
Financieros.
Direccién Integracion de
General. documentacion
Contratacién Contratacién soporte  para el
de servicios de servicios Técito tramite de pago
generales generales Unidad de para el proceso de
Apoyo los servicios
Administrativo. | Pasicos  vigilancia
limpieza
Libramiento Sur Poniente #650, Col. Penipak. C.P. 29064.
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Unidad de arrendamiento
Asuntos solicitud y
Juridicos. seguimiento del
mantenimiento
preventivo de
Area de | €quipo  de aire
RecUrsos acondicionado.
Financieros.
Direccion
General.
Unidad de Abastecimiento de
Control de Control de T4cito Apoyo combustible  para
combustible combustible Administrativo. | los vehiculos
p institucionales.
Area de
Recursos
Financieros.
Direccion
General. Para el
Gestionar Gestionar _ mantenimiento
tramites del tramites del Unidad de correctivo de los
servicio de servicio de Apoyo vehiculos
mantenimiento mantenimiento Tacito Administrativo. | jnstitycionales, asi
preventivo y/o preventivo y/o como la
correctivo de correctivo de responsabilidad del
vehiculos vehiculos Area de | prestador del
Recursos servicio.
Financieros.
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CHIAPAS

2024 - 2030

COMISARIA.

UNIDAD

AREA TRATAMIENTO

ADMINISTRATIVA

Instalacion y seguimiento a Io Comités, Grupos de trabajo y Ley de Archivos
del Estado de Chiapas; correspondientes a cada Entidad.

Verificacion de los Activos Fijos de la Entidad con base en la Armonizacion
Contable y la Ley General de Contabilidad Gubernamental.

Comisaria. Comisaria. | Revision de la Estructura Orgénica y Plantilla de Personal de la Entidad.

Revision de Contratos y Convenios celebrados por la Entidad con la
Federacion, los municipios y otras Entidades Federativas.

Informar del seguimiento de Observaciones emitidas por Diversos Organos
de Fiscalizacion.

INSTALACION Y SEGUIMIENTO A LOS COMITES, GRUPOS DE TRABAJO Y LEY DE
ARCHIVOS DEL ESTADO DE CHIAPAS; CORRESPONDIENTES A CADA ENTIDAD.

X TIPOS DE DATOS PERSONALES.

DATOS

DATOS IDENTIFICABLES PATRIMONIALES. DATOS LABORALES
¢+ Nombre.
¢ Firma. ¢ Puesto.
¢+ RFC.
¢ CURP.
+ Datos personales contenidos en la identificacion oficial

presentada por la persona fisica.

Por otra parte, en lo que se refiere a los medios para la obtencién de los datos, es preciso sefialar que esto
se lleva a cabo a través de lo siguiente:

1. Directamente del titular
@ Por escrito presentado directamente en las oficinas del sujeto obligado.

Entre estos, se recaban 5 datos identificativos y 1 dato laboral. Para su uso, se requiere, en el caso de los
datos de identificacion, consentimiento tacito; en el caso de los datos laborales, el consentimiento es tacito.

Libramiento Sur Poniente #650, Col. Penipak. C.P. 29064.
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2024 - 2030

VERIFICACION DE LOS ACTIVOS FIJOS DE LA ENTIDAD CON BASE EN LA ARMONIZACION
CONTABLE Y LA LEY GENERAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL.

X TIPOS DE DATOS PERSONALES.

DATOS IDENTIFICABLES

PATRIMONIALES.

DATOS

LABORALES.

Nombre.
Firma.
RFC.
CURP.

* & & o o

presentada por la persona fisica.

Datos personales contenidos en la identificacion oficial

¢

Puesto.

Por otra parte, en lo que se refiere a los medios para la obtencion de los datos, es preciso sefalar que esto

se lleva a cabo a través de lo siguiente:

1. Directamente del titular

@ Por escrito presentado directamente en las oficinas del sujeto obligado.

Entre estos, se recaban 5 datos identificativos y 1 dato laboral. Para su uso, se requiere, en el caso de los
datos de identificacion, consentimiento tacito; en el caso de los datos laborales, el consentimiento es tacito.

REVISION DE LA ESTRUCTURA ORGANICA Y PLANTILLA DE PERSONAL DE LA ENTIDAD.

X TIPOS DE DATOS PERSONALES.

DATOS IDENTIFICABLES

Nombre.
Firma.
RFC.
CURP.

* & & o o

presentada por la persona fisica.

PATRIMONIALES

Datos personales contenidos en la identificacién oficial

¢

DATOS

LABORALES.

Puesto.

Por otra parte, en lo que se refiere a los medios para la obtencion de los datos, es preciso sefialar que esto

se lleva a cabo a través de lo siguiente:

1. Directamente del titular

@ Por escrito presentado directamente en las oficinas del sujeto obligado.

Libramiento Sur Poniente #650, Col. Penipak. C.P. 29064.
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datos de identificacion, consentimiento tacito; en el caso de los datos laborales, el consentimiento es tacito.

REVISION DE CONTRATOS Y CONVENIOS CELEBRADOS POR LA ENTIDAD CON LA

FEDERACION, LOS MUNICIPIOS Y OTRAS ENTIDADES FEDERATIVAS.

X TIPOS DE DATOS PERSONALES.

DATOS IDENTIFICABLES. ‘ DATOS PATRIMONIALES.

Nombre.

Firma.

RFC.

CURP.

Datos personales contenidos en la
identificacion oficial presentada por la
persona fisica.

* & & o o

¢

DATOS LABORALES

Puesto.

Por otra parte, en lo que se refiere a los medios para la obtencién de los datos, es preciso sefialar que esto

se lleva a cabo a través de lo siguiente:
1. Directamente del titular

@ Por escrito presentado directamente en las oficinas del sujeto obligado.

Entre estos, se recaban 5 datos identificativos y 1 dato laboral. Para su uso, se requiere, en el caso de los

datos de identificacion, consentimiento tacito; en el caso de los datos laborales, el consentimiento es tacito.

INFORMAR DEL SEGUIMIENTO DE OBSERVACIONES EMITIDAS POR DIVERSOS ORGANOS

DE FISCALIZACION.
¢ TIPOS DE DATOS PERSONALES.

DATOS IDENTIFICABLES DATOS

Nombre.

Firma.

RFC.

CURP.

Datos personales contenidos en la identificacién oficial
presentada por la persona fisica.

* & & o o

PATRIMONIALES, DA TOSLABORALES

¢

Puesto.
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Por otra parte, en lo que se refiere a los medios para la obtencion de los datos, es preciso sefialar que esto
se lleva a cabo a través de lo siguiente:

1. Directamente del titular
@ Por escrito presentado directamente en las oficinas del sujeto obligado.

Entre estos, se recaban 5 datos identificativos y 1 dato laboral. Para su uso, se requiere, en el caso de los
datos de identificacion, consentimiento tacito; en el caso de los datos laborales, el consentimiento es tacito.

X FINALIDADES DEL TRATAMIENTO.

UNIDAD
ADMINISTRATIVA

Comisaria.

AREA

Comisaria.

TRATAMIENTO

Instalacién y seguimiento a los

Comités, Grupos de trabajo y Ley
de Archivos del Estado de Chiapas;
correspondientes a cada Entidad.

FINALIDAD

Los datos personales, Unicamente se
utilizan para verificar y constatar el
cumplimiento en la formalizacion de los
organos colegiados.

Verificacién de los Activos Fijos de
la Entidad con base en la
Armonizacién Contable y la Ley
General de Contabilidad
Gubernamental.

Los datos personales, Unicamente se
utilizan para verificar y constatar el
cumplimiento en la formalizacion de los
resguardos de los bienes muebles.

Revisién de la Estructura Orgéanica
y Plantila de Personal de Ila
Entidad.

Los datos personales, Unicamente se
utilizan para verificar y constatar el
cumplimiento en la radicacion del recurso
para el pago de la némina al personal
adscrito al Instituto.

Revisién de Contratos y Convenios
celebrados por la Entidad con la
Federacion, los municipios y otras
Entidades Federativas

Los datos personales, Unicamente se
utilizan para verificar y constatar el
cumplimiento de la obligacién plasmada
en los convenios respectivos.

Informar del seguimiento de
Observaciones emitidas por
Diversos Organos de Fiscalizacion.

Los datos personales, Unicamente se
utilizan para verificar y constatar el
cumplimiento en el seguimiento de la
solventacion de las auditorias; asi como la
verificacion de las actas de auditorias
emitidas por los drganos de fiscalizacion,
derivado de solventacion de
observaciones.
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HUMANISMO QUE

CHIAPAS

2024 - 2030
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X SERVIDORES PUBLICOS CON ACCESO A DATOS PERSONALES.

UNIDAD
ADMINISTRATIVA

AREA

TRATAMIENTO

Instalacion y seguimiento a los
Comités, Grupos de trabajo y
Ley de Archivos del Estado de
Chiapas; correspondientes a
cada Entidad.

Verificacion de los Activos Fijos
de la Entidad con base en la

Organica y Plantilla de Personal
de la Entidad.

Revision de Contratos vy
Convenios celebrados por la
Entidad con la Federacion, los
municipios y otras Entidades
Federativas

Infformar del seguimiento de
Observaciones emitidas por
Diversos Organos de
Fiscalizacion.

PERSONAS QUE TIENEN

ACCESO A LOS DATOS.

Armonizacién Contable y la Ley > Ing.  Francisco  Moreno

General de Contabilidad| Sanchez 1 o

Gubernamental. Comisario Propietario.
Comisaria. Comisaria. Revision de la Estructura

» Lic. Juan José Alejandro Reyes

Comisario Suplente.
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HUMANISMO QUE

GOBIERNO DE CHIAPAS
iR Ts TRANSFORMA 2024 - 2030

2024 - 2030

X TRANSFERENCIA'Y TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES.

UNIDAD
ADMINISTRATI

VA O
DIRECCION

Comisaria.

INSTITUCION ; ¢SE FINALIDADES DE
O EMPRESA A Cgl\?SEET\II?F?h/lfIEI\TTEO7 COMUNICAN A LA
LA QUE SE < " | OTRASAREAS TRANSFERENCIA
TRATAMIENTO SENALAR SI ES
TRANSFIEREN TACITO. EXPRESO DE LA MISMA @]
LOS DATOS v POR,ESCRITO INSTITUCION? TRATAMIENTO.
PERSONALES
Los datos
personales,
Unicamente se
utilizan para
verificar y
constatar el
Instalacién y cumpli.mien,to enla
seguimiento a los forrr]ahzamon e
Comités, Grupos ; e ES
de trabaid vil Unidad de | colegiados. Los
dg ::lc:_JOOZ dz/ Apoyo datos personales,
v Administrativo. Unicamente se
Estado de ESCRITS, utilizan para
Chiapas; verificar y
correspondientes constatar el
a cada Entidad. cumplimiento en la
formalizacién de
los érganos
colegiados.
Verificacion de Lgfsonales LS
los Activos Fijos p . '
f Unicamente se
de la Entidad -
Departamento . utilizan para
Pl N Patrimonial Unigad ge verificar y constatar
Armonizacion aly ESCRITO. Apoyo yC
de Contabilidad iy . el cumplimiento en
Contable y la Administrativo. L
Gubernamental la formalizacién de
S (EUE S los resguardos de
Contabilidad guardo
los bienes
Gubernamental.
muebles.
Revisiéon de la Secretaria de Los datos
Estructura Finanzas del i personales,
Organica y Estado de Unidad de Gnicamente se
Plantilla de Chiapas. ESCRITO. Apoy_o_ ) utilizan para
Personal de la Administrativo. verificar y constatar
Entidad. el cumplimiento en
la radicacion del
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CHIARAS o
recurso para el
pago de la némina
al personal adscrito
al Instituto.
Revision de Los | il
Contratos y Unidad de inicaments  se
Convenios .
Asuntos utilizan para
celebrados por la Juridicos. i
Entidad con la ESCRITO. verificar y constatar
Federacion, los ! cumpl|m|gnto .d,e
municipios y Ie} . 0b||ga(|:|on
otras Entidades Eoisvrgﬁioas en 1os
Federativas .
respectivos.
Los datos
personales,
Unicamente se
utilizan para
verificar y constatar
Informar del =l cump!im_iento ok
seguimiento de el segwm|er_1:co e
Observaciones Unidad de :Zssgl\jgirt];?ggh ;;
emitidas por ESCRITO. Apoyo como ' la
Diversos Administrativo. e .,
Organos de verificacion (_je !as
Fiscalizacion act_a_s sFCUEl e
emitidas por los
érganos de
fiscalizacion,
derivado de
solventacién de
observaciones.
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TRANSFORMA i
CHIAPAS

2024 - 2030

UNIDAD DE INFORMATICA.

UNIDAD
ADMINISTRATIVA

Emision de la Firma Electréonica Avanzada a Los Servidores Publicos

Unidad de Unidad de del INIFECH.
Informatica. Informatica.

Servicios Informaticos.

Respaldo del Sistema de Informacion de la Infraestructura Fisica
Educativa.

CIRCUITO CERRADO DE TELEVISION.

X TIPOS DE DATOS PERSONALES.
DATOS PERSONALES DATOS PERSONALES

IDENTIFICATIVOS PATRIMONIALES DATOS PERSONALES BIOMETRICO

¢ Video. (Rostro, expresiones faciales
y movimientos, imagen, voz Yy
Caracteristicas fisicas de una
persona permiten identificarla
directa o indirectamente).

Por otra parte, en lo que se refiere a los medios para la obtencién de los datos, es preciso sefialar que esto
se lleva a cabo a traves de lo siguiente:

1. Directamente del Titular
@ CCTV.

Entre estos, se recaba 01 dato personal biométrico. Para su uso, se requiere consentimiento, al ser estos
datos sensibles.
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. INSTITUTO DE LA
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Q@?

CHIAPAS

2024 - 2030

EMISION DE LA FIRMA ELECTRONICA AVANZADA A LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL

INIFECH.
TIPOS DE DATOS PERSONALES
DATOS PERSONALES DATOS PERSONALES DATOS PERSONALES
IDENTIFICATIVOS LABORALES SENSIBLES.
¢ Nombre de Persona Fisica.
¢ Firma.
¢ Ocupacion.
¢ CURP.
¢ RF.C. ¢ Adscripcion:
¢ Datos Personales Contenidos en la | Direccion/Unidad/
Identificacién Oficial Presentada por | Departamento/Area.
la Persona Fisica.
¢ Correo Electrénico
¢ Domicilio.
¢ Teléfono fijo o celular.

Por otra parte, en lo que se refiere a los medios para la obtencion de los datos, es preciso sefialar que esto
se lleva a cabo a través de lo siguiente:

1. Directamente del Titular.
@  Copias presentado de manera personal.
@  Por medio de la captura del usuario.

Entre estos, se recaban 09 datos personales identificativos y 01 dato personal laboral, para su uso se
requiere consentimiento tacito.

SERVICIOS INFORMATICOS.

X TIPOS DE DATOS PERSONALES.

N

DATOS PERSONALES DATOS PERSONALES
DATOS PERSONALES IDENTIFICATIVOS LABORALES SENSIBLES
¢ Nombre De Persona Fisica. + Adscripcion:
¢ Firma. Direccién/Unidad/
+ Ocupacion. Departamento/Area.

Por otra parte, en lo que se refiere a los medios para la obtencién de los datos, es preciso sefalar que esto

se lleva a cabo a través de lo siguiente:
Libramiento Sur Poniente #650, Col. Penipak. C.P. 29064. 83
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1. Directamente del Titular

@  Sistema de Informacion de la Infraestructura Fisica Educativa (SIIFED).
@  Presencial.

Entre estos, se recaban 03 datos personales identificativos y 01 datos personales laborales, para su uso
se requiere consentimiento tacito.

RESPALDO DEL SISTEMA DE INFORMACION DE LA INFRAESTRUCTURA FiSICA
EDUCATIVA.

X TIPOS DE DATOS PERSONALES.

DATOS PERSONALES
IDENTIFICATIVOS

DATOS PERSONALES
PATRIMONIALES

DATOS PERSONALES ELECTRONICOS

¢ Base Datos del Sistema de Informacion de
la Infraestructura Fisica Educativa.

Por otra parte, en lo que se refiere a los medios para la obtencion de los datos, es preciso sefialar que esto
se lleva a cabo a través de lo siguiente:

1. Directamente del Titular
@  Sistema de Informacion de la Infraestructura Fisica Educativa (SIIFED).

Entre estos, se recaban 01 dato personal electrénico para su uso se requiere consentimiento tacito.

X FINALIDADES DEL TRATAMIENTO.

UNIDAD
ADMINISTRATIVA
O DIRECCION

DEPARTAMENTO

TRATAMIENTO FINALIDAD

O AREA

Resguardar la Integridad y Seguridad

Circuito cerrado de | Interna del personal del Instituto de la
television. Infraestructura Fisica Educativa del
Estado de Chiapas (INIFECH).
Unidad de Unidad de Generar la  Firma  Electronica
Informatica Informatica Emisibn de la Firma | Avanzada para que el servidor

Electronica Avanzada a los | publico del Instituto de la
Servidores Publicos del | Infraestructura Fisica Educativa del
INIFECH. Estado de Chiapas (INIFECH) realice

su declaracion patrimonial.
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CHIAPAS
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DOCUMENTO DE SEGURIDAD.
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DEL ESTADO DE CHIAPAS

L4
GOBIERNO DE CHIAPAS

- 2030

HUMANISMO QUE
TRANSFORMA

Servicios Informaticos.

Proporcionar el servicio informatico
solicitado por el personal del
INIFECH.

Respaldo del Sistema de

Informacioén de
Infraestructura
Educativa.

La
Fisica

Salvaguardar la Integridad de Ila
Informacién del Sistema de
Informaciéon de la Infraestructura
Fisica Educativa (SIIFED) por medio

de respaldos periédicamente.

X SERVIDORES PUBLICOS CON ACCESO A DATOS PERSONALES.

UNIDAD
ADMINISTRATIVA

O DIRECCION

Unidad De
Informética.

DEPARTAMENTO O

AREA

Unidad De
Informéatica

TRATAMIENTO

PERSONAS QUE TIENEN ACCESO A LOS

DATOS

» Ing. Carlos lidelfonso Jiménez
Trujillo
Director General Del
Circuito INIFECH.
Cerrado De > Ing. Angel José Bautista Lopez
Television. Jefe De la Unidad De Informatica.
» Ing.Jorge Sanchez Xolio.
Analista De Informética.
» Ing.Kristina Guadalupe Penagos
Emision De La Rodriguez.
Firma Analista
Electrénica > Ing.Jorge Sanchez Xolio.
Avanzada A Analista
Los Servidores » Ing. Adan Jacobo Pérez Galicia.
Publicos Del Analista.
INIFECH. » Ing.Juan Manuel Gémez Lépez.
Analista.
> Ing. Angel José Bautista Lopez.
Jefe De La Unidad.
» Ing.Kristina Guadalupe Penagos
Rodriguez.
Analista.
» Ing.Jorge Sanchez Xolio.
Analista.
Servicios > Ing. Adan Jacobo Pérez Galicia.
Informaticos. Analista.
» Ing.Juan Manuel Gomez Lépez.
Analista.
» Ing.Adonai Samai Rodriguez
Pérez.
Analista.
» Lic. Julio César Zenteno Estrada.
Analista.
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Q@?

CHIAPAS
» Ing.Irving Gerardo Castillo Alonso.
Analista.
» C.Rosa MariaL6pez Hernandez.
Secretaria.
> A : [ dpez.
Respaldo  del Ing. Angel José Baytlsta Lopez
Sistema o Jefe De Unidad.
ks > Lic.Julio César Zenteno Estrada.
Informacién de .
o Programador Analista.
» Ing. Adonai Samia Rodriguez
Infraestructura g
Fisica Programador Analista
" » Ing.Irving Gerardo Castillo Alonso
Educativa.

Programador Analista

X TRANSFERENCIA'Y TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES.

INSTITUCION ¢, SE REQUIERE ¢SE
CLAQUESE | SERALARSIES  AOTRAS | A o
A%MD”I\IIQISEETZ/_I\SRI/A U7 INUS) TRANSFIEREN TACITO, EXPRESO, AREAS DELA TRANSFERENCIA
LOS DATOS EXPRESO Y POR MISMA O TRATAMIENTO
PERSONALES ESCRITO INSTITUCION?
Resguardar la
Integridad y
Seguridad Interna
. ! del personal del
X Qredita e Instituto de la
cerrado de Tacito No
television Infr_aestructura _
Fisica  Educativa
del Estado de
Chiapas
(INIFECH).
Unidad De
Informatica Agencia Digital
X Emision De Tecnolégica
La F'fm_a Del Estado De
Electronica Chiapas a Administran La
Avanzada A Través del Informacién  Para
Los Sistema Tacito No Generar La Firma
Servidores Administrador Electrénica
Publicos Del De Certificados Avanzada.
INIFECH. Digitales De
Firma
Electrénica.
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CHIAPAS
% Servicios Proporcionar el
Informaticos servicio informatico
Tacito No solicitado por el
personal del
INIFECH.
Salvaguardar la
3 Respaldo del Integridad de la
Sistema  de Informacion del
Informacién Sistema de
de la TAci N Informacion de la
Infraestructura — P Infraestructura
Fisica | Fisica  Educativa
Educativa (SIIFED) por medio
de respaldos

periédicamente.
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INSTITUTO DE LA

DEL ESTADO DE CHIAPAS

— DOCUMENTO DE SEGURIDAD. %, N\ INFRAESTRUCTURA
%9 FISICA EDUCATIVA

“2026, Ao de Jaime Sabines Gutiérrez” HUMANISMO QUE ¢

GOBIERNO DE CHIAPAS
CHIAPAS TRANSFORMA 2024 - 2030

2024 - 2030

UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS.

UNIDAD ADMINISTRATIVA A TRATAMIENTO O PROCESO

Areadelo
. Administrativo. Formalizacion de Convenios Municipales.
Unidad De Asuntos

Juridicos ) ) Procesos De Rescision Administrativa De
Areade lo Contencioso. Contratos de Obra Publica, Denuncias Penales Y
Juicios Jurisdiccionales.

FORMALIZACION DE CONVENIOS MUNICIPALES.

X TIPOS DE DATOS PERSONALES.
DATOS PERSONALES DATOS PERSONALES

IDENTIFICATIVOS PATRIMONIALES DATOS PERSONALES SENSIBLES.

Nombre.
Ocupacion.

Sexo.

Domicilio.

Teléfono Celular.
Correo Electrénico.

*® & & 6 o o

Por otra parte, en lo que se refiere a los medios para la obtencion de los datos, es preciso sefialar
gue esto se lleva a cabo por los siguientes:

1.- Directamente del Titular:
@ De manera personal, con la presencia fisica del titular de los datos personales.

@ Via telefénica.
@ Por correo electrénico.

Entre estos, se recaban 06 datos identificativos. Para su uso, se requiere, en el caso de los datos de
identificacion, consentimiento tacito.
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INSTITUTO DE LA
%, N\  INFRAESTRUCTURA
%9 FISICA EDUCATIVA
DEL ESTADO DE CHIAPAS

HUMANISMO QUE —
TRANSFORMA ~ SCFERlPESHAe

PROCESOS DE RESCISION ADMINISTRATIVA DE CONTRATOS DE OBRA
PUBLICA, DENUNCIAS PENALES Y JUICIOS JURISDICCIONALES.

X TIPOS DE DATOS PERSONALES.

DATOS PERSONALES
IDENTIFICATIVOS

Nombre.
Ocupacion.

Sexo.

Domicilio.

Teléfono Celular.
Correo Electrénico.

*® & & & o o

DATOS PERSONALES
PATRIMONIALES

DATOS PERSONALES SENSIBLES.

Por otra parte, en lo que se refiere a los medios para la obtencion de los datos, es preciso sefialar
gue esto se lleva a cabo por los siguientes:

1.- Directamente del Titular:

@ De manera personal, con la presencia fisica del titular de los datos personales.

@ Via telefénica.
@ Por correo electrénico.

Entre estos, se recaban 06 datos identificativos. Para su uso, se requiere, en el caso de los datos de

identificacion, consentimiento tacito.

X FINALIDADES DEL TRATAMIENTO.

UNIDAD
ADMINISTRATIVA
O DIRECCION

DEPARTAMENTO

O AREA

TRATAMIENTO

FINALIDAD

Area de lo
Administrativo.

Formalizacién de Convenios
Municipales.

Se utiliza para Formalizar Convenios
con Municipios, resguardando en base
de datos la informacion requerida.

Unidad de Asuntos
Juridicos.

Areadelo
Contencioso.

Procesos de Rescision
Administrativa de Contratos
de Obra Publica, denuncias
penales y Juicios
Jurisdiccionales.

Para llevar a cabo los Procedimientos
de Rescision de Contrato, Denuncias y
Juicios Jurisdiccionales. para ser
utilizados en los procedimientos de
rescisién administrativa de contrato de
obra publica, demandas, denuncias y
recursos administrativos.
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TRANSFORMA 224 - 2030

. INSTITUTO DE LA
D DOCUMENTO DE SEGURIDAD. <// W\  INFRAESTRUCTURA
Q@?

CHIAPAS

2024 - 2030

X SERVIDORES PUBLICOS CON ACCESO A DATOS PERSONALES.

UNIDAD
ADMINISTRATIVA
O DIRECCION

DEPARTAMENTO TRATAMIENTO PERSONAS QUE TIENEN ACCESO A LOS

O AREA DATOS.

» Francisco Demeza Hernandez.
Jefe de la Unidad de Asuntos Juridicos.

Are_:a_de Iq ¢ (F:%rnmglrl];gglon de > Lic. Rene Alejandro Tacias Pérez.
Administrativo. venl Jefe de Area de lo Administrativo.
Municipales.

» Miriam Jacqueline Cérdova Maza
Analista Administrativo.
> Francisco Demeza Hernandez.
Jefe de la Unidad de Asuntos

Unidad de Asuntos Juridicos.

Juridicos. > Luis David Girén Santos.
¢ Procgs_qs de Jefe de Area de lo Contencioso.
Rescision ..
adminidtrativa de » Mauricio Duran Macal.
. Contratos de Obra Analista Administrativo.
Area de lo Publica » Jennifer Mufioa Juéarez.
Contencioso. denunci’as pena|es Analista Administrativo.
y Juicios > Citlali Carro Cruz.
Jurisdiccionales. Analista Administrativo.
» José Hernan Sanchez Aguilar
Analista Administrativo.
» Rubén Rojas Carballo
Analista Administrativo.
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2024 - 2030

X TRANSFERENCIA'YY TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES.

UNIDAD
ADMINISTRATIVA

O DIRECCION

TRATAMIENTO

INSTITUCION O
EMPRESA A LA
QUE SE
TRANSFIEREN
LOS DATOS
PERSONALES

¢.SE REQUIERE
CONSENTIMIENTO?

SENALAR SIES
TACITO, EXPRESO

Y POR ESCRITO

¢SE
COMUNICAN A
OTRAS AREAS
DE LA MISMA
INSTITUCION?

FINALIDADES DE
LA
TRANSFERENCIA
O TRATAMIENTO.

Unidad de Asuntos 1.- Fiscalia del 1.- Tacito = Direccién 1.- Exigir la
Juridicos Ministerio Pubico. General. reparacion de dafio.
Procesos de
Rescision ® Direccién de 2.- Defensa de los
Administrativa - planeacion. Interés del Instituto.
de Contratos de | 2~ Tribunal de 2 - Tacito o
Obra  Publica, Justicia ' » Direccién de 3.- Inhabilitacion de
denuncias Administrativa. Supervision Padrc')n_ de
> Areadelo penales y y Control de contratlsta: (_je
Contencioso Juicios Obras. persona Fisica y/o
Jurisdiccionales. 3.-S.ecretar|’_a’1 de 3.~ T4cito " Dikcolin  de Moral.
Anticorrupcion y Ingenieria de | 4.- Inicio de
Buen Gobierno. Costos. Procedimiento de
WA cito Bl de Responsabilidad.
4.- Contraloria Proyectos. g Con;estacic')n de
emandas
ey 5.- Técito * Unidad de Laborales
Informatica.
6.- Contestacion de
5.- Junta Local de _ * Unidad de Demanda y
Conciliacién y 6.- Tacito Apoyo Contrarréplica.
Arbitraje. Administrativo.
7.- Demandas.
6.- Juz_ge_ldo < YT 4cito = Comisaria.
Especializado en
Materia Laboral.
7.- Juzgados
Civiles.
> Areadelo Formalizacién de Técito. ® Direccién Se utliza  para
Administrativo. | Convenios General. Formalizar
Municipales. Convenios con
= Direccién de Municipios,

planeacion.

*= Direccionde
Supervisién
y Control de
Obras.

resguardando en
base de datos la
informacion
requerida.
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DOCUMENTO DE SEGURIDAD.
- “2026, Ao de Jaime Sabines Gutiérrez”

CHIAPAS

2024 - 2030

INSTITUTO DE LA

<// N\  INFRAESTRUCTURA
%9 FISICA EDUCATIVA

DEL ESTADO DE CHIAPAS
TRANSORMS, oo

= Direccion de
Ingenieria de
Costos.

= Direccién de
Proyectos.

= Unidad de
Informatica.

= Unidad de
Apoyo
Administrativo.

= Comisaria.
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CHIAPAS

2024 - 2030

DOCUMENTO DE SEGURIDAD.

“2026, Ao de Jaime Sabines Gutiérrez”

DIRECCION DE PLANEACION Y PROGRAMACION.

UNIDAD

ADMINISTRATIVA O

D

Direccion de
Planeacion vy
Programacion.

IRECCION

DEPARTAMENTO

Direccién de Planeacion y
Programacion.

INSTITUTO DE LA
%, N\  INFRAESTRUCTURA
%9 FISICA EDUCATIVA
DEL ESTADO DE CHIAPAS

HUMANISMO QUE —
TRANSFORMA ~ SCFERlPESHAe

TRATAMIENTO O PROCESO

Solicitud de Audiencia.

Departamento de Planeacién.

Solicitud de Oficio de Atencion.

Departamento de
Programaciéony Presupuesto.

Tramite de Liberacién, Ampliacién
y/lo Traspaso de los Recursos
Presupuestales para los Espacios
y/o Centro Educativo.

Departamento de Evaluaciény
Seguimiento.

Informe mensual de avances fisicos
y financieros de las obras
autorizadas al Instituto para

informar a la Instancia Normativa.

Yz
oN

DATOS PERSONALES
IDENTIFICATIVOS

SOLICITUD DE AUDIENCIA.

TIPOS DE DATOS PERSONALES.

DATOS PERSONALES
LABORALES

DATOS PERSONALES
SENSIBLES

* S & 6 o o

Firma.

Nombre de la persona fisica.
Municipio.

Localidad.

Teléfono Celular.

Correo Electrénico.

¢ Procedencia (Nombre
del Plantel).

¢+ Cargo.

¢ Clave del Centro de
Trabajo.

Por otra parte, en lo que se refiere a los medios para la obtencion de los datos, es preciso sefialar
gue esto se lleva a cabo por los siguientes:

1.- Directamente del Titular:
De manera personal, con la presencia fisica del titular de los datos personales o su
representante en su caso.

Escrito o formato presentado directamente.

v

v
v
v

Via Telefénica.
Correo Electrdnico.
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FiSICA EDUCATIVA

DEL ESTADO DE CHIAPAS

. INSTITUTO DE LA
B DOCUMENTO DE SEGURIDAD. <// W\  INFRAESTRUCTURA
Q@?

2026, Ao de Jaime Sabines Gutierrez” HUMANISMOQUE ¢
TRANSFORMA 020 - 2030

CHIAPAS
@ Internet o
sistema informatico
(SIIFED).

Entre estos, se recaban 06 datos personales identificativos y 03 datos personales laborales, para su
uso el consentimiento es Técito.

SOLICITUD DE OFICIO DE ATENCION.
X TIPOS DE DATOS PERSONALES.

DATOS PERSONALES DATOS PERSONALES DATOS PERSONALES
IDENTIFICATIVOS LABORALES. SENSIBLES

+ Nombre de la persona fisica. + Cargo

¢ Municipio. + Clave del Centro de Trabajo.
¢ Localidad. + Nombre del Plantel.

+ Teléfono fijo o Celular.

¢ Correo Electrénico.

¢ Firma.

Por otra parte, en lo que se refiere a los medios para la obtencion de los datos, es preciso sefalar
gue esto se lleva a cabo por los siguientes:

1.- Directamente del Titular:
@ De manera personal, con la presencia fisica del titular de los datos personales o su
representante en su caso.
Escrito o formato presentado directamente.
Via Telefonica.
Correo Electrénico.
Internet 0 sistema
informatico (SIIFED).

RRRR

Entre estos, se recaban 06 datos personales identificativos y 03 datos personales laborales, para su
uso el consentimiento es Tacito.
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i INSTITUTO DE LA
DOCUMENTO DE SEGURIDAD. // \\ INFRAESTRUCTURA
Q@? FiSICA EDUCATIVA
- . . g DEL ESTADO DE CHIAPAS
‘2026, Afo de Jaime Sabines Gutiérrez” HUMANISMO QUE .

TRANSFORMA GOEIEF[JC_] _Z)ECH\APAS

CHIAPAS

2024 - 2030

TRAMITE DE LIBERACION, AMPLIACION Y/O TRASPASO DE LOS RECURSOS
PRESUPUESTALES PARA LOS ESPACIOS Y/O CENTRO EDUCATIVO.

X TIPOS DE DATOS PERSONALES.

DATOS PERSONALES DATOS PERSONALES DATOS PERSONALES
IDENTIFICATIVOS LABORALES SENSIBLES

+ Nombre de la persona fisica. ¢+ Cargo

¢ Municipio. ¢ Clave del Centro de
¢ Localidad. Trabajo.

+ Teléfono fijo o Celular. ¢+ Nombre del Plantel.

¢ Correo Electrénico.

¢ Firma.

Por otra parte, en lo que se refiere a los medios para la obtencion de los datos, es preciso sefialar
gue esto se lleva a cabo por los siguientes:

1.- Directamente del Titular:
@ De manera personal, con la presencia fisica del titular de los datos personales o su
representante en su caso.
Escrito o formato presentado directamente.
Via Telefénica.
Correo Electronico.
Internet o] sistema
informético (SIIFED).

RRRK

Entre estos, se recaban 06 datos personales identificativos y 03 datos personales laborales, para su
uso el consentimiento es Tacito.
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INSTITUTO DE LA

— DOCUMENTO DE SEGURIDAD. %, N\ INFRAESTRUCTURA
%9 FISICA EDUCATIVA

“2026, Ao de Jaime Sabines Gutiérrez” HUMANISMO QUE ¢

GOBIERNO DE CHIAPAS
CHIAPAS TRANSFORMA 2024 - 2030

2024 - 2030

INFORME MENSUAL DE AVANCES FiSICOS Y FINANCIEROS DE LAS
OBRAS AUTORIZADAS AL INSTITUTO, PARA INFORMAR A LA
INSTANCIA NORMATIVA.

X TIPOS DE DATOS PERSONALES.

DATOS PERSONALES DATOS PERSONALES DATOS PERSONALES
IDENTIFICATIVOS LABORALES SENSIBLES

+ Nombre de la persona fisica. ¢+ Cargo

¢ Municipio. ¢ Clave del Centro de
¢ Localidad. Trabajo.

¢ Teléfono fijo o Celular. ¢ Nombre del Plantel.

¢ Correo Electronico.

¢ Firma.

Por otra parte, en lo que se refiere a los medios para la obtencién de los datos, es preciso sefialar
gue esto se lleva a cabo por los siguientes:

1.- Directamente del Titular:

@ De manera personal, con la presencia fisica del titular de los datos personales o su
representante en su caso.

Escrito o formato presentado directamente.
Via Telefénica.

Correo Electronico.

Internet o] sistema

informatico (SIIFED).

RRRARK

Entre estos, se recaban 06 datos personales identificativos y 03 datos personales laborales, para su
uso el consentimiento es Tacito.
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. INSTITUTO DE LA
DOCUMENTO DE SEGURIDAD. // \\ INFRAESTRUCTURA
%9 FiSICA EDUCATIVA
- . . g DEL ESTADO DE CHIAPAS
‘2026, Afo de Jaime Sabines Gutiérrez” HUMANISMO QUE .

TRANSFORMA GOBIEF[{C_} _JECH\APAS

CHIAPAS

2024 - 2030

X FINALIDADES DEL TRATAMIENTO.

UNIDAD
ADMINISTRATIV DEPAR;’S!AENTO o TRATAMIENTO FINALIDAD
A O DIRECCION
Dlreccm-r] gE Solicitud de | Se utiliza para identificar y atender el
Planeacion y . A\ .
Audiencia. requerimiento del visitante.

Programacion.

Se utilizan para informar a las distintas
Departamento de Solicitud de Oficio de | areas involucradas de la posible
Planeacion. Atencién. atencién al centro escolar referido en
dicho escrito.

Tramite de Liberacion, L
Comunicacion con los enlaces para su

Ampliacion ylo Al e
Departamento de Traspaso de los | revision y validacion de proyectos
. L Programacion nuevos, Firma de acta de grupo de
Direccion de Pregu uesto ’ Recursos trabajo, Solicitud de Rev?siéz de
Planeacién y P 3 Presupuestales para los 10,

Proaramacion Espacios ylo Centro Cédulas de Validacion y Adecuaciones.
g Educativo.

Informe mensual de
avances  fisicos vy
financieros de las obras | Informar el avance fisico y financiero de
autorizadas al Instituto | las obras.

para informar a la
Instancia Normativa.

Departamento de
Evaluacion y
Seguimiento.

X SERVIDORES PUBLICOS CON ACCESO A DATOS PERSONALES.

UNIDAD DEPARTAMENTO TRATAMIENTO PERSONAS QUE TIENEN ACCESO A LOS

ADMINISTRATIVA O AREA DATOS

> Elmer Nicolas Noriega Zavala.
Director de Planeacion y Programacion.
> Alejandro Magdaleno Ramos.

Direccion de Direccién de Puesto: Jefe del Departamento de
Planeacion y Planeacion y Planeacion.

.7 ., ¢ Solicitud de Audiencia.
Programacion Programacion.

> Evelio Demeza Moreno.

Jefe del Departamento de Programacion y
Presupuesto.

> Elvia Cortés Alvarez.
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(& INSTITUTO DE LA
‘ DOCUMENTO DE SEGURIDAD. %, N\ INFRAESTRUCTURA
Q@? FiSICA EDUCATIVA
o . , ., DEL ESTADO DE CHIAPAS
2026, Ano de Jaime Sabines Gutiérrez” HUMANISMOQUE = ¢~
C H lAA,P)AS TRANSFORMA 2024 - 2030
Jefa del Departamento de Evaluaciény
Seguimiento.

Aida Abena Orozco.
Analista Administrativo.
Maria Guadalupe Dominguez Canseco.

Analista Administrativo.

Direcciéon de
Departamento de

Alejandro Magdaleno Ramos.
Jefe de Departamento de Planeacion.
Manuel de Jesus Martinez Méndez.
Auxiliar Administrativo.
Mario Alberto Ruiz Fonseca

Analista Admirativo.

Planeacién_ y Planeacion. . Solicit_L!d de Oficio de ) _ ] _
Programacion Atencion. Maria Eugenia Solis Madrigal
Analista Administrativo.
Carolina Magdaleno Ramos
Analista Administrativo
Miriam Santos Cruz Puesto
Analista Administrativo.
e Tramite de Liberacion, Evelio Demeza Moreno.

Departamento de
Programacion y
Presupuesto.

Ampliacion y/o Traspaso de
los Recursos
Presupuestales para los
Espacios ylo Centro

Jefe del Departamento de Programacion y
Presupuesto.
Evangelina Esponda Ruiz.

Auxiliar Administrativo.

Direccion de
Planeacion y
Programacién

Evaluacion y
Seguimiento.

financieros de las obras
autorizadas al Instituto para
informar a la Instancia
Normativa.

Educativo.
Elvia Cortés Alvarez.
Jefa del Departamento de Evaluacion.
¢ Informe mensual de
Departamento de avances fisicos y Dionel Martinez Juarez.

Analista.

Jorge Armando Ramirez Arreola.

Analista.
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. INSTITUTO DE LA
DOCUMENTO DE SEGURIDAD. // \\ INFRAESTRUCTURA
%9 FISICA EDUCATIVA
- : . - DEL ESTADO DE CHIAPAS
2026, Ao de Jaime Sabines Gutierrez” HUMANSISMOOOUE R
TRANSFORMA 2024 - 2030

CHIAPAS

2024 - 2030

X TRANSFERENCIA'Y TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES.

UNIDAD
ADMINISTR
ATIVA O
DIRECCION

TRATAMIENT
O

INSTITUCION O
EMPRESA A
LA QUE SE
TRANSFIERE
N LOS DATOS
PERSONALES

¢SE REQUIERE
CONSENTIMI
ENTO?

SENALAR SIES

TACITO,
EXPRESO Y
POR ESCRITO

JSE
COMUNICAN
A OTRAS
AREAS DE LA
MISMA

INSTITUCION
?

1.Departamento
de Planeacion.

FINALIDADES DE
LA

TRANSFERENC
IA O

TRATAMIENTO

Direccion de
Planeaciéon y
Programacién

2.Departamento S _gtlhza para
- N Identificar y
Solicitud de L de Programacion
o ot TAcito. atender el
Audiencia. y Presupuesto. .
requerimiento del
3.Departamento | Visitante.
de Evaluacion y
Seguimiento.
A los distintos Se utiliza para
subsistemas de identificar el
los niveles: plantel que esta
Basico, Media requiriendo la
- Superior atencion, asi
SOI'.C'.tUd Qe (COBACH, L 1.-Direccién de como los datos
oficio de Tacito.
atendion CECyT, Proyectos. personales de las
' ICATECH, personas a
CONALEP, qguienes se les
Preparatorias y brindara
Telebachillerato respuesta de
S) y Superior. atencion.
Informe
mensual de
avances fisicos
y financieros de QIEED Informar el
Ias' obras (Infraestructura Tacito. No. avance fisico
autorizadas al | £y cativa en financiero de las
Instituto, para Liquidacion). obras.
informar a la
instancia
Normativa.
Tramite de L
e - Comunicacion
Ampliacién;}/o con los enlaces
Traspaso de Tacito. No. para su revision y
los Recursos validacion de

Presupuestales
para los

proyectos nuevos.
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CHIAPAS

DOCUMENTO DE SEGURIDAD.

“2026, Ao de Jaime Sabines Gutiérrez”

(e

HUMANISMO QUE
TRANSFORMA

INSTITUTO DE LA
INFRAESTRUCTURA
FISICA EDUCATIVA

DEL ESTADO DE CHIAPAS

¢
GOBIERNO DE CHIAPAS

2024 - 2030

2024 - 2030

Espacios y/o

- Firma de acta
grupo de trabajo.

- Solicitud de
Revision de
Cedulas de
Validacion y

Adecuaciones
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i INSTITUTO DE LA
DOCUMENTO DE SEGURIDAD. // \\ INFRAESTRUCTURA
Q@? FiSICA EDUCATIVA
- . . g DEL ESTADO DE CHIAPAS
‘2026, Afo de Jaime Sabines Gutiérrez” HUMANISMO QUE .

TRANSFORMA GOEIEF[JC_] _Z)ECH\APAS

CHIAPAS

2024 - 2030

DIRECCION DE PROYECTOS.

UNIDAD
ADMINISTRATIVA

TRATAMIENTO(S) O PROCESO(S)

Direccion de Proyectos. | Obras de Infraestructura Fisica Educativa, Cumpliendo con
las Normas Establecidas.

Departamertto Elaboracion de Proyectos Arquitecténicos para Espacios y/o
Desarrollo de Proyectos . . . !
. Centros Educativos (Especiales o Nivel Superior).
Especiales.
Direccidon de Departamento de | 1.- Revisién y Validacién de Expedientes Técnicos.
Proyectos Certificacion. 2.- Visitas y Asesoria a Planteles de Nueva Creacion.
Departamento de | Visitas Técnicas a Planteles Escolares del Estado de

Factibilidad de Obras. Chiapas.

Departamento de Disefio
Arquitectonico.

Proyectos de Espacios Educativos.

Departamento de | Elaborar Los Proyectos De Ingenieria De Espacios
Ingenieria de Proyectos. | Educativos.

COORDINAR EL DESARROLLO DE LOS PROYECTOS EDUCATIVOS DE OBRAS DE
INFRAESTRUCTURA FiSICA EDUCATIVA, CUMPLIENDO CON LAS NORMAS
ESTABLECIDAS.

Yz
oN

DATOS PERSONALES DATOS PERSONALES DATOS PERSONALES

TIPOS DE DATOS PERSONALES.

IDENTIFICATIVOS PATRIMONIALES. SENSIBLES

+ Nombre de persona fisica.
¢ Firma.

+ Correo electrénico.

+ Teléfono.

Por otra parte, en lo que se refiere a los medios para la obtencion de los datos, es preciso sefalar
gue esto se lleva a cabo por los siguientes:

1.- Directamente del Titular:

@ De manera personal, con la presencia fisica del titular de los datos personales o su
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FiSICA EDUCATIVA

DEL ESTADO DE CHIAPAS

i INSTITUTO DE LA
D DOCUMENTO DE SEGURIDAD. <// \N\  INFRAESTRUCTURA
Q@?

“2026, Ao de Jaime Sabines Gutiérrez” HUMANISMO QUE ¢

GOBIERNO DE CHIAPAS
CHIAPAS TRANSFORMA 2024 - 2030

2024 - 2030

representante en su caso.
@ Escrito o formato presentado directamente.

De este medio se recaban 04 datos identificativos, para su uso se requiere el consentimiento tacito.

ELABORACION DE PROYECTOS ARQUITECTONICOS PARA ESPACIOS Y/O
CENTROS EDUCATIVOS (ESPECIALES O NIVEL SUPERIOR).

X TIPOS DE DATOS PERSONALES.

DATOS PERSONALES DATOS PERSONALES DATOS PERSONALES

IDENTIFICATIVOS PATRIMONIALES. SENSIBLES

+ Nombre de persona fisica.
+ Teléfono Celular.
¢ Correo Electronico.

Por otra parte, en lo que se refiere a los medios para la obtencion de los datos, es preciso sefialar
gue esto se lleva a cabo por los siguientes:

1.- Directamente del Titular:

@ De manera personal, con la presencia fisica del titular de los datos personales o su
representante en su caso.
@ Escrito o formato presentado directamente.

De este medio se recaban 03 datos identificativos, para su uso se requiere el consentimiento tacito.

REVISION Y VALIDACION DE EXPEDIENTES TECNICOS.

X TIPOS DE DATOS PERSONALES.

DATOS PERSONALES DATOS PERSONALES DATOS PERSONALES
IDENTIFICATIVOS PATRIMONIALES. SENSIBLES
+ Nombre.
¢ Firma.

Por otra parte, en lo que se refiere a los medios para la obtencién de los datos, es preciso sefialar
gue esto se lleva a cabo por los siguientes:

Libramiento Sur Poniente #650, Col. Penipak. C.P. 29064.
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INSTITUTO DE LA

DEL ESTADO DE CHIAPAS

— DOCUMENTO DE SEGURIDAD. %, N\ INFRAESTRUCTURA
%9 FISICA EDUCATIVA

2026, Ao de Jaime Sabines Gutierrez” HUMANISMOQUE ¢
TRANSFORMA 020 - 2030

1.- Directamente

CHIAPAS

2024 - 2030

del Titular:

@ De manera personal, con la presencia fisica del titular de los datos personales o su
representante en su caso.
@ Escrito o formato presentado directamente.

De este medio se recaban 02 datos identificativos, para su uso se requiere el consentimiento tacito.

VISITAS Y ASESORIA A PLANTELES DE NUEVA CREACION.
X TIPOS DE DATOS PERSONALES.

DATOS PERSONALES DATOS PERSONALES DATOS PERSONALES
IDENTIFICATIVOS PATRIMONIALES. SENSIBLES
+ Nombre.
+ Firma.

Por otra parte, en lo que se refiere a los medios para la obtencidon de los datos, es preciso sefialar
gue esto se lleva a cabo por los siguientes:

1.- Directamente del Titular:

@ De manera personal, con la presencia fisica del titular de los datos personales o su
representante en su caso.
@ Escrito o formato presentado directamente.

De este medio se recaban 02 datos identificativos, para su uso se requiere el consentimiento tacito.

VISITAS TECNICAS A PLANTELES ESCOLARES DEL ESTADO DE CHIAPAS.
X TIPOS DE DATOS PERSONALES.

DATOS PERSONALES DATOS PERSONALES DATOS PERSONALES
IDENTIFICATIVOS PATRIMONIALES. SENSIBLES
+ Nombre.
¢ Firma.
¢ Ocupacion.

¢ Teléfono Fijo o Celular.
¢ Correo Electrénico.

Por otra parte, en lo que se refiere a los medios para la obtencion de los datos, es preciso sefialar
gue esto se lleva a cabo por los siguientes:
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DEL ESTADO DE CHIAPAS
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GOBIERNO DE CHIAPAS
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2024 - 2030

1.- Directamente del Titular:

@ De manera personal, con la presencia fisica del titular de los datos personales o su
representante en su caso.

De este medio se recaban 05 datos identificativos, para su uso se requiere el consentimiento tacito.

PROYECTOS DE ESPACIOS EDUCATIVOS.

X TIPOS DE DATOS PERSONALES.

DATOS PERSONALES DATOS PERSONALES DATOS PERSONALES
IDENTIFICATIVOS PATRIMONIALES. LABORALES.
¢ Nombre de la persona fisica. ¢ Nombre del Plantel Educativo.
¢ Localidad. ¢ Clave del Centro de Trabajo.
¢ Municipio.

Por otra parte, en lo que se refiere a los medios para la obtencién de los datos, es preciso sefalar
gue esto se lleva a cabo por los siguientes:

1.- Directamente del Titular:

@ De manera personal, con la presencia fisica del titular de los datos personales o su
representante en su caso.
@ Escrito o formato presentado directamente.

De este medio se recaban 03 datos identificativos y 02 datos laborales, para su uso se requiere el
consentimiento tacito.

ELABORAR LOS PROYECTOS DE INGENIERIA DE ESPACIOS EDUCATIVOS.

X TIPOS DE DATOS PERSONALES.

DATOS PERSONALES DATOS PERSONALES DATOS PERSONALES
IDENTIFICATIVOS PATRIMONIALES. LABORALES.
+ Nombre de la persona fisica. ¢ Nombre del Plantel
¢ Localidad. Educativo.
¢ Municipio. ¢ Clave del Centro de Trabajo.

+ Teléfono Celular.

Por otra parte, en lo que se refiere a los medios para la obtencion de los datos, es preciso sefialar que
esto se lleva a cabo por los siguientes:

1.- Directamente del Titular:
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CHIADAS

@ De manera personal, con la presencia fisica del titular de los datos personales o su
representante en su caso.

INSTITUTO DE LA
DOCUMENTO DE SEGURIDAD. // \\ INFRAESTRUCTURA
Q@? FiSICA EDUCATIVA
- . . > DEL ESTADO DE CHIAPAS
2026, Ao de Jaime Sabines Gutierrez” HUMANSISMOOOUE S,
TRANSFORMA  “""ucii oo

@ Escrito o formato presentado directamente.

De este medio se recaban 04 datos identificativos y 02 datos laborales, para su uso se requiere el
consentimiento tacito.

X FINALIDADES DEL TRATAMIENTO.

UNIDAD

ADMINISTRATIVA

O DIRECCION

Direccion de
Proyectos.

DEPARTAMENTO

O AREA

Direccion de

TRATAMIENTO

Coordinar el desarrollo de los
Proyectos Educativos de Obras de

FINALIDAD

Comunicacion con
Directivos de Los Planteles
para Informar Sobre Las

Infraestructura  Fisica  Educativa, i L
Proyectos. . Visitas Técnicas y
cumpliendo con las normas o
: Respuesta a Solicitudes
establecidas.
Ingresadas.
Para elaborar los
Departamento de | Elaboracion de proyectos | proyectos arquitectonicos

Desarrollo de
Proyectos
Especiales.

arquitectonicos para espacios Yy/o
centros educativos (Especiales o Nivel
Superior).

de acuerdo a las

necesidades de cada
espacio ylo centro
educativo.

Departamento de
Certificacion.

1. Revisién de Expedientes Técnicos
para la construccion de Infraestructura
fisica educativa, ejecutada por los H.
Ayuntamientos Municipales para llevar
a cabo con la normatividad aplicable
para su validacion.

2. Visitas y Asesorias a Planteles de

2. Revisién de Expedientes
Técnicos.

3. Informar Factibilidad
Para construccion vy
llevar un registro de
visitas y asesorias a

Nueva Creacion. planteles de nueva
creacion.
Llenado del formato de
Departamientngs factibilidad de obra
Factibilidad de Visitas Técnicas A Planteles Escolares . . Y
levantamiento  topogréfica

Obras.

Del Estado De Chiapas.

en todos los municipios de
Estado de Chiapas.

Departamento de
Disefio
Arquitectonico.

Proyectos de Espacios Educativos.

Elaborar los Proyectos de
cada uno de los Espacios
Educativos (de acuerdo a
normatividad INIFED), que
sirvieron de base para la

Cuantificacién Fisica.
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CHIAPAS

DOCUMENTO DE SEGURIDAD.

“2026, Afo de Jaime Sabines Gutiérrez”

INSTITUTO DE LA

FiSICA EDUCATIVA

<//%9\\> INFRAESTRUCTURA

DEL ESTADO DE CHIAPAS

HUMANISMOQUE ————¢——
TRANSFORMA ~ COBERG oE CHases

Departamento de
Ingenieria de
Proyectos.

Disefar los proyectos de
ingenieria  estructurales,

Elabora Los Proyectos De Ingenieria | instalaciones generales y
De Espacios Educativos Para Obras | especiales, para que
De Infraestructura Fisica Educativa, | cumplan con las normas y

Cumpliendo Con Las
Establecidas.

Normas | especificaciones en la

materia, para los centros
y/o espacios educativos a
construir o existentes.

X SERVIDORES PUBLICOS CON ACCESO A DATOS PERSONALES.

UNIDAD
ADMINISTRATIVA

O DIRECCION

Direcciéon de
Proyectos.

DEPARTAMENTO
O AREA

TRATAMIENTO

PERSONAS QUE TIENEN ACCESO

A LOS DATOS

Coordinar el desarrollo de los | » Ing. Rafael Juarez Alvarez.
| . Proyectos  Educativos de Director de Proyectos.
Direccion de o
Obras de Infraestructura Fisica | » Jonathan Eduardo Camacho
Proyectos. . . .
Educativa, cumpliendo con las Garcia.
normas establecidas. Analista.
» Johanna Edith Moreno Suarez.
Jefa de Departamento.
> DianaLaura Coello Ramirez
Analista.
Elaboracion  de e > Arturo Villafuerte Rios
ar uitectc';nicos ara pesyacioz Analista.
9 P P& > Fray Martin José Pérez.
ylo centros educativos .
! . . Analista.
Departamento de | (Especiales o Nivel Superior). > M Janeth Pé Hernand
ddsatollb 'de ayraJane erez Hernandez
Analista.
proyectos > a P da Marti Del
especiales. Maria Fernanda Martinez De Los
Santos.
Analista.
1. Revisién de | » Jesus Adonnis Morales
Expedientes Técnicos para la Morales.
construccion de Jefe de Departamento.
Infraestructura fisica | » Eduardo Albores Aguilera
educativa, ejecutada por los H. Analista.
Departamento de f 48 . . L
- NS Ayuntamientos Municipales | » Eraclio Gonzéles Jiménez.
Certificacion. .
para llevar a cabo con la Analista.
normatividad aplicable parasu | » Cintya Cabrera Roque.
validacion. Analista.
2. Visitasy Asesorias a
Planteles de Nueva
Creacion
» Petrona Gémez Moreno.
i - Jefa de Departamento.
Dlsgcatrigj}?de;c:od:e Visitas Técnicas a Planteles > NormaAn éI'capBarreras Teco
Escolares del Estado de gelicat )
Obras. Chiapas Analista.
' > Isidro Hernandez Cruz.
Analista.
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CHIAPAS

2024 - 2030

DOCUMENTO DE SEGURIDAD.

“2026, Ao de Jaime Sabines Gutiérrez”

INSTITUTO DE LA

FiSICA EDUCATIVA

<//%9\\> INFRAESTRUCTURA

DEL ESTADO DE CHIAPAS

HUMANISMOQUE ————¢——
TRANSFORMA ~ COBERG oE CHases

>

V WV VvV Vv V VYV VYV V V

Rodrigo Alejandro Cabrera
Rodriguez.
Analista.
Andrés Manuel Vleschuber
Ochoa.
Analista.
Carlos Salvador Garcia Gémez.
Analista.
Abrahan Escobar Castellanos.
Analista.
Arley Antonio del Carpio
Rodriguez.
Analista.
Flavio Elyonay Rodriguez
Barrios.
Analista.
Elizabeth Pérez Pérez.
Analista.
José Ariel Vasquez Garcia
Analista.

Rosendo Alfonso Hernandez

Ferrer
Analista.

Jorge Alberto R. Ceballos

Damas
Analista.

Francisco Demeza Guzman
Analista.

Cecilia Zebadua Gomez
Analista.

Carolina Alvarez Hernandez
Analista.

Juan Alexis Bautista Pérez
Analista.

Arturo de Jesus Martil Mijangos
Analista.

Mauricio Arturo Lopez Gordillo
Analista.

Daniel Ulises Sarmiento L6pez
Analista.

Martha Patricia Garcia Meza
Analista.

Guillermo Darinel Carrillo
Hernandez
Analista.

Departamento de
Disefio
Arquitectonico.

Proyectos de Espacios
Educativos.

Arg. Carlos Cuauhtémoc Gémez
Gomez.
Jefe de Departamento de Disefio
Arquitectonico.
Arg. Grissel Arias Mendoza.
Analista.

Libramiento Sur Poniente #650, Col. Penipak. C.P. 29064.

Tuxtla Gutiérrez, Chiapas.




o i

CHIAPAS

2024 - 2030

DOCUMENTO DE SEGURIDAD.

“2026, Ao de Jaime Sabines Gutiérrez”

INSTITUTO DE LA
%, N\  INFRAESTRUCTURA
%9 FISICA EDUCATIVA
DEL ESTADO DE CHIAPAS

L4
GOBIERNO DE CHIAPAS

- 2030

HUMANISMO QUE
TRANSFORMA

> Arg. Carlos Alberto Guillen
Vazquez.
Analista.
» Arg. Sinai del Carmen de la Cruz
Medina.
Analista.
> Arg. Guillermo Alejandro Reyes
Lopez.
Analista.
> Arq. Flor Irene Sanchez Moreno.
Analista.
» Lic. Maria Guadalupe Diaz
Monterrosa.
Analista.
> Ing. Sergio Alejandro
Dominguez Ruiz.
Analista.
Javier Eduardo Pineda
Sarmiento.
Analista.
Jhosseany Jaqueline de la Cruz
Espinal.
Analista

Departamento de
Ingenieria de
Proyectos.

Elabora los Proyectos de
Ingenieria de Espacios
Educativos para Obras de
Infraestructura Fisica
Educativa, Cumpliendo con las
Normas Establecidas.

> Ing. José Amarante Ortiz Ballinas
Jefe del departamento de
ingenieria de proyectos.
» Vicente Martin Pérez Mendiola

Analista.

> Rafael Antonio Juarez Sandoval.
Analista.

> Beker Samuel Diaz Mendoza
Analista.

» Laura Patricia Castro Jiménez.
Analista.

» José Francisco Castro Jiménez.
Analista.

» Fabian Molina Givon.
Analista.

> Rosalinda Ibelles Ortiz.
Analista.

> Sergio Antonio Vera Hernandez.
Analista.

> Gabriela Alfonso Velasco.
Analista.

> Valeria Santiago Coutifio.
Analista.
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FiSICA EDUCATIVA

o . , ., DEL ESTADO DE CHIAPAS
“2026, Ao de Jaime Sabines Gutiérrez” HUMANISMO QUE ¢

TRANSFORMA GOBIEF[{C_} _JECH\APAS

. INSTITUTO DE LA
B DOCUMENTO DE SEGURIDAD. <// W\  INFRAESTRUCTURA
Q@?

CHIAPAS

2024 - 2030

X TRANSFERENCIA'Y TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES.
INSTITUCION ¢SE REQUIERE

O EMPRESA A CONSENTIMIENTO? ¢SE COMUNICAN FINALIDADES DE

UNIDAD = ,
LA QUE SE SENALAR SI ES A OTRAS AREAS LA
A%MDHI\IQISEE%A;Q&/A TRATAMIENTO TRANSFIEREN TACITO, EXPRESO, DE LA MISMA TRANSFERENCIA
LOS DATOS EXPRESO Y POR INSTITUCION? O TRATAMIENTO
PERSONALES ESCRITO
Coordinar el
:())tsasarrglrlcc)) ectgs Comunicacién con
E ducativoZ de Directivos de Los
Obras de Planteles para
Informar Sobre Las
Infraestructura . .
Fisica Visitas Teécnicas y
Educativa Respuesta a
. Solicitudes
Cumpliendo con Inaresadas
las Normas 9 '
Establecidas.
Elaboracion de  Departamento Para elaborar los
proyectos de ingenieria rovectos
arquitectonicos de proyectos. grqﬁitecténicos de
ARG e acuerdo a las
Y . cegtras D t t necesidades de
educativos epartamento .
(Especiales. o de cada espacio y/o
; . -SP | cuantificacién centro educativo.
Direccion de | Nivel Superior).
Proyectos. de obra.
o 1.Revisién de
1.- Revision vy Expedientes
Validacion  de Técnicos.
Expedientes
Técnicos.
.. 2.Informar
i‘s' eso\:i':tas { Factibidad ~ Para
Planteles de construccion y
Nueva llevar un registro
Creacion de visitas y
’ asesorias a
planteles de nueva
creacion.
Visitas Técnicas Nl ]
A Planteles departamento Llenado del
Escolares Del de Disefio ¢ )
Estado De ; e ormato =
; Arquitectonico. factibilidad de obra
Chiapas.
* Departamento y  levantamiento
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DOCUMENTO DE SEGURIDAD.

4

INSTITUTO DE LA
INFRAESTRUCTURA
FISICAEDUCATIVA

DEL ESTADO DE CHIAPAS

2026, Ao de Jaime Sabines Gutierrez” HUMANISMOQUE ¢
CHIAPAS TRANSFORMA 2024 - 2030
de Desarrollo de topografico en
Proyectos todos los
Especiales. municipios de
Estado de
Chiapas.
e En el Proceso de
elaboracién de Elaborar los
Proyecto Proyectos de cada
Ejecutivo, al uno de los
término del Espacios
Proyectos  de mismo se Envia | Educativos (de
X a la Direccion de acuerdo a
EZE?;L?VSOS. Supervision Yy | pormatividad
Control de INIFED), que
obras. sirvieron de base
eApegado a las para la
normas y Cuantificacién
Especificaciones Fisica.
Técnicas del
INIFED.
Disefiar los
proyectos de
Se envia al | ingenieria
departamento de | estructurales,
cuantificacion instalaciones
Elaborar  Los adscrito  a la AL y
Proyectos  De direccion de | especiales, para
Ingenieria  De proyectos. que cumplan con
Espacios A d | las normas -y
EdUCAtivOs. pegado a las espeC|f|caC|_ones
normas y en la materia, para
especificaciones los centros ylo
técnicas del espacios
INIFED. educativos a
construir o]
existentes.
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. INSTITUTO DE LA
DOCUMENTO DE SEGURIDAD. // \\ INFRAESTRUCTURA
Q@? FiSICA EDUCATIVA
- . . g DEL ESTADO DE CHIAPAS
‘2026, Afo de Jaime Sabines Gutiérrez” HUMANISMO QUE .

TRANSFORMA GOEIEFNC_] _Z)ECH\APAS

CHIAPAS

2024 - 2030

DIRECCION DE INGENIERIA DE COSTOS.

UNIDAD
ADMINISTRATIVA DEPARTAMENTO TRATAMIENTO O PROCESO

O DIRECCION

Direccién Ingenieri N B\,
ggeton giliggenieria Solicitud y control de Audiencias.
de Costos.
Elaborar y tramitar la asignacion directa de obra publica.
Departamento de | Elaborar presupuesto de obra publica para gestion.
Costos y Presupuestos | Evaluar y validar los presupuestos de obra publica asignada.
de Obra. ! i i _1 _
Revisar y validar los precios unitarios extraordinarios de las
obras en proceso de ejecucion.
Direccion de Departamento de Vel
| ierfad l p . Proceso Licitatorio Federal.
Lol e Likitagiones y Proceso Licitatorio Estatal
Costos. Concursos. '
Inscripcion o actualizacion al Registro del Control Interno de
Contratistas.
Departamento de | Tramite de Anticipo de Obra Publica.
Cor_ltratqs Y "Elaboracién de Contratos de Obra Pablica.
Estimaciones.
Elaboracion de convenio de ampliacién en monto y/o tiempo.
Tramite de Estimaciones de Obra Publica.

SOLICITUD DE AUDIENCIA

X TIPOS DE DATOS PERSONALES.

DATOS PERSONALES DATOS PERSONALES DATOS SENSIBLES.

IDENTIFICATIVOS. PATRIMONIALES.

¢ Nombre de persona fisica o moral.
¢ Ocupacion.
¢ Teléfono fijo o celular.

Por otra parte, en lo que se refiere a los medios para la obtencién de los datos, es preciso sefialar
gue esto se lleva a cabo por los siguientes:

1.- Directamente del Titular:

Libramiento Sur Poniente #650, Col. Penipak. C.P. 29064. 111
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FiSICA EDUCATIVA

DEL ESTADO DE CHIAPAS

i INSTITUTO DE LA
D DOCUMENTO DE SEGURIDAD. <// \N\  INFRAESTRUCTURA
Q@?

“2026, Ao de Jaime Sabines Gutiérrez” HUMANISMO QUE ¢

GOBIERNO DE CHIAPAS
CHIAPAS TRANSFORMA 2024 - 2030

2024 - 2030

v De manera personal, con la presencia fisica del titular de los datos personales o su
representante en su caso.

ELABORAR Y TRAMITAR LA ASIGNACION DIRECTA DE OBRA PUBLICA.
X TIPOS DE DATOS PERSONALES.

DATOS PERSONALES DATOS PERSONALES DATOS PERSONALES

IDENTIFICATIVOS. PATRIMONIALES. LABORALES.

> & & o o

Nombre de persona fisica o moral. ¢ Constancia de no
Ocupacion. adeudos del estado.
Firma. ¢ Opinién positiva del SAT.
Nivel Educativo.

Domicilio.

Por otra parte, en lo que se refiere a los medios para la obtencion de los datos, es preciso sefialar que esto
se lleva a cabo por los siguientes:

1.- Directamente del Titular:

@ Sistema informatico (SIIFED).
@ De manera presencial en archivo digital.
@ Correo electronico.

Entre estos son 05 datos personales identificativos, y 02 datos patrimoniales. Para su uso se requiere
consentimiento técito.

* & o o

ELABORAR PRESUPUESTO DE OBRA PUBLICA PARA GESTION.

X TIPOS DE DATOS PERSONALES.

DATOS PERSONALES DATOS PERSONALES DATOS SENSIBLES.

IDENTIFICATIVOS. PATRIMONIALES.

Nombre de persona fisica o moral.
Firma.

Nivel Educativo.

Ocupacion.

Libramiento Sur Poniente #650, Col. Penipak. C.P. 29064.
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(& INSTITUTO DE LA
| DOCUMENTO DE SEGURIDAD. %, N\ INFRAESTRUCTURA
%9 FISICA EDUCATIVA
“2026, Ao de Jaime Sabines Gutiérrez” HUMANISMO QUE ¢

TRANSFORMA GOEIER[{C_} ng(;H\APAS

CHIAPAS

2024 - 2030

Por otra parte, en lo que se refiere a los medios para la obtencion de los datos, es preciso sefialar
gue esto se lleva a cabo por los siguientes:

1.- Directamente del Titular:

@ De manera personal, con la presencia fisica del titular de los datos personales o su
representante en su caso.

@ Escrito o formato digital presentado de manera personal.

@ Correo electronico.

Entre estos son 04 datos personales identificativos. Para su uso se requiere consentimiento tacito.

EVALUAR Y VALIDAR LOS PRESUPUESTOS DE OBRA PUBLICA ASIGNADA.
X TIPOS DE DATOS PERSONALES.

DATOS PERSONALES DATOS PERSONALES
IDENTIFICATIVOS. PATRIMONIALES. AT EIANS =S

Nombre de persona fisica o moral.
Ocupacioén.

Teléfono fijo o celular.

Firma.

Correo Electrénico.

Nivel Educativo.

RFC.

Domicilio.

IMSS.

L R ZER JEE JEE JEE 2R R B 4

Por otra parte, en lo que se refiere a los medios para la obtencion de los datos, es preciso sefialar
gue esto se lleva a cabo por los siguientes:

1.- Directamente del Titular:

@ De manera personal, con la presencia fisica del titular de los datos personales o su
representante en su caso.

@ Escrito o formato presentado de manera personal.

@ Formato en archivo digital.

Entre estos son 09 datos personales identificativos. Para su uso se requiere consentimiento tacito.

Libramiento Sur Poniente #650, Col. Penipak. C.P. 29064.
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DATOS PERSONALES IDENTIFICATIVOS.

o i

CHIAPAS

2024 - 2030

DOCUMENTO DE SEGURIDAD.

“2026, Ao de Jaime Sabines Gutiérrez”

HUMANISMO QUE

¢

TRANSFORMA GOEIEF[JC_] _Z)ECH\APAS

REVISAR Y VALIDAR LOS PRECIOS UNITARIOS EXTRAORDINARIOS DE LAS
OBRAS EN PROCESO DE EJECUCION.

X TIPOS DE DATOS PERSONALES.

DATOS PERSONALES

DATOS SENSIBLES.

PATRIMONIALES.

> & 6 o o

Nombre de persona fisica o moral.
Teléfono fijo o celular.

Firma.

Correo Electrénico.

Nivel Educativo.

Por otra parte, en lo que se refiere a los medios para la obtencién de los datos, es preciso sefialar
gue esto se lleva a cabo por los siguientes:

1.- Directamente del Titular:

@ De manera personal, con la presencia fisica del titular de los datos personales o su

representante en su caso.

@ Escrito o formato digital presentado de manera personal.

@ Correo electronico.

Entre estos son 05 datos personales identificativos. Para su uso se requiere consentimiento tacito.

PROCESO LICITATORIO FEDERAL / PROCESO LICITATORIO ESTATAL.

X TIPOS DE DATOS PERSONALES.

DATOS PERSONALES IDENTIFICATIVOS.

DATOS PERSONALES

PATRIMONIALES.

DATOS PERSONALES
LABORALES.

L ZER JER 2ER R 2R 2R JNE JNE 2 2

Nombre de persona fisica o0 moral.
Teléfono fijo o celular.

Firma.

Correo Electronico.

Nivel Educativo.

RFC.

Domicilio.

CURP.

Datos Académicos.

Datos de identificacion: Pasaporte

Licencia de conducir.

(o]

¢ Datos contenidos en
declaraciones patrimoniales:
Declaracion anual y Estados
financieros auditados.

¢ Otro: monto contratado.

¢ Curriculum Vitae

Libramiento Sur Poniente #650, Col. Penipak. C.P. 29064.
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FISICA EDUCATIVA
- . . e DEL ESTADO DE CHIAPAS
2026, Ao de Jaime Sabines Gutiérrez HUMANISMOQUE ¢
TRANSFORMA 020 - 2030

. INSTITUTO DE LA
B DOCUMENTO DE SEGURIDAD. <// W\  INFRAESTRUCTURA
Q@?

CHIAPAS

2024 - 2030

¢ Datos personales contenidos en documento
para acreditar personalidad del
representante.

¢ Datos personales contenidos en la
identificacion oficial.

¢ Sexo.

Nacionalidad.

¢ Ocupacion.

*

Por otra parte, en lo que se refiere a los medios para la obtencién de los datos, es preciso sefialar
gue esto se lleva a cabo por los siguientes:

1.- Directamente del Titular:

@ De manera personal, con la presencia fisica del titular de los datos personales o su
representante en su caso.

Entre estos son 15 datos personales identificativos, 02 datos patrimoniales y 01 dato laboral. Para su uso
se requiere consentimiento tacito.

TRAMITE DE ANTICIPO DE OBRA PUBLICA.
X TIPOS DE DATOS PERSONALES.

DATOS PERSONALES DATOS PERSONALES DATOS PERSONALES SENSIBLES
IDENTIFICATIVOS PATRIMONIALES

Nombre de persona fisica o moral.
RFC.

Firma.

Correo electronico.

Datos personales contenidos en la
identificacién oficial presentada
por la persona fisica.

Domicilio.

¢ Teléfono fijo o celular.

* & & o o

L 4

Por otra parte, en lo que se refiere a los medios para la obtencién de los datos, es preciso sefialar
gue esto se lleva a cabo por los siguientes:

@ Correo electronico.

Libramiento Sur Poniente #650, Col. Penipak. C.P. 29064.
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CHIAPAS

2024 - 2030

1.- Directamente del Titular:

DOCUMENTO DE SEGURIDAD.

“2026, Ao de Jaime Sabines Gutiérrez”

@ Escrito o formato presentado directamente.

INSTITUTO DE LA
%, N\  INFRAESTRUCTURA
%9 FISICA EDUCATIVA
DEL ESTADO DE CHIAPAS

HUMANISMO QUE O
TRANSFORMA ~ SCFF0i 557

Entre estos son 07 datos personales identificativos. Para su uso se requiere consentimiento tacito.

*® & & O o o

* & & o o

ELABORACION DE CONTRATOS DE OBRA PUBLICA.

X TIPOS DE DATOS PERSONALES.

DATOS PERSONALES
IDENTIFICATIVOS.

Nombre de persona fisica o moral.
CURP.

RFC.

Firma.

Correo electrénico.

Datos personales contenidos en
documento para acreditar personalidad
del representante

Datos personales contenidos en la
identificacion oficial presentada por la
persona fisica.

Domicilio.

Nacionalidad.

Ocupacion.

Sexo.

Teléfono fijo o celular.

DATOS PERSONALES
LABORALES

¢ Cédula profesional.
¢ Titulos profesionales.

¢ Estado de

DATOS PERSONALES
SENSIBLES.

interdiccion o
incapacidad legal.

Por otra parte, en lo que se refiere a los medios para la obtencion de los datos, es preciso sefialar que esto

se lleva a cabo por los siguientes:
1.- Directamente del Titular:

@ Sistema informatico (SIIFED).

Entre estos son 12 datos personales identificativos, 02 datos laborales y 01 dato sensibles. Para su
uso, se requiere consentimiento, al ser estos datos sensibles.

Libramiento Sur Poniente #650, Col. Penipak. C.P. 29064.
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CHIAPAS

2024 - 2030

DOCUMENTO DE SEGURIDAD.

“2026, Ao de Jaime Sabines Gutiérrez”

4

HUMANISMO QUE
TRANSFORMA

INSTITUTO DE LA
INFRAESTRUCTURA
FISICA EDUCATIVA

DEL ESTADO DE CHIAPAS

L4
GOBIERNO DE CHIAPAS

24 - 2030

ELABORACION DE CONVENIO DE AMPLIACION EN MONTO Y/O TIEMPO.

¢
oN

DATOS PERSONALES

IDENTIFICATIVOS.

TIPOS DE DATOS PERSONALES.

DATOS PERSONALES
PATRIMONIALES.

DATOS PERSONALES

SENSIBLES.

* & o o

Nombre de persona fisica o0 moral.

Firma.

Datos Académicos.

Datos personales contenidos
documento para
personalidad del representante.
Nivel Educativo.

Ocupacioén.

acreditar

en

Por otra parte, en lo que se refiere a los medios para la obtencién de los datos, es preciso sefialar
gue esto se lleva a cabo por los siguientes:

1.- Directamente del Titular:

@ Sistema informatico (SIIFED).

Entre estos son 6 datos personales identificativos. Para su uso se requiere consentimiento tacito.

INSCRIPCION O ACTUALIZACION AL REGISTRO INTERNO DEL CONTRATISTA.

Yz
oN

TIPOS DE DATOS PERSONALES.

DATOS PERSONALES DATOS PERSONALES DATOS PERSONALES DATOS
IDENTIFICATIVOS. PATRIMONIALES. LABORALES. SENSIBLES
¢ Nombre de persona fisica o ¢ Estado de
moral. interdiccion o]
¢ Teléfono fijo o celular. incapacidad
i . legal.
¢ Firma. ¢ Datos contenidos en 9
¢  Correo Electronico. declaraciones
¢ Nivel Educativo. patrimoniales:
¢ RFC. Declaracion anual y | & Curriculum Vitae
¢ Domicilio. Estados financieros
¢ CURP. auditados.
¢ Datos de identificacion:
Pasaporte o Licencia de
conducir.
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¢ Datos personales contenidos en
documento  para  acreditar
personalidad del representante.

¢ Datos personales contenidos en
la identificacion oficial.

¢ Sexo.

¢ Nacionalidad.

¢ Ocupacion.

Por otra parte, en lo que se refiere a los medios para la obtencién de los datos, es preciso sefialar
gue esto se lleva a cabo por los siguientes:

1.- Directamente del Titular:

@ Verbal

@ Presencial.

@ Sistema informéatico (SIIFED).

@ Escrito o formato presentado de manera personal.
@ Correo electronico.

Entre estos son 15 datos personales identificativos, 02 datos personales patrimoniales, 01 dato
personal laboral y 01 dato sensible. Para su uso, se requiere consentimiento, al ser estos datos
sensibles.

TRAMITE DE ESTIMACION DE OBRA Publica.
X TIPOS DE DATOS PERSONALES.

DATOS PERSONALES DATOS PERSONALES DATOS PERSONALES
IDENTIFICATIVOS PATRIMONIALES. SENSIBLES

<>

Nombre de persona fisica o
moral.

RFC.

Firma.

Correo electronico.

Datos personales contenidos en
la identificacion oficial presentada
por la persona fisica.

Domicilio.

¢ Teléfono fijo o celular.

* & o o

<>

Por otra parte, en lo que se refiere a los medios para la obtencion de los datos, es preciso sefialar
gue esto se lleva a cabo por los siguientes:

Libramiento Sur Poniente #650, Col. Penipak. C.P. 29064.
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@ Correo electrénico.
1.- Directamente del Titular:

@ Escrito o formato presentado directamente.

Entre estos, se recaban 07 datos personales identificativos. Para su uso el consentimiento es Tacito.

x FINALIDADES DEL TRATAMIENTO.

UNIDAD
ADMINISTRATIVA

O DIRECCION

Direccion de
Ingenieriade
Costos.

DEPARTAMENTO
O AREA
Direccion de
Ingenieria de

Costos.

TRATAMIENTO

Solicitud 'y  Control de

Audiencias.

FINALIDAD

Se utiliza para identificar, atender el
requerimiento y llevar el control de
los visitantes que atiende el Director
de Ingenieria de Costos.

Departamento de
Costos y
Presupuestos de
Obra.

Elaborar y tramitar la
asignacion directa de obra
publica.

Elaborar oficios de asignacion.

Elaborar presupuestos de obra
publica para gestion.

Elaborar presupuestos para gestion.

Evaluar y  validar los
presupuestos de obra publica
asignada.

Revisar y validar las propuestas de
los presupuestos de obra publica
asignada.

Revisar y validar los precios
unitarios extraordinarios de las
obras en proceso de ejecucion.

Para revisar las propuestas técnicas
gue se ingresan para validar los
precios extraordinarios.

Departamento de
Licitaciones y
Concurso.

1. Proceso Licitatorio Federal

2. Proceso Licitatorio Estatal

1. Para el registro de las empresas
contratistas a participar y/o contratar
en un determinado proceso licitatorio
y asi cumplir con los requisitos
minimos que sefiala la LOPSRMy su
reglamento.

2. Para el registro de las empresas
contratistas a participar y/o contratar
en un determinado proceso licitatorio
y asi cumplir con los requisitos
minimos que sefiala la LOPECH y su
reglamento.

Departamento de
Contratos y
Estimaciones.

Inscripcién o actualizacion al
Registro del Control Interno de
Contratistas.

Los datos personales se utilizan para
registrar y actualizar el Sistema de
informacion de la Infraestructura
fisica educativa (SIIFED), en el que
se maneja un control que nos permite
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reconocer a las empresas que se
encuentran legalmente constituidas y
en orden para la asignacion de obra
publica, y asi brindar correctamente
un seguimiento en el proceso de
construccion, segun la ley de obra
publica.

Tramitar el anticipo al éarea de
Recursos Financieros Adscrito a la
Unidad de Apoyo Administrativo

Tramite de Anticipo de Obra
Publica.

Tramitar las Estimaciones al Area de
Recursos Financieros Adscrito a la
Unidad de Apoyo Administrativo
basados en el Manual de
Organizacion

Tramite de Estimacion de
Obra Publica.

Para elaborar de Contratos de Obra
Publica para garantizar la realizacion
de obras que beneficien a Ila
sociedad en materia de educacion.

Elaboracion de Contratos de
Obra Publica.

Para elaborar  convenios de
ampliaciéon en monto y/o tiempo, para
formalizar legalmente acuerdos entre
partes involucradas, como entidades
gubernamentales y contratistas, para
la ejecucion de proyectos de
infraestructura y servicios publicos.

Elaboracion de convenio de
ampliacibn en monto y/o
tiempo.

X SERVIDORES PUBLICOS CON ACCESO A DATOS PERSONALES.

UNIDAD
ADMINISTRATIVA

O DIRECCION

Direccién de
Ingenieriade
Costos.
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DEPARTAMENTO PERSONAS QUE TIENEN ACCESO A LOS
O AREA TRATAMIENTO DATOS
Direccién de «“Salicitud y > Ing.Antonlo Go_mt/az Martinez.
S Director de Ingenieria de Costos.
Ingenieriade Control de : - . :
—— » Lic. Areli Lizbeth Hernandez Aquino
Costos. Audiencias. . - :
Analista Administrativo
e Elaborary » Ing. Raul Antonio Hernandez Gémez
tramitar la Jefe de Departamento.
asignacion » Ing. Mariela Darani Roman Espino
directa de obra Analista.
publica.
e Evaluary » Raul Antonio Hernandez Gémez.
l
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Departamento de validar los Jefe Del Departamento.
Costos y presupuestos > Luis Marin Vazquez.
Presupuestos de de obra publica Analista Administrativo.
Obra. asignada. » Mariela Darani Roman Espino.
Analista Administrativo.
» Max Leonardo De La Cruz Medina.
Analista Administrativo.
» Yanci Alicia Santiago Sanchez.
Analista Administrativo.
» Luis Gerardo De Jesls Nava Coronel.
Analista Administrativo.
» José Emmanuel Ramirez Lépez.
Analista Administrativo.
» Liliana Romero Solis.
Analista Administrativo.
e Revisar y » Ing. Rall Antonio Hernandez Gémez.
validar los Jefe De Departamento.
precios » Ing. Luis Marin Vazquez.
unitarios Analista.
extraordinarios » Ing. Luis Gerardo Nava Coronel.
de las obras en Analista.
proceso de
ejecucion.
> Ing. Antonio Gomez Martinez.
Director De Ingenieria De Costos.
» Ing. Victor Eduardo Méndez Pinacho.
Jefe de Departamento de Licitaciones y
e Proceso Contratos.
Licitatorio » Ing. Romeo Espinosa Andrés.
Federal. Analista.
» Ing. José Enrigue Coutifio Orantes.
Analista.
Dephrtdmetto de » C.P.Claudia Rodr_iguez Paniagua.
Licitaciones fingista.
y » Ing. Antonio Gémez Martinez.
Concursos. . L
Director De Ingenieria De Costos.
» Ing. Victor Eduardo Méndez Pinacho.
Jefe de Departamento de Licitaciones 'y
E P_rqceso_ Contratos.
Llchgionio » Ing. Romeo Espinosa Andrés.
Estatal. Anali
nalista.
» Ing. José Enrique Coutifio Orantes.
Analista.
» C.P.Claudia Rodriguez Paniagua.
Analista.

Departamento de
Contratos y
Estimaciones.

e Inscripcién o
actualizacion al
Registro del
Control Interno
de Contratista.

» Ing. Antonio Gémez Martinez.
Director de Ingenieria de Costos.
» Arqg. Glaritza Carmina Corzo Fernandez
Jefa del Departamento de contratos y
estimaciones.



https://inifech.gob.mx/FormatosCostos/REQUISITOSINIFECH2022.rar
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» Ing. Victor Eduardo Méndez Pinacho.
Jefe del Departamento de licitaciones y
CONCUrSOS.
» Ing. Radl Antonio Hernandez Gémez.
Jefe del Departamento de costos y
presupuestos.
» C.P.Vero6nica Alexandra Moreno Montes
de Oca.
Analista administrativo.

» Arg. Glaritza Carmina Corzo
Fernandez
Jefa del Departamento de Contratos Y
estimaciones.
» Juana Maria Pérez Santiz
Analista Administrativo.
> Beatriz Guadalupe Maza Nandayapa.
Analista Administrativo.
> Erik Estrada Gomez.
Analista Administrativo.
> Sergio Luis Gutiérrez Velasco.
Analista Administrativo.
> Andrea Guadalupe cruz Nufiez.
Analista Administrativo.
» Ricardo Gutiérrez Ramos.
Analista Administrativo.
» Beatriz Cano Diaz.

e Tramite de
Anticipo de Analista Administrativo.
Obra Publica. » Jonathan Villarreal Ruiz.
Analista Administrativo.
> Rosario Sanchez Alvarez.
Analista Administrativo.
» Dulce Estefania Caceros Penagos.
Analista Administrativo.
» Hugo Alberto Navarro Sanchez.
Analista Administrativo.
» Jacinto Miranda Jiménez.
Analista Administrativo.
» Edgar Manuel Cruz Pérez.
Analista Administrativo.
» Marco Antonio Hernandez Vazquez.
Analista Administrativo.
» Maria Teresa Cruz Espinosa.
Analista Administrativo.
» Arg. Glaritza Carmina Corzo
Tramite de Fernandez
Estimacion de Jefa del Departamento de Contratos Y

Obra Publica.

estimaciones.
» Julio Cesar Rojas Castro.
Analista Administrativo.
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» Beatriz Guadalupe Maza Nandayapa.
Analista Administrativo.
» Erik Estrada Gomez.
Analista Administrativo.
» Sergio Luis Gutiérrez Velasco.
Analista Administrativo.
» Andrea Guadalupe cruz Nifiez.
Analista Administrativo.
> Ricardo Gutiérrez Ramos.
Analista Administrativo.
> Beatriz Cano Diaz.
Analista Administrativo.
> Jonathan Villarreal Ruiz.
Analista Administrativo.
» Rosario Sanchez Alvarez.
Analista Administrativo.
» Dulce Estefania Caceros Penagos.
Analista Administrativo.

» Hugo Alberto Navarro Sanchez.

Analista Administrativo.

» Jacinto Miranda Jiménez.
Analista Administrativo.

» Edgar Manuel Cruz Pérez.
Analista Administrativo.

» Marco Antonio Hernandez Vazquez.
Analista Administrativo.
» Maria Teresa Cruz Espinosa

Analista Administrativo

Elaboracion de
Contratos de
Obra Publica.

> Arg. Glaritza Carmina Corzo Fernandez.
Jefa de Departamento de Contratos y
Estimaciones.
> Luis Gerardo Solis Rodriguez.
Analista Administrativo.

Elaboracion  de
convenio de
ampliacién en
monto y/o tiempo.

» Arg. Glaritza Carmina Corzo Fernandez
Jefa de Departamento de Contratos y
Estimaciones.
» Luis Gerardo Solis Rodriguez.
Analista Administrativo.
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X TRANSFERENCIA'Y TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES.

INSTITUCION ¢ SE REQUIERE ¢SE
DR o e CONSETMENTO coumean T Ly
ADMINISTRATIVA LOS DATOS | TRANSFERENCIA? AREAS DE LA -(I-)Rﬁé\liffﬁﬁgl\[igé
PERSONALES. ¢ DE QUE TIPO? MISMA
INSTITUCION?
Departamento Se utiliza para
de Contratos y | identificar, atender
Estimaciones el requerimiento y
Departamento llevar el control de
de Costos vy | los visitantes que
Direccion de | e« Solicitud y Presupuestos atiende el Director
Ingenieria de Control de Departamento de Ingenieria de
Costos. Audiencias. de Licitacionesy | Costos.
Concursos
Adscritos en la
Direccion de
Ingenieria  de
Costos.

e Evaluar y Departamento Revisar y validar
validar los de Licitacionesy | las propuestas de
presupuestos Concursos los presupuestos
de obra Tacito. adscritos a la | de obra publica

Departamento de publica Direccién de | asignada.
Costos y asignada. Ingenieria  de
Presupuestos. Costos.

e Elaborar Técito. Para elaborar y
presupuesto gestionar el
de obra presupuesto de
publica  para obra publica.
gestion.

e Elaborar y TéAcito. Elaborar oficio de
tramitar la asignacion.
asignacion
directa de obra
publica.

e Revisar y Tacito. e Direccionde | Para revisa las
validar los supervision | propuestas
precios y control de | técnicas que se
unitarios obras. ingresan para
extraordinarios Departamento validar los precios
de la obra en de contratos y | extraordinarios.
proceso de estimaciones.
ejecucion.
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Departamento de | ¢ Proceso Secretaria Técito Para participar en
Licitaciones y Licitatorio Anticorrupciony los procesos
Concursos Federal. Buen Gobierno. Licitatorios.
Departamento de | e Inscripcion o Direccion de | Los datos
Contratos y actualizacion Ingenieria de | personales se
Estimaciones. al Registro del Costos. utilizan para
Control Interno Departamento registrar y
de de Costos vy | actualizar el
Contratistas. Presupuestos Sistema de
Departamento informaciéon de la
de Licitacionesy | Infraestructura
CONCursos. fisica educativa
(SIIFED), en el que
se maneja un
control que nos
permite reconocer
alas empresas que
se encuentran
legalmente
constituidas y en
orden para la
asignacion de obra
publica, 'y asi
brindar
correctamente un
seguimiento en el
proceso de
construccion,
segun la ley de
obra publica.
e Tramite de Tramitar el | Tramitar el anticipo
Anticipo de anticipo al area | al area de
Obra Publica. de Recursos | Recursos
Empresas Técito Financieros Financieros
contratistas ) Adscrito a la | Adscrito a la
Unidad de | Unidad de Apoyo
Apoyo Administrativo.
Administrativo
Tramite de Direccion de
Estimacion de Supervision y Tramitar las
Obra Publica Control de Estimaciones al
. Obras. Area de Recursos
Financieros
L Departamento Adscrito a la
Tacito. de Control de

Obras

Departamento
de Supervisiéon
Zonal

Unidad de Apoyo
Administrativo
basados en el
Manual de
Organizacion
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CHIAPAS
Departamento
de Supervisién
Zona Il
Departamento
de Supervisién
Zona lll
Departamento
de Supervision
Zona IV
¢ Elaboracion de Archivo  Unico | Para elaborar de
Contratos de de Control de | Contratos de Obra
Obra Publica. Obras, adscrito | Publica para
a la Direccion de | garantizar la
Supervision y | realizacion de
Control de | obras que
Obras. beneficien a la
sociedad en
materia de
educacion.
Elaboracion  de Archivo  Unico | Para elaborar
convenio de de Control de | convenios de
ampliacién en Obras, adscrito | ampliacion en
monto y/o tiempo. a la Direccion de | monto y/o tiempo,
Supervisibn y | paraformalizar
Control de | legalmente
Obras. acuerdos entre
partes
involucradas, como
entidades
gubernamentales y
contratistas, para
la ejecucion de
proyectos de
infraestructura  y
servicios publicos.
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DIRECCION DE SUPERVISION Y CONTROL DE OBRAS.

UNIDAD

ADMINISTRATIVA AREA TRATAMIENTO(S) O PROCESO (S)
Direccién de Validar el seguimiento del avance fisico-financiero de las
Supervisiony Control de | obras que se realizan en materia de Infraestructura Fisica
Obras. Educativa en el Estado.

Registro de los avances fisicos de las obras en ejecucion en
el programa general de obras.

Formalizacién del ingreso de estimaciones a la dependencia.
Integracion y resguardo de los expedientes Unicos de obra
publica.

Atencion y solventacién a las auditorias realizadas por entes
fiscalizados a la obra publica.

Departamento de
Direccion de Control de Obras.
Supervision y

Control de Obras

» Zonal Centro-
Frailesca.
> Zonall Norte- Altos.

. Supervision de la ejecucién de la obra publica de acuerdo a
» Zonalll Fronteriza-

las especificaciones y normas de ejecucion.

Selva.
» ZonalV Costa-
Sierra.
Departamento de
Almacén de Bienes | Entrega de mobiliario escolar.
Muebles.

VALIDAR EL SEGUIMIENTO DEL AVANCE FiSICO-FINANCIERO DE LAS OBRAS
QUE SE REALIZAN EN MATERIA DE INFRAESTRUCTURA FISICA EDUCATIVA
EN EL ESTADO.

X TIPOS DE DATOS PERSONALES.

DATOS PERSONALES DATOS PERSONALES DATOS PERSONALES
IDENTIFICATIVOS. LABORAL. SENSIBLES
¢ Nombre de persona fisica
0 moral. ¢ Puesto de trabajo.

¢ Teléfono fijo o celular

Libramiento Sur Poniente #650, Col. Penipak. C.P. 29064. 127
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Por otra parte, en lo que
se refiere a los medios para la obtencion de los datos, es preciso sefialar que esto se lleva a cabo
por los siguientes:
1. Directamente del Titular.

CHIAPAS

2024 - 2030

@ De manera personal, con la presencia fisica del titular de los datos personales o su
representante en su caso.

De este medio se recaban 02 datos identificativos y 01 laboral, para su uso se requiere el
consentimiento tacito.

REGISTRO DE LOS AVANCES FiSICOS DE LAS OBRAS EN EJECUCION EN EL
PROGRAMA GENERAL DE OBRAS.

X TIPOS DE DATOS PERSONALES.

DATOS PERSONALES DATOS PERSONALES DATOS PERSONALES SENSIBLES
IDENTIFICATIVOS. PATRIMONIALES.
¢ Nombre de la persona fisica o
moral.
¢+ Teléfono.

En lo que se refiere a los medios para la obtencién de los datos, es importante sefialar que se
lleva a cabo por los siguientes medios:

1. Directamente del Titular.

@ De manera personal, con la presencia fisica del titular de los datos personales o su
representante en su caso.

De este medio se recaban 02 datos identificativos para su uso se requiere el consentimiento tacito.
FORMALIZACION DEL INGRESO DE ESTIMACIONES A LA DEPENDENCIA.
% TIPOS DE DATOS PERSONALES.

DATOS PERSONALES DATOS PERSONALES DATOS PERSONALES SENSIBLES
IDENTIFICATIVOS. LABORALES.
¢ Nombre de la persona fisica o + Cargo.
moral.
¢ Firma
¢+ N.S.S.
¢+ RFC.
¢ Datos de identificacion contenidas
en INE.
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TRANSFORMA

INSTITUTO DE LA
INFRAESTRUCTURA
FISICA EDUCATIVA

DEL ESTADO DE CHIAPAS

L4
GOBIERNO DE CHIAPAS

2030

En lo que se refiere a los medios para la obtencion de los datos, es importante sefialar que se
lleva a cabo por los siguientes medios:

1. Directamente del Titular.

@ De manera personal, con la presencia fisica del titular de los datos personales o su
representante en su caso.

De este medio se recaban 05 datos identificativos y 01 dato laboral, para su uso se requiere el
consentimiento tacito.

INTEGRACION Y RESGUARDO DE LOS EXPEDIENTES UNICOS DE OBRA PUBLICA.

Y4
N

TIPOS DE DATOS PERSONALES.

En lo que se refiere a los medios para la obtencion de los datos, es importante sefialar que se lleva

a cabo por los siguientes medios:
DATOS PERSONALES

IDENTIFICATIVOS.

fisica.

Firma.

RFC.

Correo electroénico.
Datos
identificacion.

Nombre de persona

de

DATOS
PERSONALES
PATRIMONIALES.

¢ Poliza de

Transferencia.

DATOS
BIOMETRICOS

¢ Fotografia (Datos
de Identificacion).

DATOS
PERSONALES
LABORALES

¢ Curriculum Vitae.
¢ Cedula
Profesional.

DATOS
PERSONALES
SENSIBLES

+ Fotografia (Datos
Identificacion).

1.- Directamente del Titular

@

representante en su caso.

v
v

Escrito o formato presentado directamente.
Via Telefonica.

De manera personal, con la presencia fisica del titular de los datos personales o su

Entre estos, se recaban 05 datos identificativos, 01 dato patrimonial, 02 datos laborales, 01 dato
biométrico y 01 dato sensible. Para su uso, se requiere consentimiento, al ser estos datos sensibles.
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ATENCION Y SOLVENTACION A LAS AUDITORIAS REALIZADAS POR ENTES
FISCALIZADOS A LA OBRA PUBLICA.

X TIPOS DE DATOS PERSONALES.

DATOS PERSONALES DATOS PERSONALES DATOS PERSONALES SENSIBLES

IDENTIFICATIVOS. PATRIMONIALES.

Nombre de persona fisica o moral.
Ocupacioén

Correo electronico.

Domicilio.

Teléfono fijo o celular

* & & o o

En lo que se refiere a los medios para la obtencién de los datos, es importante sefialar que se
lleva a cabo por los siguientes medios:

1.- Directamente del Titular

@ De manera personal, con la presencia fisica del titular de los datos personales o su
representante en su caso.
@ Escrito o formato presentado directamente.

De este medio se recaban 05 datos identificativos, para su uso se requiere el consentimiento tacito.

SUPERVISION DE LA EJECUCION DE LA OBRA PUBLICA DE ACUERDO A LAS
ESPECIFICACIONES Y NORMAS DE EJECUCION.

X TIPOS DE DATOS PERSONALES.

DEPARTAMENTO DE SUPERVISION ZONA |, II, lll, IV.
DATOS PERSONALES DATOS PERSONALES DATOS BIOMETRICOS
IDENTIFICATIVOS. LABORALES
¢ Nombre de persona fisica o | ¢ Nombre de la persona
moral. moral.
¢ RFC. ¢ Puesto de trabajo.
¢ Firma. ¢ Direccion fiscal.
# Correo electronico. ¢ Cedula profesional.
¢ Domicilio.
¢ Teléfono fijo o celular.
¢ Datos de Identificacion.
¢ Datos personales contenidos
en la identificacion oficial
presentada por la persona
fisica.
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Por otra parte, en lo que se refiere
a la obtencion de los datos, es preciso sefialar que esto se lleva a cabo por los siguientes medios:

CHIADAS

1.- Directamente del titular

Via telefénica.

Correo electronico.

Escrito o formato presentado.
Otros (solicitud de audiencia).

RRRK

Entre estos, se recaban 08 datos identificativos y 4 datos laborales, para su uso, se requiere, consentimiento
Tacito:

ENTREGA DE MOBILIARIO ESCOLAR.
X TIPOS DE DATOS PERSONALES.

DATOS PERSONALES DATOS PERSONALES DATOS PERSONALES SENSIBLES
IDENTIFICATIVOS. BIOMETRICOS.
Nombre de la persona fisica. ¢ Fotografias. (Rostro, expresiones | ¢ Fotografias. (Rostro,
Eirma. faciales y movimientos, imagen, voz y expresiones faciales y
Datos personales contenidos en Caracteristicas fisicas de una persona movimientos, imagen, voz y
d : ditar | PErmiten identificarla  directa o Caracteristicas fisicas de una
ocumento para - acredifar | i ctamente). persona permiten identificarla
personalidad del representante. directa o indirectamente).
Domicilio.
Teléfono.

En lo que se refiere a los medios para la obtencién de los datos, es importante sefialar que se lleva a
cabo por los siguientes medios:

1. Directamente del Titular.
@ Via telefonica.

De este medio se recaban 05 datos identificativos, 01 dato biométrico y 01 dato sensible. Para su
uso, se requiere consentimiento, al ser estos datos sensibles.
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x FINALIDADES DEL TRATAMIENTO.

UNIDAD

ADMINISTRATIVA

O DIRECCION

Direccion de
Supervision y
Control de Obras.

DEPARTAMENTO

Direccion de
Supervision y
Control de Obras.

TRATAMIENTO

Validar el seguimiento del
avance fisico-financiero de
las obras que se realizan en
materia de Infraestructura
Fisica Educativa en el
Estado.

FINALIDAD

Los datos personales que se utilizan

en la Direccion de supervisién y control
de obras, son para poder dar
seguimiento a las obras en procesoy
encontrar soluciones a los problemas
gue surgen durante la ejecucion de la
misma, de conformidad con la norma
aplicable.

Departamento de
Control de Obras.

Registro de los avances
fisicos de las obras en
ejecucion en el programa
general de obras.

Registrar avances fisicos de obras
contratadas.

Formalizacion del ingreso de
estimaciones a la
dependencia.

Notificar el proceso de revision de
estimaciones.

Integracién y resguardo de
los expedientes Unicos de
obra publica.

Integracién, Resguardo de los
Expedientes y solventacion de
auditorias para registrar en el
Sistema de Informacion de la
Infraestructura Fisica Educativa
(SIFED)

Atencion y solventacion a las
auditorias realizadas por
entes fiscalizados a la obra
publica.

Seguimiento de las observaciones
realizadas por los Entes
Fiscalizadores.

Direccion de
Supervision y
Control de Obras

» Zonal Centro-

Frailesca.

» Zonall Norte-
Altos.

» Zonalll
Fronteriza-
Selva.

» ZonalV Costa-
Sierra.

Supervision de la ejecucion
de la obra publica de
acuerdo a las
especificaciones y normas
de ejecucion.

Para estar en comunicacion con los
contratistas; para entrega de oficios y
notificaciones; para el llenado de
bitacora y para avisos en general con
contratistas, directores y comités de
padres de familia de las escuelas

Departamento de
Almacén de
Bienes Muebles.

Entrega de mobiliario.

Comunicacién con los directores de
los diferentes planteles educativos
del Estado de Chiapas; para la
entrega del mobiliario
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2024 - 2030

X SERVIDORES PUBLICOS CON ACCESO A DATOS PERSONALES.

UNIDAD
ADMINISTRATIVA
O DIRECCION

DEPARTAMENTO TRATAMIENTO PERSONAS QUE TIENEN

O AREA ACCESO A LOS DATOS

» C.P. Arturo Torres Cruz
Director de Supervisién y Control

de Obras.
Validar el seguimiento | » |ng. Edgar de Jesus
DNeccignas gﬁlanCiz\r/g r(]iceelas fésblfss Hemalrilg;i: aAr(]:lﬁrr:i(re\izstrativo
Supervisién y . '
Control de Obras. que .Se (EAl1Z80mmER)
materia de
Infraestructura Fisica | » LCT. Fanny Selene de Ledn
Educativa en el Estado. Cruz.

Administrativo.
> Lic. Samuel Avila Delesma.
Administrativo.
» Miguel Miranda Jiménez.
Jefe del Departamento de Control
de Obras.
» Alexis Cruz Ramos
Analista Administrativo.
» Guadalupe Jannette Mendoza
Burguete
Direccién de Analista Administrativo.
Supervisién y > Ing. Miguel Miranda Jiménez
Control de Obras Jefe del Departamento de
Control de Obras.
> Lic. Angel Eduardo Flores
Ballinas.
Enlace Administrativo.
» Ing. Alexis Cruz Ramos.
Analista Administrativo.
» Arg.José Luis Valencia
Cerda.
Analista Administrativo.
Arq. Jorge Martinez Martinez.
Analista Administrativo.
Lic. . Fernando Silva Cabazos.
Analista Administrativo.
» Lic. LindaKarimi Torres
Carballo.
Analista Administrativo.
» Ing. José Roberto Juérez
Lopez.
Analista Administrativo.
> Ing. Carlos Antonio Rodriguez
Sastre.

Registro de los avances
fisicos de las obras en
ejecucion en el
programa general de
obras.

Departamento de
Control de Obra.

Formalizacion del
ingreso de >
estimaciones a la
dependencia. >
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Analista Administrativo.
Lic. Jennifer Raquel Lopez
Guzman.

Analista Administrativo.
Lic. Beatriz Gonzélez
Gonzaélez.

Auxiliar Administrativo.

Direccion de
Supervision y
Control de Obras

Departamento de
Control de Obras.

Integracion y
resguardo de los
expedientes Unicos de
obra publica.

Lic. Cesar Lara Ruiz.
Encargado del Archivo.
Lic. Yurany Elizabeth
Pascacio Diaz.
Administrativo..
Rogelio Ivan Morales
Hernandez.
Administrativo.
Misael Roblero Narvaez.
Administrativo.

Atencion y
solventacibn a las
auditorias realizadas
por entes fiscalizados a
la obra publica.

Maria del Socorro Guerrero
Cipriano.

Analista Administrativo.
Juan Carlos Mijangos
Hernandez.

Analista Administrativo.
Sandra, Noemi Pérez Pérez.

Analista Administrativo.

Zona |
Centro-Frailesca.

Supervision de la
ejecucion de la obra
publica de acuerdo a
las especificaciones y
normas de ejecucion.

Ing. Verselly Viridiana Vera
Lara.

Jefa del Departamento de

Supervision Zona | Centro-

Frailesca.
Arqg. Georgina Eloisa De Le6n
Pérez.
Auxiliar Administrativo.

Arg. Alma Rebeca Diaz Pérez.

Auxiliar Administrativo.
César Alexis Molina Lopez.
Auxiliar Administrativo.
Arg.Analauralodpez
Gonzélez.
Supervisor de obra.
Arg. Belisario de Jesus del
Carpio Aguilar.
Supervisor de obra.
Arg. Francisco Enrique
Gamboa Acero.
Supervisor de obra.
Ing. Emmanuel de Jesls
Pérez Gomez .
Supervisor de obra.
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> Arq.José Luis Morales
Ballinas
Supervisor de obra.
» Arqg.Raul Rossemberg Cruz
Araujo
Supervisor de obra.
» Ing. Irais Yiret Merlin Guirao.
Supervisor de obra.
> Ing. Luis Francisco Cérdova
Chanona.
Supervisor de obra.
> Ing. William Fernando
Albores Alvarez.
Supervisor de obra.
» Pablo Leonardo Pérez Corzo.
Supervisor de obra.
> Ing. Saul Teco Camacho.
Supervisor de obra.
> Ing. Cesar Augusto Borraz
Lara
Supervisor de obra.
> Ing. Jesls Augusto Gamboa
Solis.
Supervisor de obra.
> Ing. Rudy Gerardo Chame
Cruz.
Supervisor de obra.
» Ing. Sergio Alberto Velazco
Zavaleta.
Supervisor de obra.
» Ing. Cristian Perez Gomez
Supervisor de Obra
» Ing.Joel de Jesus Moreno
GOmez
Supervisor de obra

Direcciéon de
Supervision y
Control de Obras.

Zonall

Norte-Altos.

Supervision de la
ejecucion de la obra
publica de acuerdo a
las especificaciones y
normas de ejecucion.

» Arq. Eduardo Edmundo Diaz
Garcia
Jefe del Departamento de
Supervision Zona Il Norte-Altos
» Ing. Maria Alejandra Espinosa
Espinosa.
Administrativo.
» Ing. Joaquina Guzman
Cérdova.
Administrativo.
» C.Carlos Ariosto Ramos
Megchum.
Administrativo.
» Arqg. Cristobal Reyes
Castanon.
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>

Supervisor de obra.
Ing. Cesar Miguel Ramos
Mendieta.

Supervisor de obra.
Ing. Pedro Antonio Aguilar
Tercero

Supervisor de obra.
Arg. David Clemente
Gutiérrez.
Supervisor de obra
Ing. José Sosa Aguilar.

Supervisor de obra
Ing. Eduardo Rolando Trujillo
Vazquez.

Supervisor de obra.
Ing. Gustavo Alejandro Ricoy
Galindo.

Supervisor de obra.
Ing. Mario Alberto Hernandez
Aquino.

Supervisor de obra.
Ing. Flavio Dionisio Gutiérrez
Martinez.

Supervisor de obra.
Ing. Emmanuel Yoshinori
Takeuchi Figueroa.

Supervisor de obra.
Arg. Stefanny Crystal Martinez
Gonzalez

Supervisor de obra.
Ing. Christian Rodrigo Garcia
Urbina.

Supervisor de obra.
Arq. Rafael de Jesus L6pez
Ventoza.

Supervisor de obra.

Direcciéon de
Supervision y
Control de Obras.

Supervision de la
Zonallll ejecucion de la obra
publica de acuerdo a
Fronteriza-Selva. las especificaciones y
normas de ejecucion.

Yareni del Carmen Ramos
Marina.
Jefe del Departamento de
Supervision Zona lll Selva-
Fronteriza.
Brandon Joseph Suarez
Perez.
Administrativo.
Zaira Gabriela Nava Coronel.
Administrativo.
Jairo Rene Flecha Gonzélez.
Administrativo.
Franco Reyes Maldonado.
Supervisor de obra.
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Genaro Ruiz Morales.
Supervisor de obra.
Rikyer Nucamendi Canelas
Supervisor de obra.
Paulino De Jesus
Nangullasmu Gémez.
Supervisor de obra.
Rubicel Jiménez Ortiz.
Supervisor de obra.

» Giovanni Gilberto
Hernandez Mayorga.
Supervisor de obra.

Eyal Baltazar Téllez Sdnchez.
Supervisor de obra.

Néstor Uriel Rocha Rodriguez.

Supervisor de obra.
Ramon Antonio Zambrano
Rincén.

Supervisor de obra.
Sebastian Ezequiel Diaz
Gonzalez.

Supervisor de obra.
Aura Cecilia Fuentes Guillen.

Supervisor de obra.
Josué Gamaliel Girén Pérez.

Supervisor de obra.
Luis Acacio dela Cruz
Paredes.

Supervisor de obra.
Alma Gabriela de la Cruz
Paredes.

Supervisor de obra.

Direcciéon de
Supervision y
Control de Obras.

Zona lV

Costa-Sierra.

Supervision de la
ejecucion de la obra
publica de acuerdo a
las especificaciones y
normas de ejecucion.

Ing. Erik Ger6nimo Gémez
Demeza.
Jefe del Departamento de

Supervision zZona IV Costa-Sierra

Ing. Edgar Javier Lopez
Gonzalez.

Administrativo.
Lic. Luis Gilberto Pozo
Alvarez.

Administrativo.
Ing. José Luis Gomez
Gonzalez

Administrativo.
Arq. Gilberto Lépez Laguna

Supervisor de obra.
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» Ing. Edgar Eduardo
Hernandez Rosales.
Supervisor de obra.
» Arq. Jonathan Ulises Cruz
Villalobos
Supervisor de obra.
» Ing. José Nolberto Tondopd
Pérez.
Supervisor de obra.
> Ing. Carlos Alberto Gémez
Pérez.
Supervisor de obra.
» Ing. Juan Carlos Vera Ochoa.
Supervisor de obra.
» Ing. Servando Ovando
Galdamez.
Supervisor de obra.

» Lic.Juan Edi Toledo Cal y
Mayor

Jefe del Departamento de
Almacén de Bienes Muebles.
Lic. Giancarlos Ruiz Cristiani
Administrativo.

Cp. Daniel Jiménez Escobar
Administrativo.

C. Benjamin Méndez culebro
Aucxiliar de servicios.

C. Lidia Gonzalez Marroquin
Auxiliar de servicios.

Direccion de
Supervision y
Control de Obras.

Departamento de
Almacén de Bienes
Muebles.

Entrega de mobiliario
Escolar.

vV VYV V V

X TRANSFERENCIA'Y TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES.

E REQUIERE
IEI\II\%—}IQTEUS(,:AK;NL(: COESESI - @12 FINALIDADES DE
UNIDAD DEPARTAMENTO UE SE SERALARSI| COMUNICAN A LA
Q%MEI)T}I?SETSSE\IG O AREA TRATAMIENTO TRA?\ISFIEREN ES TACITO, %TERLAAS ’\A/IEEMAAS TRANSFERENCIA O
LOS DATOS EXPRESO, | |\ S 1ON? TRATAMIENTO
PERSONALES | EXPRESOY
POR ESCRIT!
Validar el Los datos
Direccion de | Direccién de seguimiento del personales que
Supervisién Supervisién y avance fisico- se utilizan en la
y Control de Control de financiero de Direccién de
Obras Obras las obras que supervision 'y

se realizan en
materia de

control de obras,
son para poder
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Infraestructura dar seguimiento
Fisica a las obras en
Educativa en el proceso y
Estado. encontrar
soluciones a los
problemas que
surgen durante
la ejecucion de
la misma, de
conformidad con
la norma
aplicable.
1.- Direccion de
Proyectos. Integracion,
o Resguardo de los
2..-D|r_ec,C|on de Expedientes  y
Integracion y glgetnlerla de | solventacion de
Resguardo de i auditorias  para
los Expedientes | ., registrar en el
Unicos de Obra < D|regc_|9n cls Sistema de
A Supervision  y L
Publica. Control de Informacién de la
Obiks. Infraestructura
Fisica Educativa
4.-Area de | (SIFED)
recursos
Financieros.
Departamento ([i)eps)artamglj'fo
e Supervision:
de Control de 1. Registro de
Obras los Avances e Zonal _
fisicos de Centro- 1. RegIStrar
las obras en Frailesca. avances
ejecucion « Zona ll Norte- fisicos de
en el Altos obras
programa . Zona.lll contratadas.
general de .
las obras. gg\?;erlza-
e ZonalVv
2. Formalizaci6 Costa-Sierra. 2. Notificar el
n del ingreso y las Distintas proceso de
de unidades y/o revision de
estimacione Departamentos estimacione
e . del Instituto que S.
Padattle. Soliciten
a.
Informacion.
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Departamento
de Supervision:
e Zonal
-Contraloria Centro-
Interna adscrito a Frailesca.
N y |12 Secretarl’a, de ¢ Zonall Norte-
solventacion a | Anticorrupcionyy . Q!)tr?;.lll Seguimiento de
las .auditorl'as Bugn Gobierno. Efonteriza- las -
realizadas por | -Auditoria Selva. observaciones
entes Superior del e Zoha v realizadas por
fiscalizados a | Estado (ASE). Costa-Sierra. los Entes
la obra publica. L Fiscalizadores.
-Auditoria .
. y las Distintas
Superior de la i
Federacion unigades y/o
Departamentos
del Instituto que
Soliciten
Informacion.
Archivo Unico del
departamento de
control de obra Para gstar, en
adscrito  a  la | comunicacion
Direcci6n de | CON los
e Zona I Supervision y | contratistas;
Centro- Control de Obras | Para entrega de
Frailesca. Supervision de la de acuerdo al | oficios y
e Zona Il | ejecuciéon de la manual de | notificaciones;
Norte- Altos. | obra publica de procedimiento del | para el llenado
e Zona Il | acuerdo a las Instituto de | de bitacora y
Fronteriza- especificaciones Infraestructura para avisos en
Selva. y normas de Fisicay Educativa | general con
e Zona IV | ejecucion. del Estado de | contratistas,
Costa- Chiapas 'y las | directores y
Sierra. Distintas unidades | comités de
ylo padres de
Departamentos | familia de las
del_ I_nstltuto que | accuelas
Soliciten
Informacion.
Comunicacion cor
los directores de los
Departamento | Entrega de | A diferentes diferentes planteleg
de Almacén de| mobiliario planteles TACITO. educativos de
Bienes Muebles.| escolar. educativos. Estado de Chiapas
para la entrega del
mobiliario.
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FUNCIONES Y OBLIGACIONES DE LAS PERSONAS SERVIDORAS
PUBLICAS QUE TRATAN DATOS PERSONALES

En términos de lo dispuesto por la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la Ley
General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados, la Ley de Proteccion de
Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados del Estado de Chiapas, la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacién Puablica, la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica del Estado de Chiapas y demas disposiciones juridicas aplicables, el Instituto de la
Infraestructura Fisica Educativa del Estado de Chiapas (INIFECH), a través de sus Unidades
Administrativas, es responsable de garantizar que el tratamiento de los datos personales se realice bajo
los principios, deberes y obligaciones previstos en la normatividad vigente.

Para el cumplimiento de dichas obligaciones, intervienen, de acuerdo con las atribuciones que les
confieren las disposiciones legales y administrativas aplicables, las siguientes Unidades Administrativas:

> Direcciéon General.
> Unidad de Apoyo Administrativo:

. Area de Recursos Financieros.

. Area de Recursos Humanos.

. Area de Recursos Materiales y Servicios Generales.
> Comisaria.
> Unidad de Informaética.

> Unidad de Asuntos Juridicos:

¢ Area de lo Contencioso.
¢ Area de lo Administrativo.
> Direccion Planeacion y Programacion:

e Departamento de Planeacion.
e Departamento de Programacion y Presupuesto.
e Departamento de Evaluacion y Seguimiento.

> Direccion de Proyectos:

e Departamento de Factibilidad de Obras.

¢ Departamento de Disefio Arquitectonico.

e Departamento de Desarrollo de Proyectos Especiales.
¢ Departamento de Ingenieria de Proyectos.

¢ Departamento de Cuantificacion de Obra.

¢ Departamento de Certificacion.
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> Direccion de Ingenieria de Costos:

¢ Departamento de Costos y Presupuesto de Obras.
¢ Departamento de Licitaciones y Concursos.

¢ Departamento de Contratos y Estimaciones.
» Direccion de Supervisién y Control de Obras:

¢ Departamento de Control de Obras.

e Departamento de Supervision Zona | Centro.

¢ Departamento de Supervision Zona Il Norte-Altos.

¢ Departamento de Supervision Zona Il Fronteriza-Selva.
e Departamento de Supervisiéon Zona IV Costa-Sierra.

e Departamento de Almacén de Bienes Muebles.

Las personas servidoras publicas adscritas a las unidades administrativas antes sefialadas que,
en ejercicio de sus atribuciones, funciones, comisiones 0 encargos, tengan acceso, obtengan, recaben,
registren, organicen, conserven, almacenen, consulten, utilicen, procesen, modifiquen, extraigan,
transmitan, transfieran, difundan, bloqueen, cancelen, supriman o eliminen datos personales, deberan
observar en todo momento los principios de licitud, finalidad, lealtad, consentimiento, calidad,
proporcionalidad, informacién y responsabilidad, asi como los deberes de seguridad y confidencialidad
previstos en la legislacion aplicable.

En consecuencia, dichas personas tendran, de manera enunciativa mas no limitativa, las
siguientes funciones y obligaciones:

FUNCIONES.

I. Recabar datos personales Unicamente para el cumplimiento de las atribuciones legales del Instituto
y para fines especificos, explicitos, legitimos, previamente determinados e informados al titular
mediante el aviso de privacidad correspondiente.

Il. Tratar los datos personales exclusivamente para las finalidades autorizadas y dentro de las
facultades que correspondan al servidor publico o persona autorizada.

lll. Almacenar, organizar, administrar y resguardar los datos personales mediante mecanismos que
garanticen su integridad, disponibilidad y confidencialidad.

IV. Acceder Unicamente a los datos personales estrictamente necesarios para el desempefio de sus
funciones, observando el principio de minima intervencion y el criterio de necesidad de conocer.
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V. Procurar que los datos personales sean exactos, completos, pertinentes, correctos y, cuando
resulte procedente, mantenerlos actualizados conforme a los procedimientos institucionales.

VI. Compartir, comunicar o transferir datos personales Unicamente cuando exista fundamento legal,
autorizacion expresa o se actualicen los supuestos previstos en la legislacion aplicable.

VII. Bloquear, devolver, suprimir, destruir o eliminar de forma segura los datos personales cuando
haya concluido su finalidad, exista obligacion legal o asi lo determinen las disposiciones aplicables y
los procedimientos institucionales.

VIII. Colaborar, en el &mbito de sus atribuciones, en la atencién de las solicitudes para el ejercicio de
los derechos de Acceso, Rectificacion, Cancelacion, Oposicion y Portabilidad (ARCOP), asi como de
cualquier otro derecho reconocido por la legislacion aplicable.

IX. Generar, conservar y proporcionar, cuando corresponda, la evidencia documental que acredite el
cumplimiento de las obligaciones en materia de proteccion de datos personales.

OBLIGACIONES.

I. Guardar absoluta confidencialidad respecto de los datos personales y de la informacién a la que se
tenga acceso con motivo de las funciones desempefiadas, obligacion que subsistird aun después de
concluir la relacién laboral, administrativa, contractual o de cualquier otra naturaleza con el Instituto.

Il. Proteger la confidencialidad de los datos personales y abstenerse de divulgar, reproducir, copiar,
extraer, modificar, utilizar o permitir el acceso a éstos sin autorizacién expresa o fundamento legal.

[ll. Implementar, observar y cumplir las medidas de seguridad administrativas, fisicas y técnicas
establecidas por el Instituto para prevenir el dafio, pérdida, alteracion, destruccion, uso, acceso,
divulgacion o tratamiento no autorizado de los datos personales.

IV. Utilizar los equipos de computo, sistemas informaticos, aplicaciones, plataformas tecnoldgicas,
redes institucionales y medios de almacenamiento Unicamente para el desarrollo de las funciones
institucionales y conforme a las medidas de seguridad autorizadas.

V. Limitar el acceso a los datos personales exclusivamente al personal autorizado y en la medida
estrictamente necesaria para el cumplimiento de sus funciones.

VI. Informar al titular sobre el tratamiento de sus datos personales mediante el aviso de privacidad y
demas mecanismos previstos en la legislacion aplicable.
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VII. Obtener el consentimiento del titular cuando la normativa vigente asi lo requiera y no exista alguna
excepcion legal.

VIII. Informar de manera inmediata a la Unidad de Transparencia, al area responsable de la
proteccion de datos personales o a la autoridad competente dentro del Instituto cualquier incidente
de seguridad, vulneracion, pérdida, acceso indebido, alteracion, destruccion o tratamiento irregular
de datos personales del que se tenga conocimiento.

IX. Cumplir con las politicas, lineamientos, manuales, procedimientos, protocolos, controles internos
y programas de capacitacion que el Instituto establezca en materia de proteccién de datos personales
y seguridad de la informacion.

X. Respetar y facilitar el ejercicio de los derechos de los titulares, incluyendo los derechos de Acceso,
Rectificacion, Cancelacion, Oposicion y Portabilidad (ARCOP), asi como cualquier otro derecho
reconocido por la legislacion aplicable.

XI. Abstenerse de transferir, comunicar o poner a disposicion datos personales a terceros, salvo en
los casos expresamente previstos por la legislacion aplicable o mediante autorizacién debidamente
fundada y motivada por la autoridad competente.

XIl. Actuar en todo momento con legalidad, imparcialidad, profesionalismo, diligencia,
responsabilidad, integridad, transparencia y respeto a los derechos humanos, observando los
principios y deberes que rigen la proteccion de los datos personales en posesion de los sujetos
obligados.

XIll. Cumplir en todo momento con la legislacién vigente en materia de proteccion de datos
personales, las disposiciones emitidas por las autoridades competentes y la normativa interna del
Instituto.

El incumplimiento de las obligaciones previstas en el presente apartado dara lugar a la instauracion
de los procedimientos de responsabilidad administrativa, laboral, civil o penal que correspondan, en
términos de la Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados,
la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Chiapas,
la Ley General de Responsabilidades Administrativas, la Ley de Responsabilidades Administrativas
para el Estado de Chiapas y demds disposiciones juridicas aplicables, sin perjuicio de las sanciones
que, en el ambito de sus competencias, puedan imponer las autoridades garantes en materia de
proteccion de datos personales.
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CANTIDAD DE PROCESOS Y PERSONAS QUE UTILIZAN DATOS
PERSONALES.

Estos son utilizados en 74 procesos de los cuales corresponden 5 a la Direccién General, 26 a la
Unidad de Apoyo Administrativo, 5 a la Comisaria, 4 a la Unidad de Informatica, 2 a la Unidad de Asuntos
Juridicos, 4 a la Direccién de Planeacién y Programacion, 7 a la Direccion de Proyectos, 11 a la Direccion
de Ingenieria de Costos y 10 a la Direccién de Supervisién y Control de Obras, asi mismo, en 71 procesos
se utilizan datos identificativos, en 18 procesos se utilizan datos patrimoniales, en 38 procesos se utilizan
datos laborales, en 8 procesos se utilizan datos sensibles, en 5 procesos se utilizan datos biométricos y en
1 proceso se utiliza dato electrénico.

Como se puede apreciar, la unidad administrativa con mayor nimero de procesos es la Unidad de
Apoyo Administrativo con 26 procesos, mientras que la Unidad de Asuntos Juridicos es la que menos
proceso desarrolla con 02 procesos.

En relacién con los datos solicitados, todas las unidades administrativas solicitan datos de
identificacion, mientras que 5 unidades administrativas solicitan datos patrimoniales, 9 unidades
administrativas solicitan datos laborales, 4 unidades administrativas solicitan datos biométricos, 4 unidad
administrativa solicita datos sensibles y 1 unidad administrativa genera datos electrénicos.; tal como se
presenta en la gréfica.
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MONITOREO DE LAS MEDIDAS DE SEGURIDAD.

La supervision de las medidas de seguridad técnicas y fisicas es un elemento importante para la mejora
continua, pues permite definir nuevos controles de monitoreo y seguimiento de éstas.

Entre las medidas de supervisién y monitoreo se encuentran las siguientes:
1.- Revisar la actualizacién permanente del esquema de contrasefias conforme a las pantallas de
parametrizacion de los sistemas, verificando que los valores se encuentren determinados conforme a la

politica.

2. Monitorear que todas las cuentas que se dan de alta para otorgar acceso a la red, sea validada en el
campo correspondiente a la contrasenfia, a fin de asegurar el uso.

PROGRAMA DE TRABAJO PARA LA IMPLEMENTACION DE MEDIDAS DE
SEGURIDAD.

Para garantizar un adecuado nivel de proteccidn de los datos personales, el Instituto desarrollara las
siguientes estrategias institucionales:

DIAGNOSTICO INSTITUCIONAL.
Se realizara un diagndstico integral que permita identificar los sistemas de tratamiento de datos

personales existentes, los tipos de informacion administrada, las areas responsables, los flujos de
informacion, los riesgos potenciales y el nivel de cumplimiento de la hormativa vigente.

ANALISIS DE RIESGO Y BRECHA
SECCION CLASIFICADA DEL DOCUMENTO DE SEGURIDAD APARTADO DEL ANALISIS DE RIESGO Y BRECHA.

SE TESTA EL APARTADO QUE CONTIENE EL ANALISIS DE RIESGO Y BRECHA, CONTIENE INFORMACION QUE IDENTIFICA LAS|
ULNERABILIDADES, DEBILIDADES, AMENAZAS Y DEFICIENCIAS DE LAS MEDIDAS DE SEGURIDAD IMPLEMENTADAS POR EL SUJETO OBLIGADO.
SU DIVULGACION PODRIA FACILITAR ACCESOS NO AUTORIZADOS, VULNERACIONES DE DATOS PERSONALES O AFECTAR LA EFICACIA DE LOS
CONTROLES DE SEGURIDAD, DE CONFORMIDAD CON LO DISPUESTO EN LOS ARTICULO 103, FRACCION II, 112 FRACCION VI, DE LA LEY DE
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE CHIAPAS Y EN LOS ARTICULOS 3, FRACCION IX, Y 6, PARRAFO
PRIMERO, DE LA LEY DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES EN POSESION DE SUJETOS OBLIGADOS DEL ESTADO DE CHIAPAS, ASi COMO
EN EL ARTICULO VIGESIMO SEXTO DE LOS LINEAMIENTOS GENERALES EN MATERIA DE CLASIFICACION Y DESCLASIFICACION DE LA
INFORMACION, ASi COMO PARA LA ELABORACION DE VERSIONES PUBLICAS. MEDIANTE RESOLUCION Y APROBACION AMBOS DE FECHA 03 DE
SEPTIEMBRE DEL 2026, EN DONDE EL COMITE DE TRANSPARENCIA DEL INSTITUTO DE LA INFRAESTRUCTURA FiSICA EDUCATIVA DEL ESTADO
DE CHIAPAS (INIFECH), CONFIRMO LA CLASIFICACION PARCIAL Y APROBO LA VERSION PUBLICA, DETERMINADO UN PERIODO DE RESERVA DE
CINCO ANOS, A PARTIR DEL 03 DE SEPTIEMBRE DEL 2026 AL 03 DE SEPTIEMBRE DEL 2031 EN TERMINOS DE LA LEGISLACION APLICABLE.
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CLASIFICACION Y DESCLASIFICACION DE LA INFORMACION, ASi COMO PARA LA
ELABORACION DE VERSIONES PUBLICAS. MEDIANTE RESOLUCION Y
APROBACION AMBOS DE FECHA 03 DE SEPTIEMBRE DEL 2026, EN DONDE EL
COMITE DE TRANSPARENCIA DEL INSTITUTO DE LA INFRAESTRUCTURA FiSICA
EDUCATIVA DEL ESTADO DE CHIAPAS (INIFECH), CONFIRMO LA CLASIFICACION
PARCIAL Y APROBO LA VERSION PUBLICA, DETERMINADO UN PERIODO DE
RESERVA DE CINCO ANOS, A PARTIR DEL 03 DE SEPTIEMBRE DEL 2026 AL 03 DE
SEPTIEMBRE DEL 2031 EN TERMINOS DE LA LEGISLACION APLICABLE.

ANALISIS DE RIESGOS.

SECCION CLASIFICADA DEL DOCUMENTO DE SEGURIDAD APARTADO DEL ANALISIS DE
RIESGO.

SE TESTA EL APARTADO QUE CONTIENE EL ANALISIS DE RIESGO, CONTIENE INFORMACION QUE IDENTIFICA LAS

ULNERABILIDADES, DEBILIDADES, AMENAZAS Y DEFICIENCIAS DE LAS MEDIDAS DE SEGURIDAD IMPLEMENTADAS POR EL
SUJETO OBLIGADO. SU DIVULGACION PODRIA FACILITAR ACCESOS NO AUTORIZADOS, VULNERACIONES DE DATOS
PERSONALES O AFECTAR LA EFICACIA DE LOS CONTROLES DE SEGURIDAD, DE CONFORMIDAD CON LO DISPUESTO EN LOS
ARTICULO 103, FRACCION I, 112 FRACCION VI, DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DE
ESTADO DE CHIAPAS Y EN LOS ARTICULOS 3, FRACCION IX, Y 6, PARRAFO PRIMERO, DE LA LEY DE PROTECCION DE DATOS
PERSONALES EN POSESION DE SUJETOS OBLIGADOS DEL ESTADO DE CHIAPAS, ASi COMO EN EL ARTICULO VIGESIMO SEXTO
DE LOS LINEAMIENTOS GENERALES EN MATERIA DE CLASIFICACION Y DESCLASIFICACION DE LA INFORMACION, ASi COMO
PARA LA ELABORACION DE VERSIONES PUBLICAS. MEDIANTE RESOLUCION Y APROBACION AMBOS DE FECHA 03 DE
SEPTIEMBRE DEL 2026, EN DONDE EL COMITE DE TRANSPARENCIA DEL INSTITUTO DE LA INFRAESTRUCTURA FiSICA EDUCATIVA
DEL ESTADO DE CHIAPAS (INIFECH), CONFIRMO LA CLASIFICACION PARCIAL Y APROBO LA VERSION PUBLICA, DETERMINANDO
UN PERIODO DE RESERVA DE CINCO ANOS A PARTIR DEL 03 DE SEPTIEMBRE DEL 2023 AL 03 DE SEPTIEMBRE DEL 2026, EN

TERMINOS DE LA LEGISLACION APLICABLE.
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SECCION CLASIFICADA DEL DOCUMENTO DE
SEGURIDAD APARTADO DEL ANALISIS DE RIESGO.

SE TESTA EL APARTADO QUE CONTIENE EL ANALISIS DE RIESGO,
CONTIENE INFORMACION QUE IDENTIFICA LAS VULNERABILIDADES,
DEBILIDADES, AMENAZAS Y DEFICIENCIAS DE LAS MEDIDAS DE
SEGURIDAD IMPLEMENTADAS POR EL SUJETO OBLIGADO. SU
DIVULGACION PODRIA FACILITAR ACCESOS NO AUTORIZADOS,
VULNERACIONES DE DATOS PERSONALES O AFECTAR LA EFICACIA DE
LOS CONTROLES DE SEGURIDAD, DE CONFORMIDAD CON LO
DISPUESTO EN LOS ARTICULO 103, FRACCION 11, 112 FRACCION VI, DE
LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
DEL ESTADO DE CHIAPAS Y EN LOS ARTICULOS 3, FRACCION IX, Y 6,
PARRAFO PRIMERO, DE LA LEY DE PROTECCION DE DATOS
PERSONALES EN POSESION DE SUJETOS OBLIGADOS DEL ESTADO DE
CHIAPAS, ASI COMO EN EL ARTICULO VIGESIMO SEXTO DE LOS
LINEAMIENTOS GENERALES EN MATERIA DE CLASIFICACION Y
DESCLASIFICACION DE LA INFORMACION, ASi COMO PARA LA
ELABORACION DE VERSIONES PUBLICAS. MEDIANTE RESOLUCION Y
APROBACION AMBOS DE FECHA 03 DE SEPTIEMBRE DEL 2026, EN
DONDE EL COMITE DE TRANSPARENCIA DEL INSTITUTO DE LA
INFRAESTRUCTURA FISICA EDUCATIVA DEL ESTADO DE CHIAPAS
(INIFECH), CONFIRMO LA CLASIFICACION PARCIAL Y APROBO LA
VERSION PUBLICA, DETERMINANDO UN PERIODO DE RESERVA DE
CINCO ANOS A PARTIR DEL 03 DE SEPTIEMBRE DEL 2023 AL 03 DE
SEPTIEMBRE DEL 2026, EN TERMINOS DE LA LEGISLACION APLICABLE.
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SECCION CLASIFICADA DEL DOCUMENTO DE
SEGURIDAD APARTADO DEL ANALISIS DE RIESGO.

SE TESTA EL APARTADO QUE CONTIENE EL ANALISIS DE RIESGO,
CONTIENE INFORMACION QUE IDENTIFICA LAS VULNERABILIDADES,
DEBILIDADES, AMENAZAS Y DEFICIENCIAS DE LAS MEDIDAS DE
SEGURIDAD IMPLEMENTADAS POR EL SUJETO OBLIGADO. SU
DIVULGACION PODRIA FACILITAR ACCESOS NO AUTORIZADOS,
VULNERACIONES DE DATOS PERSONALES O AFECTAR LA EFICACIA DE
LOS CONTROLES DE SEGURIDAD, DE CONFORMIDAD CON LO
DISPUESTO EN LOS ARTICULO 103, FRACCION II, 112 FRACCION VI, DE
LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
DEL ESTADO DE CHIAPAS Y EN LOS ARTICULOS 3, FRACCION IX, Y 6,
PARRAFO PRIMERO, DE LA LEY DE PROTECCION DE DATOS
PERSONALES EN POSESION DE SUJETOS OBLIGADOS DEL ESTADO DE
CHIAPAS, ASI COMO EN EL ARTICULO VIGESIMO SEXTO DE LOS
LINEAMIENTOS GENERALES EN MATERIA DE CLASIFICACION Y
DESCLASIFICACION DE LA INFORMACION, ASi COMO PARA LA
ELABORACION DE VERSIONES PUBLICAS. MEDIANTE RESOLUCION Y
APROBACION AMBOS DE FECHA 03 DE SEPTIEMBRE DEL 2026, EN
DONDE EL COMITE DE TRANSPARENCIA DEL INSTITUTO DE LA
INFRAESTRUCTURA FISICA EDUCATIVA DEL ESTADO DE CHIAPAS
(INIFECH), CONFIRMO LA CLASIFICACION PARCIAL Y APROBO LA
VERSION PUBLICA, DETERMINANDO UN PERIODO DE RESERVA DE
CINCO ANOS A PARTIR DEL 03 DE SEPTIEMBRE DEL 2023 AL 03 DE
SEPTIEMBRE DEL 2026, EN TERMINOS DE LA LEGISLACION APLICABLE.
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SECCION CLASIFICADA DEL DOCUMENTO DE SEGURIDAD APARTADO DEL ANALISIS DE RIESGO.

SE TESTA EL APARTADO QUE CONTIENE EL ANALISIS DE RIESGO, CONTIENE INFORMACION QUE IDENTIFICA LAS VULNERABILIDADES, DEBILIDADES, AMENAZAS Y DEFICIENCIAS DE LA
MEDIDAS DE SEGURIDAD IMPLEMENTADAS POR EL SUJETO OBLIGADO. SU DIVULGACION PODRIA FACILITAR ACCESOS NO AUTORIZADOS, VULNERACIONES DE DATOS PERSONALES O
[AFECTAR LA EFICACIA DE LOS CONTROLES DE SEGURIDAD, DE CONFORMIDAD CON LO DISPUESTO EN LOS ARTICULO 103, FRACCION I, 112 FRACCION VI, DE LA LEY DE TRANSPARENCIA
[ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE CHIAPAS Y EN LOS ARTICULOS 3, FRACCION IX, Y 6, PARRAFO PRIMERO, DE LA LEY DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES EN|
POSESION DE SUJETOS OBLIGADOS DEL ESTADO DE CHIAPAS, ASi COMO EN EL ARTICULO VIGESIMO SEXTO DE LOS LINEAMIENTOS GENERALES EN MATERIA DE CLASIFICACION Y]
DESCLASIFICACION DE LA INFORMACION, ASi COMO PARA LA ELABORACION DE VERSIONES PUBLICAS. MEDIANTE RESOLUCION Y APROBACION AMBOS DE FECHA 03 DE SEPTIEMBRE DEL
2026, EN DONDE EL COMITE DE TRANSPARENCIA DEL INSTITUTO DE LA INFRAESTRUCTURA FISICA EDUCATIVA DEL ESTADO DE CHIAPAS (INIFECH), CONFIRMO LA CLASIFICACION PARCIAL
[APROBO LA VERSION PUBLICA, DETERMINANDO UN PERIODO DE RESERVA DE CINCO ANOS A PARTIR DEL 03 DE SEPTIEMBRE DEL 2023 AL 03 DE SEPTIEMBRE DEL 2026, EN TERMINOS DE LA
LEGISLACION APLICABLE.

ANALISIS DE BRECHA.

SECCION CLASIFICADA DEL DOCUMENTO DE
SEGURIDAD APARTADO DEL ANALISIS DE BRECHA.

SE TESTA EL APARTADO QUE CONTIENE EL ANALISIS DE BRECHA, CONTIENE
INFORMACION QUE IDENTIFICA LAS VULNERABILIDADES, DEBILIDADES,
AMENAZAS Y DEFICIENCIAS DE LAS MEDIDAS DE SEGURIDAD IMPLEMENTADAS
POR EL SUJETO OBLIGADO. SU DIVULGACION PODRIA FACILITAR ACCESOS NO
AUTORIZADOS, VULNERACIONES DE DATOS PERSONALES O AFECTAR LA
EFICACIA DE LOS CONTROLES DE SEGURIDAD, DE CONFORMIDAD CON LO
DISPUESTO EN LOS ARTICULO 103, FRACCION 1I, 112 FRACCION VI, DE LA LEY DE
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE
CHIAPAS Y EN LOS ARTICULOS 3, FRACCION IX, Y 6, PARRAFO PRIMERO, DE LA
LEY DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES EN POSESION DE SUJETOS
OBLIGADOS DEL ESTADO DE CHIAPAS, ASI COMO EN EL ARTICULO VIGESIMO
SEXTO DE LOS LINEAMIENTOS GENERALES EN MATERIA DE CLASIFICACION Y
DESCLASIFICACION DE LA INFORMACION, ASi COMO PARA LA ELABORACION DE
VERSIONES PUBLICAS. MEDIANTE RESOLUCION Y APROBACION AMBOS DE
FECHA 03 DE SEPTIEMBRE DEL 2026, EN DONDE EL COMITE DE TRANSPARENCIA
DEL INSTITUTO DE LA INFRAESTRUCTURA FiSICA EDUCATIVA DEL ESTADO DE
CHIAPAS (INIFECH), CONFIRMO LA CLASIFICACION PARCIAL Y APROBO LA
VERSION PUBLICA, DETERMINANDO UN PERIODO DE RESERVA DE CINCO ANOS A
PARTIR DEL 03 DE SEPTIEMBRE DEL 2026 AL 03 DE SEPTIEMBRE DEL 2031, EN
TERMINOS DE LA LEGISLACION APLICABLE.
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SECCION CLASIFICADA DEL DOCUMENTO DE
SEGURIDAD APARTADO DEL ANALISIS DE
BRECHA.

SE TESTA EL APARTADO QUE CONTIENE EL ANALISIS DE BRECHA,
CONTIENE INFORMACION QUE IDENTIFICA LAS VULNERABILIDADES,
DEBILIDADES, AMENAZAS Y DEFICIENCIAS DE LAS MEDIDAS DE
SEGURIDAD IMPLEMENTADAS POR EL SUJETO OBLIGADO. SU
DIVULGACION PODRIA FACILITAR ACCESOS NO AUTORIZADOS,
VULNERACIONES DE DATOS PERSONALES O AFECTAR LA EFICACIA DE
LOS CONTROLES DE SEGURIDAD, DE CONFORMIDAD CON LO
DISPUESTO EN LOS ARTICULO 103, FRACCION 11, 112 FRACCION VI, DE
LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
DEL ESTADO DE CHIAPAS Y EN LOS ARTICULOS 3, FRACCION IX, Y 6,
PARRAFO PRIMERO, DE LA LEY DE PROTECCION DE DATOS
PERSONALES EN POSESION DE SUJETOS OBLIGADOS DEL ESTADO DE
CHIAPAS, ASI COMO EN EL ARTICULO VIGESIMO SEXTO DE LOS
LINEAMIENTOS GENERALES EN MATERIA DE CLASIFICACION Y
DESCLASIFICACION DE LA INFORMACION, ASIi COMO PARA LA
ELABORACION DE VERSIONES PUBLICAS. MEDIANTE RESOLUCION Y
APROBACION AMBOS DE FECHA 03 DE SEPTIEMBRE DEL 2026, EN
DONDE EL COMITE DE TRANSPARENCIA DEL INSTITUTO DE LA
INFRAESTRUCTURA FISICA EDUCATIVA DEL ESTADO DE CHIAPAS
(INIFECH), CONFIRMO LA CLASIFICACION PARCIAL Y APROBO LA
VERSION PUBLICA, DETERMINANDO UN PERIODO DE RESERVA DE
CINCO ANOS A PARTIR DEL 03 DE SEPTIEMBRE DEL 2026 AL 03 DE
SEPTIEMBRE DEL 2031, EN TERMINOS DE LA LEGISLACION APLICABLE.
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SECCION CLASIFICADA DEL DOCUMENTO DE
SEGURIDAD APARTADO DEL ANALISIS DE
BRECHA.

SE TESTA EL APARTADO QUE CONTIENE EL ANALISIS DE BRECHA,
CONTIENE INFORMACION QUE IDENTIFICA LAS VULNERABILIDADES,
DEBILIDADES, AMENAZAS Y DEFICIENCIAS DE LAS MEDIDAS DE
SEGURIDAD IMPLEMENTADAS POR EL SUJETO OBLIGADO. SU
DIVULGACION PODRIA FACILITAR ACCESOS NO AUTORIZADOS,
VULNERACIONES DE DATOS PERSONALES O AFECTAR LA EFICACIA DE
LOS CONTROLES DE SEGURIDAD, DE CONFORMIDAD CON LO
DISPUESTO EN LOS ARTICULO 103, FRACCION II, 112 FRACCION VI, DE
LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
DEL ESTADO DE CHIAPAS Y EN LOS ARTICULOS 3, FRACCION IX, Y 6,
PARRAFO PRIMERO, DE LA LEY DE PROTECCION DE DATOS
PERSONALES EN POSESION DE SUJETOS OBLIGADOS DEL ESTADO DE
CHIAPAS, ASI COMO EN EL ARTICULO VIGESIMO SEXTO DE LOS
LINEAMIENTOS GENERALES EN MATERIA DE CLASIFICACION Y
DESCLASIFICACION DE LA INFORMACION, ASi COMO PARA LA
ELABORACION DE VERSIONES PUBLICAS. MEDIANTE RESOLUCION Y
APROBACION AMBOS DE FECHA 03 DE SEPTIEMBRE DEL 2026, EN
DONDE EL COMITE DE TRANSPARENCIA DEL INSTITUTO DE LA
INFRAESTRUCTURA FISICA EDUCATIVA DEL ESTADO DE CHIAPAS
(INIFECH), CONFIRMO LA CLASIFICACION PARCIAL Y APROBO LA
VERSION PUBLICA, DETERMINANDO UN PERIODO DE RESERVA DE
CINCO ANOS A PARTIR DEL 03 DE SEPTIEMBRE DEL 2026 AL 03 DE
SEPTIEMBRE DEL 2031, EN TERMINOS DE LA LEGISLACION APLICABLE.
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SECCION CLASIFICADA DEL DOCUMENTO DE
SEGURIDAD APARTADO DEL ANALISIS DE
BRECHA.

SE TESTA EL APARTADO QUE CONTIENE EL ANALISIS DE BRECHA,
CONTIENE INFORMACION QUE IDENTIFICA LAS VULNERABILIDADES,
DEBILIDADES, AMENAZAS Y DEFICIENCIAS DE LAS MEDIDAS DE
SEGURIDAD IMPLEMENTADAS POR EL SUJETO OBLIGADO. SU
DIVULGACION PODRIA FACILITAR ACCESOS NO AUTORIZADOS,
VULNERACIONES DE DATOS PERSONALES O AFECTAR LA EFICACIA DE
LOS CONTROLES DE SEGURIDAD, DE CONFORMIDAD CON LO
DISPUESTO EN LOS ARTICULO 103, FRACCION II, 112 FRACCION VI, DE
LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
DEL ESTADO DE CHIAPAS Y EN LOS ARTICULOS 3, FRACCION IX, Y 6,
PARRAFO PRIMERO, DE LA LEY DE PROTECCION DE DATOS
PERSONALES EN POSESION DE SUJETOS OBLIGADOS DEL ESTADO DE
CHIAPAS, ASI COMO EN EL ARTICULO VIGESIMO SEXTO DE LOS
LINEAMIENTOS GENERALES EN MATERIA DE CLASIFICACION Y
DESCLASIFICACION DE LA INFORMACION, ASi COMO PARA LA
ELABORACION DE VERSIONES PUBLICAS. MEDIANTE RESOLUCION Y
APROBACION AMBOS DE FECHA 03 DE SEPTIEMBRE DEL 2026, EN
DONDE EL COMITE DE TRANSPARENCIA DEL INSTITUTO DE LA
INFRAESTRUCTURA FISICA EDUCATIVA DEL ESTADO DE CHIAPAS
(INIFECH), CONFIRMO LA CLASIFICACION PARCIAL Y APROBO LA
VERSION PUBLICA, DETERMINANDO UN PERIODO DE RESERVA DE
CINCO ANOS A PARTIR DEL 03 DE SEPTIEMBRE DEL 2026 AL 03 DE
SEPTIEMBRE DEL 2031, EN TERMINOS DE LA LEGISLACION APLICABLE.
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SECCION CLASIFICADA DEL DOCUMENTO DE
SEGURIDAD APARTADO DEL ANALISIS DE RIESGO Y
BRECHA.

SE TESTA EL APARTADO QUE CONTIENE EL ANALISIS DE
RIESGO Y BRECHA, CONTIENE INFORMACION QUE IDENTIFICA
LAS VULNERABILIDADES, DEBILIDADES, AMENAZAS Y
DEFICIENCIAS DE LAS MEDIDAS DE  SEGURIDAD
IMPLEMENTADAS POR EL SUJETO OBLIGADO. SU DIVULGACION
PODRIA FACILITAR ACCESOS NO AUTORIZADOS,
VULNERACIONES DE DATOS PERSONALES O AFECTAR LA
EFICACIA DE LOS CONTROLES DE SEGURIDAD, DE
CONFORMIDAD CON LO DISPUESTO EN LOS ARTICULO 103,
FRACCION II, 112 FRACCION VI, DE LA LEY DE TRANSPARENCIA
Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE
CHIAPAS Y EN LOS ARTICULOS 3, FRACCION IX, Y 6, PARRAFO
PRIMERO, DE LA LEY DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES
EN POSESION DE SUJETOS OBLIGADOS DEL ESTADO DE
CHIAPAS, ASI COMO EN EL ARTICULO VIGESIMO SEXTO DE LOS
LINEAMIENTOS GENERALES EN MATERIA DE CLASIFICACION Y
DESCLASIFICACION DE LA INFORMACION, ASI COMO PARA LA
ELABORACION DE VERSIONES PUBLICAS. MEDIANTE
RESOLUCION Y APROBACION AMBOS DE FECHA 03 DE
SEPTIEMBRE DEL 2026, EN DONDE EL COMITE DE
TRANSPARENCIA DEL INSTITUTO DE LA INFRAESTRUCTURA
FISICA EDUCATIVA DEL ESTADO DE CHIAPAS (INIFECH),
CONFIRMO LA CLASIFICACION PARCIAL Y APROBO LA VERSION
PUBLICA, DETERMINADO UN PERIODO DE RESERVA DE CINCO
ANOS, A PARTIR DEL 03 DE SEPTIEMBRE DEL 2026 AL 03 DE
SEPTIEMBRE DEL 2031 EN TERMINOS DE LA LEGISLACION
APLICABLE.
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SECCION CLASIFICADA DEL DOCUMENTO DE
SEGURIDAD APARTADO DEL ANALISIS DE RIESGO Y
BRECHA.

SE TESTA EL APARTADO QUE CONTIENE EL ANALISIS DE
RIESGO Y BRECHA, CONTIENE INFORMACION QUE IDENTIFICA
LAS VULNERABILIDADES, DEBILIDADES, AMENAZAS Y
DEFICIENCIAS DE LAS MEDIDAS DE  SEGURIDAD
IMPLEMENTADAS POR EL SUJETO OBLIGADO. SU DIVULGACION
PODRIA FACILITAR ACCESOS NO AUTORIZADOS,
VULNERACIONES DE DATOS PERSONALES O AFECTAR LA
EFICACIA DE LOS CONTROLES DE SEGURIDAD, DE
CONFORMIDAD CON LO DISPUESTO EN LOS ARTICULO 103,
FRACCION II, 112 FRACCION VI, DE LA LEY DE TRANSPARENCIA
Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE
CHIAPAS Y EN LOS ARTICULOS 3, FRACCION IX, Y 6, PARRAFO
PRIMERO, DE LA LEY DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES
EN POSESION DE SUJETOS OBLIGADOS DEL ESTADO DE
CHIAPAS, ASI COMO EN EL ARTICULO VIGESIMO SEXTO DE LOS
LINEAMIENTOS GENERALES EN MATERIA DE CLASIFICACION Y
DESCLASIFICACION DE LA INFORMACION, ASIi COMO PARA LA
ELABORACION DE VERSIONES PUBLICAS. MEDIANTE
RESOLUCION Y APROBACION AMBOS DE FECHA 03 DE
SEPTIEMBRE DEL 2026, EN DONDE EL COMITE DE
TRANSPARENCIA DEL INSTITUTO DE LA INFRAESTRUCTURA
FISICA EDUCATIVA DEL ESTADO DE CHIAPAS (INIFECH),
CONFIRMO LA CLASIFICACION PARCIAL Y APROBO LA VERSION
PUBLICA, DETERMINADO UN PERIODO DE RESERVA DE CINCO
ANOS, A PARTIR DEL 03 DE SEPTIEMBRE DEL 2026 AL 03 DE
SEPTIEMBRE DEL 2031 EN TERMINOS DE LA LEGISLACION
APLICABLE.
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SECCION CLASIFICADA DEL DOCUMENTO DE
SEGURIDAD APARTADO DEL ANALISIS DE RIESGO Y
BRECHA.

SE TESTA EL APARTADO QUE CONTIENE EL ANALISIS DE
RIESGO Y BRECHA, CONTIENE INFORMACION QUE IDENTIFICA
LAS VULNERABILIDADES, DEBILIDADES, AMENAZAS Y|
DEFICIENCIAS DE LAS MEDIDAS DE  SEGURIDAD
IMPLEMENTADAS POR EL SUJETO OBLIGADO. SU DIVULGACION
PODRIA FACILITAR ACCESOS NO AUTORIZADOS,
VULNERACIONES DE DATOS PERSONALES O AFECTAR LA
EFICACIA DE LOS CONTROLES DE SEGURIDAD, DE
CONFORMIDAD CON LO DISPUESTO EN LOS ARTICULO 103,
FRACCION II, 112 FRACCION VI, DE LA LEY DE TRANSPARENCIA
Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE
CHIAPAS Y EN LOS ARTICULOS 3, FRACCION IX, Y 6, PARRAFO
PRIMERO, DE LA LEY DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES
EN POSESION DE SUJETOS OBLIGADOS DEL ESTADO DE
CHIAPAS, ASI COMO EN EL ARTICULO VIGESIMO SEXTO DE LOS
LINEAMIENTOS GENERALES EN MATERIA DE CLASIFICACION Y
DESCLASIFICACION DE LA INFORMACION, ASi COMO PARA LA
ELABORACION DE VERSIONES PUBLICAS. MEDIANTE
RESOLUCION Y APROBACION AMBOS DE FECHA 03 DE
SEPTIEMBRE DEL 2026, EN DONDE EL COMITE DE
TRANSPARENCIA DEL INSTITUTO DE LA INFRAESTRUCTURA
FISICA EDUCATIVA DEL ESTADO DE CHIAPAS (INIFECH),
CONFIRMO LA CLASIFICACION PARCIAL Y APROBO LA VERSION
PUBLICA, DETERMINADO UN PERIODO DE RESERVA DE CINCO
ANOS, A PARTIR DEL 03 DE SEPTIEMBRE DEL 2026 AL 03 DE
SEPTIEMBRE DEL 2031 EN TERMINOS DE LA LEGISLACION
APLICABLE.
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SECCION CLASIFICADA DEL DOCUMENTO DE
SEGURIDAD APARTADO DEL ANALISIS DE RIESGO Y
BRECHA.

SE TESTA EL APARTADO QUE CONTIENE EL ANALISIS DE
RIESGO Y BRECHA, CONTIENE INFORMACION QUE IDENTIFICA
LAS VULNERABILIDADES, DEBILIDADES, AMENAZAS Y|
DEFICIENCIAS DE LAS MEDIDAS DE SEGURIDAD
IMPLEMENTADAS POR EL SUJETO OBLIGADO. SU DIVULGACION
PODRIA FACILITAR ACCESOS NO AUTORIZADOS,
VULNERACIONES DE DATOS PERSONALES O AFECTAR LA
EFICACIA DE LOS CONTROLES DE SEGURIDAD, DE
CONFORMIDAD CON LO DISPUESTO EN LOS ARTICULO 103,
FRACCION I, 112 FRACCION VI, DE LA LEY DE TRANSPARENCIA
Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE
CHIAPAS Y EN LOS ARTICULOS 3, FRACCION IX, Y 6, PARRAFO
PRIMERO, DE LA LEY DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES
EN POSESION DE SUJETOS OBLIGADOS DEL ESTADO DE
CHIAPAS, ASI COMO EN EL ARTICULO VIGESIMO SEXTO DE LOS
LINEAMIENTOS GENERALES EN MATERIA DE CLASIFICACION Y
DESCLASIFICACION DE LA INFORMACION, ASIi COMO PARA LA
ELABORACION DE VERSIONES PUBLICAS. MEDIANTE
RESOLUCION Y APROBACION AMBOS DE FECHA 03 DE
SEPTIEMBRE DEL 2026, EN DONDE EL COMITE DE
TRANSPARENCIA DEL INSTITUTO DE LA INFRAESTRUCTURA
FISICA EDUCATIVA DEL ESTADO DE CHIAPAS (INIFECH),
CONFIRMO LA CLASIFICACION PARCIAL Y APROBO LA VERSION
PUBLICA, DETERMINADO UN PERIODO DE RESERVA DE CINCO
ANOS, A PARTIR DEL 03 DE SEPTIEMBRE DEL 2026 AL 03 DE
SEPTIEMBRE DEL 2031 EN TERMINOS DE LA LEGISLACION
APLICABLE.
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SECCION CLASIFICADA DEL DOCUMENTO DE SEGURIDAD,
APARATADO DEL PLAN DE TRABAJO.

SE TESTA EL APARTADO DE PLAN DE TRABAJO, EN VIRTUD DE SER UN
INSTRUMENTO DE GESTION QUE DERIVA DEL ANALISIS DE RIESGO Y
DEL ANALISIS DE BRECHA, EN EL SE ESTABLECEN LAS ACCIONES
ESPECIFICAS QUE EL SUJETO OBLIGADO IMPLEMENTARA PARA
CORREGIR DEFICIENCIAS, FORTALECER CONTROLES Y REDUCIR LOS
RIESGOS IDENTIFICADOS, CUYA DIVULGACION PODRIA COMPROMETER
LA SEGURIDAD DEL SISTEMA DE TRATAMIENTO DE DATOS
PERSONALES, DE CONFORMIDAD CON LO DISPUESTO EN LOS
ARTICULO 103, FRACCION IlI, DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO
A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE CHIAPAS Y EN LOS
ARTICULOS 3, FRACCION 1IX, Y 6, PARRAFO PRIMERO, DE LA LEY DE
PROTECCION DE DATOS PERSONALES EN POSESION DE SUJETOS
OBLIGADOS DEL ESTADO DE CHIAPAS, ASIi COMO EN EL ARTICULO
TRIGESIMO OCTAVO DE LOS LINEAMIENTOS GENERALES EN MATERIA
DE CLASIFICACION Y DESCLASIFICACION DE LA INFORMACION, ASI
COMO PARA LA ELABORACION DE VERSIONES PUBLICAS. MEDIANTE
RESOLUCION Y APROBACION AMBOS DE FECHA 03 DE SEPTIEMBRE
DEL 2026, EN DONDE EL COMITE DE TRANSPARENCIA DEL INSTITUTO
DE LA INFRAESTRUCTURA FISICA EDUCATIVA DEL ESTADO DEL
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MECANISMOS DE MONITOREO Y REVISION DE LAS MEDIDAS DE
SEGURIDAD.

La supervision de las medidas de seguridad técnicas y fisicas es un elemento importante para la mejora
continua, pues permite definir nuevos controles de monitoreo y seguimiento de estas. Entre las medidas
de supervisién y monitoreo se encuentran las siguientes:

1. Revisar la actualizacién permanente del esquema de contraseflas conforme a las pantallas de
parametrizacion de los sistemas, verificando que los valores se encuentren determinados conforme a la
politica;

2. Monitorear que todas las cuentas que se dan de alta para otorgar acceso a la red, sea validada en el
campo correspondiente a la contrasefia, a fin de asegurar el uso, y

3. Revisar el cumplimiento del protocolo correspondiente.

MECANISMOS DE MONITOREO.

Con el propdsito de verificar la eficacia de las medidas de seguridad implementadas, el Instituto establecera
un sistema permanente de monitoreo que permita identificar oportunamente desviaciones, deficiencias,
vulnerabilidades o incidentes que puedan afectar la proteccién de los datos personales.

El monitoreo comprendera actividades preventivas, correctivas y de mejora continua, y sera coordinado por
las areas competentes en materia de tecnologias de la informacion, administracién, archivo, transparencia
y proteccion de datos personales, conforme a las atribuciones que les correspondan.

Las acciones de monitoreo incluiran, entre otras:

Supervision periddica de los controles de acceso fisico y logico.

Revision de bitacoras de acceso a sistemas de informacion.

Monitoreo de redes institucionales.

Verificacion del funcionamiento de antivirus y herramientas de ciberseguridad.
Revision del cumplimiento de politicas internas.

Seguimiento a incidentes de seguridad.

Evaluacion del cumplimiento de los procedimientos establecidos.

Verificacion de la correcta ejecucion de respaldos de informacion.

DEL ESTADO DE CHIAPAS
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¢ Revision del estado de conservacion de los archivos fisicos.
e Control de acceso a areas restringidas.

Como parte del monitoreo institucional, se elaboraran informes peridédicos que contendran:

o Actividades supervisadas.
e Hallazgos detectados.

¢ Riesgos identificados.

e Medidas preventivas.

e Acciones correctivas.

e Responsables de atencion.
e Fechas de cumplimiento.

e Evidencia documental.

Cuando durante el monitoreo se detecten incidentes o vulnerabilidades que representen un riesgo para los
datos personales, el Instituto debera implementar de manera inmediata las acciones de contencion,
mitigacién y remediacién necesarias, dejando constancia documental de las actividades realizadas.

REVISION DE LAS MEDIDAS DE SEGURIDAD.

Las medidas de seguridad implementadas por el Instituto de la Infraestructura Fisica Educativa del Estado
de Chiapas (INIFECH), estaran sujetas a un proceso permanente de revision, evaluacion y actualizacion,
con la finalidad de garantizar que continden siendo adecuadas, suficientes, eficaces y proporcionales a los
riesgos derivados del tratamiento de datos personales.

La revisibn debera realizarse de manera ordinaria cuando menos una vez al afio y, de manera
extraordinaria, siempre que ocurra alguno de los siguientes supuestos:

o Modificaciones al marco juridico aplicable.

e Cambios en la estructura organizacional.

e Incorporacion de nuevas tecnologias.

e Implementacion de nuevos sistemas de tratamiento.

e Cambios en las finalidades del tratamiento.

e Incremento del volumen de datos personales tratados.
e Incidentes de seguridad.

e Resultados de auditorias.

e Observaciones emitidas por autoridades competentes.
o Identificacion de nuevas amenazas o vulnerabilidades.

Durante el proceso de revision se evaluara, entre otros aspectos:
o La eficacia de las medidas administrativas.

o La eficacia de las medidas fisicas.
¢ La eficacia de las medidas técnicas.
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El nivel de cumplimiento de las politicas institucionales.

La correcta aplicacion de los controles de acceso.

El estado de actualizacion de los sistemas tecnolégicos.

El cumplimiento de los programas de capacitacion.

El funcionamiento de los mecanismos de respaldo y recuperacion.
La atencién de incidentes de seguridad.

La documentacion que integra el Documento de Seguridad.

Como resultado de la revision, el Instituto podra determinar la necesidad de implementar acciones de
mejora, entre ellas:

Actualizacion de politicas institucionales.
Modificacién de procedimientos.
Implementacion de nuevos controles.
Sustitucion de infraestructura tecnolégica.
Fortalecimiento de controles de acceso.
Capacitacion adicional del personal.
Actualizacion del andlisis de riesgos.
Modificacién del Programa de Trabajo
Actualizacion del Documento de Seguridad.

Todas las revisiones deberan documentarse mediante informes técnicos que contengan las observaciones
realizadas, los riesgos identificados, las acciones de mejora recomendadas, los responsables de su
implementacion y los plazos para su cumplimiento. Dichos informes formaran parte de la evidencia
documental que acredite el cumplimiento del principio de responsabilidad y servirAn como insumo para la
mejora continua del Sistema Institucional de Proteccién de Datos Personales del Instituto.

ANALISIS DE LA INFORMACION.

La unidad administrativa que observa mayor estado de vulnerabilidad y riesgo de los datos personales es
la Unidad de Apoyo Administrativo con 4.00 de riesgo Alto, seguida en orden descendente por la Unidad
de Informética de con 2.66 de riesgo Alto, la Direccion de Ingenieria de Costos con 2.66 de riesgo Alto, la
Direccion de Supervision y Control de Obras con 2.66 de riesgo Alto, Direccion de Proyectos con 2.33 de
riesgo Medio, la Direccién de Planeacién y Programacion con 2.00 de riesgo Medio, la Comisaria con 1.66
de riesgo Medio, la Unidad de Asuntos Juridicos con 1.33 de riesgo Bajo y Direccion General con 1.33 de
riesgo Bajo.

Finalmente, como parte del analisis es posible establecer que el nivel de riesgo es mayormente Alto, debido
a que en el Nivel de Riesgo se tom6 en cuenta el tipo de dato personal de mayor riesgo que se ocupa por
Direccion/Unidad aunque todas las unidades administrativas trabajan con datos personales identificativos,
en algunos casos con datos personales patrimoniales, datos personales

DEL ESTADO DE CHIAPAS
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laboral, datos personales electronicos, datos personales biométricos y solo en 3 tratamientos se solicita
un datos personales sensibles. Asimismo, los datos personales corresponden a menos de 1000 personas,
por lo que se estan tomando acciones para proteger la informacion el cual se mantienen a resguardo en
computadoras personales con contrasefia seguras y los espacios con llave para ampliar el margen de
seguridad.

NIVEL DE RIESGO

1-1.4=bajo 1.5-2.4=medio 2.5-4=alto
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DIRECCION GENERAL.

DATOS PERSONALES IDENTIFICATIVOS.

VOLUMEN DE DATOS.

[} [ )
= =

s /PO DE ENTORNO.

mmme  NIVEL DE RIESGO.

[ ]
N

¢ 1.33 BAIO

UNIDAD DE APOYO ADMINISTRATIVO.

DATOS PERSONALES SENSIBLES.

VOLUMEN DE DATOS.

° .
N &

sl 1/PO DE ENTORNO.

smmw NIVEL DE RIESGO.

[ ]
w

¢ 3.00 ALTO
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UNIDAD DE INFORMATICA.

DATOS PERSONALES BIOMETRICO.

VOLUMEN DE DATOS.

[ ] [ ]
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DATOS PERSONALES LABORAL.

VOLUMEN DE DATOS.

° °
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DIRECCION DE SUPERVISION Y CONTROL DE OBRAS.

DATOS PERSONALES BIOMETRICOS.

VOLUMEN DE DATOS.
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ESTADO ACTUAL DEL RIESGO DE DATOS PERSONALES.

En general se tiene que el Instituto de la Infraestructura Fisica Educativa del Estado de Chiapas
cuenta con 31 unidades administrativas en las que se da tratamiento de datos personales mediante
74 procesos como se visualiza a continuacion:

UNIDAD ADMINISTRATIVA \ NUMERO DE TRATAMIENTOS
Direccién General 5
Unidad de Apoyo Administrativo 1
Area de Recursos Humanos 13
Area de Recursos Materiales y Servicios Generales 9
Area de Recursos Financieros 3
UAA Total 26
Comisaria 5
Unidad de Informatica 4

Unidad de Asuntos Juridicos
Area de lo Contencioso 1
Area de lo Administrativo
UAJ Total

[N

N

Direccion de Planeacién y Programacién
Departamento de Planeacién

Departamento de Programacion y Presupuesto
Departamento de Evaluacion y Seguimiento
DPP Total

I T N

Direccion de Proyectos

Departamento de Factibilidad de Obras
Departamento de Disefio Arquitectonico
Departamento de Desarrollo de Proyectos Especiales
Departamento de Ingenieria de Proyectos
Departamento de Certificacion

DP Total

NN R R R Rk

Direccion de Ingenieria de Costos
Departamento de Costos y Presupuestos de Obra
Departamento de Licitaciones y Concursos
Departamento de Contratos y Estimaciones

DIC Total

AN W|F-

[y
[y

Direccion de Supervisiéon y Control de Obras
Departamento de Control de Obras
Departamento de Supervision Zona | Centro
Departamento de Supervision Zona Il Norte-Altos

N
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Departamento de Supervision Zona Ill Fronteriza- 1
Selva
Departamento de Supervisién Zona IV Costa-Sierra 1
Departamento de Almacén de Bienes Muebles 1
DSyCO Total 10
TOTAL, INIFECH 74

Bajo esta premisa, para analizar los riegos de los datos personales que son objeto de tratamiento por el
Instituto de Infraestructura Fisica Educativa del Estado de Chiapas (INIFECH), se aplicé un instrumento

para, primeramente, clasificar los datos utilizados, a partir de la categorizacién existente en la ley:

1)

IN)

1)

De identificaciéon o contacto: se refieren a informacién por la que se identifica a una
persona y/o permiten su contacto como, por ejemplo, el nombre, el domicilio, el correo
electrénico, la firma, los usuarios, el Registro Federal de Contribuyentes, la Clave Unica
de Registro de Poblacion o la edad.

Patrimoniales: comprenden la informacién que se encuentran vinculados al patrimonio
de una persona como, por ejemplo, el salario, los créditos, las tarjetas de débito, los
cheques o las inversiones.

Laborales: son un tipo de dato personal que describe la trayectoria, actividades y
vinculos de una persona con relacion a un trabajo o empleo, por ejemplo solicitudes de
empleo y curriculum vitae, documentos de reclutamiento y seleccién, nombramientos,
contratos y cargos publicos, hojas de servicio e historial laboral, Incidencias laborales,
permisos y sanciones, referencias laborales y personales. capacitaciones vy
evaluaciones de desempefio y Correo y teléfono de caracter institucional o persona.

IV) Sensibles: consideran la informacion concerniente a la esfera mas intima de su titular

V)

0 que su uso puede dar origen a discriminacion o conlleva un riesgo grave para éste
como, por ejemplo, el origen étnico, el estado de salud presente o futuro, las creencias
religiosas, la opinidn politica o la orientaciéon sexual.

Biométricos: son caracteristicas fisicas, fisiolégicas o de comportamiento Unicas de
una persona (como huellas dactilares, rasgos faciales, iris 0 voz) que se consideran
datos personales sensibles.

VI) Electrénicos: son la informacion personal o publica almacenada en medios digitales

Libramiento Sur

Tuxtla Gutiérrez,

(como correos, claves, direcciones IP o firmas) que permiten identificar a una persona,
asi como los archivos y registros informaticos que el gobierno debe entregar o publicar
de forma abierta y accesible
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De los anteriores, se identificd
gue se trabaja con las siguientes categorias por Unidad Administrativa:

CHIADAS

DIRECCION GENERAL: 4 Categorias

¢ DATOS PERSONALES IDENTIFICATIVOS: Nombre de persona fisica (titular de los datos personales,
representante, tercero interesado, promovente, persona autorizada para recibir notificaciones), Domicilio,
Ocupacion y Teléfono fijo o celular Correo electrénico.

¢ DATOS PERSONALES LABORALES: Profesion.

¢DATOS PERSONALES BIOMETRICOS: Fotografia y video (Rostro, expresiones faciales y
movimientos, imagen, voz y Caracteristicas fisicas de una persona permiten identificarla directa o
indirectamente).

¢ DATOS PERSONALES SENSIBLES: Fotografia y video (Rostro, expresiones faciales y movimientos,
imagen, voz y Caracteristicas fisicas de una persona permiten identificarla directa o indirectamente).

UNIDAD DE APOYO ADMINISTRATIVO: 5 Categorias

¢ DATOS PERSONALES IDENTIFICATIVOS: Nombre de la persona fisica o moral, Teléfono fijo o
celular, Firma, RFC, Correo electrénico, Datos de identificacion, CURP, Afio de nacimiento o edad,
Caracteristicas fisicas, Correo electréonico, Datos académicos, Datos personales contenidos en la
identificacion oficial presentada por la persona fisica, Domicilio, Nacionalidad, Nivel educativo, Ocupacion,
Renuncia presentada por el trabador, Cedula profesional, Afio de nacimiento o edad, Datos
académicos, Sexo, Numero de Seguridad Social, Domicilio de su oficina, INE y Datos personales
contenidos en documentos para acreditar personalidad del representante.

¢DATOS PERSONALES PATRIMONIALES: Cuenta Bancaria, Clabe, Cédula de Proveedor,
Beneficiarios y Estado de Cuenta.

¢ DATOS PERSONALES LABORALES: Cédula profesional, Titulos Profesionales, Nombre de la
empresa y/o dependencia y puesto, Areas de experiencia laboral y Curriculum Vitae.

¢ DATOS PERSONALES SENSIBLES: Datos de Salud: Tipo de Sangre, Datos sobre procedimientos
judiciales o seguidos en forma de juicio: Demandas por pension alimenticia, Huella dactilar, Cuestionario
Medico Individual, Habitos Personales, Enfermedades y Padecimientos.

¢ DATOS PERSONALES BIOMETRICOS: Huella dactilar.

COMISARIA: 2 Categorias

° DATOS PERSONALES IDENTIFICATIVOS: Nombre, Firma, RFC, CURP y Datos personales
contenidos en la identificacion oficial presentada por la persona fisica.
o DATOS PERSONALES LABORALES: Puesto.
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UNIDAD DE INFORMATICA: 4 Categorias

¢ DATOS PERSONALES IDENTIFICATIVOS: Nombre de Persona Fisica, Firma, CURP, R.F.C., Datos
Personales Contenidos en la Identificacion Oficial Presentada por la Persona Fisica, Correo Electrdnico,

Domicilio, Ocupacion y Teléfono fijo o celular.

¢ DATOS PERSONALES LABORAL: Adscripcion: Direccién/Unidad/ Departamento/Area.

¢ DATOS PERSONALES BIOMETRICOS: Video. (Rostro, expresiones faciales y movimientos, imagen,
voz y Caracteristicas fisicas de una persona permiten identificarla directa o indirectamente).

¢ DATOS PERSONALES ELECTRONICOS: Base Datos del Sistema de Informacion de la Infraestructura
Fisica Educativa.

UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS: 1 Categoria

¢ DATOS PERSONALES IDENTIFICATIVOS: Nombre, Sexo, Domicilio, Teléfono Celular, Ocupacion y
Correo Electronico.

DIRECCION DE PLANEACION Y PROGRAMACION: 2 Categorias

¢ DATOS PERSONALES IDENTIFICATIVOS: Nombre de la persona fisica, Municipio, Localidad, Teléfono
Celular, Correo Electrénico y Firma.

¢ DATOS PERSONALES LABORALES: Procedencia (Nombre del Plantel), Cargo y Clave del Centro de
Trabajo.

DIRECCION DE PROYECTOS: 2 Categorias

¢ DATOS PERSONALES IDENTIFICATIVOS: Nombre de persona fisica, Firma, Correo electrénico,
Teléfono Celular, Ocupacion, Localidad y Municipio,.
¢ DATOS PERSONALES LABORAL: Nombre del Plantel Educativo y Clave del Centro de Trabajo.

DIRECCION DE INGENIERIA DE COSTOS: 4 Categorias

¢ DATOS PERSONALES IDENTIFICATIVOS: Nombre de persona fisica o moral, Ocupacion, Teléfono fijo
o celular, Firma, Nivel Educativo, Domicilio, Correo Electrénico, RFC, Domicilio, IMSS, Curriculum Vitae,
CURP, Datos Académicos, Datos de identificacion: Pasaporte o Licencia de conducir, Datos personales
contenidos en documento para acreditar personalidad del representante, Datos personales contenidos en
la identificacion oficial presentada por la persona fisica, Sexo, Nacionalidad, Datos Académicos y Nivel
Educativo.

e DATOS PERSONALES PATRIMONIALES: Datos contenidos en declaraciones patrimoniales:
Declaracion anual y Estados financieros auditados.
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¢ DATOS PERSONALES LABORALES: CONSTANCIA de no adeudos del estado, Opinién positiva del
SAT, Curriculum Vitae, Otro: monto contratado, Cédula profesional y Titulos profesionales.
DATOS PERSONALES SENSIBLES: Estado de interdiccion o incapacidad legal.

DIRECCION DE SUPERVISION Y CONTROL DE OBRAS: 4 Categorias

¢ DATOS PERSONALES IDENTIFICATIVOS: Nombre de persona fisica o moral, Teléfono fijo o celular,
Nombre de la persona fisica o moral, Firma, N.S.S., RFC., Datos de identificacion contenidas en INE,
Correo electrénico,, ocupacién, domicilio, Datos de ldentificacion, Datos personales contenidos en la
identificacion oficial presentada por la persona fisica y Datos personales contenidos en documento para
acreditar personalidad del representante.

¢ DATOS PERSONALES PATRIMONIALES: Pdliza de Transferencia

¢ DATOS PERSONALES LABORAL: Puesto de trabajo, Cargo, Curriculum Vitae, Cedula profesional
Nombre de la persona moral, Puesto de trabajo y Direccion fiscal.

DATOS BIOMETRICOS: Fotografias. (Rostro, expresiones faciales y movimientos, imagen, voz y
Caracteristicas fisicas de una persona permiten identificarla directa o indirectamente) y Cedula
Profesional.

DATOS SENSIBLES: Fotografias. (Rostro, expresiones faciales y movimientos, imagen, voz y
Caracteristicas fisicas de una persona permiten identificarla directa o indirectamente).

En un segundo momento, para la determinacién del riesgo sobre esa tipologia de datos personales se
valoré la probabilidad e impacto de que, en su obtencion, almacenamiento, tratamiento, transferencia o
remision, bloqueo y/o eliminacién (ciclo de vida), en correspondencia con la cantidad de datos involucrados,
se materialice uno o mas factores que pueden causar un dafio a su titular (amenaza).

Para el desarrollo del analisis, se recuperaron cuatro tipos de amenazas sustentados en la Ley:

¢ Robo, extravio o copia no autorizada.

++ Uso, acceso o tratamiento no autorizado.

« Dario, alteracion o modificacidon no autorizado.
«»+ Pérdida o destruccién no autorizada.

Esto es, se tomd en cuenta la probabilidad baja, media o alta de que la amenaza suceda en las distintas
etapas de vida de los datos personales. Asi, se consider6 la consecuencia desfavorable leve, moderada o
grave que al titular provoca en caso de que la amenaza ocurra (impacto).

La identificacion y valoracion del riesgo en cada proceso en que se tratan datos personales por las unidades
administrativas del Instituto de la Infraestructura Fisica Educativa del Estado de Chiapas se basaron en
una escala del 1 al 4, representandose de la forma siguiente:
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INHERENTE

NIVEL DE
RIESGO

Datos personales Identificativos. Bajo 1
Datos personales Electronicos, laborales, patrimoniales, Medio 2
procedimientos administrativos.

Datos personales de Transito y movimientos migratorios de Alto 3
salud, biométricos.

Datos personales Sensibles. Muy Alto 4

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Direcciéon General

VOLUMEN DE DATOS

Ademas, cuando hablamos de riesgo inherente, por el volumen de titulares contenidos en la base de datos,
podemos decir que el riesgo es (Bajo, Medio, Alto o Muy Alto) ya que como vemos, hay 9 unidades
administrativas que manejan menos de 10000 titulares, mientras que 16 unidades manejan mas de 100:

NIVEL DE RIESGO

Solicitud de Audiencias. 3 Alto
Recepcion de Documentos. 3 Alto
Directorio de Funcionarios. 3 Alto
Difusién de Actividades Relevantes Del INIFECH. 3 Alto
Enlace de oficios de Palacio de Gobierno, recibidos por los 3 Alto.
planteles.

TOTAL 15

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Unidad de Apoyo Administrativo.

VOLUMEN DE DATOS

NIVEL DE RIESGO

Control de Audiencias.

Area de Recursos Humanos.

Contrataciones y Alta de Personal.

IMSS.

4 Muy Alto

Baja de personal. 2 Medio
Elaboracion de la Nomina de Sueldos para pago. 2 Medio
Promocién o recategorizacion de personal. 2 Medio
Elaboracion y  Solicitud de Dictaminacion  de 2

Restructuracion Organica y/o adecuacion de la plantilla de Medio
plazas del Personal de Confianza.

Aviso de Modificacién de salario del trabajador ante el 5 Medio
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Aviso de Modificacion de Salario del Trabajador ante el 2 Medio
INFONAVIT.
Baja del personal ante el IMSS. %) Medio
Baja del personal ante el INFONAVIT. 2 Medio
Inscripcién del trabajador ante el Instituto Mexicano del .

. 2 Medio
Seguro Social.
Inscripcién del Trabajador ante el INFONAVIT. i Bajo
Elaboracion de Reporte de Incidencias. 1 Bajo
Tramite para la Capacitacion del Personal del Instituto. 1 Bajo
Area de Recursos Financieros.
Pagos a Contratistas. 2 Medio
Pagos a Proveedores y/o Prestadores de Servicios. 1 Bajo
Pagos y Comprobacién de Viaticos. 1 Bajo
Adjudicaciones directas, Adquisiciones de Bienes 2 Medio
Informéticos, aparatos menores de comunicacion y
suministros de materiales.
Altas y Bajas de vehiculos oficiales. 1 Bajo
Tramite de baja por robo o sustitucion por extravio del bien 1 Bajo
inmueble.
Contratacion de Servicios Generales. 1 Bajo
Control de Combustible. 1 Bajo
Gestionar trdmite del servicio de Mantenimiento 1 Bajo
Preventivo y/o Correctivo de Vehiculos.
Notificacion de robo y siniestro de vehiculos por 1 Bajo
accidentes.
Realizacion de Inventario de Bienes Muebles del Instituto. 1 Bajo
Solicitud de Adquisicién de Bienes. 1 Bajo

TOTAL 40

UNIDAD ADMINISTRATIVA VOLUMEN DE DATOS  NIVEL DE RIESGO
Comisaria.
Instalacién y seguimiento a los Comités, Grupos de trabajo 1 Bajo
y Ley de Archivos del Estado de Chiapas;
correspondientes a cada Entidad.
Verificacion de los Activos Fijos de la Entidad con base en 1 Bajo
la Armonizacién Contable y la Ley General de
Contabilidad Gubernamental.
Revision de la Estructura Orgéanica y Plantilla de Personal 1 Bajo
de la Entidad.
Revision de Contratos y Convenios celebrados por la 1 Bajo
Entidad con la Federacion, los municipios y otras
Entidades Federativas.
Informar del seguimiento de Observaciones emitidas por 1 Bajo
Diversos Organos de Fiscalizacion.

TOTAL 5
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NIVEL DE RIESGO

Unidad de Informatica.
Circuito Cerrado De Television. 3 Alto
Servicios Informaticos. 2 Medio
Respaldo de Informacién del Sistema de la Infraestructura 3 Alto
Fisica y Educativa.
Emision de la Firma Electrénica Avanzada a los 2 Medio
Servidores Publicos del INIFECH.

TOTAL 10

NIVEL DE RIESGO

Unidad de Asuntos Juridicos.
Area de lo Administrativo de la Unidad de Asuntos 1 Bajo
Juridicos.
Area de lo Contencioso de la Unidad de Asuntos 1 Bajo
Juridicos.

TOTAL 2

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Direccion de Planeacion y Programacion.

Solicitud de Audiencia.

Departamento de Planeacion.

Solicitud de oficio de Atencion.

Departamento de Programacion y Presupuesto.

Tramite de liberacién, ampliacién y traspaso de los recursos
presupuestales para los espacios y centros educativos.

Departamento de Evaluacion y Seguimiento.

Informe mensual de avances fisicos y financieros de las obras
autorizadas al Instituto para informar a la Instancia Normativa.

NIVEL DE RIESGO

VOLUMEN DE DATOS

3 Alto

1 Bajo

2 Medio

TOTAL
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UNIDAD ADMINISTRATIVA VOLUMEN DE DATOS ‘ NIVEL DE RIESGO

Direccion de Proyectos. - RK=AYEE

| coordinar el desarrollo de los proyectos educativos de obras 2 Medio
infraestructura fisica educativa, cumpliendo con las normas
establecidas.
Departamento de Factibilidad de Obra.
Visitas técnicas a planteles escolares del estado diapas. rrr 3 Alto
Departamento de Disefio Arquitecténico.
Proyectos de Espacios Educativos. 3 Alto
Departamento de Desarrollo de Proyectos Especiales.
Elaboracién de proyectos arquitecténicos para espacios y/o centros 1 Bajo
educativos (Especiales o Nivel superior).
Departamento de Ingenieria de Proyectos.
Elaborar Los Proyectos De Ingenieria De Espacios Educativos). 2 Medio
Departamento de Certificacion.
validacion de expedientes técnicos. 1 Bajo
Visita y asesoria a planteles de nueva creacion. 1 Bajo

TOTAL 13
VOLUMEN DE NIVEL DE RIESGO

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DATOS

Direccion de Ingenieria de Costos.
Departamento de Costos y Presupuestos de Obra. \
Revisar y validar los precios unitarios extraordinarios en proceso de 1 Bajo
ejecucion.
Elaborar y tramitar la asignacion directa de obra publica. 2 Medio
Evaluar y validar los presupuestos de obra publica asignada. 2 Medio
Proceso Licitatorio Federal. 2 Medio
Proceso Licitatorio Estatal. 2 Medio
Elaboracion de contratos de obra publica. 1 Bajo
Elaboracion de convenio de ampliacion en monto y/o tiempo. 1 Bajo
Inscripcién o actualizacién al Registro del Control Interno de 3 Alto
Contratistas.
Tramite de estimaciones de obra publica. 2 Medio
Tramite de anticipo de obra publica. 2 Medio

TOTAL 23
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Direccion de Supervision y Control de Obras.

Validar el seguimiento del avance fisico-financiero de las obras que se 1 Bajo

realizan en materia de Infraestructura Fisica Educativa en el Estado.

Departamento de Control de Obras.

Integracion y Resguardo de los Expedientes Unicos de Obra Publica. 3 Alto

Atencion y Solventacién a las auditorias realizadas por entes 1 Bajo

fiscalizados a la Obra Publica.

Formalizacion del Ingreso de Estimaciones a la Dependencia. 3 Alto

Registro de los Avances Fisicos de las Obras en Ejecucion en el 3 Alto

Programa General de Obras.

Supervision de la ejecucion de la obra publica de acuerdo a las 2 Medio

especificaciones y normas de ejecucion.

Tramite de autorizacion de precios unitarios extraordinarios. 2 Medio

Supervision de la ejecucion de la obra publica de acuerdo a las 2 Medio

especificaciones y normas de ejecucion.

Tramite de autorizacion de precios unitarios extraordinarios. 1 Bajo

Departamento de Supervision Zona lll Fronteriza-Selva.

Supervision de la ejecucion de la obra publica de acuerdo a las 3 Alto

especificaciones y normas de ejecucion.

Tramite de autorizacion de precios unitarios extraordinarios. 2 Medio

Supervision de la ejecucion de la obra publica de acuerdo a las 3 Alto

especificaciones y normas de ejecucion.

Tramite de autorizacion de precios unitarios extraordinarios. 2 Medio

Entrega de Mobiliario. 1 Bajo
TOTAL 29
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ANALISIS DE LA INFORMACION.

DEL ESTADO DE CHIAPAS

COMISARIA.

UNIDAD DE INFORMATICA.

—

D UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS.

. DIRECCION DE PLANEACION Y PROGRAMACION.

DIRECCION DE PROYECTOS.

DIRECCION DE INGENIERIA DE COSTOS.

DIRECCION DE SUPERVISION Y CONTROL DE OBRAS.

Libramiento Sur Poniente #650, Col. Penipak. C.P. 29064.
Tuxtla Gutiérrez, Chiapas.




i' DOCUMENTO DE SEGURIDAD.

“2026, Ao de Jaime Sabines Gutiérrez”
CHIAPAS

2024 - 2030

4

HUMANISMO QUE
TRANSFORMA

INSTITUTO DE LA
INFRAESTRUCTURA
FISICA EDUCATIVA

DEL ESTADO DE CHIAPAS

L4
GOBIERNO DE CHIAPAS

24 - 2030

ETAPA DE MAYOR Y MENOR VULNERABILIDAD.

CUADRO O ESQUEMA ILUSTRATIVO.

La identificacion de la etapa de mayor y menor vulnerabilidad es el resultado de la valoracién que se haga
al distribuir porcentajes a las etapas del tratamiento (obtencién, tratamiento, almacenamiento,
transferencia, bloqueo y eliminacion), analizando cual es el riesgo para cada etapa, de acuerdo con las
medidas de seguridad gue implementamos y los diferentes entornos.

Al respecto, hay que sefialar ademas que la etapa del ciclo de vida (obtencion, tratamiento,
almacenamiento, transferencia, bloqueo y eliminacion) en la que los datos personales se encuentran mas
vulnerables, es en el periodo de tratamiento en un 34%; mientras que el periodo que implica menor riesgo
es el de bloqueo con un 3%

OBTENCION.
©22%

TRATAMIENTO.
*34%

B ALMACENAMIENTO.

*26%

TRANSFERENCIA.
*11%

BLOQUEO.
*3%

ELIMINACION.
* 4%

Las amenazas a las que se ven expuestos son basicamente:

v" Robo, extravio o copia no autorizada.
v" Uso, acceso o tratamiento no autorizado.
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v" Danlo, alteracién o modificaciéon no autorizado.
v" Pérdida o destruccién no autorizada.

Siendo la mas alta, la de robo, extravio o copia no autorizada y la de menor riesgo es dafio, alteracion o
modificacion no autorizado, como se muestra en la tabla siguiente:

PORCENTAJE DE AMENAZAS.

DANO, ALTERACION O MODIFICACION NO

AUTORIZADO I 215

USO, ACCESO O TRATAMIENTO NO
AUTORIZARE I
PERDIDA O DESTRUCCION NO AUTORIZADA
I 2

ROBO, EXTRAVIO O COPIA NO AUTORIZADA
I,  233%

0% 5% 10% 15% 20% 25% 30%
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PROGRAMA DE CAPACITACION.

OBJETIVO.

El Programa Interno de Capacitacion en Materia de Proteccién de Datos Personales tiene como finalidad
fortalecer los conocimientos y habilidades de las personas servidoras publicas del Instituto de la
Infraestructura Fisica Educativa del Estado de Chiapas (INIFECH) para garantizar el tratamiento adecuado
de los datos personales que obran en posesion del Instituto. Asimismo, busca promover una cultura de
proteccion de datos personales y asegurar el cumplimiento de la Ley de Proteccion de Datos Personales
en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Chiapas y de las medidas de seguridad establecidas en
el Documento de Seguridad.

ALCANCE.

El programa es de observancia obligatoria para todo el personal del INIFECH que, con motivo de sus
funciones, tenga acceso, recabe, utilice, almacene, consulte, transfiera o elimine datos personales en
cualquier soporte fisico o electrénico.

CONTENIDO DEL PROGRAMA.

La capacitacion se impartira mediante un plan anual que abordard los siguientes temas:

TEMA DE CAPACITACION CONTENIDO

MARCO NORMATIVO EN MATERIA DE | Derechos, obligaciones y responsabilidades
PROTECCION DE DATOS PERSONALES. | de las personas servidoras publicas en el
tratamiento de datos personales.

PRINCIPIOS Y DEBERES DE Licitud, finalidad, lealtad, consentimiento,

PROTECCION DE DATOS calidad, proporcionalidad, informacion,
PERSONALES. responsabilidad y confidencialidad.

DERECHOS ARCORP. Procedimiento para la atencion de

solicitudes de Acceso, Rectificacion,
Cancelacion, Oposicion y Portabilidad de
datos personales.

MEDIDAS DE SEGURIDAD. . L. . .. .
Aplicacion de medidas administrativas,

fisicas y técnicas para proteger los

datos personales contenidos en los

sistemas del INIFECH.

GESTION DE INCIDENTES DE Identificacion, reporte y atencion de
SEGURIDAD. vulneraciones de seguridad de datos

personales y acciones de respuesta.
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LEY DE PROTECCION DE DATOS Antecedentes, Alcances, Obijetivo, Implicaciones
PERSONALES EN POSESION DE Sistemas de datos personales, Inventario y Base

SUJETOS OBLIGADOS EN CHIAPAS. de Datos, Medidas de seguridad, Analisis de
brecha y de riesgo, Funciones y obligaciones,

Deberes y Medidas de seguridad

OBLIGACIONES EN LA OBSERVANCIA DE e Procedimientos y sanciones/ Derechos
LA LPDPPSOCHIS ARCOP (acceso, rectificacion, cancelacion,
oposicién y portabilidad).
¢ Medios de defensa.

EL PRINCIPIO DE INFORMACION: AVISOS ¢ Contenido: Integral, simplificado.

DE PRIVACIDAD EN EL MARCO DEL e Consentimiento.
PROGRAMA DE PROTECCION DE DATOS e Deber de informacion.
PERSONALES. e Finalidades del tratamiento de los datos
(‘,COMO EJERCER EL DERECHO DE e Antecedentes.
ACCESO A LA INFORMACION? LEY QUE e Principios.
GARANTIZA LA TRANSPARENCIA Y EL e Alcances.
DERECHO A LA INFORMACION PUBLICA « Objetivo.

PARA EL ESTADO DE CHIAPAS. « Implicaciones.

MODALIDAD Y PERIODICIDAD.

La Unidad de Transparencia coordinara el Programa Interno de Capacitacion y elaborara un calendario
anual de actividades. Las capacitaciones podran impartirse de manera presencial o virtual, con una
periodicidad minima de dos capacitaciones ordinarias al afio, ademas de sesiones de actualizacién cuando
exista alguna reforma normativa o modificacion al Documento de Seguridad.

RESPONSABLES.

La Unidad de Transparencia sera la responsable de planear, organizar, impartir 0 gestionar las
capacitaciones, asi como de integrar la evidencia documental de su realizacion. Las personas titulares de
las unidades administrativas deberan garantizar la asistencia del personal bajo su responsabilidad.

EVALUACION Y EVIDENCIA.

Al término de cada capacitacion se aplicara una evaluacién de conocimientos para verificar el aprendizaje
del personal. Como evidencia del cumplimiento del programa se integraran listas de asistencia,
evaluaciones, material de apoyo y constancias de participacion, las cuales formaran parte del expediente
del Programa Interno de Capacitacion del Documento de Seguridad del INIFECH.

META INSTITUCIONAL.

Capacitar de manera permanente al personal del Instituto para fortalecer la proteccion de los datos
personales, prevenir riesgos en su tratamiento y garantizar el cumplimiento de la normatividad aplicable y
de los Derechos ARCOP de las personas titulares de los datos personales.
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MEDIDAS DE SEGURIDAD ADMINISTRATIVAS, FISICAS Y
TECNICAS.

Las medidas generales de seguridad administrativas, fisicas y técnicas con las que actualmente cuenta
el Instituto de Infraestructura Fisica Educativa del Estado de Chiapas (INIFECH), para mantener la
confidencialidad e integralidad de la informacion, asi como para proteger los datos personales contra
dafio, pérdida, destruccion o alteracion, asi como evitar el uso, acceso o tratamiento no autorizado, e
impedir la divulgacién no autorizada, son las siguientes:

MEDIDAS ADMINISTRATIVAS:

1. Adopcidn de un esquema de capacitacion permanente en materia de proteccion de datos personales
en posesion de Sujetos;

2. Implementacion de formatos de entrada y salida de préstamo de documentos por parte de los archivos
de trdmite y concentracion;

3. Resguardo de los expedientes bajo los criterios, directrices y lineamientos para la atencién de los
expedientes técnicos;

4. Mecanismos de control desarrollados conforme a lo establecido en los lineamientos del sistema de
gestién de documentos institucional;

5. Suscripcién de una carta responsiva por parte de los usuarios o personal con acceso a sistemas de
datos personales, acerca del deber de confidencialidad;

6. Reportar al superior jerarquico inmediato los incidentes detectados respecto de pérdida o alteracion de
cualquier documento que contenga datos personales;

7. Politicas y procedimientos para la gestion, soporte y revision de la seguridad de la informacion a nivel
organizacional;

8. Identificacion, clasificacion y borrado seguro de la informacion;

9. Sensibilizacion y capacitacion del personal en materia de proteccién de datos personales, y

10. Actualizacién permanente del Documento de Seguridad.

11. Elaboracién y revision de politicas institucionales de proteccion de datos personales.

12. Designacion de responsables de los sistemas de tratamiento.

13. Definicion de perfiles de acceso.

14. Capacitacion permanente del personal.

15. Supervision del cumplimiento normativo.

16. Integracion de expedientes documentales que acrediten el cumplimiento de las obligaciones
institucionales.

17. Reportar al Director General los incidentes detectados respecto de pérdida o alteracion de cualquier
documento que contengan datos personales.

DEL ESTADO DE CHIAPAS
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MEDIDA DE SEGURIDAD ADMINISTRATIVA: POLITICAS Y
PROCEDIMIENTOS PARA LA GESTION, SOPORTE Y REVISION DE LA
SEGURIDAD DE LA INFORMACION A NIVEL ORGANIZACIONAL.

El Instituto de la Infraestructura Fisica Educativa del Estado de Chiapas (INIFECH, implementa politicas y
procedimientos administrativos orientados a garantizar la gestion integral de la seguridad de la informacién
y de los datos personales que se encuentran en posesion de las unidades administrativas responsables de
su tratamiento. Estas medidas tienen como finalidad establecer un marco organizacional que permita
prevenir, detectar, atender y mitigar riesgos que puedan afectar la confidencialidad, integridad,
disponibilidad y autenticidad de la informacién institucional.

Las politicas de seguridad de la informacién son de observancia obligatoria para todas las personas
servidoras publicas, prestadores de servicios, personal de apoyo, proveedores y cualquier persona que,
con motivo de sus funciones o actividades, tenga acceso a datos personales o informacién institucional
bajo resguardo del Instituto.

Para el cumplimiento de esta medida administrativa, el INIFECH establece los siguientes procedimientos:

1. Gestion de la Seguridad de la Informacién. Se implementardn mecanismos para identificar, clasificar y
gestionar los activos de informacién que contengan datos personales, definiendo responsabilidades
especificas para su tratamiento, resguardo y uso, conforme a las atribuciones de cada unidad
administrativa.

2. Soporte a la Seguridad de la Informacién. Las areas competentes proporcionaran el soporte técnico y
administrativo necesario para asegurar la correcta operacion de los sistemas, equipos, bases de datos,
archivos fisicos y electrénicos que contengan datos personales, garantizando que cuenten con controles
de acceso, respaldo, actualizaciéon y mantenimiento preventivo y correctivo.

3. Revisién y Evaluacién Periddica. Se realizaran revisiones periddicas de las medidas de seguridad
implementadas, con el objeto de verificar su eficacia, identificar vulnerabilidades y establecer acciones de
mejora continua. Estas revisiones comprenderan el analisis de riesgos, el cumplimiento de las politicas
internas y la actualizacion del Documento de Seguridad cuando resulte necesario.

4. Asignacion de Responsabilidades. Cada unidad administrativa sera responsable de aplicar y supervisar
las medidas de seguridad en los tratamientos de datos personales bajo su competencia, asi como de
informar oportunamente cualquier incidente de seguridad a la Unidad de Transparencia y a las areas
competentes.

5. Capacitacion y Concientizaciéon. El Instituto promovera programas permanentes de capacitacion y
sensibilizacién dirigidos al personal que realiza tratamiento de datos personales, a fin de fortalecer la
cultura de proteccion de datos personales y el cumplimiento de las obligaciones previstas en la
normatividad aplicable.

6. Mejora Continua. Las politicas y procedimientos seran objeto de actualizacion cuando existan
modificaciones en la legislacion aplicable, en la estructura organica del Instituto, en los sistemas de
7.

DEL ESTADO DE CHIAPAS

Libramiento Sur Poniente #650, Col. Penipak. C.P. 29064.
Tuxtla Gutiérrez, Chiapas. I




FiSICA EDUCATIVA

DEL ESTADO DE CHIAPAS

(}& INSTITUTO DE LA
U DOCUMENTO DE SEGURIDAD. <//Q9\\ INFRAESTRUCTURA
9

“2026, Ao de Jaime Sabines Gutiérrez” HUMANISMO QUE ¢

GOBIERNO DE CHIAPAS
CHIAPAS TRANSFORMA 2024 - 2030

informacion o cuando se identifiquen nuevos riesgos que puedan comprometer la seguridad de los datos
personales.

MEDIDA DE SEGURIDAD ADMINISTRATIVA: IDENTIFICACION,
CLASIFICACION Y BORRADO DE LA INFORMACION.

El Instituto de la Infraestructura Fisica Educativa del Estado de Chiapas (INIFECH), establece el
procedimiento de identificacién, clasificacion y borrado de la informacion que contenga datos personales,
con la finalidad de garantizar su tratamiento conforme a los principios de licitud, finalidad, lealtad,
consentimiento, calidad, proporcionalidad, informacion y responsabilidad, asi como preservar la
confidencialidad, integridad, disponibilidad y seguridad de la informacion en posesion del Instituto.

Esta medida tiene por objeto asegurar que toda la informacion y documentacién que contenga datos
personales sea identificada desde el momento de su obtencidn, clasificada de acuerdo con su nivel de
proteccion y eliminada o suprimida de manera segura cuando haya concluido el plazo de conservacion
previsto en la normatividad aplicable, en los instrumentos archivisticos y en los sistemas de tratamiento
de datos personales del Instituto.

OBJETIVO:

Establecer criterios y procedimientos administrativos para identificar, clasificar, resguardar y eliminar la
informacion que contenga datos personales, evitando accesos, usos, modificaciones, divulgaciones o
destrucciones no autorizadas, y garantizando el cumplimiento de la Ley de Proteccion de Datos
Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Chiapas, la Ley de Transparencia y Acceso
a la Informacién Publica del Estado de Chiapas, la Ley de Archivos del Estado de Chiapas y demas
disposiciones aplicables.

LINEAMIENTOS PARA LA IDENTIFICACION DE LA INFORMACION:

Las unidades administrativas del INIFECH deberan identificar toda la informacion que generen, obtengan,
administren, utilicen, compartan, almacenen o conserven en ejercicio de sus atribuciones, determinando
si contiene datos personales y el tipo de tratamiento que se realizara.

La identificaciébn comprendera, entre otros aspectos:

e El nombre del sistema, base de datos, expediente, archivo o tratamiento de datos
personales.

e Launidad administrativa responsable del tratamiento.

e La categoriay tipo de datos personales contenidos.
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o Elmedio en que se encuentra la informacion (fisico, electrénico, audiovisual o cualquier otro

soporte).

o Lafinalidad del tratamiento y el periodo de conservacion correspondiente.

Toda informacion identificada debera incorporarse al inventario de tratamientos de datos personales y
mantenerse actualizada en el Documento de Seguridad.

CLASIFICACION DE LA INFORMACION:

La informacion administrada por el INIFECH debera clasificarse conforme a su naturaleza y nivel de
proteccién, atendiendo a las disposiciones legales aplicables.

Se establecen las siguientes categorias:

Clasificacion Descripcién

Informacion pablica

Informacion que puede difundirse conforme a la Ley de Transparencia
y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Chiapas.

Informacién confidencial

Informacion que contiene datos personales identificados o
identificables de personas fisicas y cuya divulgacion requiere
fundamento legal o consentimiento del titular, salvo las excepciones
previstas en la ley.

Informacién reservada

Informacion cuya divulgacién pueda actualizar alguno de los
supuestos de reserva previstos por la legislacion aplicable y cuya
clasificaciéon haya sido confirmada por el Comité de Transparencia,
cuando corresponda.

Asimismo, los datos personales seran identificados conforme a su nivel de sensibilidad:

Datos personales de identificacion.
Datos laborales y administrativos.
Datos patrimoniales y financieros.

Datos académicos.

Datos sensibles, cuando el tratamiento de alguno de ellos sea procedente conforme a la legislacion
aplicable.

La clasificacion debera reflejarse en los expedientes fisicos, archivos electronicos, bases de datos y
demas medios de almacenamiento mediante controles administrativos que permitan conocer el nivel de
proteccion requerido.
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BORRADO O ELIMINACION SEGURA DE LA INFORMACION:

El INIFECH implementard procedimientos de borrado seguro para la informacién que contenga datos
personales cuando haya concluido la finalidad para la cual fue recabada y se hayan cumplido los plazos
de conservacion establecidos en el catalogo de disposicion documental, las tablas de conservacion
archivistica y demas disposiciones aplicables.

El borrado de la informacién debera observar los siguientes criterios:

o Verificar previamente que la informacion haya cumplido su periodo de conservacion y no exista
obligacién legal, administrativa, fiscal, de auditoria o jurisdiccional para mantenerla.

e Autorizar la eliminacién por la unidad administrativa responsable del tratamiento, conforme a sus
atribuciones.

o Aplicar métodos de eliminacion segura que impidan la recuperacion de los datos personales.

Para los soportes fisicos, el borrado comprendera la trituracion, destruccion o disposicion segura de
documentos. Para medios electrénicos, debera realizarse mediante procedimientos de eliminacion
permanente, sobreescritura, destruccion légica o fisica de los dispositivos cuando corresponda.

Toda eliminacién debera quedar documentada mediante un registro administrativo que contenga la fecha
de eliminacion, la unidad administrativa responsable, el tipo de informacion eliminada, el método utilizado
y el servidor publico responsable de ejecutar o supervisar el procedimiento.

RESPONSABILIDADES:
Corresponde a las personas servidoras publicas que intervienen en el tratamiento de datos personales:

o Identificar correctamente la informacion que contenga datos personales desde su recepcion o
generacion.

o Clasificar la informacion conforme a las disposiciones legales y al Documento de Seguridad del
INIFECH.

o Resguardar la informacién de acuerdo con su nivel de clasificacion.

e Solicitar y ejecutar el borrado de la informacion Unicamente cuando proceda conforme a la
normatividad aplicable.

e Mantener evidencia documental de los procesos de clasificacion y eliminacién de informacion.

La Unidad de Transparencia, en coordinacion con la Unidad de Informética, el Area Coordinadora de
Archivos y las unidades administrativas responsables del tratamiento, dara seguimiento al cumplimiento
de esta medida de seguridad administrativa, promoviendo revisiones periodicas y acciones de mejora
para garantizar la proteccién de los datos personales en posesion del Instituto.
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CONTROL Y REVISION DE LA MEDIDA:

La medida de identificacion, clasificacion y borrado de la informacion debera revisarse de manera
periddica y, al menos, una vez al afio o cuando exista una modificacion en los sistemas de tratamiento,
en la normatividad aplicable o en los riesgos identificados para la proteccién de los datos personales,
dejando constancia de las revisiones y de las acciones correctivas o preventivas implementadas dentro
del Documento de Seguridad del INIFECH.

MEDIDA DE SEGURIDAD ADMINISTRATIVA: SENSIBILIZACION Y
CAPACITACION DEL PERSONAL EN MATERIA DE PROTECCION DE
DATOS PERSONALES.

El Instituto de la Infraestructura Fisica Educativa del Estado de Chiapas (INIFECH), establece como
medida de seguridad administrativa la sensibilizacién y capacitacibn permanente del personal que
interviene en el tratamiento de datos personales, con el propésito de fortalecer una cultura institucional
de proteccién de datos personales, garantizar el cumplimiento de los principios, deberes y obligaciones
previstos en la legislacion aplicable, y reducir los riesgos derivados del manejo inadecuado de la
informacion.

Esta medida tiene como finalidad asegurar que las personas servidoras publicas, personal de confianza,
personal de base, prestadores de servicios y cualquier persona que, con motivo de sus funciones, tenga
acceso a datos personales, conozcan y apliquen las disposiciones contenidas en la Ley de Proteccion de
Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados del Estado de Chiapas, la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica del Estado de Chiapas, asi como los lineamientos, politicas y
procedimientos internos establecidos en el Documento de Seguridad del Instituto.

OBJETIVO:

Implementar un programa continuo de sensibilizacién y capacitacién que permita al personal del INIFECH
adquirir, actualizar y fortalecer los conocimientos, habilidades y responsabilidades necesarias para
garantizar el tratamiento licito, seguro, confidencial y responsable de los datos personales que obran en
posesion del Instituto.

ACCIONES DE SENSIBILIZACION Y CAPACITACION:

El INIFECH llevara a cabo, de manera periddica, las siguientes acciones:

o Disefiar e implementar un Programa Anual de Capacitacion en materia de proteccion de datos
personales, dirigido a todas las unidades administrativas del Instituto.
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e Realizar cursos, talleres, conferencias y sesiones informativas sobre los principios de proteccion
de datos personales, medidas de seguridad administrativas, fisicas y técnicas, clasificacion de la
informacion y manejo de incidentes de seguridad.

e Sensibilizar al personal sobre la importancia de la confidencialidad, integridad, disponibilidad y
responsabilidad en el tratamiento de los datos personales.

o Capacitar al personal de nuevo ingreso antes de que tenga acceso a sistemas, archivos, bases
de datos o expedientes que contengan datos personales.

e Difundir materiales informativos, guias, infografias, circulares y comunicados internos
relacionados con la proteccion de datos personales y las obligaciones de las personas servidoras
publicas.

e Actualizar los contenidos de capacitacion cuando existan reformas legales, lineamientos o
modificaciones a los procedimientos institucionales.

RESPONSABILIDADES:

La Unidad de Transparencia, en coordinacion con la Unidad de Informatica y las unidades administrativas
competentes, sera responsable de planear, coordinar, promover y dar seguimiento a las actividades de
sensibilizacién y capacitacion en materia de proteccion de datos personales.

Las personas titulares de las unidades administrativas deberan:
e Garantizar la participacion del personal adscrito a su area en las actividades de capacitacion.
¢ Verificar que el personal conozca y aplique las medidas de seguridad establecidas en el Documento
de Seguridad.
e Promover una cultura de proteccion de datos personales dentro de sus areas de trabajo.
Por su parte, toda persona servidora publica que trate datos personales debera participar en las
actividades de capacitacion y aplicar los conocimientos adquiridos en el desempefio de sus funciones.

PERIODICIDAD:

Las actividades de sensibilizacion y capacitacion se realizaran de manera permanente, considerando al
menos:

Actividad Periodicidad

Programa institucional de capacitacion. Anual.

Cursos de actualizacion. Semestral o cuando exista una
reforma normativa.

Induccién al personal de nuevo ingreso. Al inicio de sus funciones.

Campafias de sensibilizacion y difusion. Permanente.
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EVIDENCIA Y SEGUIMIENTO:

El INIFECH conservara evidencia documental de las acciones de sensibilizacion y capacitacion, mediante
listas de asistencia, constancias, materiales didacticos, evaluaciones, reportes de participacion y demas
documentos que acrediten su realizacion. Asimismo, la Unidad de Transparencia dard seguimiento al
cumplimiento del programa anual e identificara necesidades de capacitacién adicionales derivadas de
auditorias, evaluaciones de riesgos o incidentes de seguridad.

RESULTADO ESPERADO:

Con la implementacion de esta medida administrativa, el Instituto fortalece el cumplimiento del principio
de responsabilidad en el tratamiento de datos personales, promueve una cultura de proteccion de la
informacién y disminuye la probabilidad de vulneraciones derivadas de errores humanos, garantizando
gue los datos personales sean tratados con la debida diligencia, confidencialidad y seguridad en todas
las unidades administrativas del Instituto de la Infraestructura Fisica Educativa del Estado de Chiapas

(INIFECH).

AREA Y/O DEPARTAMENTO FUNCION:

UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS.

Realizar revisiones de manera continua de toda aquella documentacion que
contenga informacién y se utilicen datos personales, en especifico aquellas
que se encuentren dentro de la competencia del Area de lo
Administrativo, Adscrito ala Unidad de Asuntos Juridicos, teniendo asi
un control sobre ellos, evitando asi fuga de informacién, resguardandolos
dentro de las gavetas de los archiveros, bajo llave.

Implementard un control mediante listas, del personal que requiere
informacién y tenga acceso a los archivos fisicos, de los documentos que
se encuentren resguardados en el Area de lo Administrativo, Adscrito a
la Unidad de Asuntos Juridicos, para saber el dia y la hora que tuvieron
acceso a la documentacion e informacion, elaborando un acta responsiva,
para los usuarios o el personal que tiene acceso a sistemas de datos
personales, con la finalidad de proteger los mismo. Los cuales se encuentra
de manera Fisica y Digital, con acceso restringido, para uso exclusivo del
Servidor Publico responsable del resguardo de la informacion

Se establecen las funciones y obligaciones del personal que tiene acceso a
los datos personales, que se encuentran en documentos resguardos del
Area de lo Contencioso, Adscrito a la Unidad de Asuntos Juridicos,
teniendo asi control sobre ellos, con la finalidad de proteger la informacion
y evitar el mal uso de la documentacién que contenga informaciéon sobre
datos personales, los cuales se encuentran resguardados dentro de las
gavetas de los archiveros bajo llave.

Se cuenta con un listado de datos personales y su tratamiento, de toda
aquella documentacién que se encuentran resguardado en el Area de lo
Contencioso, Adscrito ala Unidad de Asuntos Juridicos, con la finalidad
de evitar su mal uso, los cuales se encuentra de manera Fisica y Digital,
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con acceso restringido, para uso exclusivo del Servidor Publico responsable
del resguardo de la informacién.

DIRECCION DE SUPERVISION Y
CONTROL DE OBRAS.

El Archivo Unico de Obras del Departamento de Control de Obras,
Adscrito a la Direcciéon de Supervisiéon y Control de Obras ha
Implementado los formatos de entrada y salida de préstamo de
documentos, resguardo de los expedientes bajo los criterios, directrices y
lineamientos para la atencién de los expedientes técnicos.

Reportar por Nota Informativa al Director de Supervision y Control de Obras
los incidentes detectados respecto de pérdida o alteracion de cualquier
documento que contengan datos personales del Archivo Unico de Obras.

El Departamento de Almacén de Bienes Muebles, adscrito a la
Direccion de Supervision y Control de Obras, a los directores que
solicitan mobiliario de diferentes planteles educativos del estado de
Chiapas, se les entrega copia del formato de salida de almacén
autorizado por el Director de Supervisién y Control de Obras, con el fin de
que tengan conocimiento y control del mobiliario y equipo entregado.

MEDIDAS FISICAS:

1. Resguardo de documentos e informacién en archivos fisicos de tramite y concentracion;
2. Prevenir el acceso no autorizado al perimetro de la institucion, sus instalaciones fisicas, areas criticas,

recursos e informacion;

3. Limitar el nimero de personas con acceso a archivos fisicos;
4. Realizar el registro de personas con acceso a espacios fisicos en los que se resguarda informacion

con datos personales;

5. Procurar suscribir responsivas de confidencialidad con el personal que trata datos personales;
6. Designacion de personal con acceso controlado a espacios de resguardo fisico de expedientes y

documentos con datos personales;

7. Resguardo de llaves en oficinas de acceso restringido;
8. Prevenir el dafo o interferencia a las instalaciones fisicas, areas criticas de la institucion, recursos e

informacion, y

9. Proteger los recursos moviles, portatiles y cualquier soporte fisico o electrénico que pueda salir de la

institucion.

10. Control de acceso a oficinas y areas restringidas.

11. Proteccion de archivos fisicos.
12. Resguardo documental.

13. Control de préstamo y consulta de expedientes.

14. Videovigilancia en areas estratégicas.

15. Mecanismos de proteccidn contra incendios, inundaciones y otros riesgos.
16. Procedimientos para la destruccion segura de documentos.
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MEDIDA DE SEGURIDAD FiSICA: PREVENCION DEL ACCESO NO
AUTORIZADO AL PERIMETRO INSTITUCIONAL, INSTALACIONES
FISICAS, AREAS CRITICAS, RECURSOS E INFORMACION.

Como parte del Documento de Seguridad del Instituto de la Infraestructura Fisica Educativa del Estado de
Chiapas (INIFECH), se establece como medida de seguridad fisica la prevencién del acceso no autorizado
al perimetro institucional, instalaciones fisicas, areas criticas, recursos e informacién, con el propésito de
proteger los datos personales, los activos de informacion y la infraestructura fisica del Instituto frente a
riesgos de acceso, uso, alteracion, pérdida, robo o divulgacién no autorizada.

Esta medida comprende la implementacion de controles fisicos y administrativos que permitan restringir y
supervisar el ingreso de personas, vehiculos y bienes a las instalaciones del INIFECH, garantizando que
Unicamente el personal autorizado, prestadores de servicios y visitantes debidamente identificados puedan
acceder a las areas que les correspondan conforme a sus funciones y atribuciones.

Para su cumplimiento, el Instituto implementara las siguientes acciones:

e Delimitar y resguardar el perimetro de las instalaciones mediante controles de acceso, vigilancia y
mecanismos de identificacion.

o Establecer procedimientos para el registro, autorizacion y control de ingreso y salida de visitantes,
proveedores y contratistas.

» Restringir el acceso a las areas criticas, tales como la Unidad de Informatica, archivo, areas de recursos
humanos, recursos financieros, transparencia y demas espacios donde se resguarden datos personales o
informacion institucional clasificada.

e Controlar el acceso a recursos fisicos y tecnoldgicos, incluyendo equipos de cémputo, servidores,
dispositivos de almacenamiento, expedientes fisicos y demas activos de informacion.

o Mantener medidas de vigilancia y monitoreo de las instalaciones, mediante los mecanismos de seguridad
fisica implementados por el Instituto, de conformidad con la normatividad aplicable.

« Establecer protocolos para el resguardo de llaves, tarjetas, credenciales o cualquier otro medio de acceso
a instalaciones y areas restringidas.

La aplicacién de esta medida debera ser supervisada periédicamente por las areas competentes del
INIFECH, a fin de verificar su eficacia, identificar vulnerabilidades y fortalecer los controles de seguridad
fisica, contribuyendo a garantizar la confidencialidad, integridad y disponibilidad de los datos personales y
de la informacién institucional, en cumplimiento de la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion
de Sujetos Obligados del Estado de Chiapas y demas disposiciones aplicables en materia de seguridad de
la informacion.
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MEDIDA DE SEGURIDAD FIiSICA: PREVENCION DEL DANO O
INTERFERENCIA A LAS INSTALACIONES FISICAS, AREAS CRITICAS,
RECURSOS E INFORMACION.

Como parte del Documento de Seguridad del Instituto de la Infraestructura Fisica Educativa del Estado
de Chiapas (INIFECH), se establece como medida de seguridad fisica la prevencion del dafio, alteracién,
sabotaje o interferencia a las instalaciones fisicas, areas criticas, recursos tecnologicos, bienes
institucionales e informacion que se encuentra bajo resguardo del Instituto, con el propésito de garantizar
la continuidad de las funciones institucionales y la proteccion de los datos personales tratados por el
INIFECH.

Esta medida tiene como finalidad implementar mecanismos de proteccidn fisica que reduzcan los riesgos
derivados de actos intencionales o accidentales que puedan comprometer la infraestructura, los sistemas
de informacion, los expedientes fisicos y electronicos, asi como los equipos y dispositivos utilizados para
el tratamiento de datos personales.

Para el cumplimiento de esta medida, el Instituto debera:

o Proteger las areas criticas donde se resguarde informacién confidencial, datos personales,
infraestructura tecnoldgica, archivos, servidores, equipos de comunicacion y demas recursos
estratégicos, limitando el acceso Unicamente al personal autorizado.

o Implementar controles para prevenir actos de vandalismo, robo, sabotaje, manipulacion indebida o
cualquier interferencia que afecte la integridad de las instalaciones, equipos, documentos 0 sistemas
institucionales.

. Mantener en condiciones adecuadas de seguridad la infraestructura fisica mediante inspecciones
periddicas, mantenimiento preventivo y correctivo, asi como la identificacion y atencion de riesgos que
puedan afectar la operacién institucional.

o Establecer medidas de proteccién para los recursos de informacion, incluyendo el resguardo de
expedientes fisicos, dispositivos de almacenamiento, equipos de cémputo y deméas medios que
contengan datos personales o informacion institucional.

e Contar con procedimientos de actuaciébn ante incidentes que puedan ocasionar dafios a las
instalaciones o interrupciones en la operacion de las areas criticas, garantizando la proteccion de los
activos de informacién y la continuidad de las actividades del Instituto.

La aplicacién de esta medida debera realizarse de manera permanente y coordinada por las unidades
administrativas competentes, conforme a las atribuciones del INIFECH y a la normativa aplicable en
materia de proteccion de datos personales, seguridad de la informacion y control de bienes e
infraestructura institucional.
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MEDIDA DE SEGURIDAD FISICA: PROTECCION DE RECURSOS
MOVILES, PORTATILES Y SOPORTES FISICOS O ELECTRONICOS.

Proteccion de recursos méviles, portétiles y cualquier soporte fisico o electronico que pueda salir de la
institucion. El Documento de Seguridad del Instituto de la Infraestructura Fisica Educativa del Estado de
Chiapas (INIFECH), establece como medida de seguridad fisica la proteccion de los recursos moviles,
equipos portatiles y cualquier soporte fisico o electrénico que contenga informacioén institucional o datos
personales y que, por necesidades operativas o administrativas, deba salir temporal o permanentemente
de las instalaciones del Instituto.

Esta medida tiene como finalidad prevenir la pérdida, robo, extravio, alteracion, acceso no autorizado,
divulgacion o uso indebido de la informacién contenida en dichos recursos, garantizando en todo
momento la confidencialidad, integridad y disponibilidad de los datos personales y de la informacion
institucional bajo resguardo del INIFECH. Para su cumplimiento, el Instituto implementaréa controles fisicos
y administrativos que incluyan el registro de salida y retorno de equipos y soportes de informacion, la
asignacion de resguardos a las personas servidoras publicas responsables, la autorizacion previa para el
traslado de bienes y dispositivos, asi como mecanismos de custodia y proteccidén durante su transporte y
uso fuera de las instalaciones.

Asimismo, se procurara que los dispositivos portatiles y medios de almacenamiento cuenten con medidas
de proteccion adecuadas, como controles de acceso, cifrado, contrasefias y demas mecanismos que
reduzcan el riesgo de acceso no autorizado a la informacion.

Toda persona servidora publica que tenga bajo su resguardo recursos mdviles, equipos portatiles o
soportes fisicos 0 electronicos serd responsable de su conservacion, uso exclusivo para fines
institucionales y devolucién en las condiciones establecidas por el Instituto, debiendo reportar de manera
inmediata cualquier incidente de seguridad, pérdida, robo o dafio que comprometa la informacién o los
bienes institucionales.

Con esta medida, el INIFECH fortalece la seguridad fisica de los activos de informacion y contribuye al
cumplimiento de las obligaciones en materia de proteccion de datos personales y seguridad de la
informacion aplicables a los sujetos obligados del Estado de Chiapas.

MEDIDA DE SEGURIDAD FiSICA: MANTENIMIENTO EFICAZ DE LOS
EQUIPOS QUE CONTIENEN O ALMACENAN DATOS PERSONALES.

El Instituto de la Infraestructura Fisica Educativa del Estado de Chiapas (INIFECH), en su caracter de
sujeto obligado y responsable del tratamiento de datos personales, implementard como medida de
seguridad fisica el mantenimiento preventivo y correctivo de los equipos, dispositivos, infraestructura
tecnologica y medios fisicos o electronicos que contengan, almacenen, procesen, transmitan o respalden
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datos personales, con el proposito de preservar en todo momento su disponibilidad, integridad,
confidencialidad y funcionamiento continuo.

Esta medida tiene como finalidad prevenir que fallas fisicas, eléctricas, mecanicas, ambientales o
tecnolégicas afecten los equipos que resguardan datos personales, evitando la pérdida, alteracion,
destruccion, indisponibilidad o acceso no autorizado a la informacién. Asimismo, busca garantizar la
continuidad de las operaciones institucionales relacionadas con el tratamiento de datos personales y
reducir los riesgos derivados del desgaste natural de los equipos, la obsolescencia tecnoldgica o cualquier
incidencia que comprometa la seguridad de la informacién.

Para tal efecto, el INIFECH establecera un programa de mantenimiento preventivo que contemple
revisiones periédicas de los equipos de computo de escritorio, equipos portatiles, servidores, dispositivos
de almacenamiento, sistemas de respaldo, equipos de red, unidades de alimentacion ininterrumpida
(UPS), discos duros externos y cualquier otro recurso tecnolégico que almacene o procese datos
personales. Estas actividades incluiran inspecciones fisicas, limpieza especializada, actualizacion de
componentes cuando resulte procedente, verificacion del estado de funcionamiento, revision de
conexiones eléctricas, sistemas de ventilacion y demas elementos que contribuyan a la operacion segura
de los equipos.

De igual manera, cuando se detecte una falla, dafio, deterioro o funcionamiento irregular, se realizara el
mantenimiento correctivo correspondiente con la mayor oportunidad posible, procurando restablecer las
condiciones de operacion de los equipos sin comprometer la integridad de los datos personales
contenidos en ellos. En todo momento se privilegiara la continuidad de los servicios institucionales y la
recuperacion segura de la informacion.

Previo a cualquier actividad de mantenimiento, el personal autorizado debera implementar medidas de
proteccion para salvaguardar los datos personales, las cuales podran comprender la realizacion de
respaldos de la informacidon cuando corresponda, la verificacion de la integridad de los archivos, el
resguardo fisico de los dispositivos, la restriccion de acceso al area donde se efectlie el mantenimiento y
la supervision de las actividades realizadas por personal interno o por proveedores externos autorizados.

Cuando el mantenimiento sea efectuado por terceros, el Instituto garantizard que dichas personas
Unicamente tengan acceso a los equipos y a la informacion estrictamente necesaria para la prestacion
del servicio, sujetdndose a las obligaciones de confidencialidad, seguridad y proteccién de datos
personales establecidas por la normatividad aplicable, asi como a los controles y procedimientos internos
del Instituto.Como parte de esta medida de seguridad fisica, el INIFECH llevara un registro de las
actividades de mantenimiento realizadas a los equipos que contienen o almacenan datos personales.
Dicho registro deberd incluir, al menos, la identificacion del equipo intervenido, la fecha del mantenimiento,
el tipo de servicio realizado, el area responsable, el personal o proveedor que ejecut6 la actividad, las
incidencias detectadas y las acciones implementadas para su atencion, con la finalidad de mantener la
trazabilidad y el control sobre los recursos tecnolégicos institucionales.
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el mantenimiento, se verificara que los equipos continlen operando de manera adecuada y que la
informacién contenida en ellos permanezca integra, disponible y accesible Gnicamente para el personal
autorizado. En caso de sustitucion, reparacion o retiro definitivo de componentes o dispositivos de
almacenamiento, el Instituto aplicara los procedimientos institucionales para el resguardo, transferencia,
borrado seguro, destruccion o disposicion final de los medios que contengan datos personales, evitando
cualquier riesgo de recuperacion o divulgacion indebida de la informacion. El Instituto también adoptara
medidas para proteger los equipos contra factores fisicos y ambientales que puedan afectar su
funcionamiento, tales como variaciones de energia eléctrica, humedad, polvo, calor excesivo, incendios,
inundaciones, vibraciones u otros eventos gque representen un riesgo para la infraestructura tecnolégica
donde se almacenen datos personales. Estas acciones contribuiran a preservar la vida util de los equipos
y la continuidad de las actividades institucionales. La presente medida de seguridad fisica sera de
observancia obligatoria para todas las personas servidoras publicas, unidades administrativas y personal
gue, en el ejercicio de sus funciones, utilicen, administren o tengan bajo su resguardo equipos que
contengan o almacenen datos personales. Su cumplimiento permitira fortalecer la gestion de la seguridad
de la informacién y garantizar que los datos personales tratados por el Instituto permanezcan protegidos
durante todo su ciclo de vida, conforme a los principios, deberes y medidas de seguridad previstos en la
Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Chiapas y
demas disposiciones aplicables.

CHIATAS

AREA Y/O FUNCION
DEPARTAMENTO
DIRECCION GENERAL. La Direccién General tiene en cuenta que para proteger los datos personales es necesario

personas no autorizadas e interactuar con los datos resguardados.

garantizar la integridad y confidencialidad, por lo que se cuenta con un archivo de acceso
restringido con llave ubicado en la oficina que ocupa esta Direccion evitando el acceso a

UNIDAD DE El Area de Recursos Humanos adscrito a la Unidad de Apoyo administrativo consciente de
APOYO la importancia de garantizar la integridad, confidencialidad y el derecho ciudadano a la proteccién
ADMINISTRATIVO. de datos, aplica medidas fisicas necesarias que protegen los datos personales, contando dentro

para la cual fueron proporcionados y con ello se afecten otros derechos o libertades; asi
para evitar la comision de delitos en tu contra, tal como el robo de identidad.

asi evitar su pérdida, dafio, destruccion o el uso no autorizado de la misma.

del Area con un archivo restringido con llave, evitando el acceso a personas que ho se
encuentran autorizadas y protegiendo que los datos sean utilizados para una finalidad distinta

No obstante, para mayor proteccién de los datos se ha tomado la decision de aplicar esquemas
de privilegios de acceso con gavetas y archiveros con llave para proteger la documentacion y

El Area de Recursos Financieros adscrito a la Unidad de Apoyo Administrativo ha

como

implementado las siguientes medidas fisicas en relacion a las Medidas de Seguridad en la
Gestion de Datos Personales:
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1. Resguardo de documentos e informacién en archivos fisicos de tramite y concentracién
en el Archivo y Viaticos y Conciliaciones.

2. Instalaciones con llave para mantener control de acceso de personas a espacios de
resguardo de informacién.

3. Resguardo en espacios con llave en oficinas de acceso restringido a solo personal
autorizado.

Para el adecuado tratamiento de los Datos Personales, el Area de Recursos Materiales y
Servicios Generales, adscrito a la Unidad de Apoyo Administrativo actualmente esta
implementando medidas fisicas de seguridad, mediante el uso de Recopiladores los cuales se
encuentran colocados en Estantes dentro de la oficina del area, en un espacio seguro con llave,
limitando e identificando el personal que tiene acceso a los mismos; asi también se cuenta con
un Extintor para atender conatos de incendio que pudieran surgir de improviso, lo cual nos
permitira evitar que se dafien los documentos. En cuanto al uso de muebles con llaves se
considera como medida de seguridad que se pretende implementar para evitar el robo, extravio
y manipulacion de los datos personales, y que se pueda dar mal uso de ellos.

COMISARIA.

Para la documentacion fisica recibida por los procesos llevados a cabo por esta Comisaria, se
encuentran en estantes, ubicadas en la oficina que ocupa esta Comisaria. Adicionalmente, la
puerta principal de la oficina cuenta con llave para mayor seguridad. Para fortalecer el
resguardo de la informacion con datos identificables y laborales, los informes mensuales y de
junta de gobierno, y demas documentacion que contengan datos personales, se requiere sea
resguardado bajo llave en mueble que esté al interior de la oficina que ocupa esta Comisaria.

UNIDAD DE
INFORMATICA.

En las oficinas de la Unidad de Informética se ha implementado las siguientes medidas de
seguridad: limitando el acceso de personas a los archivos fisicos, se cuenta con el resguardo
de las llaves de acceso restringido a dichas oficinas y con extintor para ocuparlo en caso se
presente un incendio y salvaguardar los datos personales.

Asi también cuenta con llave de acceso a la entrada del site, donde esta ubicada el servidor
del sistema SIIFED y en la que se almacena informacion de datos personales que son
capturados por el personal de los departamentos que usan dicho sistema, se cuenta cerrada
con llave para evitar extraccion de discos duros o en su caso un posible robo de servidor y
negando el acceso a personal no autorizado. También se cuenta con un extintor para uso en
caso de emergencia dentro del site.

Sin embargo, para salvaguardar con mayor proteccion a los datos personales que se obtiene
del CCTV se implementara la instalacién de un extintor cerca del gabinete de CCTV, para
combatir algun percance de incendio derivado de algunos de los dispositivos alojados en este
gabinete.

UNIDAD DE
ASUNTOS
JURIDICOS.

El Area de lo Administrativo, adscrito a la Unidad de Asuntos Juridicos utiliza gavetas
bajo llaves, clasificando la documentacion que contenga informacion de datos personales por
orden alfabético o en su caso por expedientes, para realizar una busqueda de informacion
adecuada, con la finalidad de evitar extravi6 de algin documento, protegiendo asi la
informacion de datos personales, en el cual se tiene un espacio disponible para los archivos
fisicos, también se tiene un extintor por si en algin momento se requiere para apagar algun
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incendio que pueda surgir y ponga en peligro la papeleria que contenga datos personales,
independientemente que se encuentre respaldado en las computadoras o laptops, propiedad
del Instituto o en su caso propiedad del funcionario publico.

El Area de lo Contencioso, adscrito a la Unidad de Asuntos Juridicos tiene informacion
fisica de datos personales en archiveros bajo llave, por nombres y nimeros de expedientes,
con la finalidad de realizar la basqueda de informacion de forma precisa, evitando extravid de
algun documento, protegiendo asi la informacién, en el cual se tiene un espacio disponible para
los archivos fisicos, también se tiene un extintor por si en algdn momento se requiere para
apagar algun incendio que pueda surgir y ponga en peligro la papeleria que contenga datos
personales, independientemente que se encuentre respaldado en las computadoras o laptops,
propiedad del Instituto o en su caso propiedad del funcionario publico.

DIRECCION DE
PLANEACION Y
PROGRAMACION.

En la Direccion de Planeacién y Programacion, se implementd un Archivo Interno que se
maneja con llave en el que existe un estante de madera que cuenta con 06 niveles. En el nivel
05 se encuentra archivado nuestra informaciéon en un recopilador tomo Unico “Solicitud de
Audiencias” de manera segura, en virtud de que el niUmero de personas que tienen acceso, es
limitado.

El Departamento de Planeacion, adscrito a la Direccién de Planeacién y Programacion,
cuenta con una seguridad para los documentos y archivos, obteniendo la practica de proteger
la informacion de acceso no autorizado, corrupcion o robo. La medida implementada que se
maneja en este departamento es un archivo con llave, en la cual es muy importante, ya que es
un Mayor espacio de almacenamiento que permita guardar toda la informacién en el archivo
con llave, para limitar el nimero de personas con acceso a archivo fisico y mantener un
resguardo seguro de los documentos e informacion en archivo fisico de tramite.

El Departamento de Programacion y Presupuesto, adscrito a la Direccién de Planeacion
y Programacién, cuenta con una seguridad para los documentos originales, obteniendo la
practica de proteger la informacion de acceso no autorizado, corrupcion o robo. La medida
implementada que se maneja es un estante dentro de la oficina de este departamento, asi
también en estante al interior de la misma direccién ambos se encuentran resguardados con
llave, mismo que cuenta con mayor espacio de almacenamiento que permita guardar toda la
documentacion con llave, para limitar el nUmero de personas con acceso a los mismos y
mantener un resguardo seguro de los documentos e informacién.

El Departamento de Evaluacién y Seguimiento, adscrito a la Direcciéon de Planeacién y
Programacion existe un extintor para estar prevenidos en caso de algun incendio y que pueda
afectar a los equipos de computo en donde se resguarda toda la informacién de los procesos
y se pierdan los datos personales. Asi también, cuenta con extintor para prevenir en caso de
un incendio, el espacio de la Unidad de Enlace.

DIRECCION
DE PROYECTOS.

La Direccién de Proyectos para proteger los datos personales e informacion de seguridad
gue manejamos internamente, teniendo en cuenta que es necesario garantizar la
confidencialidad de la misma implementamos espacios con llave de uso exclusivo del personal
de la Direccion antes mencionada y no obstante para tener una mayor seguridad y proteccion
de los mismos se toma la decisién de solicitar archiveros con llave y asi evitar el uso no
autorizado.
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El Departamento de Factibilidad de Obras, adscrito a la Direccién de Proyectos tiene en
cuenta que debe de garantizar el resguardo, almacenamiento y el uso de los datos personales
por lo que los expedientes técnicos que estan en proceso del proyecto ejecutivo 0 no son
procedentes se quedan en resguardo de los supervisores de campo, en archiveros sin llaves,
estantes, en cajas de carton y/o plastico con tapas y/o selladas; la oficina cuenta con proteccién
en ventanas, las puertas cuentan con seguro y estan a resguardo autorizado. Por lo que se ha
tomado la decision de implementar el cambio de chapas y llaves de los archiveros para tener
mayor proteccion de los datos personales, asi mismo se gestionara la adquisicién de un extintor
para proteger la informacion en caso de incendios.

El Departamento de Disefio Arquitectdnico, adscrito a la Direccidon de Proyectos, tiene
en cuenta que para proteger los datos personales es necesario garantizar la integridad y
confidencialidad, por lo que se cuenta con un Acervo Histérico Interno con llave ubicado en la
oficina que ocupa este departamento de Disefio Arquitectonico evitando el acceso a personas
no autorizadas e interactuar con los Datos resguardados; el departamento cuenta con extintor
para su prevencion de incendios. Sin embargo, para tener una mayor proteccion de dichos
datos se ha tomado la decision de adquirir Archivero con llaves y asi evitar su uso no autorizado
a personas ajenas al departamento de Disefio Arquitectonico.

El Departamento de Ingenieria de Proyectos, adscrito a la Direccion de Proyectos tiene
en cuenta que para proteger los datos personales es necesario garantizar la integridad y
confidencialidad, por lo que se cuenta con un archivo de acceso restringido con llave ubicado
en la oficina que ocupa este departamento evitando el acceso a personas no autorizadas e
interactuar con los Datos resguardados; también cuenta con extintor para su prevencién de
incendios. Sin embargo, para tener una mayor proteccion de dichos datos se ha tomado la
decision de adquirir Archivero con llaves y asi evitar su uso no autorizado a personas ajenas al
Departamento.

DIRECCION
DE INGENIERIA
DE COSTOS.

La Direccion de Ingenieria de Costos tiene como necesidad proteger los datos personales,
para poder brindar confidencialidad a las personas que nos lo proporcionan, es por ello que se
cuenta con un escritorio sin llave, pero se implementara el cambio de chapa para poder
resguardar la documentacion bajo llave.

El Departamento de Costos y Presupuestos de Obra, adscrito ala Direccién de Ingenieria
de Costos cuenta con puerta con llave de forma que restringe el acceso a personas no
autorizadas, de igual forma los archivos fisicos como carpetas o folders que contienen
informacion se mantienen resguardadas en la oficina del Jefe de Departamento, no obstante,
se implementara la solicitud de un extintor para evitar perdida de informacion por incendio.

El objetivo fundamental del Departamento de Licitaciones y Concursos, adscrito a la
Direccion de Ingenieria de Costos es proteger los datos personales que se utilizan para el
desarrollo de sus funciones, y para lograr esto se ha implementado una medida de proteccién,
que refiere a lo siguiente: espacios con llave que mantienen los expedientes de manera fisica,
de igual forma se toman diferentes cuidados para el resguardo de dicha documentacion por lo
que se pondra en marcha el uso de un extintor en caso de que se presentara algln siniestro
dentro de nuestra area de trabajo; y con ello salvaguardar toda la informacion y dar
cumplimiento a la Ley de Proteccion de Datos Personales.
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El Departamento de Contratos y Estimaciones, adscrito a la Direccion de Ingenieria de
Costos ha implementado guardar la informacion en el departamento ya que Unicamente tiene
autorizado el personal de dicho departamento la utilizacién del mismo, por lo que se cuenta
con llave la puerta de acceso; asi mismo se tiene un extintor en caso de que se presente algin
siniestro; y con ello se utilizara si se requiere para el cuidado de toda la informacién y estar
en condiciones de atender lo requerido por la Ley de Proteccién de Datos Personales.

En el caso de los tratamientos: Elaboracién de Convenio y de Contratos en el lugar donde se
encuentran la documentaciéon se pondra en marcha el uso de un extintor en caso de que se
presente algun siniestro dentro de nuestras instalaciones; y con ello salvaguardar toda la
informacion y estar en condiciones de atender lo requerido por la Ley de Proteccion de Datos
Personales.

En la Inscripcién o Actualizacion Al Registro Del Control Interno De Contratista dispone de la
instalacion de chapas con llave para mantener control de acceso de personas a espacios de
resguardo de informacion fisico de expedientes y documentos con datos personales. Asi
mismo, se planea implementar como una nueva medida de proteccion, un archivero con llave
para evitar y proteger los datos personales contra dafio, pérdida, destruccion o alteracion, asi
como evitar el uso, acceso o tratamiento no autorizado, e impedir la divulgacion no autorizada.

DIRECCION DE
SUPERVISION Y
CONTROL DE OBRAS.

La Direccion de Supervision y Control de Obras sabe que para mantener la seguridad de la
informacion, asi como para proteger los datos personales contra dafio, pérdida, destruccion o
alteracion, asi como evitar el uso, acceso o tratamiento no autorizado, se cuenta con un espacio
seguro de acceso limitado, el cual se maneja bajo llave, dentro de este cubiculo se encuentran
los archiveros de registro con llave ubicado dentro de las instalaciones que ocupa esta
Direccion evitando de esta forma el acceso al personal no autorizado. Ademas, para mayor
seguridad se tiene contemplado implementar el manejo de la puerta de acceso a la Direccion
con llave, para evitar el ingreso al area de personas ajenas en horarios no laborales.

Son el conjunto de acciones y mecanismos para proteger el entorno fisico de los datos
personales y de los recursos involucrados en su tratamiento; el Departamento de Control de
Obras, adscrito a la Direccién de Supervision y Control de Obras cuenta con espacios
seguros con llave para proteger dichos datos personales esto con la finalidad de prevenir el
acceso no autorizado al perimetro del departamento, sus instalaciones fisicas, areas criticas,
recursos e informacion y que las personas no autorizadas hagan uso de ellos, ademas de
contar con un extintor para poder controlar algun incidente que propague el fuego y asi poner
en riesgo la informacién.

Como medida adicional se espera poder contar con gaveteros esto para poder aumentar el
control de las personas que quieran acceder a la informacion de datos personales.

Se implementara el cambio de espacio del Archivo Unico de Obras para tener un mayor
resguardo de la informacion y el espacio fisico este bien acondicionado para dar cumplimiento
a la Ley de Archivos del Estado de Chiapas (LAECH).

El personal de Auditoria del Departamento de Control de Obras, adscrito a la Direccion de
Supervision y Control de Obras el espacio que ocupa es seguro ya que para accesar se
necesita llave que solo el personal autorizado cuenta con ello, asi mismo contamos con
muebles con llaves que nos permiten salvaguardar documentos que contengan los datos
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personales de las auditorias que se encuentren en tramite. Para contar con mayor seguridad
se esta gestionando la adquisicion de un extintor con la finalidad de salvaguardar los equipos
y la documentacién en caso de algun percance.

El Departamento de Supervisién Zona | Centro-Frailesca adscrito a la Direccidon de
Supervisién y Control de Obras lainformacién de datos personales actualmente se encuentra
en un anaquel en el pasillo del departamento el cual no cuenta con puerta, por lo que se
implementara una medida de seguridad fisica méas confiable, sera resguardar los recopiladores
en archivero que cuenta con llave, con el fin de controlar mas el acceso a la informacién; asi
también se encuentra en gestion el rellenado de un extintor con el fin de poder prever cualquier
desastre por incendio que pudiera ocurrir.

El Departamento de Supervisién Zona Il Norte-Altos, adscrito a la Direccion de
Supervisién y Control de Obras, actualmente se encuentran en anaquel los datos personales
en recopiladores sobre el pasillo del departamento, por lo que se implementara una medida de
seguridad fisica mas confiable que es colocarlos dentro del cubiculo que tiene chapa con llave
del jefe del departamento, que cuenta con un archivero para tener los recopiladores y controlar
quien acceso a la informacidn, a fin de salvaguardarla.

El Departamento de Supervision Zona lll Fronteriza-Selva, adscrito a la Direccion de
Supervisién y Control de Obras dentro de las medidas fisicas que tenemos para el
Resguardo de los documentos, se tiene implementado en anaqueles y el acceso un numero
limitado y restringido de personas. Las medidas que se implementaran es el cambio de la
informacion a archiveros con llave para tener un mejor control de acceso a los archivos de datos
personales.

En el Departamento de Supervision Zona IV Costa — Sierra, adscrito a la Direcciéon de
Supervisién y Control de Obras dentro de las medidas fisicas tenemos el Resguardo de
copias de documentos y archivos fisicos de trdmite, los cuales se tiene a resguardo en
anaqueles, con un numero limitado y restringido de personas. Sin embargo, para garantizar
una mejor seguridad se implementa el de cambio de chapa en los archiveros ya que
actualmente no funcionan y la colocacién de chapa en el acceso principal al departamento. Se
cuenta con un extintor en el departamento para apagar los principios de fuego de manera rapida
y eficaz, en el dado caso que llegara a suceder. Con ellos podemos evitar la propagacion y el
dafio a los documentos que contengan informacion de datos personales.

El Departamento de Almacén de Bienes Muebles adscrito a la Direccién de Supervision
y Control de Obras, cuenta con archivos con llave para resguardo de la informacion para
mantener el control, la confidencialidad e integridad y proteger los datos personales, evitando
el mal uso de la informacion no autorizada, teniendo al personal responsable que resguarda la
informacion.
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MEDIDAS TECNICAS:

1. Utilizar claves de usuario y contrasefias de manera personal, y evitar compartirlas, prestarlas o
registradas a la vista de otras personas;

2. Establecer y utilizar contrasefias robustas, es decir, de al menos ocho caracteres alfanuméricos y
especiales, evitando que sean iguales al nombre del usuario o cualquier otro nombre de personas,
considerando que éstas sean faciles de recordar y dificiles de adivinar o descifrar por un tercero, a fin de
salvaguardar la informacion y datos personales a los que se tenga acceso;

3. Notificar de manera inmediata al area de informéatica o tecnologias de la informacién los casos en los
gue los usuarios identifiguen o consideren que sus claves de usuario y/o contrasefias han sido utilizadas
por un tercero;

4. Utilizar el correo electronico para fines relacionados con las actividades laborales, evitando remitir datos
personales;

5. Mantener los documentos electronicos vy fisicos en lugares seguros, bajo llave, dentro de cajones
cerrados, o bajo la proteccion de alguna contrasefia, a fin de promover la restriccion a los datos personales
gue pudieran contener;

6. No difundir, transmitir o compartir documentos electrénicos ni fisicos que contengan datos personales,
a fin de garantizar que estos no sean divulgados de manera no autorizada,

7. Evitar dejar u olvidar los documentos fisicos que contengan datos personales en los equipos de
impresion, asi como evitar su impresion, escaneo y fotocopiado si no es realmente requerido para las
actividades laborales;

8. Evitar el acceso a los sistemas de informacion de tratamiento de datos personales, bajo el precepto del
minimo privilegio; es decir, Gnicamente al personal que por sus funciones y facultades laborales los
requiera, a fin de mantener una adecuada segregacion de funciones, restriccion de acceso y tratamiento
de esos datos;

9. Borrar o eliminar de la papelera de reciclaje del escritorio de los equipos de computo los documentos
o0 archivos electrénicos que no son necesarios para el desarrollo de funciones;

10. Notificar las bajas de accesos a los sistemas de informacion o de tratamiento de datos personales,
con oportunidad, para restringir el acceso a dichos datos por personal no autorizado;

11. Prevenir que el acceso a las bases de datos o a la informacion, asi como a los recursos, se realice
por usuarios identificados y autorizados;

12. Generar un esquema de privilegios para que el usuario lleve a cabo las actividades que requiere con
motivo de sus funciones;

13. Revisar la configuracion de seguridad en la adquisicion, operacion, desarrollo y mantenimiento del
software y hardware;

14. Gestionar las comunicaciones, operaciones y medios de almacenamiento de los recursos informaticos
en el tratamiento de datos personales, y

15. Otra medida de seguridad de caracter técnico (especifique cudl es esa otra medida de seguridad
técnica).

16. Autenticacion de acceso.

17. Administracion de privilegios.

18. Cifrado de informacion cuando resulte procedente.

19. Copias de seguridad periddicas.

DEL ESTADO DE CHIAPAS
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20. Sistemas antivirus.

CHIAPAS

21. Monitoreo de redes.

22. Actualizacion de software.

23. Registros de auditoria.

24. Recuperacion de informacién ante contingencias.

25. Proteccion de servidores, equipos de cdmputo y dispositivos de almacenamiento.

MEDIDA DE SEGURIDAD TECNICA: CONTROL DE ACCESO A BASES DE

DATOS, INFORMACION Y RECURSOS INSTITUCIONALES.

Como medida de seguridad técnica, el Documento de Seguridad del Instituto de la Infraestructura Fisica
Educativa del Estado de Chiapas (INIFECH) establecera mecanismos y controles destinados a prevenir
el acceso no autorizado a las bases de datos, sistemas de informacién, aplicaciones, equipos y demas
recursos tecnoldgicos que contengan o traten datos personales, garantizando que dicho acceso sea
realizado exclusivamente por usuarios plenamente identificados, autenticados y autorizados conforme a
las funciones y atribuciones que les correspondan.

Para tal efecto, el Instituto implementara procedimientos de gestion de identidades y control de acceso
gue permitan asignar a cada persona servidora publica, prestador de servicios o usuario autorizado una
cuenta de acceso Unica, personal e intransferible, con credenciales seguras y niveles de privilegio
definidos de acuerdo con el principio de minimo privilegio y la necesidad de conocer. Asimismo, se
estableceran mecanismos de autenticacion que permitan verificar la identidad del usuario antes de
conceder el acceso a cualquier base de datos o recurso institucional.

El acceso a la informacion y a los sistemas institucionales sera otorgado Unicamente previa autorizacion
del area responsable y en funcién de las actividades inherentes al puesto o comision del usuario. De igual
manera, se mantendra un control permanente sobre las altas, modificaciones, suspensiones y bajas de
usuarios, a fin de evitar que personas sin autorizacion conserven o adquieran acceso a la informacion
protegida.

El Instituto adoptard medidas técnicas para restringir el acceso a bases de datos, archivos electronicos,
repositorios documentales, plataformas institucionales y recursos informaticos mediante perfiles de
usuario, permisos diferenciados, controles de autenticacion y, cuando resulte procedente, mecanismos
de verificacién adicional que fortalezcan la seguridad del acceso. Estos controles deberan impedir el
ingreso, consulta, modificacién, extraccion, copia o eliminaciéon de informaciéon por personas que no
cuenten con autorizacion expresa.

Asimismo, se implementaran registros o bitacoras de acceso que permitan identificar al usuario que
ingreso a los sistemas, la fecha y hora de acceso, los recursos consultados y las acciones realizadas, con
la finalidad de garantizar la trazabilidad de las operaciones, facilitar la supervision y, en su caso, detectar
y atender oportunamente cualquier intento de acceso indebido o incidente de seguridad.
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Con la aplicacién de esta medida de seguridad técnica, el INIFECH fortalece la confidencialidad,
integridad, disponibilidad y trazabilidad de los datos personales y de la informacién institucional,
reduciendo el riesgo de accesos no autorizados, uso indebido, alteracion, pérdida o divulgaciéon de la
informacion bajo su responsabilidad, en cumplimiento de las disposiciones aplicables en materia de
proteccion de datos personales para los sujetos obligados del Estado de Chiapas.

MEDIDA DE SEGURIDAD TECNICA: ESQUEMA DE PRIVILEGIOS DE
ACCESO.

El Instituto de la Infraestructura Fisica Educativa del Estado de Chiapas (INIFECH), establecera y
mantendrd un esquema de privilegios de acceso a los sistemas, aplicaciones, bases de datos, equipos
de computo, redes, plataformas tecnol6gicas, archivos electrénicos y demas recursos de tecnologias de
la informacién que intervengan en el tratamiento de datos personales, con la finalidad de asegurar que
cada persona usuaria cuente Unicamente con los permisos necesarios para realizar las actividades que
correspondan al ejercicio de sus funciones y responsabilidades.

Para tal efecto, los privilegios de acceso seran asignados de acuerdo con las funciones,
responsabilidades, puesto y area de adscripcion de cada persona usuaria, atendiendo al principio de
minimo privilegio, de manera que el acceso a los recursos tecnolégicos y a los datos personales se limite
estrictamente a aguellos que sean necesarios para el cumplimiento de las actividades institucionales
autorizadas.

El INIFECH debera establecer diferentes niveles de acceso, considerando, entre otros aspectos, la
consulta, captura, modificacién, actualizacién, generacién, almacenamiento, descarga, transmision,
eliminacion o cualquier otra operacion relacionada con los datos personales, procurando que cada usuario
tenga habilitadas Unicamente las funcionalidades que requiera para el desempefio de sus funciones.

La asignacion, modificacion, ampliacién, suspension o cancelacion de privilegios debera realizarse
mediante mecanismos institucionales de autorizacion y control, previa verificacion de la identidad de la
persona usuaria y de las funciones que desempefia. Asimismo, cuando una persona servidora publica
cambie de puesto, area de adscripcion o responsabilidades, los privilegios deberan ser revisados y, en
su caso, modificados de manera oportuna para evitar que conserve accesos gque ya no sean necesarios.

De igual manera, cuando concluya la relaciéon laboral, contractual o de prestacién de servicios con el
Instituto, o cuando deje de existir la necesidad de acceso a determinados recursos, deberdn cancelarse,
bloquearse o inhabilitarse los privilegios correspondientes, con el propésito de prevenir accesos
posteriores no autorizados a los sistemas o a los datos personales.

El esquema de privilegios debera contemplar mecanismos de autenticacién y control de acceso que
permitan identificar a las personas usuarias y asociar las operaciones realizadas con las cuentas que les
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hayan sido asignadas. Las cuentas de usuario deberan ser individuales, evitando, en la medida de lo
posible, el uso compartido de credenciales, y deberan contar con medidas de proteccion que reduzcan el
riesgo de accesos indebidos.

Asimismo, el INIFECH realizara revisiones periédicas de los privilegios asignados, a efecto de verificar
que éstos continlen siendo adecuados y proporcionales a las funciones desempefadas. En caso de
detectarse privilegios excesivos, innecesarios, inactivos o incompatibles con las funciones de la persona
usuaria, deberan efectuarse las acciones correctivas correspondientes.

La administracién del esquema de privilegios debera considerar la separacion de funciones cuando
resulte necesario, procurando evitar que una misma persona tenga permisos que le permitan realizar
operaciones incompatibles entre si y que puedan representar un riesgo para la confidencialidad,
integridad o disponibilidad de los datos personales.

Con esta medida, el INIFECH busca garantizar que el acceso a los datos personales y a los recursos
tecnoldgicos se encuentre limitado a personas debidamente identificadas y autorizadas, conforme a las
funciones que desempefien, reduciendo el riesgo de acceso, modificacion, extraccion, divulgacion,
pérdida o destruccion no autorizada de la informacion y fortaleciendo la proteccion de los datos personales
tratados por el Instituto.

El cumplimiento de esta medida sera responsabilidad de las areas encargadas de la administracion de
los recursos tecnolégicos y de las personas servidoras publicas que intervengan en el tratamiento de
datos personales, quienes deberan observar los controles y procedimientos institucionales establecidos
para la asignacién y gestién de privilegios de acceso.

MEDIDA DE SEGURIDAD TECNICA: REVISION DE LA CONFIGURACION DE
SEGURIDAD EN LA ADQUISICION, OPERACION, DESARROLLO Y
MANTENIMIENTO DE SOFTWARE Y HARDWARE.

El Instituto de la Infraestructura Fisica Educativa del Estado de Chiapas (INIFECH), con el propoésito de
garantizar la proteccion de los datos personales que se encuentran bajo su responsabilidad, establecera
y aplicara medidas de seguridad técnicas orientadas arevisar y verificar la configuracion de seguridad
de los equipos de cémputo, dispositivos, sistemas, aplicaciones, bases de datos, redes y demas
recursos tecnolégicos utilizados para el tratamiento de datos personales, desde su adquisicion,
implementacién y puesta en operacion, hasta su desarrollo, actualizacién, mantenimiento y, en su caso,
baja o sustitucion.
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Para tal efecto, previo a la adquisicién de software y hardware que pueda ser utilizado para almacenar,
consultar, procesar, transmitir o administrar datos personales, se deberan considerar criterios minimos de
seguridad que permitan identificar y reducir riesgos relacionados con accesos no autorizados, pérdida,
alteracion, destruccion, extraccion, divulgacion o cualquier otro tratamiento indebido de la informacion.
Asimismo, se procurard que los bienes y servicios tecnolégicos adquiridos cuenten con mecanismos de
autenticacion, control de accesos, actualizacion, proteccidén contra cédigo malicioso, respaldo, registro de
actividades y demas funcionalidades de seguridad que resulten necesarias de acuerdo con la naturaleza
de los datos personales y los riesgos asociados a su tratamiento.

Durante la operacion de los sistemas y equipos, las areas responsables deberan realizar revisiones
periédicas de las configuraciones de seguridad, verificando que los pardmetros establecidos sean acordes
con las necesidades institucionales y que se mantengan habilitados Unicamente los servicios,
aplicaciones, puertos, usuarios, privilegios y funcionalidades que sean necesarios para el cumplimiento
de las funciones del personal autorizado. De igual manera, se deberan revisar las cuentas de usuario,
mecanismos de autenticacion y niveles de acceso, con el objeto de evitar que personas no autorizadas
puedan acceder a informacion o recursos tecnolégicos que no correspondan a sus funciones.

En los procesos de desarrollo, modificacién, actualizacién o implementacién de software, se
deberan incorporar criterios de seguridad desde las etapas iniciales, procurando que las aplicaciones
sean sometidas a revisiones y pruebas que permitan identificar vulnerabilidades, errores de configuraciéon
o0 condiciones que puedan comprometer la confidencialidad, integridad o disponibilidad de los datos
personales. Cuando corresponda, las modificaciones a sistemas deberan documentarse y efectuarse de
manera controlada, procurando que los cambios realizados no generen vulnerabilidades o afecten los
mecanismos de proteccion existentes.

Respecto del mantenimiento preventivo y correctivo del software y hardware, se deberan establecer
controles para garantizar que las actividades sean realizadas por personal autorizado y, cuando
intervengan terceros, éstos se encuentren debidamente autorizados y sujetos a las obligaciones de
confidencialidad y seguridad correspondientes. Antes, durante y después de las actividades de
mantenimiento, se deberan adoptar las medidas necesarias para evitar la exposicion, extraccion,
modificacion, pérdida o acceso no autorizado a los datos personales contenidos en los equipos, sistemas
o dispositivos intervenidos.

Asimismo, se procurard mantener actualizados los sistemas operativos, aplicaciones, herramientas de
seguridad y componentes tecnolégicos, mediante la aplicacion oportuna de actualizaciones, parches y
correcciones de seguridad que resulten necesarias, de acuerdo con la evaluacién de riesgos y las
caracteristicas de cada sistema o equipo. Cuando se identifiquen vulnerabilidades o configuraciones que
representen un riesgo para los datos personales, deberan implementarse las acciones correctivas
correspondientes y, en su caso, documentarse las medidas adoptadas.
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El INIFECH llevara a cabo revisiones periddicas de las configuraciones de seguridad de su infraestructura
tecnoldgica, particularmente de aquellos sistemas, equipos y dispositivos que intervengan directamente
en el tratamiento de datos personales. Estas revisiones podran comprender la verificacion de
configuraciones de acceso, contrasefas, perfiles y privilegios de usuario, mecanismos de autenticacion,
actualizaciones de seguridad, proteccién contra software malicioso, configuraciones de red, respaldos,
registros de actividad y demas controles tecnologicos aplicables.

Los resultados de las revisiones deberan ser documentados, identificando, cuando corresponda, las
vulnerabilidades, deficiencias o desviaciones detectadas, asi como las acciones preventivas y correctivas
implementadas, responsables y, en su caso, plazos para su atencion. La documentacion generada servira
como evidencia de las actividades de supervision y permitira fortalecer de manera continua las medidas
de seguridad técnicas implementadas por el Instituto.

Con estas acciones, el INIFECH busca asegurar que la adquisicion, operacion, desarrollo y
mantenimiento del software y hardware se realicen bajo criterios de seguridad, reduciendo la
posibilidad de que las configuraciones tecnolégicas constituyan una vulnerabilidad que pueda
comprometer los datos personales y procurando en todo momento preservar su confidencialidad,
integridad y disponibilidad, de conformidad con las funciones institucionales y con los riesgos
inherentes a cada tratamiento de datos personales.

MEDIDA DE SEGURIDAD TECNICA: GESTION DE LAS COMUNICACIONES,
OPERACIONES Y MEDIOS DE ALMACENAMIENTO DE LOS RECURSOS
INFORMATICOS EN EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES

El Instituto de la Infraestructura Fisica Educativa del Estado de Chiapas (INIFECH), a través de las areas
responsables de la administracion, operacion y soporte de los recursos tecnoldgicos, debera implementar
y mantener medidas de seguridad técnicas orientadas a gestionar de manera controlada, segura y
supervisada las comunicaciones, operaciones y medios de almacenamiento de los recursos
informaticos que intervengan en el tratamiento de datos personales, con la finalidad de preservar la
confidencialidad, integridad y disponibilidad de la informacién durante todo su ciclo de vida.

Para tal efecto, el Instituto establecerd controles técnicos y procedimientos que permitan regular el
acceso, uso, transmision, procesamiento, almacenamiento, respaldo, transferencia y eliminacioén de los
datos personales contenidos en equipos de cémputo, servidores, sistemas de informacion, bases de
datos, dispositivos de almacenamiento y demas recursos tecnolégicos utilizados para el cumplimiento de
sus atribuciones.

En materia de gestion de las comunicaciones, se deberan establecer mecanismos de proteccion para
evitar que los datos personales sean interceptados, alterados, divulgados, extraviados o utilizados por
personas no autorizadas durante su transmision. Para ello, se procuraré el uso de mecanismos de
autenticacion, controles de acceso, segmentacion de redes, contrasefias seguras, protocolos de
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comunicacion protegidos y, cuando resulte técnicamente procedente, mecanismos de cifrado para la
transmisién de informacién que contenga datos personales.

Respecto de la gestién de las operaciones, las personas servidoras publicas que intervengan en el
tratamiento de datos personales deberan utilizar los recursos informéticos exclusivamente para el
desarrollo de las funciones que les hayan sido asignadas. Se deberan establecer controles para
administrar cuentas de usuario, perfiles y privilegios de acceso, asi como mecanismos de registro y
monitoreo de actividades relevantes, con el propésito de identificar y prevenir accesos, modificaciones,
consultas, copias, transferencias o eliminaciones no autorizadas.

Asimismo, se deberan implementar procedimientos para la instalacién, actualizacion, configuracion y
mantenimiento de los sistemas operativos, aplicaciones, bases de datos y demas componentes
tecnolégicos que intervengan en el tratamiento de datos personales, procurando que éstos cuenten con
medidas de seguridad adecuadas y se mantengan actualizados para reducir vulnerabilidades que puedan
comprometer la informacion.

En cuanto a los medios de almacenamiento, el Instituto debera establecer controles para la
administracion y proteccion de discos duros, servidores, bases de datos, dispositivos USB, discos
externos, equipos portatiles, medios 6pticos, sistemas de almacenamiento en red y cualquier otro soporte
fisico o electrénico en el que se encuentren contenidos datos personales. Estos medios deberan ser
identificados, controlados y utilizados Unicamente por personal autorizado, de acuerdo con las funciones
y responsabilidades que tengan asignadas. Cuando los datos personales sean almacenados en medios
removibles o dispositivos que puedan salir de las instalaciones del Instituto, deberan adoptarse medidas
adicionales de proteccion, tales como controles de acceso, cifrado, mecanismos de autenticacién, registro
de asignacion y resguardo, asi como procedimientos para prevenir su pérdida, robo, extravio, alteracion,
copia o divulgacion no autorizada. De igual manera, deberan establecerse mecanismos de respaldo y
recuperaciéon de la informacion, considerando la importancia de los datos personales y la continuidad
de las operaciones institucionales. Los respaldos deberan realizarse de manera periédica, mantenerse
bajo condiciones de seguridadapropiadas y someterse, cuando corresponda, a pruebas de recuperacion
qgue permitan verificar su disponibilidad e integridad.

La disposicion, reutilizacion o baja de equipos y medios de almacenamiento que hayan contenido datos
personales deberé realizarse mediante procedimientos seguros que impidan la recuperacion posterior de
la informacién, de conformidad con las disposiciones institucionales aplicables. Cuando resulte necesario,
se deberdn emplear mecanismos técnicos de borrado seguro, destruccion o inutilizacién del medio de
almacenamiento.

El INIFECH debera procurar que las comunicaciones, operaciones y medios de almacenamiento
utilizados para el tratamiento de datos personales sean objeto de supervision, mantenimiento y
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revision periddica, a fin de detectar oportunamente vulnerabilidades, incidentes de seguridad o
condiciones que puedan representar un riesgo para los datos personales. Cualquier incidente que
comprometa o pueda comprometer la seguridad de la informacién debera ser atendido conforme a los
procedimientos institucionales establecidos para la gestion de incidentes de seguridad. Finalmente, las
medidas implementadas deberan guardar proporcién con la naturaleza de los datos personales tratados,
el tipo de tratamiento realizado, los recursos tecnoldgicos utilizados y los riesgos identificados, procurando
en todo momento mantener condiciones adecuadas de confidencialidad, integridad y disponibilidad
de los datos personales, asi como reducir la posibilidad de accesos, tratamientos, pérdidas,
alteraciones, destrucciones o divulgaciones no autorizadas.

Objetivo de la medida: Establecer controles técnicos para que las comunicaciones, operaciones y
medios de almacenamiento utilizados en el tratamiento de datos personales dentro del INIFECH sean
administrados de manera segura, controlada y conforme a las funciones autorizadas, reduciendo los
riesgos de acceso, uso, modificacion, pérdida, destruccion o divulgacion no autorizada de los datos
personales.

La Direccion General cuenta con equipos de bienes informaticos el cual protege los datos personales
DIRECCION digitalizados con contrasefias seguras evitando la visualizacién y acceso a personas no autorizadas, limitando
GENERAL. el uso solo al personal a cargo de cada equipo. Sin embargo, para tener una mayor proteccion de dichos
datos se ha tomado la decision de aplicar esquemas de privilegios de acceso con contrasefias en cada archivo
digital para proteger la informacién y asi evitar su dafio, alteracion, perdida, destruccion o el uso no autorizado.

También se implementaran respaldos de la informacion de las fotografias y videos que se generan de las
actividades relevantes del INIFECH

UNIDAD DE La Unidad de Apoyo Administrativo, cuenta con contrasefias seguras, quedando resguardado los archivos

APOYO de los datos personales, y limitando a personas ajenas a esta unidad, al acceso a los archivos, contra

ADMINISTRATIVO. |alteraciones o uso indebido, asi como evitar el acceso a personas no autorizadas, esto con la finalidad de
mantener seguros los datos en el sistema, del equipo de computo.

El Area de Recursos Humanos, adscrito a la Unidad de Apoyo administrativo manifiesta contar con equig
bienes informaticos debidamente protegidos y de acceso limitado, los cuales resguardan de forma digitalizada t
informacién de datos personales con contrasefias seguras, evitando la visualizacién, acceso a personas no autor
al area y limitando el uso personal a cargo de cada usuario, mediante contrasefias de uso exclusivo.

El Area de Recursos Financieros, adscrito a la Unidad de Apoyo Administrativo ha implementado las sigu
medidas técnicas en relacién a las Medidas de Seguridad en la Gestién de Datos Personales:

1.- Utilizar claves de usuario y contrasefias de manera personal, y evitar compartirlas, prestarlas o registradas a |
de otras personas para proteger los datos personales.

2.- Establecer y utilizar contrasefias robustas, es decir, de al menos ocho caracteres alfanuméricos y espec
evitando que sean iguales al nombre del usuario, o cualquier otro nombre de personas, considerando que éstas

faciles de recordar y dificiles de adivinar o descifrar por un tercero, a fin de salvaguardar la informacion vy
personales a los que se tenga acceso.
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3.- No difundir, transmitir o compartir documentos electrénicos ni fisicos que contengan datos personales, a
garantizar que estos no sean divulgados de manera no autorizada.

Estas medidas de seguridad técnica en el Area de Recursos Materiales y Servicios Generales, adscrito ala U
de Apoyo Administrativo se estan implementando mediante el uso de claves de usuarios y contrasefias Uni
intransferibles en los equipos informaticos, los cuales solo el personal a cargo de la manipulacion de los
personales tiene acceso a ellas.

COMISARIA. Por los archivos recibidos en digital, se resguardan en los dos equipos de computo que cuenta este Organo de
Vigilancia, con contrasefia de usuario en los dos equipos. Para fortalecer el resguardo de la informacion con
datos identificables y laborales los archivos digitales resguardados en los equipos de computo, se requiere
dispositivo como memoria USB, disco duro, etc., que permita almacenar la informacién de manera segura.

Las medidas de seguridad técnicas que ha implementado la Unidad de Informatica donde se ocupan o
UNIDAD almacenan los datos personales son las siguientes:
INFORMATICA.

En los Sistemas: Administrador de Certificados Firma Electronica y Servicios Informéticos se cuenta con
esquemas de privilegios de acceso cuenta con una contrasefia segura para dichos sistemas evitando el mal uso
de los datos personales.

Asi también en los equipos de computo donde se guarda la informacién digital tiene una contrasefia segura do
persona que tiene bajo su resguardo el equipo es la Unica autorizada para ingresar, evitando posibles amenaza
pueda ocurrirle los datos personales.

Utilizacion de gabinete con llave para la concentracion de los equipos principales de CCTV como son: DVR,
Fuente de alimentacion y Switch de conectividad de red. Para mantener de forma segura el funcionamiento de
videovigilancia y mantener el resguardo de la informacion de imagenes digitales obtenidas, fuera del alcance de
personas externas al INIFECH que puedan dafiar los equipos y asi perder la informacién almacenada en el DVR.

Este gabinete también nos proporciona seguridad a agentes naturales externos que puedan dafiar el sistema
como son: polvo, agua y actos vandalicos.

Se implemento contrasefias para el acceso a la informacion almacenada en el DVR, las cuales son solo de
uso exclusivo por las personas responsables de la revision, supervision y mantenimiento funcional del sistema
de CCTV.

Se cuenta con una contrasefia Unica para el acceso al servidor SIIFED donde se almacenan datos personales,
esto para evitar asi la extraccion y manipulacién de la informacién de la base de datos como también evitando
posibles accesos no autorizados.

Se implementara la ampliacion de la capacidad de almacenamiento del servidor donde se aloja el sistema
SIIFED para eficientar los respaldos que se realizan semanalmente y alargar la capacidad de almacenamiento
a largo plazo que se efectia mediante la captura y subida de archivos por parte de los usuarios que utilizan el
sistema. Con ello evitando posibles errores de escritura, caidas de sistema y el seguimiento a la operatividad
del sistema.

ADICIONALMENTE, COMO PARTE DE LA POLITICA DE SEGURIDAD TECNICA, LA UNIDAD DE INFORMA
IMPLEMENTA LOS SIGUIENTES CONTROLES:

e Implementacion de una NAC (Control de acceso de equipos y usuarios a la red)

e Configuracion de permisos de lectura y escritura sobre los archivos de informacién
e  Administracion de acceso remoto a la red

e Asignacion privilegios de acuerdo a roles y funciones.

e Administrador de servidores y de correo electronico.
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Tareas de respaldo por servidor y de las instancias de base de datos del servicio.

Acceso a los sistemas conforme a procedimiento de administracion de usuarios y contrasefias con ¢
local con permiso de administrador.

Deshabilitacion de cuentas de personal que causa baja.
Procedimientos y controles de seguridad de la informacion.

Estas medidas de seguridad se presentan a manera de ejemplo, cada Sujeto Obligado integrara las correspond
de acuerdo con su posibilidad y contexto, cuidando que representen metas alcanzables.
Adicionalmente, como parte de la politica de seguridad técnica, el area de informatica o tecnologias de la inforn
implementa los siguientes controles:

Definicion de politicas de contrasefias; Asignacion de privilegios de acuerdo a roles y funciones; Agente de seg
instalado en administrativos de servidores de correo electronico; Tareas de respaldo por servidor y por a
Autenticacion de correo electrénico; Tareas de respaldo por servidor y de las instancias de base de datos del se|
Acceso a los sistemas conforme al procedimiento de administracion de usuarios y contrasefias con cuenta log
permiso de administrador; Borrado seguro de la informacion que reside en los equipos de cémputo; Deshabilitac
cuentas de personal que cause baja; Acceso controlado de administracion y accesos privilegiados, y Definici
procedimientos y controles de seguridad de la informacién.

UNIDAD DE
ASUNTOS
JURIDICOS.

El Area de lo Administrativo, adscrito a la Unidad de Asuntos Juridicos utiliza computadoras o laptops,
con claves y contrasefias seguras de manera personal, de al menos ocho caracteres alfanumeéricos, faciles de
recordar y dificiles de adivinar o descifrar por un tercero, evitando compatrtirlas, o asignarlas a otras personas,
impidiendo el uso indebido de la informacion, a fin de salvaguardar la informacion y datos personales a los
que se tenga acceso, en el cual solo el responsable que tiene bajo resguardo dicha informacion puede tener
acceso, con la finalidad de tener el control de documentos y archivo digital.

Evita difundir, transmitir o compartir documentos electronicos, que contienen datos personales a través de los
esquemas de privilegios de acceso, para proteger la informacion de los titulares de los datos personales, los
cuales se encuentran, a resguardo del Area de lo Administrativo, Adscrito a la Unidad de Asuntos
Juridicos, mismos que se comparten cuando son requeridas por otras areas, bajo responsabilidad de quien lo
solicita, garantizando que estos no sean utilizados para otros fines. Implementara contrasefia, a cada uno de
los archivos digitales que contengan datos personales, con la finalidad de evitar poner en riesgo la extraccion
de los mismos, por personas no autorizadas.

El Area de lo Contencioso, Adscrito a la Unidad de Asuntos Juridicos cuenta con equipos de computo,
con contrasefia segura, los cuales cuentan con informacion referente a datos personales, con la finalidad de
proteger la informacion teniendo respaldo de los mismos, utilizando claves y contrasefias seguras de manera
personal, faciles de recordar y dificiles de adivinar o descifrar por un tercero, evitando compatrtirlas, a fin de
salvaguardar la informacion a los que se tenga acceso, los cuales solo el responsable que tiene bajo resguardo
dicha informacion puede tener acceso, con la finalidad de tener el control de documentos y archivo digital.

Evita difundir, transmitir o compartir documentos electronicos, que contienen datos personales, para proteger
la informacion de los titulares de los datos personales, los cuales se encuentran, a resguardo del Area de lo
Contencioso, Adscrito ala Unidad de Asuntos Juridicos, mismos que se comparten cuando son requeridas
por otras areas, bajo responsabilidad de quien lo solicita, garantizando que estos no sean utilizados para otros
fines. Implementara contrasefia, a cada uno de los archivos digitales que contengan datos personales, con la
finalidad de evitar poner en riesgo la extraccion de los mismos, por personas no autorizadas.

DIRECCION
PLANEACION
PROGRAMACION.

Enla Direccion de Planeacion y Programacion, los datos personales se obtienen de manera presencial; dicha
informacién es escaneada para resguardarla en el equipo de computo con contrasefia segura, para evitar que
cualquier persona externa pueda dar mal uso de ella.

El Departamento de Planeacién, adscrito a la Direccion de Planeacién y Programacién, los datos
personales que se obtiene digital, cuentan con una contrasefia segura que otras personas no pueden determinar
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facilmente adivinandola o utilizando programas automaticos, ya que las contrasefias son creadas
individualmente por los encargados de mantener actualizados y trabajar los datos personales para la atencion
de documentos e informacion en archivos fisicos de tramites y concentracién. Sin embargo, se implementara
un respaldo en el servidor del Instituto, para realizar las actividades bien gestionadas y asegurar el acceso
continuo a los documentos digitales por el tiempo que sea preciso, con el fin de proteger a los datos personales
de las posibles amenazas.

El Departamento de Programacion y Presupuesto, adscrito ala Direccidn de Planeacién y Programacion,
los datos personales que se obtiene digital, se encuentran en una cuenta de correo electrénico con contrasefia
segura exclusivo del jefe del departamento y auxiliar administrativo, mismos que para mayor seguridad de la
informacién se requiere de un espacio para realizar respaldo en el servidor del instituto, con privilegios y
restriccion de acceso exclusivos a este departamento.

El Departamento de Evaluacion y Seguimiento, adscrito a la Direccion de Planeacion y Programacion;
cuenta con datos personales de forma digital los cuales se obtienen de la informacién que se genera para
realizar los procesos, cuenta con una contrasefia segura en el equipo de computo la cual fue creada
individualmente por la persona encargada de mantener actualizada la informacién de los procesos. Se creara
una contrasefia mas segura a los archivos que contengan los datos personales, para evitar la fuga o robo de
dicha informacion, la cual serd manejada solo por el personal que realiza o que utilice los datos personales.

DIRECCION
PROYECTOS.

La Direccion de Proyectos cuenta con equipos de computo en el cual protege los datos personales con
contrasefias seguras, esto para evitar la divulgacion de la misma sin autorizacion del alto mando.

El Departamento de Factibilidad de Obras, Adscrito a la Direccién de Proyectos cuenta con equipos de
bienes informéticos donde escanea y se registra la informacién concerniente a los datos de los planteles
educativos cuentan con contrasefias seguras para evitar que personas ajenas hagan mal uso de los mismo, los
expedientes técnicos son respaldados en discos duros externos guardados en gavetas de escritorios.
Unicamente personas autorizadas pueden hacer uso de los archivos electrénicos.

El Departamento de Ingenieria de Proyectos adscrito a la Direccién de Proyectos cuenta con equipos de
bienes informaticos el cual protege los datos personales digitalizados con contrasefias seguras evitando la
visualizacion y acceso a personas no autorizadas, limitando el uso solo al personal a cargo de cada equipo.

El Departamento de Desarrollo de Proyectos Especiales, adscrito a la Direccion de Proyectos para
mantener la confidencialidad de los datos personales e informacion que puedan ser alteradas, perdidas,
extraviadas o robadas, implementamos el uso de contrasefias seguras. Y para poder brindar una mayor medida
de seguridad se implementa el uso de esquemas de privilegios de acceso el cual consiste en un archivo digital
con contrasefia.

El Departamento de Ingenieria de Proyectos adscrito a la Direccién de Proyectos cuenta con equipos de
bienes informaticos el cual protege los datos personales digitalizados con contrasefias seguras evitando la
visualizacién y acceso a personas no autorizadas, limitando el uso solo al personal a cargo de cada equipo.

El Departamento de Certificacion, adscrito ala Direccion de Proyectos la informacién de datos personales
se resguarda para su seguridad en un disco duro externo dentro de un archivero sin llave dentro del cubiculo
del Jefe de Departamento para protegerlo de algin riesgo de amenazas como perdidas, modificaciones, robo;
posteriormente se repararda la chapa del archivero para mayor seguridad de la informacion resguardada.
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DIRECCION DE
INGENIERIA DE
COSTOS.

La Direccion de Ingenieria de Costos cuenta con un equipo de computo, el cual estd bajo contrasefia para
poder acceder a los archivos, limitando el uso de personas ajenas al encargado del equipo, ademas se
implementara una contrasefia de acceso para el archivo digital directo, donde se ubican los datos personales
de esta Direccion, y asi evitar el robo, dafio, extraccion o pérdida total de dicha informacién.

El Departamento de Costos y Presupuesto, adscrito a la Direccion de Ingenieria de Costos como medidas
técnicas generales se implementan de manera personal las contrasefias seguras para el acceso a los equipos
de cémputo, estas no se comparten y no se encuentran a la vista, cuando hay renuncia o roll del personal se
notifica a la Unidad de Informatica para el cambio de contrasefias, no se difunden ni se transmiten archivo
alguno que contenga datos personales o donde se vulnere la informacién. Las contrasefias son resguardo
personal del analista y no son compartidas con los demés compafieros.

En el Departamento de Licitaciones y Concursos, adscrito a la Direccién de Ingenieria de Costos se tiene
como finalidad primordial la proteccion de los datos personales que se reciben de las empresas fisicas o morales
interesadas en los procedimientos licitatorios, por tal motivo se ha implementado una medida de proteccién de
dichos datos, que refiere a lo siguiente: contrasefia segura en nuestros equipos de cémputo que mantienen toda
la informacién de manera digital; con la Unica finalidad de evitar la sustraccién de informacion para uso
malintencionado, extraccion o pérdida total o parcial, y con ello salvaguardar toda la informacion y estar en
condiciones de poder atender lo solicitado por la Ley de Proteccién de Datos Personales.

El Departamento de Contratos y Estimaciones, adscrito ala Direccion de Ingenieria de Costos tiene como
finalidad primordial la proteccion de los datos personales que se utilizan en el desempefio de sus funciones,
por tal motivo se ha implementado una medida de proteccion de dichos datos, que refiere lo siguiente:
contrasefia segura y un esquema de privilegios de acceso en nuestros equipos de computo que mantiene los
documentos de manera digital; esto con motivo de evitar la sustraccion de informacion para uso
malintencionado, extraccion o pérdida total o parcial de informacion, entre otros; y con ello salvaguardar toda
la informacion y estar en condiciones de atender lo requerido por la Ley de Proteccion de Datos Personales.

DIRECCION DE
SUPERVISION Y
CONTROL DE
OBRAS.

La Direccion de supervision y Control de Obras también cuenta con medidas técnicas las cuales son
acciones y mecanismos que se valen de la tecnologia relacionada con hardware y software, para proteger el
entorno digital de los datos personales y recursos involucrados en su tratamiento para ello esta direccion
cuenta con equipos informaticos con contrasefias seguras (alfanuméricas) para la proteccién de los archivos
personales contenidos en ellas, ademas las bases de datos cuentan con contrasefias individuales, esto con
el fin de evitar el acceso a personas no autorizadas, limitando el uso solo al personal a cargo de cada equipo,
para proteger la informacion y asi evitar su dafio, alteracién, pérdida o destrucciéon. Son el conjunto de
acciones y mecanismos que se valen de la tecnologia relacionada con hardware y software, para proteger el
entorno digital de los datos personales y recursos involucrados en su tratamiento.

El Departamento de Control de Obras, adscrito a la Direccion de Supervision y Control de Obras cuenta
con un manejo de contrasefias seguras esto para que el acceso a las bases de datos o a la informacién, asi
como a los recursos, sea por usuarios identificados y autorizados, ademas se cuenta con camaras de
seguridad que monitorean el departamento las 24 horas del dia, los 7 dias de la semana, de esta manera se
controla el acceso de forma permanente. Se cuenta con escritorios que tienen gavetas con llave para
mantener los discos duros donde se resguarda la informacién con mas seguridad y no sufra algin dafio la
informacion que se digitaliza en Archivo Unico de Obras. Asi también se implementara la Instalacion de
camaras de seguridad en el Archivo Unico de Obras que consiste en garantizar la seguridad de personas,
bienes e instalaciones.

Los equipos de computo que son utilizados por el personal de Auditoria del Departamento de Control de
Obras, adscrito a la Direccién de Supervisién y Control de Obras cuentan con claves de usuarios y
contrasefias personales las cuales no son compartidas, para tener un control y proteger los datos personales
que se manejan, asi también se pretende implementar en los archivos digitales contrasefias que sélo el
personal autorizado cuente con ello para tener acceso, lo cual permita contar con mayor seguridad.
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El Departamento de Supervisién Zona | Centro-Frailesca adscrito a la Direccidon de Supervision y
Control de Obras se implementan medidas generales de seguridad administrativas técnicas, utilizando
contrasefias seguras de manera personal por cada equipo y evitando compartir a otras personas, a fin de
salvaguardar la informacion y datos personales a los que se tenga acceso.

El Departamento de Supervision Zona Il Norte-Altos, adscrito a la Direccion de Supervision y Control de
Obras se implementan medidas generales de seguridad administrativas técnicas, Utilizando contrasefias de
manera personal, y evitar compatrtirlas a otras personas, es decir, de al menos ocho caracteres alfanuméricos,
evitando que sean iguales al nombre del usuario, o cualquier otro nombre de personas, considerando que éstas
sean faciles de recordar y dificiles de adivinar o descifrar por un tercero, a fin de salvaguardar la informacion y
datos personales a los que se tenga acceso.

El Departamento de Supervisién Zona lll Fronteriza-Selva adscrito a la Direccién de Supervision y
Control de Obras, se utilizan claves de usuarios y contrasefias personal en cada uno de los equipos de
cémputo, con el cual se evita que personas ajenas puedan tener acceso a datos personales, con el fin de evitar
pérdidas de la informacion en los equipos, se implementaran respaldos mensuales en un disco Duro asignado
al departamento la cual estara guardado en un archivero con llave a cargo del jefe de la zona.

En el Departamento de Supervisién Zona IV Costa-Sierra, adscrito a la Direccion de Supervision y
Control de Obras se utilizan claves de usuario y contrasefias seguras en los equipos de computo, en el cual
solo personal autorizado al equipo puede tener acceso, con el cual evitamos el robo de informacion o dato
personal.

El Departamento de Almacén de Bienes Muebles, adscrito a la Direccién de Supervision y Control de
Obras, mantiene los documentos electrénicos (equipos de cémputo), bajo la proteccidn de contrasefias seguras
para salvaguardar la informacion y datos personales a los que se tenga acceso, evitando que puedan ser
utilizadas por un tercero dando mal uso de ella.
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